Fundusze Europejskie

Zamawiaj produkty i ustugi zgodnie
z obowigzujacymi standardami

Jak udzieli¢ zamoéwienia z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci

Wydatki w ramach projektu musisz ponosi¢ w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny. Jest to jeden z warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkow, ktérych spetnienie umozliwia
rozliczenie projektu i wyptate dofinansowania. Prawidtowe
zastosowanie zasady konkurencyjnosci pozwoli spetnic ten
warunek. Sprawdz, jak to zrobic.
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Zasada konkurencyjnosci
il

Ustalenie wartosci zamowienia to kluczowa informacja, na podstawie ktorej
wybieramy witasnie te, a nie inng procedure’.

Przypomnijmy tylko, ze zamawiajgcy zobowigzani do stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych muszg szerzej patrze¢ na warto$¢ zamowien
(niektére mogg sie sumowad). Jesli reprezentujesz wtasnie taki podmiot,
zasade konkurencyjnosci stosujesz, gdy z szacowania wynika, ze wartos¢
zamdwienia miesci sie pomiedzy 50 000 a 130 000 zt (bez podatku od
towarow i ustug).

Jezeli nie jestes zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, wartosc¢
zamowienia ustalasz dla pojedynczego projektu. Jesli na podstawie
dokonanych szacunkéw przewyzsza ona 50 000 zt (bez podatku od towarow
i ustug), stosujesz zasade konkurencyjnosci?.

Zamoéwienie krok po kroku

B———> 1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Okresl to, co moze miec istotny wptyw na osiggniecie wskaznikow przez
Twdj projekt. Opis nie moze powodowac problemdw interpretacyjnych.
Stosuj nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV).
Pamietaj, ze niezrozumiatos¢ opisu przedmiotu zamdwienia ograniczy
zainteresowanie i utrudni poréwnanie ztozonych ofert. Ponadto moze
spowodowac konflikty z wykonawcg lub sytuacje, w ktérej otrzymasz
produkt niezgodny z oczekiwaniami. Opis wraz z pozostatymi elementami
mozesz przygotowac bezposrednio w Bazie Konkurencyjnosci. To tam
potem opublikujesz ogtoszenie.

Siegnij po podrecznik Zamoéwienia udzielane w ramach projektéw
i sprawdz przyktadowe btedy dotyczgce opisu przedmiotu zamdwienia.

' Jezeli nie wiesz, jaka procedure zastosowa¢ do zamowienia, zapoznaj sie z broszurg
»Zasada konkurencyjnosci czy Prawo zamowien publicznych?”.

2 Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 wymieniajg
pewne wytgczenia (podrozdziat 3.2.). Sg to sytuacje i rodzaje zamowien, ktére zwalniajg Cie
ze stosowania zasady konkurencyjnosci.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/126951/podrecznik_zamowien_grudzien_2023_fin.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf

— 2.

Warunki udziatu w postepowaniu

Stawiajgc warunki udziatu w postepowaniu, kierujesz zapytanie

do takich wykonawcow, ktdérzy dajg rekojmie nalezytego wykonania.
Zrbb to w taki sposob, aby nie spotkac sie z zarzutem nieuczciwego
ograniczenia konkurencji.

Nie mozesz postawi¢ warunkow, ktére nie wynikajg z uzasadnionych
potrzeb oraz przewyzszajg wymagania niezbedne do wykonania zamowienia.

Warunki mogg dotyczy¢ na przyktad:

* uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci

e wiedzy i doswiadczenia w realizacji podobnych zaméwien

* dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym i osobowym
* sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

. Aspekty spoteczne i Srodowiskowe

Instytucja, z ktérg zawierasz umowe o dofinansowanie projektu, moze Cie
zobowigzac do uwzglednienia aspektow srodowiskowych (np. okreslone
opakowanie produktu lub jego oddziatywanie na klimat i Srodowisko) czy
spotecznych (np. preferencje dla ofert podmiotéw ekonomii spotecznej,
punkty za zatrudnienie 0s6b z niepetnosprawnosciami).

. Zamieszczanie ogtoszenia, komunikacja i terminy

Zapytania ofertowe powinny by¢ publikowane w aplikacji BK2021, czyli
w Bazie Konkurencyjnosci®. Za jej posrednictwem powinna sie takze
odbywac komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem.

Okreslajac termin sktadania ofert, uwzglednij niezbedny czas potrzebny
na ich przygotowanie. Minimalne terminy sktadania ofert:
e 7dni-w przypadku dostaw i ustug
e 14 dni-w przypadku rob6t budowlanych
e 30dni-dlazamédwien, ktorych szacunkowa wartosc jest rowna
lub przekracza 5 382 000 euro w przypadku robét budowlanych
oraz 750 000 euro w przypadku dostaw i ustug.

3 Sprawdz Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

sekcja 3.2.3. Okreslono tam takze dopuszczalne wyjatki od tej zasady.
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

—> 5,

Wprowadzanie zmian

Mozesz wprowadzi¢ zmiany do zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Musisz jednak poinformowac o zakresie
dokonanych zmian, a takze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach (jezeli jest to konieczne
z uwagi na ich zakres).

. Ocena ofert i wyboér

Wyboru dokonujesz sposrdd ztozonych ofert spetniajgcych warunki udziatu
W postepowaniu, opierajgc sie na kryteriach oceny. Kryteria, ich wagi

oraz sposob oceny okreslone w zapytaniu powinny byc¢ na tyle konkretne

i jasne, aby wybdr najkorzystniejszej oferty nie sprawiat problemow.

. Ogtoszenie wynikéw postepowania

Informacje o wyniku postepowania ogtaszasz w ten sam sposob,

w jaki upublicznite$ zapytanie ofertowe, a wiec z reguty robisz

to w aplikacji BK2021. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.

. Zawarcie umowy

Zamowienie finalizujesz zawarciem umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej. W razie, gdyby wybrany wykonawca odstgpit od podpisania
umowy, mozesz zawrzec jg z wykonawcg, ktéry uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktow. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty*.

Aplikacja BK2021 stuzy do publikacji zapytan ofertowych i prowadzenia
catego postepowania. Rejestracja jest intuicyjna - uzupetnij formularz i kliknij
w link aktywacyjny wystany na adres mailowy.

4 Sytuacje, ktére dopuszczajg zmiany, oraz ich zakres wymieniajg Wytyczne,

sekcja 3.2.4., punkt 4.
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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801 332 202, 22 574 07 07
(koszt jak za potgczenie lokalne)
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info@parp.gov.pl
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000 LiveChat - kliknij w okienko

w prawym dolnym rogu serwisu PARP

Dyzur eksperta

Odwiedz najblizszy Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich lub biuro PARP
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