
Zamawiaj produkty i usługi zgodnie 
z obowiązującymi standardami

Jak udzielić zamówienia z zastosowaniem 
zasady konkurencyjności

Wydatki w ramach projektu musisz ponosić w sposób 
przejrzysty, racjonalny i efektywny. Jest to jeden z warunków 
kwalifikowalności wydatków, których spełnienie umożliwia 
rozliczenie projektu i wypłatę dofinansowania. Prawidłowe 
zastosowanie zasady konkurencyjności pozwoli spełnić ten 
warunek. Sprawdź, jak to zrobić.



	 Zasada konkurencyjności 

Ustalenie wartości zamówienia to kluczowa informacja, na podstawie której 
wybieramy właśnie tę, a nie inną procedurę1. 

Przypomnijmy tylko, że zamawiający zobowiązani do stosowania ustawy 
Prawo zamówień publicznych muszą szerzej patrzeć na wartość zamówień 
(niektóre mogą się sumować). Jeśli reprezentujesz właśnie taki podmiot, 
zasadę konkurencyjności stosujesz, gdy z szacowania wynika, że wartość 
zamówienia mieści się pomiędzy 50 000 a 130 000 zł (bez podatku od 
towarów i usług).

Jeżeli nie jesteś zobowiązany do stosowania ustawy Pzp, wartość 
zamówienia ustalasz dla pojedynczego projektu. Jeśli na podstawie 
dokonanych szacunków przewyższa ona 50 000 zł (bez podatku od towarów 
i usług), stosujesz zasadę konkurencyjności2. 

	 Zamówienie krok po kroku  

1.	 Opis przedmiotu zamówienia

	 Określ to, co może mieć istotny wpływ na osiągnięcie wskaźników przez 
Twój projekt. Opis nie może powodować problemów interpretacyjnych. 
Stosuj nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV). 
Pamiętaj, że niezrozumiałość opisu przedmiotu zamówienia ograniczy 
zainteresowanie i utrudni porównanie złożonych ofert. Ponadto może 
spowodować konflikty z wykonawcą lub sytuację, w której otrzymasz 
produkt niezgodny z oczekiwaniami. Opis wraz z pozostałymi elementami 
możesz przygotować bezpośrednio w Bazie Konkurencyjności. To tam 
potem opublikujesz ogłoszenie.

	
	 Sięgnij po podręcznik Zamówienia udzielane w ramach projektów 

i sprawdź przykładowe błędy dotyczące opisu przedmiotu zamówienia.

1 Jeżeli nie wiesz, jaką procedurę zastosować do zamówienia, zapoznaj się z broszurą 
„Zasada konkurencyjności czy Prawo zamówień publicznych?”.

2 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 wymieniają  
pewne wyłączenia (podrozdział 3.2.). Są to sytuacje i rodzaje zamówień, które zwalniają Cię 
ze stosowania zasady konkurencyjności.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/126951/podrecznik_zamowien_grudzien_2023_fin.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf


2.	 Warunki udziału w postępowaniu 
	
	 Stawiając warunki udziału w postępowaniu, kierujesz zapytanie  

do takich wykonawców, którzy dają rękojmię należytego wykonania.  
Zrób to w taki sposób, aby nie spotkać się z zarzutem nieuczciwego 
ograniczenia konkurencji. 

	 Nie możesz postawić warunków, które nie wynikają z uzasadnionych 
potrzeb oraz przewyższają wymagania niezbędne do wykonania zamówienia.

	
	 Warunki mogą dotyczyć na przykład: 
	 •	 uprawnień do wykonywania określonej działalności
	 •	 wiedzy i doświadczenia w realizacji podobnych zamówień
	 •	 dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym i osobowym 
	 •	 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

3.	 Aspekty społeczne i środowiskowe
	
	 Instytucja, z którą zawierasz umowę o dofinansowanie projektu, może Cię 

zobowiązać do uwzględnienia aspektów środowiskowych (np. określone 
opakowanie produktu lub jego oddziaływanie na klimat i środowisko) czy 
społecznych (np. preferencje dla ofert podmiotów ekonomii społecznej, 
punkty za zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami). 

4.	 Zamieszczanie ogłoszenia, komunikacja i terminy
	
	 Zapytania ofertowe powinny być publikowane w aplikacji BK2021, czyli 

w Bazie Konkurencyjności3. Za jej pośrednictwem powinna się także 
odbywać komunikacja między zamawiającym a oferentem.

	 Określając termin składania ofert, uwzględnij niezbędny czas potrzebny  
na ich przygotowanie. Minimalne terminy składania ofert:

	 •	 7 dni – w przypadku dostaw i usług
	 •	 14 dni – w przypadku robót budowlanych
	 •	 30 dni – dla zamówień, których szacunkowa wartość jest równa  

	 lub przekracza 5 382 000 euro w przypadku robót budowlanych  
	 oraz 750 000 euro w przypadku dostaw i usług.

3 Sprawdź Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027,  
sekcja 3.2.3. Określono tam także dopuszczalne wyjątki od tej zasady.
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5.	 Wprowadzanie zmian
	
	 Możesz wprowadzić zmiany do zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert. Musisz jednak poinformować o zakresie 
dokonanych zmian, a także przedłużyć termin składania ofert o czas 
niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach (jeżeli jest to konieczne 
z uwagi na ich zakres).

6.	 Ocena ofert i wybór
	
	 Wyboru dokonujesz spośród złożonych ofert spełniających warunki udziału 

w postępowaniu, opierając się na kryteriach oceny. Kryteria, ich wagi 
oraz sposób oceny określone w zapytaniu powinny być na tyle konkretne 
i jasne, aby wybór najkorzystniejszej oferty nie sprawiał problemów.

7.	 Ogłoszenie wyników postępowania
	
	 Informację o wyniku postępowania ogłaszasz w ten sam sposób,  

w jaki upubliczniłeś zapytanie ofertowe, a więc z reguły robisz  
to w aplikacji BK2021. Informacja ta zawiera imię i nazwisko albo 
nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę 
najkorzystniejszej oferty.

8.	 Zawarcie umowy 
	
	 Zamówienie finalizujesz zawarciem umowy w formie pisemnej lub 

elektronicznej. W razie, gdyby wybrany wykonawca odstąpił od podpisania 
umowy, możesz zawrzeć ją z wykonawcą, który uzyskał kolejną najwyższą 
liczbę punktów. Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian 
postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty4.

Aplikacja BK2021 służy do publikacji zapytań ofertowych i prowadzenia  
całego postępowania. Rejestracja jest intuicyjna – uzupełnij formularz i kliknij 
w link aktywacyjny wysłany na adres mailowy. 

4 Sytuacje, które dopuszczają zmiany, oraz ich zakres wymieniają Wytyczne,  
sekcja 3.2.4., punkt 4.
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	 801 332 202, 22 574 07 07  
(koszt jak za połączenie lokalne)

info@parp.gov.pl 
	

LiveChat – kliknij w okienko  
	 w prawym dolnym rogu serwisu PARP

	 Baza pytań i odpowiedzi 

	 Dyżur eksperta

	 Odwiedź najbliższy Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich lub biuro PARP

	 www.feng.parp.gov.pl
www.nowoczesnagospodarka.gov.pl

www.fepw.parp.gov.pl
www.fepw.gov.pl

www.fers.parp.gov.pl
www.rozwojspoleczny.gov.pl

https://www.parp.gov.pl/
https://pytania.parp.gov.pl/
https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kontakt-2#eksperci
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/punkty/#/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/punkty/#/
https://www.parp.gov.pl/component/site/site/kontakt-2
http://www.feng.parp.gov.pl/
https://www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/
http://www.fepw.parp.gov.pl/
http://www.fepw.gov.pl/
http://www.fers.parp.gov.pl/
http://www.rozwojspoleczny.gov.pl/

