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Przed ztozeniem wniosku
Na czym polega rola eksperta w PARP?

W perspektywie finansowej 2021-2027 PARP jest zaangazowana w realizacje trzech
krajowych programow wspétfinansowanych ze srodkéw UE: Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki (FENG), Fundusze Europejskie do Polski Wschodniej (FEPW) oraz
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS).

Celem realizacji wyzej wymienionych programéw jest wspieranie dziatalnosci innowacyjnej i
badawczej matych i $rednich przedsiebiorstw, rozwdj regionalny, wzrost eksportu, rozwaj
zasobdw ludzkich oraz wykorzystywanie nowych technologii w dziatalnosci gospodarczej.

PARP wspotpracuje z ekspertami zewnetrznymi w zakresie:

e oceny wnioskow o dofinansowanie;

e procedury odwotawczej;

e opinii dotyczacych realizowanych projektow;
e kontroli projektéw.

PARP do realizacji zadan moze wyznaczy¢ wytgcznie eksperta wpisanego do wykazu
ekspertéow. Wykaz jest zamieszczany na stronie internetowej PARP i zawiera imiona i
nazwiska ekspertéw, ich adresy poczty elektronicznej oraz dziedziny. W wykazie znajduja sie
tylko osoby, ktérych wnioski zostaty pozytywnie ocenione przez PARP.

Wazne:

Nabodr na ekspertéw w PARP jest prowadzony w ramach dziedzin, w zakresie ktérych kandydaci
posiadajg wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia. Mozesz ztozy¢
whniosek dotyczacy jednej lub kilku dziedzin. Wszystkie dziedziny oraz ich opisy sg wskazane

w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu naboru ekspertdw. Spis jest dostepny na stronie internetowe;j
PARP.

Kto moze zostac¢ ekspertem w PARP?
Mozesz ubiegac sie o wpis do wykazu ekspertow, jesli:

e korzystasz z petni praw publicznych;

e posiadasz petng zdolnosé do czynnosci prawnych;

e nie zostates skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umyslne przestepstwo skarbowe;

e posiadasz wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia w
okreslonej dziedzinie lub dziedzinach, w ramach ktérych jest prowadzony nabdr w
PARP.


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/nabor-ekspertow-2021-2027#dokumentacja

Uwaga:

Cudzoziemcy mogq wzigé udziat w naborze wnioskéw. Nalezy jednak pamietac, ze zaréwno
korespondencja w ramach naboru jak i komunikacja na etapie realizacji zadan jest prowadzona w
catosci w jezyku polskim. Wymagana jest biegta znajomos¢ jezyka polskiego w pismie i mowie.

Nie mozesz ubiegac sie o wpis do wykazu ekspertéw, jesli:

e jeste$ pracownikiem instytucji posredniczgcych i zarzagdzajgcych programami FENG,
FEPW i FERS;

e przygotowujesz lub przygotowywates wnioski o dofinansowanie na zasadach
komercyjnych w ramach programéw FENG, FEPW i FERS.

Co nalezy zrobic¢ przed ztozeniem wniosku o wpis do wykazu ekspertéow?

Przede wszystkim zapoznac sie z sie z zasadami naboru i wspétpracy z ekspertami w PARP,
okreslonymi w Regulaminie naboru ekspertéw w FENG, FEPW oraz FERS. Poznanie zasad
naboru pozwoli Ci oceni¢, czy spetniasz przestanki przedstawione w regulaminie i czy mozesz
ubiegad sie o wpis do wykazu ekspertdw. Zeby lepiej poznaé zasady wspdtpracy z PARP, warto
réwniez przeczytaé wzér Umowy ramowej i Regulamin wspoétpracy z ekspertami. Informacje o
stawkach wynagrodzenia za realizacje zadan zleconych przez PARP znajdziesz w Wykazie
stawek wynagrodzenia ekspertéw. Wszystkie wyzej wymienione dokumenty sg dostepne na
stronie internetowej PARP.

Wazne:

Przez ztozeniem wniosku zrealizuj szkolenia antykorupcyjne, udostepnione na platformie e-
learningowej Centralnego Biura Antykorupcyjnego (moduty: Korupcja w administracji publicznej,
Korupcja w biznesie oraz Przeciwdziatanie korupcji). Ukoriczenie szkolen jest obligatoryjne.
Pamietaj o pobraniu i podpisaniu certyfikatéw po ukoriczeniu szkolen.

Po zapoznaniu sie z dokumentacjg dotyczgca naboru mozesz rozpoczgé przygotowania do
ztozenia wniosku. W tym celu przygotuj do zatagczenia dokumenty potwierdzajgce Twoje
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe oraz spetnienie kryteriéw wyboru ekspertow.
Pamietaj réwniez o certyfikatach ze szkoler CBA.


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/nabor-ekspertow-2021-2027#dokumentacja
https://szkolenia-antykorupcyjne.edu.pl/

Uwaga:

Nie musisz posiadaé kwalifikowanego podpisu elektronicznego na etapie sktadania wniosku o
umieszczenie w wykazie ekspertéw. Oswiadczenie, ktédrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu naboru i ktére musisz zataczyé do wniosku w wersji elektronicznej, mozesz
podpisac za pomocg profilu zaufanego/podpisu osobistego.

Posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego jest niezbedne w pdzniejszym etapie, w
momencie podpisania umowy ramowej z PARP oraz podczas realizacji zadan wynikajacych z
petnionej funkcji.

Ztozenie wniosku
Gdzie ztozy¢ wniosek o wpis do wykazu ekspertow?

Nabdr na ekspertéw prowadzony jest w catosci elektronicznie. Wniosek o umieszczenie w
wykazie ekspertow wraz z zatgcznikami z16z za posrednictwem Lokalnego Systemu
Informatycznego (LSI), ktéry jest dostepny pod adresem: Isi.parp.gov.pl.

Jak prawidtowo ztozy¢ wniosek w LSI?

1. Wejdz na strone Isi.parp.gov.pl, a nastepnie zarejestruj swoje konto. Konto aktywuj za
pomocg linku, ktéry otrzymasz w mailu potwierdzajgcym rejestracje konta w LSI.

Wazne:

Adres e-mail, ktérego uzyjesz do rejestracji konta, powinien by¢ Twoim adresem prywatnym. Nie
uzywaj adreséw stuzbowych. Warto uzywa¢ odrebnego adresu e-mail, wykorzystywanego
wytgcznie do korespondencji zwigzanej z realizacjg zadan dotyczacych petnionej funkcji.

Zaloguj sie do LS| za pomoca loginu i hasta, ktdre ustalite$ przy rejestracji konta.

3. Wybierz profil eksperta i zaakceptuj wymagane oswiadczenia. W celu wyboru profilu
eksperta wejdz w ikone ustawien u géry strony, a nastepnie wybierz Zmiana profilu.
Zaznacz profil eksperta i zapisz wprowadzone zmiany.

EPAHP I/ LSI NABORY OCENA EKSPERCI PODMIOTY WYKLUCZONE RAPORTY POMOC “

ane uzytkownika Zmiana profilu

Zmiana profilu | rofil rofil
profi profil eksperta 0O pro
whnioskodawcy pracownika

ZAPISZ ANULUI]

4. Wypetnij Dane osobowe. W tym celu otwérz zaktadke Dane osobowe, ktéra znajduje sie
u gory strony. Uzupetnij odpowiednio wszystkie rubryki w sekcjach:


https://lsi.parp.gov.pl/

e Dane osobowe,

e Adres,

e Przebieg pracy zawodowej,

e Wyksztatcenie,

e Znajomosc jezykow,

e Dodatkowa dziatalnos$¢ eksperta.

Po wypetnieniu wszystkich informacji w zaktadce Dane osobowe, na samym dole odpowiedz
na pytanie: ,Czy ekspert ustugi na rzecz PARP swiadczyt bedzie i rozliczat w ramach
prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej?”.

A ® O 1ak O Nie

Zaznacz:

1. TAK, jesli za wykonane zlecenia zamierzasz rozlicza¢ sie z PARP jako osoba
fizyczna prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

2. NIE, jesli nie zamierzasz rozlicza¢ sie z PARP jako osoba fizyczna prowadzaca
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

Jesli wybierzesz pierwszg opcje, wynagrodzenia za realizowane zlecenia bedziesz otrzymywat
na podstawie wystawianych przez Ciebie faktur VAT.

Jesli zaznaczysz drugg opcje, wynagrodzenia bedziesz otrzymywat na konto bankowe, na
podstawie protokotu odbioru zlecenia. Szczegétowe informacje otrzymasz w pdzniejszych
etapach.

Uwaga:

Jesli prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza, ale nie bedziesz na jej podstawie wspotpracowat i
rozliczat sie z PARP, zaznacz odpowiedz NIE.

W sekcji Wyksztatcenie dodaj kazdy kierunek studiow, ktéry ukoriczytes z tytutem
zawodowym minimum mgr, mgr inz. lub réwnowaznym. Do kazdego dodanego wyksztatcenia
wybierz z listy zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie odpowiednie pliki.



W celu utworzenia listy zatgcznikéw do wyboru dodaj dokumenty potwierdzajgce w
sekcji Zataczniki.

Dans osobowe Zalaczniki dot. wyksztalcenia
Brrebien Bracy zswodowe £ Dyplom ukoriczenia studiow Y o
Przebieg pracy zawodowe Koie 075 MR D i- . e ‘ .
vgrania pliku: 21 listopada 2023, 1614 Przeciagnij i upus¢ pliki tutaj lub dodaj z dysku

Maksymalna liczba zatgcznikéw: 100
Maksymalna wielkos¢ pliku: 15.0 MB
¢ jezykow Dozwolone formaty: xIs, xIsx, doc, docx, Zip, rar.
7z. txt. rtf. pdf. jpeg. png. bmp. gif; tiff. tif. jpg.
ydatkowa dziatalnos¢ eksperta ppt. pptx. xades, pades, sig, cades, xml. odt.
ods, odp. odg. odf

Zataczniki |

ZAPISZ

W sekcji Przebieg kariery zawodowej dodaj informacje o swoim aktualnym miejscu
zatrudnienia oraz historii zatrudnienia w okresie ostatnich 5 lat przed ztozeniem wniosku.

5. Wypetnij i zt6z wniosek aplikacyjny

W celu ztozenia wniosku aplikacyjnego otwdrz zaktadke Wnioski aplikacyjne u gory strony.
Nastepnie wybierz Utwérz wniosek.

Moje wnioski aplikacyjne
Utwérz wniosek

Numer wniosku

Identyfikator Data utworzenia aplikacyineqo

Data ztozenia Status Akcja

Brak danych

‘Wierszy na strone: 20 = 0-0z0

Uwaga: @

Podczas wypetniania wniosku, przy niektérych rubrykach zauwazysz ikonke przedstawiajgca
literke ,,i” w kotku. Kliknij na nig, a pojawi sie podpowiedz dotyczgca danego punktu, np.
informacja jak nalezy uzupetni¢ pole lub wskazéwka jakie dokumenty powinienes zatgczyc.




W menu wniosku po lewej stronie znajdujg sie sekcje wniosku:

e Dane osobowe,

e Wybodr specjalizacji i dziedzin,
e Oswiadczenia,

e Zataczniki do wniosku.

W sekcji Dane osobowe mozesz edytowaé zapisane wczesniej dane.

Uzupetnij informacje w sekcji Wybor specjalizacji i dziedzin. Po ich uzupetnieniu w menu po
lewej stronie pojawig sie odpowiednie sekcje wniosku: Ekspert branzowy i/lub Ekspert
finansowy.

Wybor specjalizacji i dziedzin

Wybor specjalizacji i dziedzin |
Specjalizacja

To]

W sekcjach Ekspert branzowy i/lub Ekspert finansowy dodaj uzasadnienie swojej wiedzy,
umiejetnosci oraz doswiadczenia dla kazdej wybranej dziedziny. W celu potwierdzenia
spetnienia kryteriow wyboru ekspertéw wybierz z listy zatgczonych dokumentéow
odpowiednie pliki. W celu utworzenia listy zatgcznikéw do wyboru dodaj dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryteriéw w sekcji Zataczniki do wniosku.

W sekcji Oswiadczenia pobierz wymagane oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do Regulaminu
naboru). Podpisz je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym za
posrednictwem profilu zaufanego. Podpisane oswiadczenia dodaj w sekcji Zatgczniki do
whiosku. W sekcji Zataczniki do wniosku dodaj takze certyfikaty potwierdzajgce ukoriczenie
szkolert CBA. Pamietaj, ze w certyfikatach, ktére uzyskasz po zakonczeniu szkolerh CBA nalezy
uzupetni¢ swoje dane (imie i nazwisko) zanim je zataczysz w LSI.

Oswiadczenia

Oswiadczenia ‘ Oswiadczenia do wniosku aplikacyjnego POBIERZ

Wybierz Sprawdz poprawnos¢, aby uzyskac informacje o ewentualnych brakach i btedach w
wypetnianym wniosku.

Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl wniosku i zatgczeniu wszystkich
wymaganych plikow zt6z wniosek. Otrzymasz automatyczny mail z LSI potwierdzajacy
ztozenie wniosku. Ztozony wniosek bedzie widoczny w zaktadce Wnioski aplikacyjne.



Najczesciej popetniane btedy przez kandydatow

Btedy i braki we wniosku mogg doprowadzi¢ do odrzucenia wniosku lub wezwania do

poprawy/uzupetnien. Aby unikng¢ negatywnej oceny lub wezwania zapoznaj sie z najczesciej

popetnianymi btedami przez kandydatéw.

Btedy merytoryczne — dotyczgce spetnienia kryteriow wyboru ekspertow:

brak uzasadnienia w jaki sposéb wskazane w ramach danego kryterium informacje sg
powigzane z dziedzing, do ktdrej kandydat aplikuje;

brak zatgczenia dokumentdw potwierdzajacych spetnienie danego kryterium;
zatgczenie jako dokumentéw potwierdzajgcych CV lub wiasnych oswiadczen;
przedstawienie publikacji, ktore nie sg indeksowane w zadnej z wymaganych baz:
Scopus, Web of Science, ERiH Plus;

przedstawienie publikacji starszych niz opublikowane w trzech ostatnich lat przed
ztozeniem whniosku;

powotanie sie na doswiadczenie zawodowe starsze niz zdobyte w pieciu ostatnich
latach;

powotanie sie na niewystarczajgce doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie,
krotsze niz trzy lata w ostatnich pieciu latach przed ztozeniem wniosku.

Btedy formalne - dotyczace spetnienia kryteriéw formalnych, prawidtowego wypetnienia pdl

whniosku:

wskazanie stuzbowego adresu e-mail;

odreczne podpisanie oswiadczen z zatgcznika nr 2 do Regulaminu naboru;

brak podpisu kandydata na certyfikatach ukonczenia szkoler antykorupcyjnych CBA;
zataczenie certyfikatu potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia antykorupcyjnego CBA
modut Spoteczne skutki korupcji.

Jak unikng¢ btedow podczas sktadania wniosku?

Twadj wniosek bedzie miat wieksze szanse na pozytywne rozpatrzenie, jesli zastosujesz sie do

ponizszych zalecen.

1)

2)

Zapoznaj sie z kryteriami wyboru ekspertéw i wybierz tylko te dziedziny, w ktérych sie
specjalizujesz.

Pisz zwiezte i konkretne uzasadnienia odnoszgce sie wprost do spetnienia danego
kryterium. Przy kazdym polu dotyczgcym uzasadnienia danego kryterium po kliknieciu na

ikone @ zobaczysz, w jaki sposdb wypetnié dane pole.



3) W ramach uzasadnien spetnienia kryteridéw opisuj takze powigzanie swojego
wyksztatcenia, doswiadczenia, form aktywnosci naukowej/zawodowej itd. z dziedzing,
do ktorej aplikujesz.

4) Zatacz wszystkie wymagane dokumenty potwierdzajgce. Przy kazdym polu Dokumenty

potwierdzajgce po kliknieciu na ikone;@zobaczysz liste dokumentéw, ktére
akceptujemy jako potwierdzenie spetnienia danego kryterium.

5) Do rejestracji konta i petnienia funkcji eksperta uzywaj prywatnego adresu e-mail. Aby
zmienic adres e-mail w LSI kliknij na ikone zebatki w prawym gérnym rogu. Nastepnie z
menu po lewej stronie wybierz sekcje Dane uzytkownika. Wprowadz nowy adres e-mail i
klikng¢ Zapisz. Wéwczas adres e-mail zmieni sie w danych osobowych

6) Podpisz o$wiadczenia z zatgcznika nr 2 do Regulaminu naboru podpisem kwalifikowanym
lub zaufanym.

Ponizej szczegdtowe wyjasnienia dotyczgce postepowania w zaleznosci od rodzaju
podpisu. Oswiadczenia nie mogg zostac popisane wtasnorecznie.

e Kwalifikowany podpis elektroniczny
Plik w formacie pdf z oswiadczeniami podpisz wybierajgc opcje umozliwiajaca
dodanie graficznego symbolu podpisu. Graficzny symbol umies¢ na
dokumencie w taki sposdb, aby nie zastaniat tresci na o$wiadczeniu.

e Podpis zaufany
Posiadajac profil zaufany mozesz podpisac oswiadczenia w postaci
elektronicznej za pomocg podpisu zaufanego. Profil zaufany mozesz zatozyé
pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Podpis zaufany na o$wiadczeniach mozesz ztozy¢ przy uzyciu strony:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

W tym celu wgraj plik w formacie pdf z oSwiadczeniami i zaloguj sie do
swojego profilu zaufanego. Po zalogowaniu zaznacz miejsce, w ktérym
widoczny bedzie stempel (graficzny odpowiednik podpisu) poprzez klikniecie
myszka w wybranym miejscu na podgladzie dokumentu. Stempel nie moze
zastaniac tresci oswiadczen. Nastepnie wybierz opcje podpisz dokument i
uwierzytelnij podpis zgodnie z wybranym sposobem weryfikacji tozsamosci.
Po podpisaniu pobierz plik z oswiadczeniami.

7) Zatacz podpisane certyfikaty ze szkolen antykorupcyjnych CBA z wymaganych modutéw
moduty: Korupcja w administracji publicznej, Korupcja w biznesie oraz Przeciwdziatanie
korupcji. Certyfikaty mozna podpisac¢ za pomocg klawiatury po otworzeniu pliku w
formacie pdf.


https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
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Po ztozeniu wniosku

Ocena wniosku

PARP przystgpi do oceny Twojego wniosku. Sprawdzimy spetnienie wymaganych kryteridw na
podstawie analizy tresci ztozonych dokumentéw oraz poprzez weryfikacje kompletnosci
whniosku.

Gdy Twdj wniosek zostanie oceniony, dostaniesz z PARP e-mail z informacjg o wyniku oceny.
Wezwanie do uzupetnien

W trakcie weryfikacji, pracownik PARP moze wezwac Cie do uzupetnien lub do
poprawy/aktualizacji ztozonego przez Ciebie wniosku. Wezwanie zostanie przekazane za
posrednictwem LSI na adres e-mail, ktéry wskazates we wniosku. W wezwaniu przekazemy
informacje w jakim terminie oraz zakresie nalezy dokona¢ korekty/uzupetnienia/aktualizacji.

Nie zniechecaj sie, kiedy wezwiemy Cie do uzupetnienia lub aktualizacji wniosku. Podczas
wspotpracy z ekspertami stawiamy przede wszystkim na dziatania transparentne i zgodne z
obowigzujgcymi procedurami. Nie mozemy pozytywnie ocenié¢ Twojego wniosku, jesli nie
udokumentowates spetnienia wszystkich kryteridw.

Wynik oceny
1. Pozytywny

Gdy otrzymasz ocene pozytywng w LS| pojawi sie informacja o zakoriczeniu oceny oraz zmieni
sie status Twojego wniosku. Otrzymasz tez wiadomos¢ e-mail informujacg o wyniku oceny.
Na podstawie zakonczonej oceny wpiszemy Cie do wykazu ekspertéw, opublikowanego na
stronie PAPR (wpis nastepuje w terminie kilku dni od zakonczenia oceny wniosku).

Udostepnimy Ci praktyczny materiat, w ktorym znajdziesz szczegétowe informacje dotyczace
kolejnych etapdw naszej wspotpracy.

Po wpisie do wykazu ekspertdw nastepnym krokiem jest podpisanie umowy ramowej. Po
przygotowaniu umowy skontaktujemy sie z Tobg. Pamietaj, ze na tym etapie bedziesz
potrzebowat kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2. Negatywny

Informacje o odrzuceniu wniosku przekazemy Ci e-mailem wraz z uzasadnieniem. Sprawdz
czy poprawnie uzupetnite$ wniosek i czy zatgczytes wszystkie wymagane dokumenty.
Zweryfikuj czy po ztozeniu wniosku otrzymywate$ od PARP wezwania do uzupetnien.
Przeanalizuj uzasadnienie odrzucenia Twoje] aplikacji oraz zastandw sie czy wskazany powdd
nie wyklucza Cie z mozliwosci ponownego ztozenia wniosku. Wynik weryfikacji wniosku jest


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/nabor-ekspertow-2021-2027#wykaz-ekspertow

ostateczny i nie mozesz sie od niego odwota¢. Negatywny wynik nie wyklucza jednak
mozliwosci ponownego ztozenia lub aktualizacji wniosku w danej dziedzinie.
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