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§1
Podstawy prawne

Niniejszy regulamin prac Komisji Oceny Wnioskéw, zwany dalej ,,Regulaminem KOW”, zostat

przygotowany na podstawie:

1.

Porozumienia z 7 listopada 2022 r. w sprawie powierzenia realizacji Programu
Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 zawartego pomiedzy
Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Polskg Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci;

Zarzadzenia Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci nr 9/2023
z 1 lutego 2023 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (,,regulamin organizacyjny”);

Umowy dotyczacej realizacji Projektu zawartej w dniu 26 lipca 2024 r. pomiedzy
Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Polskg Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci;

Regulaminu Naboru Uczestnikéw krotkoterminowych programéw bilateralnych dla
startupow w ramach Projektu START-UPS ARE US (zwany dalej ,RNU").

§2

Okreslenia i skroty

Uzyte w Regulaminie KOW okreslenia i skroty oznaczaja:

1. Cztonek KOW — pracownika PARP wchodzacego w sktad KOW w funkcji
Przewodniczgcego KOW, Zastepcy Przewodniczgcego KOW, Sekretarza KOW,
Przewodniczgcego panelu KOW oraz Cztonkdéw oceniajgcych powotanych na podstawie
wiasciwe] decyzji Prezesa PARP lub jego Zastepcy;

2. Czlonek oceniajgcy — Cztonka KOW, ktéremu przydziela sie Wniosek do oceny;

3. Dni-dni kalendarzowe;

4. Ekspert wiodacy - cztonka oceniajgcego, ktdrego dodatkowe zadania okreslono w § 4 ust.
10 niniejszego Regulaminu KOW;

5. Komisja Oceny Wnioskow (KOW) — komisja powotana do oceny spetnienia kryteriow
wyboru Whnioskdw ztozonych w Naborze;

6. Kryteria oceny Whnioskow (Zatacznik 3 do RNU) — opracowane na potrzeby Naboru
kryteria weryfikacji czy Wnioskodawca spetnia wszystkie zapisy zawarte w ogtoszeniu
o Naborze Wnioskow;

7. Lokalny System Informatyczny (LSI) — system teleinformatyczny PARP dla perspektywy
finansowej 2021-2027 zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z wnioskowaniem
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w ramach programoéw obstugiwanych przez PARP, o ktérym mowa w art. 52 ustawy
wdrozeniowej;

Nabdr —proces przyjmowania i obstugi Wnioskéw sktadanych przez Wnioskodawcow za
posrednictwem systemu informatycznego PARP w celu przeprowadzenia rzetelnej
i bezstronnej oceny spetniania kryteriéow wyboru Uczestnikow Projektu — przez Nabor
rozumiany jest Nabor nr FENG.02.29-1P.02-001/25 w 2025 r. przeprowadzany w ramach
Projektu;

Panel KOW — spotkanie cztonkdw KOW obradujgcych stacjonarnie (w siedzibie PARP) lub
online z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej w celu wspdlnej oceny
Whnioskow;

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) — instytucje organizujgcg Nabor;

. Pracownik — osobe zatrudniong w PARP na podstawie umowy o prace lub pracownika

tymczasowego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikéw tymczasowych;

Prezentacja Pitch Deck - prezentacje w formacie .pptx lub .pdf stanowigcy zatgcznik do
Whniosku, przygotowang w dwodch wersjach jezykowych (polskiej i angielskiej),
wygtaszang przez Przedstawiciela Wnioskodawcy w jez. angielskim przed Cztonkami KOW
podczas Rozmowy kwalifikacyjnej;

. Program — krétkoterminowy program bilateralny w ramach Projektu START-UPS ARE US;
14.

Projekt — Projekt niekonkurencyjny pn. START-UPS ARE US finansowany w ramach
Dziatania 2.29, Priorytet Il Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
realizowany przez PARP;

Przedstawiciel Wnioskodawcy - osobe fizyczng wskazang we Whniosku do udziatu
w krotkoterminowym programie bilateralnym;

Regulamin Naboru Uczestnikow (RNU) - Regulamin Naboru Uczestnikéw
krétkoterminowych programéw bilateralnych dla startupdw w ramach Projektu START-
UPS ARE US;

Rozmowa kwalifikacyjna — etap oceny Wniosku przeprowadzany podczas Panelu KOW,
ktdrej obowigzkowym elementem jest Prezentacja Pitch Deck;

Whiosek — wniosek o udziat w krotkoterminowym programie bilateralnym w ramach
Projektu wraz z zatgcznikami, w ktérym zawarte sg informacje na temat Wnioskodawcy
opracowanego przez niego Rozwigzania, na podstawie ktorych dokonuje sie oceny
spetnienia przez Wnioskodawce kryteriéw wyboru Uczestnikéw;

. Wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt Wniosek;
20.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) - minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.
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83
Postanowienia ogélne

1. Regulamin KOW okresla sposdb organizacji prac KOW przy weryfikacji Wniosku pod
katem spetniania kryteriéw wyboru Uczestnikow.

2. KOW jest powotywana przez Prezesa PARP na czas trwania Naboru do dnia zakonczenia
oceny Wnioskow.

3. Wszystkie terminy realizacji czynnosci okre$lonych w Regulaminie KOW, jesli nie
wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

4. Wszelkie zdarzenia zaktécajace prace KOW lub wptywajace na bezstronnos¢ KOW
podlegajg zgtoszeniu Przewodniczagcemu KOW (w przypadku jego nieobecnosci
Przewodniczgcemu Panelu KOW lub Sekretarzowi KOW, ktérzy niezwtocznie przekazujg
je Przewodniczagcemu KOW). Jesli zgtoszenie dotyczy jakichkolwiek przestanek mogacych
budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci cztonka KOW, rozstrzygniecia dokonuje
Przewodniczagcy KOW niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni od
otrzymania zgtoszenia. Rozstrzygniecie dokonane jest w formie pisemnej. Wynik
rozstrzygniecia przekazywany jest do wiadomosci zgtaszajgcego pod warunkiem
mozliwosci potwierdzenia jego danych identyfikacyjnych. Opis wszystkich zdarzen
zaktécajacych prace KOW Ilub mogacych wptywaé na bezstronno$¢ KOW jest
zamieszczany w protokole z prac KOW, o ktérym mowa w § 11 ust. 1. Pisemne
rozstrzygniecia Przewodniczgcego KOW umieszczane sg w protokole z prac KOW
w formie zatgcznika do dokumentu.

84
Sktad KOW

1. W sktad KOW wchodza: Przewodniczacy KOW, Zastepca Przewodniczgcego KOW,
Sekretarz KOW, Przewodniczgcy Panelu KOW oraz Cztonkowie oceniajacy.

2. Przewodniczagcy KOW, Zastepca Przewodniczgcego KOW, Sekretarz KOW oraz
Przewodniczgcy Panelu KOW nie mogg ocenia¢ Wnioskéw.

3. W pracach KOW w charakterze obserwatoréw mogga uczestniczy¢ przedstawiciele 1Z
oraz pracownicy PARP niepowofani do oceny Wnioskéw. Osoby te nie uczestnicza
w ocenie Wnioskéw. Obserwatorzy sg uprawnieni do zgtaszania pisemnych uwag
i zastrzezen dotyczacych trybu prac KOW.

4, Przewodniczagcy KOW, Zastepca Przewodniczagcego KOW, Sekretarz KOW,
Przewodniczacy panelu KOW oraz Cztonkowie oceniajgcy sg powotywani sposréd
pracownikéw PARP.
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Przewodniczagcy KOW lub Zastepca Przewodniczagcego KOW jest odpowiedzialny

w szczegolnosci za:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

zapewnienie zgodnosci prac KOW z przepisami prawa, Regulaminem Naboru
Uczestnikdéw i Regulaminem KOW;
ustalenie terminéw posiedzen Panelu KOW;

zorganizowanie dla wszystkich Cztonkdéw oceniajgcych szkolenia® obejmujgcego
zasady:

a) realizacji naboru,

b)  dokonywania wyboru Whnioskdw dla danego naboru, wtym reguty
odnoszgce sie do Kryteriow wyboru Uczestnikéw,

c) oceny Whnioskdw, w tym sposobu sporzadzania uzasadnienia oceny
potaczone z prezentacjg najczesciej popetnianych bteddw;

zapewnienie prawidtowego przebiegu prac KOW i przewodniczenie jej

posiedzeniom;

przydzielenie w LSI Cztonkom oceniajgcym Wnioskéw do oceny zgodnie z § 6 w
sposéb zapewniajgcy sprawng ocene Wnioskéw i zachowanie zasady
bezstronnosci. Czynnos$é moze zostac delegowana przez Przewodniczgcego KOW
Sekretarzowi KOW,;

wskazanie w LS| sposréd Cztonkdw oceniajgcych przydzielonych do oceny
danego Whniosku - Eksperta wiodgcego. Zadanie moze zosta¢ delegowane przez
Przewodniczgcego KOW Sekretarzowi KOW;

wyznaczenie Przewodniczgcego Panelu KOW dla kazdego Wniosku;

akceptacje protokotu z prac KOW, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
Regulaminu KOW, po zakonczeniu oceny wszystkich Wnioskéw ztozonych
w Naborze;

akceptacje zmian w protokole z prac KOW, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 4
do Regulaminu KOW, w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, o ktérych mowa
w§11;

przeciwdziatanie prébom ingerowania w dokonywang ocene przez osoby
i podmioty niebiorgce w niej udziatu;

rozpatrywanie biezgcych spraw zwigzanych z pracami KOW nieuregulowanych
w Regulaminie KOW;

! Forma szkolenia jest dowolna i moze obejmowac rowniez webinarium, film instruktazowy
lub udostepnienie prezentacji nt. specyfiki dziatania i zasad dokonywania oceny.
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12)

13)

Przewodniczacy KOW ma mozliwos¢ weryfikacji uzasadnien wynikdw oceny
kryteridw pod katem spdjnosci, jednoznacznosci i rzetelnosci oraz w przypadku
niespetnienia ww. elementéw wezwania do ich uzupetnienia lub poprawy.
informowanie Dyrektora Departamentu o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w § 5 ust. 4.

6. Zastepca Przewodniczgcego KOW  wykonuje czynno$ci zlecone przez

Przewodniczacego KOW lub wykonuje czynnosci Przewodniczagcego KOW pod jego

nieobecnosc.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

Przewodniczacy Panelu KOW w szczegdlnosci jest odpowiedzialny za:

kierowanie pracami Panelu KOW oraz nadzér nad prawidtowym przebiegiem

Panelu KOW i procesu oceny Wniosku;

zapewnienie czasu niezbednego na omodwienie ocenianych Whnioskow przez

Cztonkdéw Panelu KOW;

zapewnienie zgodnosci prac Panelu KOW z przepisami prawa, Regulaminem

Naboru Uczestnikéw oraz z Regulaminem KOW;

moderowanie przebiegu Panelu KOW;

weryfikacje wezwan, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu Naboru Uczestnikdw

pod katem spdjnosci, jednoznacznosci i rzetelnosci oraz w przypadku

niespetnienia ww. elementéw wezwanie do ich uzupetnienia lub poprawy przez

Cztonka oceniajgcego;

wysytanie wezwan do Wnioskodawcy;

zapewnienie sprawnej komunikacji pomiedzy Panelem KOW a Wnioskodawcg;

weryfikacje uzasadnien wynikow oceny kazdego z kryteriow pod katem

spdjnosci, adekwatnosci, jednoznacznosci i rzetelnosci, w tym weryfikacje, czy:

a)  wszystkie pozycje arkusza oceny zostaty wypetnione,

b)  wszystkie pozycje arkusza oceny pozostajg w zgodzie z postanowieniami
RNU i sg zgodne z Kryteriami Naboru Uczestnikdw obowigzujgcymi
w Naborze,

c) uzasadnienie oceny uwzglednia argumentacje pozostatych Cztonkéw
oceniajgcych oraz odniesienie sie do uzupetnienn/wyjasnien przekazanych
przez Wnioskodawce;

oraz w przypadku niespetnienia ww. elementéw wezwanie do ich uzupetnienia lub

poprawy.

8.  Sekretarz KOW jest odpowiedzialny w szczegélnosci za:
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

opracowanie wynikow oceny, tj. sporzgdzenie protokotu z prac KOW, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu KOW po zakorczeniu oceny
wszystkich Wnioskéw ztozonych w Naborze;

obstuge organizacyjno-techniczng KOW, w tym organizacje i obstuge posiedzen
Panelu KOW;

dostarczanie niezbednych materiatéw Cztonkom oceniajgcym;

weryfikacje, czy wszyscy Cztonkowie KOW, w tym Przewodniczacy KOW,
Zastepca Przewodniczgcego KOW, Sekretarz KOW, Przewodniczacy Panelu KOW
oraz Cztonkowie oceniajgcy, ktédrym bedg przydzielane Wnioski do oceny, ztozyli
oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw, o ktérych
mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu KOW;

weryfikacje, czy obserwatorzy, o ktérych mowa w § 4 ust. 3, ztozyli deklaracje,
o ktérej mowa w § 5;

sporzadzenie zmiany w protokole z prac KOW w przypadkach, o ktérych mowa
w § 11 ust. 4;

sporzadzenie listy Wnioskéw ztozonych w ramach Naboru wraz z listg
Whioskodawcdw, w stosunku do ktdrych Cztonkowie KOW ztozg o$wiadczenia
o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw, o ktérych mowa w § 5
ust. 2;

gromadzenie i przekazanie dokumentacji zwigzanej z pracami KOW do miejsca
jej przechowywania.
Funkcje Przewodniczgcego panelu i Sekretarza KOW mozna taczy¢.

9. Cztonek oceniajacy jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

1) Dokonanie rzetelnej i terminowej oceny Whnioskéw pod katem spetnienia
kryteriow Naboru Uczestnikéw;

2)  sporzadzenie spdjnych, rzeczowych i jednoznacznych wezwan, o ktédrych mowa
w § 6 Regulaminu Naboru Uczestnikdw, oraz ich uzupetnienie lub poprawe we
wskazanym przez Eksperta wiodgcego lub Przewodniczacego panelu KOW lub
Przewodniczgcego KOW zakresie i terminie;

3)  uzupetnienie lub poprawe arkusza oceny we wskazanym przez Eksperta
wiodgcego lub Przewodniczagcego Panelu KOW lub Przewodniczgcego KOW
zakresie i terminie;
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4)  zatwierdzenie dokonanej oceny za posrednictwem LSI;

5) ztozenie oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2;

6) zgtaszanie do rozpatrzenia przez Przewodniczgcego KOW biezgcych spraw
zwigzanych z pracami KOW nieuregulowanych w Regulaminie KOW;

7)  informowanie Przewodniczagcego KOW lub Przewodniczgcego Panelu KOW lub
Sekretarza KOW o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 3.

10. Cztonek oceniajacy w roli Eksperta wiodgacego jest dodatkowo odpowiedzialny za :

1) przekazanie do PARP wezwania, o ktérym mowa w § 8 ust.1;

2) przekazanie do PARP uzupetnionego lub poprawionego wezwania, o ktérym
mowa w § 8 ust.5;

3) przekazanie do PARP arkusza oceny projektu, o ktérym mowa w § 10 ust. 5.;

4) sformutowanie ostatecznej oceny i tresci uzasadnienia oceny kryteriow
(w porozumieniu z pozostatymi Cztonkami oceniajgcymi dane kryteria).

§5

Wymagania wobec cztonkow KOW

1. Cztonkowie KOW powinni posiadac stosowng wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub
wymagane uprawnienia w dziedzinie, w ktérej dokonywany jest wybdr Wnioskow.
Kryteria wyboru Cztonkéw KOW bedacych pracownikami okresla zatgcznik nr 5 do
Regulaminu KOW.

2.  Cztonkowie KOW przed przystgpieniem do prac sg zobowigzani do ztozenia
oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw, ktérych wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu KOW.

3. Cztonek KOW, w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wymienionych w oswiadczeniu o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw,
ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé o tym Przewodniczagcego KOW,
Przewodniczgcego panelu KOW lub Sekretarza KOW.

4, Przewodniczgcy KOP, w stosunku do ktérego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci
wymienionych w oswiadczeniu o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu intereséw,
ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym Dyrektora Departamentu.
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5. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dn.
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego pomiedzy Cztonkiem KOW
a ktérymkolwiek z Wnioskodawcow, Cztonek KOW jest wytgczony z udziatu w wyborze
Whioskdéw w ramach Naboru.

6. W przypadku uprawdopodobnienia istnienia okolicznosci innych, niz wymienione
wart. 24 § 1 i 2 ustawy z dn. 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego mogacych budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci pracownika,
zostaje on wytgczony z udziatu w wyborze Wnioskéw w ramach Naboru.

7.  Woystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 - 6, powinno zostaé¢ wskazane
w protokole z prac KOW.

8. Jezeli w pracach KOW biorg udziat obserwatorzy, przed przystgpieniem do udziatu
w pracach KOW skfadajg oni deklaracje poufnosci, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2
do Regulaminu KOW.

§6

Przydzielanie Wnioskéw do oceny

1.  Wnioski s przydzielane do oceny Cztonkom oceniajgcym w LS| przez
Przewodniczacego KOW lub Zastepce Przewodniczacego KOW przy uwzglednieniu
dostepnosci danego Cztonka oceniajgcego. Zlecenie przeprowadzenia oceny jest
wysytane automatycznie z LS| na stuzbowy adres poczty elektronicznej Cztonka
oceniajycego.

2.  Cztonek oceniajagcy niezwiocznie potwierdza w LSI mozliwo$¢ dokonania oceny
poprzez przyjecie zlecenia. W przypadku braku potwierdzenia zlecenie wysyfane jest
innemu Cztonkowi oceniajgcemu.

§7
Ogolne zasady i tryb dokonywania oceny Wnioskéw w Naborze

1.  Ocena spetnienia kryteriéw Naboru Uczestnikdw jest prowadzona zgodnie z RNU.
Ocena dokonywana jest na podstawie kryteriéw Naboru Uczestnikow stanowigcych
zatgcznik nr 3 do RNU.

3.  Weryfikacja spetnienia kryteriow Naboru Uczestnikéw jest jednoetapowa.

Kazdy wniosek jest oceniany przez 3 (trzech) cztonkdw oceniajgcych dokonujgcych
wspodlnej oceny danego wniosku. Cztonkowie oceniajgcy oceniajg wspodlnie wszystkie
kryteria przewidziane w ramach oceny projektéw. Podczas podejmowania decyzji o
ocenie kryterium cztonkowie oceniajgcy zobowigzani s3 do wypracowania wspdinej,
jednomyslnej oceny w kryterium.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci tel.: + 48 22 432 80 80, fax: + 48 (22) 432 86 20
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa e-mail: biuro@parp.gov.pl, www.parp.gov.pl
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez P

* 4 x

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska [N


mailto:biuro@parp.gov.pl
http://www.parp.gov.pl/

B8 PARP

10.

11.

12.

13.

Grupa PFR

Ocena dokonywana jest w LSI przez Cztonkdéw oceniajacych wyznaczonych do oceny
danego Whniosku. W ramach oceny przeprowadzanej przez Panel KOW odbywa sie
Rozmowa kwalifikacyjna z Przedstawicielem Wnioskodawcy.

Jezeli Wnioskodawca uzyska O (zero) punktéw (ocena ,NIE”) w ktérymkolwiek
z kryteriow od 1 do 4, w kryteriach od 5 do 9 otrzymuje réwniez 0 (zero) punktéw.
W takim przypadku nie przeprowadza sie Rozmowy kwalifikacyjnej, o ktorej mowa
w ust. 4.

Przedstawiciel Wnioskodawcy w trakcie Rozmowy kwalifikacyjnej jest zobowigzany do
zaprezentowania prezentacji Pitch Deck.

Prezentacja Pitch Deck musi zosta¢ wygtoszona osobiscie przez Przedstawiciela
Whioskodawcy w jezyku angielskim.

Maksymalny czas przewidziany na Prezentacje Pitch Deck podczas Panelu KOW wynosi
6 (szes¢) minut. Przedstawiciel Wnioskodawcy podczas Rozmowy kwalifikacyjnej jest
zobowigzany do odniesienia sie do pytan i ewentualnych watpliwosci Cztonkédw Panelu
KOW.

Rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktdrej Przedstawiciel Wnioskodawcy przedstawi
prezentacje Pitch Deck, odbywa sie w formie elektronicznej (online) za posrednictwem
komunikatora Microsoft Teams. Doktadny termin (data, godzina) Rozmowy
kwalifikacyjnej jest przekazywany Whnioskodawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres wskazany we Whniosku.

W przypadku braku mozliwosci odbycia Rozmowy kwalifikacyjnej przez Wnioskodawce
w terminie wskazanym przez PARP, moze on jednokrotnie zwrdcié sie o wyznaczenie
jej nowego terminu (daty lub godziny), nie pdzniej niz 48 godzin przed wyznaczonym
terminem rozmowy. W takim wypadku PARP wyznaczy inny termin Rozmowy
kwalifikacyjnej, ktéra odbedzie sie nie pdzniej, niz w terminie trzech dni roboczych po
dacie przeprowadzenia ostatniej Rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzanej w ramach
danego naboru.

W przypadku niestawienia sie Przedstawiciela Wnioskodawcy na Rozmowie
kwalifikacyjnej w terminie wskazanym przez PARP zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 10-11, Wnioskodawca otrzymuje 0 (zero) punktéw za kazde z kryteriéw 5-9.

Po zakonczeniu Rozmowy kwalifikacyjnej, uczestnicy Panelu KOW bez udziatu
Przedstawiciela Wnioskodawcy wypracowujg wspdlng, jednomysing ocene.

§8
Uzupetnianie lub poprawianie Wniosku
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1. W przypadku, o ktérym mowa w § 6 RNU, Cztonek oceniajgcy formutuje wezwanie do
poprawy lub uzupetnienia Wniosku w zakresie niezbednym do oceny wskazanych
Kryteriow wyboru Uczestnikdéw, i przedstawia ja Przewodniczagcemu Panelu KOW.
Wezwanie jest wysytane do Wnioskodawcy przez Przewodniczgcego Panelu KOW za
posrednictwem LSI.

2. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1, Cztonek/Cztonkowie oceniajacy przygotowujg
w LSI, w terminie do 10 dni od daty potwierdzenia w LSI mozliwosci oceny danego
Whiosku, o ktérej mowa w § 6 ust. 2. W uzasadnionych przypadkach ww. termin moze
zosta¢ przedtuzony na wniosek Cztonka oceniajacego i za zgoda Przewodniczacego
Panelu KOW.

3.  Tres¢ wezwania ustala sie na zasadzie konsensusu. W przypadku braku mozliwosci
uzyskania konsensusu decydujacy gtos ma Ekspert wiodacy.

Proces uzgodnienia tresci wezwania jest udokumentowany w LSI.

5. Przewodniczacy panelu KOW weryfikuje wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1 pod katem
spdjnosci, jednoznacznosci, adekwatnosci i rzetelnosci, a w przypadku niespetnienia
ww. elementdw przekazuje wezwanie do jego uzupetnienia przez Cztonka
oceniajgcego. Cztonek oceniajgcy w terminie do 2 dni od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania mu uwag w LS| uzupetnia wezwanie w zakresie wskazanym przez
Przewodniczagcego Panelu KOW. W uzasadnionych przypadkach ww. termin moze
zosta¢ przedtuzony na wniosek Cztonka oceniajacego i za zgoda Przewodniczacego
Panelu KOW/Przewodniczagcego KOW.

6. Jezeli podczas oceny Cztonek oceniajgcy stwierdzi we Whniosku oczywista omytke
pisarskg lub rachunkowsg, informuje o tym Przewodniczgcego Panelu KOW, ktdry
podejmuje decyzje o trybie, w jakim zgodnie z RNU omytka zostanie poprawiona.

§9
Przebieg panelu KOW
1. Panel KOW odbywa sie stacjonarnie (w siedzibie PARP) lub online z wykorzystaniem

srodkéw komunikacji elektronicznej (tj. w formie wideokonferenc;ji).

2. Rozmowa kwalifikacyjna podczas Panelu KOW z Wnioskodawca podlega utrwaleniu
za pomocg urzadzenia rejestrujgcego dzwiek lub obraz i dZzwiek.

3. Podczas Rozmowy kwalifikacyjnej wymagana jest obecnos¢ wszystkich Cztonkéw
Panelu KOW oceniajacych dany Whniosek. W przypadku nieobecnosci ktéregokolwiek
z Cztonkdw Panelu KOW, Rozmowa kwalifikacyjna jest przektadana na inny termin.

§10
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Ocena kryteriéw Naboru Uczestnikéw
1. Po zakoriczeniu Rozmowy kwalifikacyjnej Cztonkowie oceniajgcy dokonujg oceny

Whniosku w LSI.

2.  Ocena, o ktéorej mowa w ust. 1, jest dokonywana przez Cztonkdw oceniajacych
w terminie do 5 dni od odbycia sie Rozmowy kwalifikacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach ww. termin moze zostac przedfuzony na wniosek Cztonka oceniajgcego
i za zgodg Przewodniczgcego Panelu KOW/Przewodniczgcego KOW.

3. Ocena dokumentowana jest na arkuszu oceny w LSI, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr
3 do Regulaminu KOW. Kazdy z Cztonkéw oceniajacych zatwierdza arkusz oceny w LSI.

4.  Ocene kryteriéw ustala sie na zasadzie konsensusu. W przypadku braku mozliwosci
uzyskania konsensusu decydujacy gtos ma Ekspert wiodacy.

5.  Arkusz oceny Eksperta wiodgcego zawiera wspdlng, zgodng ocene, o ktérej mowa
w § 4 ust. 10 pkt. 2 Cztonek oceniajgcy w roli Eksperta wiodgcego przekazuje za
posrednictwem LSI arkusz oceny do PARP.

§11
Sporzadzenie protokotu z prac KOW

1.  Sekretarz KOW sporzadza, a Przewodniczagcy KOW akceptuje protokdt z prac KOW,
ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu KOW.

2. Protokot z prac KOW jest przekazywany do zatwierdzenia przez Prezesa PARP lub
wtasciwego Zastepce Prezesa PARP.

3. Lista ocenionych Whnioskéw zawierajgca przyznane oceny, z wyszczegdlnieniem
whnioskow rekomendowanych do udziatu w Programie, ktorej wzér stanowi zatgcznik
nr 6 do Regulaminu KOW, zamieszczana jest na stronie internetowej PARP.

4.  Zmiana protokotu sporzadzana jest w przypadku:

1)  koniecznosci poprawy btedu rachunkowego lub omytki pisarskiej;

2)  przeniesienia Wniosku z listy Wnioskéw rekomendowanych do udziatu
w Programie na liste Wnioskéw, ktére otrzymaty ocene negatywna,
w przypadku, gdy po zatwierdzeniu wynikéw oceny w naborze, na etapie
zawierania umowy z Wnioskodawcg, na podstawie dostarczonych przez
Whnioskodawce dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy, PARP
stwierdzi, ze co najmniej jedno kryterium wyboru Uczestnikdw nie moze by¢
spetnione;

3)  zwiekszenia alokacji w Naborze i przeniesienia do listy Wnioskow
rekomendowanych do udziatu w Programie tych Wnioskéw, ktére otrzymaty
ocene negatywng, ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty alokacji.
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5. W przypadku zmiany protokofu sporzadzana jest aktualizacja protokotu wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu KOW z zastrzezeniem zmiany nazwy
z ,Protokét... ” na ,Aktualizacja protokotu ...”.

§12
Zmiany Regulaminu KOW

Zmiany Regulaminu KOW wymagajg akceptacji Prezesa/Zastepcy Prezesa PARP.

Lista zatacznikow
Zatacznik nr 1: Wz6r Oswiadczenia pracownika o bezstronnosci, poufnosci i braku konfliktu
interesow
Zatacznik nr 2: Wz6ér Deklaracji obserwatora o poufnosci
Zatacznik nr 3: Wz6r arkusza oceny Wniosku
Zatacznik nr 4: Wz6r protokotu z prac Komisji Oceny Wnioskéw
Zatacznik nr 5: Kryteria wyboru cztonkdédw Komisji Oceny Wnioskéw, bedacych pracownikami
Zatacznik nr 6: Wz6r listy ocenionych Wnioskow
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