Najczesciej
popetniane btedy

whniosku o dofinansowanie w ramach Poddziatania
2.3.2 POIR ,Bony na innowacje dla MSP”



Najczesciej popetniane btedy

w zwigzku z wypetnianiem wniosku o dofinansowanie w ramach
Poddziatania 2.3.2 POIR ,,Bony na innowacje dla MSP”

W ramach Poddziatania 2.3.2 dofinansowanie przeznaczone jest na realizacje projektow obejmujgcych
zakup od wykonawcy ustugi polegajacej na opracowaniu nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu,
ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego. Projekty mogg dodatkowo obejmowacé zakup od
wykonawecy ustugi dotyczacej innowacji nie technologicznej, je$li ustuga ta dotyczy opracowania dla MSP
nowego lub znaczaco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim. Ustuga dotyczaca innowacji nie technologicznej nie moze
przekroczy¢ 15% catkowitej kwoty kosztow kwalifikowalnych projektu. Kosztem kwalifikowalnym
projektu jest takze koszt materiatow pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji ustugi, polegajgcej
na opracowaniu nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu
wzorniczego. Koszt materiatdow nie moze przekroczy¢ 15% catkowitej kwoty kosztéw kwalifikowalnych
projektu.

O dofinansowanie w ramach konkursu mogg ubiegac sie wytgcznie mikro, mali lub Sredni przedsiebiorcy
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzong wpisem do
odpowiedniego rejestru.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow:
e zlokalizowanych w wojewddztwie mazowieckim wynosi: 6 323 256,00 zt
e zlokalizowanych w wojewddztwie innym niz mazowieckie wynosi: 58 676 744,00 zt

Minimalna wartos¢ kosztow kwalifikowalnych projektu wynosi: 60 000,00 zt.
Maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych projektu wynosi: 400 000,00 zt.
Maksymalna intensywnos¢ dofinansowania wynosi 85% wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Ponizej zapoznacie sie Panstwo z najczesciej popetnianymi btedami przez Wnioskodawcéw oraz
wskazdwkami jak poprawnie wypetni¢ wniosek i otrzymac dofinansowanie.

Powodzenia!



Whniosek o dofinansowanie — wprowadzenie do Generatora Wnioskow

Bfad:

Whniosek wprowadzony w Generatorze Whnioskéw (GW) nie zostat potwierdzony
w generatorze skanem Oswiadczenia o ztozeniu wniosku w wymaganym terminie 2 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Wskazdwka:

Nalezy wygenerowaé Oswiadczenie o ztozeniu wniosku dostepne po ztozeniu wniosku w GW,
nastepnie ztozy¢ na nim czytelny podpis/podpisy, zgodnie z reprezentacjg lub na podstawie
petnomocnictwa, dodac pieczatki (imienng oraz firmowa) i dotgczy¢ skan tego Oswiadczenia do
ztozonego w GW wniosku. Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie musi
nastgpi¢ w ciggu 2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
w Generatorze Whnioskéw. W przypadku przekroczenia terminu dofgczenia oswiadczenia
w GW, wniosek nie bedzie rozpatrywany. Wersja papierowa Oswiadczenia o ztozeniu wniosku
powinna zosta¢ dostana do PARP do czasu podpisania umowy o dofinansowanie.

Przyktad:

Whnioskodawca po ztozeniu wniosku w Generatorze poprzez nacisniecie przycisku ,Zt6z
whniosek” zostaje przekierowany z powrotem do widoku ogdlnego zawierajgcego wszystkie
ztozone wnioski. W celu poprawnego wygenerowania oswiadczanie o ztozeniu wniosku nalezy
wejs¢ w podglad wniosku a nastepnie nacisng¢ przycisk ,pobierz oswiadczenie” znajdujacy sie
po prawej stronie pulpitu w tym samym miejscu, w ktérym wczesniej znajdowat sie przycisk
, 2162 wniosek”.

Nieczytelny podpis na Oswiadczeniu zatgaczonym w Generatorze

Whnioskow

Bfad:
Nieczytelny podpis na zatgczonym w Generatorze Wnioskéw (GW) skanie O$wiadczenia
o ztozeniu wniosku.

Wskazdwka:

Na wygenerowanym Os$wiadczeniu o ztozeniu wniosku, dostepnym po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ czytelny podpis/podpisy, zgodnie z zasadg reprezentacji
wynikajgca z wiasciwego rejestru przedsiebiorcéw lub na podstawie waznego petnomocnictwa,
dodac pieczatki (imienng oraz firmowa).

Przyktad:

Whiosek jest ztozony przez spétke z ograniczona odpowiedzialnoscia, w ktérej zgodnie
z dokumentem rejestrowym uprawnionym do reprezentacji jest wytgcznie Prezes Zarzagdu Pan
Jan Kowalski. Na wygenerowanym oswiadczeniu o ztozeniu wniosku ww. uprawniona osoba
sktada odreczny imienny podpis (najlepiej niebieskim tuszem) oraz stawia imienng lub firmowa
pieczatke (o ile posiada).



Informacje o petnomocniku

Bfad:
Pkt. IV Informacje o petnomocniku — podanie danych petnomocnika mimo braku umocowania
danej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Wskazdwka:

Punkt ten nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce
petnomocnika (wskazanie do reprezentacji innej osoby niz wynika to z dokumentu
rejestrowego). W przypadku ustanowienia petnomocnika korespondencja bedzie doreczana lub
kierowana w formie elektronicznej na adres podany w czesci IV wniosku. Zakres
petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku oraz
reprezentowania Wnioskodawcy w konkursie.

Przyktad:

Whniosek jest ztozony przez spétke jawng, w ktérej zgodnie z dokumentem rejestrowym
uprawnionymi do reprezentacji sg wszyscy wspdlnicy spotki samodzielnie. Celem ztozenia
whniosku i reprezentowania Wnioskodawcy w konkursie wspdlnicy spoétki jawnej postanowili
jednak ustanowi¢ petnomocnika Pana Jana Kowalskiego. W czesci IV wniosku nalezy podac
wytgcznie dane dotyczace petnomocnika, tj. imie i nazwisko i dane teleadresowe ww. osoby.
Ustanowiony petnomocnik na wygenerowanym Oswiadczeniu o ztozeniu wniosku sktada
czytelny podpis, a nastepnie dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ dotgczony do ww.
os$wiadczenia w GW. Petnomocnictwo dla osoby wskazanej w czesci IV wniosku, aktualne na
dzien ztozenia wniosku powinno by¢ niezwtocznie przekazane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce do PARP.

Miejsce realizacji projektu

Bfad:
Wskazane miejsce realizacji
w dokumencie rejestrowym.

projektu jest inne niz adresy siedziby/oddziatéw okreslone

Wskazowka:

W polu w pkt. VI wniosku nalezy wpisa¢ adres siedziby lub oddziatu Wnioskodawcy, zgodny
z dokumentem rejestrowym, a w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg - adres zamieszkania lub jeden z adreséw miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG.

Przyktad 1:

Przedsiebiorca bedacy osobg fizyczng planuje realizacje projektu w miejscu innym niz miejsce
zamieszkania. Aby prawidtowo wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w jego czesci Il punkt: Adres
siedziby/miejsca  zamieszkania Wnioskodawcy, Wnioskodawca musi wskaza¢ adres
zamieszkania a nastepnie w czesci VI ,Miejsce realizacji projektu” podaje adres, pod ktérym
faktycznie realizowany bedzie projekt. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, aby adres miejsca
realizacji projektu byt zgodny z dokumentem rejestrowym.



Przyktad 2:

Whioskodawca w formie spétki z 0. 0. planuje realizacje projektu w miejscu innym niz wskazuje
na to adres siedziby podmiotu wynikajgcy z dokumentu rejestrowego. Aby prawidtowo wypetnic¢
wniosek o dofinansowanie w jego czesci Il punkt: Adres siedziby/miejsca zamieszkania
Whnioskodawcy, Whnioskodawca musi wskaza¢ adres siedziby wynikajgcy z dokumentu
rejestrowego a nastepnie w czesci VI ,Miejsce realizacji projektu” podaje adres, pod ktérym
faktycznie realizowany bedzie projekt nalezy jednak mie¢ na uwadze, aby adres miejsca
realizacji projektu byt zgodny ze wskazanym w dokumencie rejestrowym adresem oddziatéw
spofki.

Zasady horyzontalne UE

Bfad:

Pkt VII Klasyfikacja projektu w zakresie wptywu projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii
Europejskiej wymienionych w art. 7 i 8 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 - ztozone o$wiadczenia sg niespdjne z zawartym we wniosku uzasadnieniem.

Wskazéwka:

Nalezy zapewni¢ spéjnos¢ odpowiedzi w zakresie zgodnosci projektu z dang zasada
horyzontalng (neutralny lub pozytywny / tak lub nie) z uzasadnieniem. Niewtasciwym, zatem
bedzie, jezeli Wnioskodawca pomimo wyboru odpowiedzi ,pozytywny” jednoczesnie
w uzasadnieniu do tego wyboru wykaze neutralny wptyw projektu na dang zasade.

Przyktad:

Whnioskodawca zamierza ztozy¢ wniosek dotyczgcy opracowania nowego wyrobu — materiatow
budowlanych w postaci innowacyjnych prefabrykatéw wytwarzanych na bazie geopolimerdw.
Whnioskodawca okreslit, iz projekt bedzie miat pozytywny wptyw na wskazane we wniosku
zasady horyzontalne. Wnioskodawca zaplanowat na etapie realizacji projektu, jego wdrozenia,
oraz uruchomienia produkcji oraz dostepnosci produktéow udziat i dostepnos¢ przedmiotu
projektu wszystkim osobom bez wzgledu na pte¢, niepetnosprawnosé, wiek, pochodzenie.
Dodatkowo Whnioskodawca zatozyt, iz projekt bedzie miat pozytywny wptyw na zasade
zrbwnowazonego rozwoju, gdyz wytwarzane prefabrykaty budowlane bedg odznaczaé sie
lepszymi parametrami srodowiskowymi od dotychczas wykorzystywanych. W odniesieniu do
poszczegdlnych zasad horyzontalnych Wnioskodawca zaznaczyt pole ,pozytywny”, a nastepnie
w polu opisowym dotyczacym uzasadnienia przedstawit syntetyczny opis, z ktérego
jednoznacznie wynika pozytywne oddziatywanie projektu na dane zasady horyzontalne.

Wykonawcy ustugi

Bfad:
W punkcie VII Dane dotyczgce wykonawcy ustugi wybranego przez Wnioskodawce do realizacji
projektu — nie wskazano petnej nazwy wykonawcy.

Wskazdwka:

W polu w pkt. VIl Wnioskodawca zobowigzany jest podaé petng nazwe wykonawcy, ktora
powinna by¢ tozsama z nazwg jednostki naukowej wskazang w komunikacie o kategoriach
przyznanych jednostkom naukowym ogtaszanym przez ministra wtasciwego do spraw nauki na



podstawie art. 4b ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. lub tozsama z wykazem przedsiebiorcéw
posiadajgcych status centrum badawczo rozwojowego opublikowanym w BIP, lub tozsama
z dokumentem zatozycielskim powotujgcym dang jednostke.

Przyktad 1:

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku w polu ,Petna nazwa jednostki naukowej”
Whnioskodawca powinien literalnie wpisa¢ nazwe wykonawcy tozsamg z komunikatem
o kategoriach przyznanych jednostkom naukowym ogtaszanym przez ministra wtasciwego do
spraw nauki na podstawie art. 4b ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. lub z wykazem
przedsiebiorcéw posiadajgcych status centrum badawczo rozwojowego opublikowanym w BIP,
lub z dokumentem zatozycielskim powotujgcym dang jednostke.

Przyktad 2:

Whnioskodawca w polu ,Pefna nazwa jednostki naukowej” wskazat nazwe instytutu lub katedry
dziatajgcej w ramach uczelni. W celu prawidtowego wypetnienia wniosku u polu ,Petna nazwa
jednostki naukowej” Whnioskodawca powinien wskazaé¢ petna nazwe wydziatu uczelni
(podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni) w ramach, ktérego funkcjonuje wybrany
instytut lub katedra.

Obszar KIS, w ktory wpisuje sie projekt

Bfad:
Pkt VII. Klasyfikacja projektu — ,Qbszar KIS, w ktéry wpisuje sie projekt” — wskazanie btednego
obszaru KIS w kontekscie ostatecznego rezultatu projektu.

Wskazdwka:

Nalezy wybra¢ wiodgca (gtdwng) specjalizacje, w ktorg wpisuje sie przedmiot bedacy rezultatem
projektu. Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposéb rozwigzanie, przewidziane, jako efekt
realizacji projektu, wpisuje sie w wybrang Krajowg Inteligentng Specjalizacje. W polu
uzasadnienia wybranego obszaru KIS, w ktéry wpisuje sie projekt oprdcz informacji dotyczgcych
wiodacej (gtéwnej) specjalizacji dodatkowo mozliwe jest wskazanie informacji o innych
obszarach KIS, w ktére wpisuje sie projekt. Wnioskodawca powinien dokona¢ kwalifikacji
obszaru KIS w kontekscie ostatecznego przeznaczenia rezultatu koricowego projektu,
implementacji tego rezultatu w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej oraz branzy
gospodarki, ktdrg ten rezultat bedzie bezposrednio wspierat i rozwijat.

Przyktad:

Whnioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie nowego
wyrobu oraz nowego projektu wzorniczego w postaci zestawu mebli o podwyzszonym
komforcie, niwelujacych deficyty zdrowotne. Przedsiebiorstwo Wnioskodawcy od wielu lat
specjalizuje sie w produkcji i sprzedazy produktow meblarskich. Wnioskodawca w cz. VI
wniosku sklasyfikowat projekt wybierajgc numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci
gospodarczej oraz dziatalnosdci, ktdérej dotyczy projekt w zakresie produkcji wyrobdw
meblarskich. W przedstawionej sytuacji Wnioskodawca powinien wybraé wtasciwy obszar KIS,
w ktéry wpisuje sie przedmiot bedgcy rezultatem projektu. Wybrany obszar KIS powinien by¢
rowniez zgodny z profilem dziatalnosci gospodarczej, jakg wykonuje oraz branzg gospodarki,
ktdra ten rezultat bedzie bezposrednio wspierat i rozwijat, czyli np. dotyczacym produkcji mebli
o podwyzszonych wiasciwosciach uzytkowych. Wnioskodawca powinien dokona¢ wyboru



obszaru KIS 4. INNOWACYJNE TECHNOLOGIE, PROCESY | PRODUKTY SEKTORA ROLNO-
SPOZYWCZEGO | LESNO-DRZEWNEGO ppkt. X. INDYWIDUALIZACJA PRODUKCJI MEBLARSKIEJ.
W omawianym przypadku niewtasciwym bytby wybdr przez Wnioskodawce obszaru KIS 19.
INTELIGENTNE TECHNOLOGIE KREACYJNE, | WZORNICTWO, pomimo, iz w ramach zleconej
wykonawcy ustugi jednostka naukowa opracuje projekty wzornicze zestawu mebli. O ile
dziatania jednostki naukowej zaplanowane do realizacji w ramach przedmiotowego projektu
dotyczg wzornictwa, o tyle przy pdzniejszym wdrozeniu projektu rezultat projektu wykorzystany
w ramach zakresu prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci nie bedzie rozwijat
wybranego przez Wnioskodawce obszaru KIS — wzornictwa, tylko obszar dotyczacy produkgji
mebli o okreslonych wtasciwosciach funkcjonalnych. W tym przypadku, Wnioskodawca nie
bedzie swiadczyt dziatalnosci wzorniczej w oparciu o rezultat koncowy projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres rzeczowy

Bfad:
We whniosku o dofinansowanie w pkt XIl Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres rzeczowy
wszystkie dziatania planowane do realizacji w ramach projektu ujeto w jednym Zadaniu.

Wskazdéwka:

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére Wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zaleca sie, aby liczba zadan w harmonogramie wynosita od
3 do 10 (o ile ztozonos¢ projektu nie uzasadnia wiekszej liczby zadan). Nalezy wymienic¢ zadania
jakie Wnioskodawca planuje zrealizowa¢ w projekcie oraz przedstawi¢ szczegdtowy opis
planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci), sposdb ich realizacji wraz z podaniem
petnej nazwy wykonawcy danego zadania oraz podac date rozpoczecia i zakonczenia kazdego
zadania.

Przyktad:
Whnioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie znaczgco
ulepszonego wyrobu w postaci systemu monitorowania funkcji zyciowych u zwierzat.

Zakres rzeczowy
Zadanie | Nazwa zadania | Opis dziatan planowanych do realizacji w Data Data
ramach wskazanych zadar/podmiot dziatania | rozpoczecia | zakonczenia
zadania zadania
Zadanie 1 | Prace badawcze | np. Data Data
oraz Okreslenie szczegdtowych zatozen i wymagan | rozpoczecia zakonczenia
opracowanie prawidtowego dziatania systemu. Zakup przez | zadania zadania
konstrukcji Whnioskodawce komponentéw do prototypu
i stworzenie systemu (szczegdtowy opis rodzaju komponentow,
pierwszego ich ilosci itp.) Budowa przez jednostke naukowg
prototypu prototypu (szczegdtowy opis planowanych dziatan
przy budowie).




Zadanie 2 | Zaimplementowanie | np. jw jw
algorytmow testowej | Stworzona zostanie testowa wersja programu,
wersji ktérej szczegdtowa analiza potwierdzi petng
oprogramowania zgodnosc z zatozeniami.
Zadanie 3 | Przeprowadzenie np. jow. jw.
testow w warunkach | Testy laboratoryjne przeprowadzone przez
laboratoryjnych jednostke naukowg prototypu pod katem
niezawodnosci dziatania (szczegdtowy opis).
Zadanie 4 | Analiza danych np. jow. jw.
z okresleniem Sporzadzenie przez jednostke naukowa opisu
parametréw analizy danych zebranych w czasie testow: np.
czestotliwosci do mierzenia dla okreslenia
stanu zdrowia itd.
Zadanie 5 | Wykonanie finalnej np. jow. jow.
wersji systemu Nadzér jednostki naukowej nad montazem
komponentéw systemu , testy poprawnosci
dziatania (szczegdtowy opis)
Zadanie 6 | Testy w warunkach np. jow. jw.
rzeczywistych przy Opracowane przez jednostke naukowa
udziale uzytkownikoéw | urzadzenia zostang przetestowane w pracy
koncowych w warunkach rzeczywistych. Testy te pozwolg
(odbiorcow na potwierdzenie skutecznosci ich dziatania
rynkowych oraz kalibracje algorytmdéw okreslania stanu
opracowywanego zdrowia i poszczegdlnych  aktywnosci
systemu (szczegodtowy opis)
monitorowania)

Nalezy wymieni¢ zadania jakie Wnioskodawca planuje zrealizowac w projekcie oraz przedstawic
szczegotowy opis planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci), sposéb ich realizacji wraz
z podaniem petnej nazwy wykonawcy (jednostki naukowej) danego zadania. Bardzo istotne
z punktu widzenia mozliwosci oceny projektu i jego zgodnosci z kryteriami jest wskazanie
szczegotowych dziatann (prac, czynnosci), ktére bedg w ramach zadan wykonywane przez
jednostke naukowg i ich precyzyjne opisanie. Informacje te Wnioskodawca powinien otrzymac
od wykonawcy ustugi w procesie jego wyboru wraz z wyceng poszczegdlnych zadan oraz
planowanych w ich ramach dziatan (prac, czynnosci), ktére Wnioskodawca powinien
przedstawic¢ w tabeli ,Szczegétowa wycena i uzasadnienie kosztow”.

Zaleca sie aby liczba zadan w harmonogramie wynosita od 3 do 10 (o ile ztozonos¢ projektu nie
uzasadnia wiekszej liczby zadan). Informacje przedstawione w tabeli powinny by¢ uzasadnione
w kontekscie wskazanego celu projektu iobejmowaé cato$¢ realizacji projektu. Zawarte
w tabeli zadania i dziatania powinny wskazywac na ich zgodnos$¢ z zakresem poddziatania
i doprowadzi¢ w rezultacie w ramach projektu do opracowania nowego lub znaczgco
ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego oraz obejmowac
dziatania majgce na celu wdrozenie (jesli dotyczy) opracowanego wyrobu, projektu
wzorniczego, ustugi lub technologii.



Nie jest wystarczajgcym przeprowadzenie w projekcie jedynie badan naukowych, ktére analizujg
pewien stan faktyczny. Na podstawie przeprowadzonych badan powinno nastgpic¢ obligatoryjnie
opracowanie przez jednostke naukowg nowej lub znaczaco ulepszonej ustugi, technologii,
wyrobu lub nowego projektu wzorniczego. Tym samym niewtasciwe bedzie zatozenie realizacji
projektu, zlecenie ustugi jednostce naukowej jedynie celem testowania, certyfikacji juz
opracowanego wyrobu, technologii. Powyzsze nie oznacza, ze w ramach realizowanego
projektu wykluczone sg dziatania dotyczace certyfikacji przez jednostke naukowaq
opracowanego wyrobu/technologii. Zadania zwigzane z certyfikacjg mogg by¢ jedynie pochodng
zrealizowanej w projekcie ustugi jednostki naukowej, ktorej rezultatem jest opracowanie.

Przyktadowy zakres rzeczowy projektu moze obejmowac®:

1. Opracowanie wyrobu (nowego lub znaczaco ulepszonego) - poprzedzonego witaczeniem
koncowych uzytkownikdw w proces opracowania - czego nastepstwem bedzie certyfikacja.

2. Opracowanie ustugi (nowej lub znaczaco ulepszonej) poprzedzonej wtgczeniem koricowych
uzytkownikdbw w proces opracowania wraz z ustugg innowacji nietechnologicznej
polegajgcg na opracowaniu planu biznesowego/modelu biznesowego zwigzanych
z opracowana ustuga.

3. Opracowanie technologii wraz z finansowaniem wspdlnej publikacji jednostki naukowej
z Wnioskodawca/Beneficjentem nt. przedmiotu opracowania, zastosowanych rozwigzan.

Zadania i dziatania nalezy przedstawi¢ precyzyjnie, tak aby moc oceni¢, ktére z nich dotycza
etapu opracowania, a ktére dziatan wdrozeniowych, o ktérych mowa w kryterium wyboru
projektow pn.: ,Stopien gotowosci wdrozeniowej rezultatu projektu” zawartym w dokumencie
,Kryteria wyboru projektow” stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu konkursu. Informacje
przedstawione w tabeli Zakres rzeczowy powinny by¢ spdjne z pozostatymi informacjami
zawartymi we wniosku w tym szczegdlnie w tabeli Stopien gotowosci wdrozeniowe;.

W przypadku, gdy dane zadanie bedzie realizowane przez dwdch lub wiecej wykonawcow
w polu ,Opis dziatann planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadarn/podmiot
dziatania”, nalezy wskazac¢ obligatoryjnie podziat zadan i kosztow pomiedzy wskazane jednostki
naukowe.

Co do zasady zadania przedstawiane w harmonogramie powinny dotyczy¢ tylko dziatan
realizowanych w ramach ustugi jednostki naukowej. Jesli jednak wykonawcg danego zadania jest
Whnioskodawca nalezy to wyraznie wskaza¢ oraz okresli¢ w tabeli Zakres finansowy wartosc
wydatkow kwalifikowalnych dla takiego zadania na poziomie 0,00 zt (nie dotyczy ponoszonych
przez Wnioskodawce kosztéw zakupu materiatow).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dziatania przypisane w zadaniach powinny zosta¢ wycenione w tabeli
Szczegdtowa wycena i uzasadnienie kosztow.

Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres finansowy

Bfad:
We wniosku o dofinansowanie w pkt XIl Harmonogram rzeczowo-finansowy — zakres finansowy
niewtasciwie przyporzgdkowano koszt materiatdéw oraz nie wyszczegdlniono kosztu materiatow.

1 Przedstawiony zakres ustugi ma jedynie charakter poglagdowy, nie wyczerpuje wielosci wariantéw zakresu realizacji projektéw
w Poddziataniu.



Wskazdwka:

W poddziataniu 2.3.2 Bony na innowacje dla MSP przyjeto 3 kategorie kosztéw. Wyboru nalezy

dokonad sposrdd nastepujgcych kategorii:

1. koszt ustugi polegajacej na opracowaniu dla MSP nowego lub znaczaco ulepszonego
wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego;

2. koszt ustugi dotyczacej innowacji nietechnologicznej, jesli ustuga ta towarzyszy ustudze,
o ktérej mowa w pkt 1;

3. koszt materiatéw, pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji ustugi, o ktérej mowa
w pkt 1.

Jednoczesnie zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku w polu Nazwa kosztu nalezy wskazac na

koszty wybranego/wybranych wykonawcéw ustugi (w przypadku kategorii wymienionej

w pkt 1 lub 2 powyzej) lub koszty zakupu przez Wnioskodawce materiatow, o ktérych mowa

w pkt 3. Koszt materiatéw jest kosztem kwalifikowalnym ponoszonym przez Beneficjenta.

Wykonawca jest podmiotem realizujacym zlecong ustuge polegajaca na opracowaniu dla MSP

nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu

wzorniczego lub ustuge dotyczacg innowacji nietechnologicznej, jesli ustuga ta towarzyszy

gtéwnej ustudze opracowania i z tego tytutu wystawia Beneficjentowi faktury. Niewtasciwym

bedzie wykazanie ramach kategorii 3 kosztu materiatéw zakupionych przez wykonawce.

W przypadku wydatkéw dotyczgcych zakupu materiatdow przez Wnioskodawce nalezy w polu

,Nazwa kosztu” obligatoryjnie wskaza¢ rodzajowo zaplanowane do zakupu materiaty

i przypisany im koszt. Niewystarczajgcym bedzie wskazanie jako kosztu ,zakup materiatow”, bez

ich szczegdtowej specyfikacji, charakterystyki i przewidzianej wysokosci kosztéow.

Przyktad:

Wykonawca — jednostka naukowa jest podmiotem realizujgcym zlecong ustuge polegajacy na
opracowaniu dla MSP nowego lub znaczaco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub
nowego projektu wzorniczego lub ustuge dotyczacg innowacji nietechnologicznej, jesli ustuga ta
towarzyszy gtéwnej ustudze opracowania i z tego tytutu wystawia Beneficjentowi faktury.
Faktury te powinny dotyczyé w swym przedmiocie tylko zrealizowanej ustugi. Niewtasciwa
bedzie zatem faktura wystawiona przez jednostke naukowa dla Beneficjenta na zakup
materiatéw. Podmiotem upowaznionym do rozliczenia tego kosztu kwalifikowanego jest
Beneficjent, co oznacza, ze dokonujgc zakupu materiatdw powinien przedstawi¢ w ramach
rozliczenia projektu dokumenty ksiegowe (faktury) dotyczace tego zakupu. W przypadku
wydatkow dotyczacych zakupu materiatow przez Wnioskodawce nalezy w polu ,,Nazwa kosztu”
wskazac specyfikacje ww. kosztu np. kable, sprzet laboratoryjny, czesci sktadowe réznego
asortymentu (np. elektrycznego, mechanicznego). Jesli zakup materiatéw zostanie dokonany
przez jednostke naukowga, powinien on zosta¢ zrealizowany i rozliczony w ramach ustugi
zleconej jednostce naukowej i przyporzgdkowany we wniosku do kategorii kosztow
wymienionej w pkt 1 ,koszt ustugi polegajacej na opracowaniu nowego lub znaczaco
ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub nowego projektu wzorniczego” (w takiej sytuacji
koszt materiatéw nie moze by¢ wykazany we wniosku o dofinansowanie w kategorii , koszt
materiatéw”). Jednostka naukowa jest tylko podmiotem realizujgcym zlecong ustuge i z tego
tytutu przedstawia beneficjentowi jedng lub kilka faktur wynikajgcych z kosztéw jedynie
zrealizowanej ustugi.
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Szczegdtowa wycena i uzasadnienie kosztow

Bfad:
Whniosek o dofinansowanie — Szczegdtowa wycena i uzasadnienie kosztow — brak szczegétowego
wyspecyfikowania elementow sktadowych kosztéw projektu oraz ich uzasadnienia.

Wskazdwka:

W kolumnie ,Uzasadnienie kosztu i jego zwigzek z realizowanym projektem” nalezy wykazaé
zwigzek i niezbednos$¢ danego kosztu dla realizacji projektu. W celu prawidtowego wypetnienia
danych niezbedne jest wymaganie w skierowanym zapytaniu ofertowym do jednostek
naukowych przedstawienia szczegdtowe] specyfikacji kosztow i uzasadnienia ich wysokosci.
Informacje zawarte w tabeli postuzg do oceny racjonalnosci i uzasadnienia kosztéw. Nalezy
podkresli¢, iz zgodnie z opisem kryterium pn. ,Wydatki kwalifikowane sg uzasadnione
i racjonalne” zawartym w dokumencie ,Kryteria wyboru projektéw” stanowigcym zatgcznik nr
1 do Regulaminu konkursu, wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu
i przewidziane do objecia wsparciem muszg by¢ uzasadnione i racjonalne w stosunku do
zaplanowanych przez Whnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celéw okreslonych dla
dziatania.

Przyktad:

W tabeli ,Szczegdtowa wycena i uzasadnienie kosztéw Wnioskodawca” w polach ,Szczegdtowa
wycena i specyfikacja” oraz ,Uzasadnienie kosztow i ich zwigzek z realizowanym projektem”
Whnioskodawca dokonuje specyfikacji kosztéw wraz z uzasadnieniem dokonania konkretnego
zakupu. Whnioskodawca moze zaprezentowal np. koszty osobowe czyli zaangazowania
odpowiedniej kadry wykonawcy ustugi wraz ze wskazaniem ilosci przepracowanych godzin oraz
stawek wynagrodzenia za godzine. W odniesieniu do kategorii ,koszt materiatow” nalezy
przedstawi¢ specyfikacje i sposéb okresdlenia wartosci kosztu materiatéw (nalezy wskazac
informacje w jaki sposéb okreslono wysokos¢ kosztu kazdego z wymienionego rodzajowo
materiatu np. informacje o wysokosci kosztu zostaty przekazane przez jednostke naukows lub
dokonano analizy cen rynkowych).

Whniosek o dofinansowanie — niespdjnosc¢ i niejednoznacznosc
projektu

Btedy:

Whniosek o dofinansowanie — niespdjnos¢ i niejednoznacznos$¢ projektu w zakresie jego
podstawowych parametréow (przedmiot, cel, wskazniki, rezultat koricowy). Zakres rzeczowy nie
przedstawia logicznego ciggu prac, ktére Wnioskodawca zamierza przeprowadzi¢ w ramach
projektu.

Nieprawidtowe wypetnienie pkt VIII. Wskazniki —brak wykazania sposobu weryfikacji osiggniecia
poszczegdlnych wartosci wskaznika np. prototyp, raport z ustugi. Wskazniki nie odzwierciedlajg
rzeczywistego zakresu przedmiotu i rezultatu projektu. Niespdjnos¢ wyboru wskaZnika
z okresleniem zakresu projektu (np. okreslenie zakresu projektu jako nowa ustuga i jednoczesne
wskazanie wskaznika jako nowy wyréb) lub rodzajem innowacji jaka ma powstac (np. okreslenie
zakresu projektu jako nowy wyréb i jednoczesne wskazanie innowacji procesowej).
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Wskazdwka:

Zakres rzeczowy powinien przedstawiaé logiczny cigg prac, ktére Wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Nalezy wymieni¢ zadania jakie Wnioskodawca planuje
zrealizowad w projekcie oraz przedstawic szczegdtowy opis planowanych w ich ramach dziatan,
sposob ich realizacji wraz z podaniem petnej nazwy wykonawcy danego zadania oraz podac date
rozpoczecia i zakonczenia kazdego zadania. Zawarte w tabeli zadania i dziatania powinny
wskazywac na ich zgodnos¢ z zakresem poddziatania i doprowadzi¢ w rezultacie w ramach
projektu do opracowania nowego lub znaczgco ulepszonego wyrobu, ustugi, technologii lub
nowego projektu wzorniczego oraz obejmowac dziatania majace na celu wdrozenie (jesli
dotyczy) opracowanego wyrobu, projektu wzorniczego, ustugi lub technologii. Zapisy zakresu
rzeczowego powinny by¢ zbiezne z zatozeniami gtdéwnego celu projektu, zaplanowanymi
wskaznikami oraz rezultatem koricowym.

Ponadto zaplanowane do realizacji wskazniki muszg: by¢ obiektywnie weryfikowalne,
odzwierciedlac zatozone cele projektu, by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu. Okreslajac
w ,Opisie  metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika” wskaznik do weryfikacji, nalezy wzig¢ pod uwage tresc
i zakres catego projektu. Stad niewtasciwym bedzie wskazanie, jako sposobu weryfikacji
osiggniecia wskaznika produktu, uzyskanie od wykonawcy przyktadowo dokumentacji
technicznej, jezeli projekt dotyczy opracowania nie tylko dokumentacji technicznej, ale réwniez
zbudowania prototypu i jego przetestowania. W takiej sytuacji wtasciwym bedzie wskazanie
w tym polu co najmniej dokumentacji technicznej, prototypu wraz z raportem z testow.

Przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania

Bfad:
Jedynym przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania, bedgcego samodzielng
(gotowg do sprzedazy) aplikacjg/produktem/wyrobem.

Wskazdwka:

Jedlirezultatem projektu jest oprogramowanie to powinno ono jednoczesnie stanowi¢ nowa lub
znaczgco ulepszong technologie, metode produkcyjng, sposéb swiadczenia ustugi, dostawy, lub
znaczgcg zmiane w zakresie wyrobow bedacych rzeczami (np. zmiany w zakresie maszyn,
urzadzen Wnioskodawcy). Nalezy zatem uznac za niekwalifikowalne, jesli przedmiotem projektu
jest stworzenie oprogramowania, bedgcego samodzielnym przeznaczonym do sprzedazy
produktem/aplikacja.

Przyktad 1:

Whnioskodawca jest firmg z branzy medycznej produkujaca specjalistyczne urzadzenia
endoskopowe wykorzystywane w chirurgii. Celem udoskonalenia urzadzenia Wnioskodawca
zlecit jednostce naukowej opracowanie dedykowanego oprogramowania sterujgcego
zintegrowanego z urzgdzeniem. Przedmiotem i rezultatem projektu bedzie znaczaco ulepszony
istniejgcy wyréb — endoskop wyposazony w innowacyjny system sterujacy.

Przykfad 2:
Whnioskodawca jest przedsiebiorstwem dziatajgcym w branzy motoryzacyjnej, Swiadczgacym
ustugi w zakresie pomiaru oraz kontroli czystosci uktadéw olejowych maszyn i urzadzen i w tym
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zakresie przeprowadza analizy laboratoryjne parametréw cieczy przemystowych. Celem
usprawnienia swoich ustug Wnioskodawca zlecit jednostce naukowej opracowanie
oprogramowania w postaci algorytméw obliczeniowych do pomiaru klasy czystosci cieczy
przemystowych. Stworzone oprogramowanie ma na celu usprawnienie ustugi monitoringu
i serwisu uktadow olejowych poprzez zwiekszenie doktadnosci pomiaru, przyspieszenie
czynnosci pomiary oraz zautomatyzowanie procesow. Zakres projektu obejmuje znaczace
ulepszanie istniejgcej ustugi.

Przedmiotem projektu jest projekt wzorniczy

Bfad:
Whniosek o dofinansowanie przygotowany w niewtfasciwy sposdb w przypadku gdy przedmiotem
projektu jest projekt wzorniczy.

Wskazdwka:

W przypadku kiedy przedmiot projektu dotyczy opracowania przez wykonawce projektu
wzorniczego dodatkowym wymogiem jest, ze powinien on by¢ opracowany zgodnie z procesem
przedstawionym w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie (str. 16 Instrukcji
wypetniania wniosku). Proces ten powinien by¢ odzwierciedlony rowniez w cz. IX Harmonogram
rzeczowo-finansowy.

Przyktad:

Opracowanie projektu wzorniczego przez wykonawce powinno przebiegac zgodnie z ponizszym
procesem (proces ten rowniez powinien zosta¢ odzwierciedlony w cz. IX Harmonogram
rzeczowo-finansowy):

1. Brief dla wykonawcy jest dokumentem przygotowanym przez Wnioskodawce, okreslajgcym
wymagania stawiane wyrobowi, ktory ma by¢ wprowadzony na rynek, informacje o celach
projektu wzorniczego i oczekiwanych efektach, wymaganiach dotyczacych harmonogramu
realizacji projektu wzorniczego i limitu kosztéw. Dokument ten powinien zawierac
w szczegolnosci:

— charakterystyke Wnioskodawcy;

— specyfike rynku i charakterystyke docelowych nabywcow;

— gtéwne cele jakie majg by¢ osiggniete oraz jaka role w osiggnieciu tych celéw ma
spetnia¢ projekt wzorniczy;

— okreslenie wyrobu bedgcego przedmiotem projektu wzorniczego;

— wymagania stawiane wyrobowi;

— kryteria przyjecia zadan kolejnych etapédw opracowania projektu wzorniczego;

—  koncowy termin opracowania projektu wzorniczego.

2. Specyfikacja projektowa wyrobu jest dokumentem uzgodnionym miedzy Whnioskodawcy
a wykonawcy, opracowanym na podstawie zweryfikowanej listy wymagan
wyszczegdlnionych w  briefie iuzupetnionej o wyniki analizy wykonawcy. Specyfikacja
opracowywana jest w formie listy wymagan, jakie ma spetni¢ projekt wzorniczy, zawierajgcej
w szczegolnosci wymagania rynkowe, produkcyjne, obstugi technicznej produktu i zgodnosci
Z przepisami.

3. Projekt koncepcyjny wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje wypracowywanie
pomystow, ich selekcje i wizualizacje w postaci szkicow koncepcyjnych i modeli.
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4. Projekt postaci wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje okreslenie ogdlnych
wytycznych dotyczgcych ksztattu, wielkosci, wygladu, funkcjonalnosci, proceséw fizycznych,
systemu obstugi produktu oraz wstepne informacje o konstrukcji i technologii.

5. Projekt szczegdtowy wyrobu jest realizowany przez wykonawce i obejmuje dopracowanie
ksztattu, wielkosci i wygladu wyrobu oraz wzorniczg dokumentacje rysunkowa i prezentacje
komputerowe. Jest to gtéwny dokument projektu wzorniczego.

Opracowana zgodnie z punktami 1-5 dokumentacja projektu wzorniczego stanowi podstawe do
opracowania prototypu. Jesli realizacja projektu obejmuje zaréwno opracowanie projektu
wzorniczego jak i opracowanie/prototyp nowego wyrobu, wowczas wtasciwym bedzie wybor
obu zakreséw projektu, tj. opracowanie nowego projektu wzorniczego i opracowanie nowego
wyrobu.

Nastepstwem opracowania projektu wzorniczego moze by¢ opracowanie projektu
inzynierskiego (projekt inzynierski nie zawiera sie w procesie opracowania projektu
wzorniczego, gdyz stanowi juz element wdrozenia wyrobu do produkcji). Projekt inzynierski
(dokumentacja inzynieryjna) obejmuje projekty szczegdtowe: konstrukcyjny, technologiczny
(proceséw wytwarczych) oraz projekt narzedzi (oprzyrzgdowania produkcyjnego).

Niewtasciwe zdefiniowanie uzytkownikdw korncowych

Bfad:

Niewtasciwe zdefiniowanie uzytkownikow koncowych — Zadeklarowanie zaangazowania
uzytkownikdw korcowych w realizacje projektu bez ich charakterystyki albo wskazania etapu
ich zaangazowania. Zaplanowanie wtgczenia uzytkownikéw koncowych przez Wnioskodawce
nie za$ wykonawce lub przy zaangazowaniu pracownikow Wnioskodawcy, nie zas potencjalnych
odbiorcow produktu.

Wskazowka:

W polu Opis sposobu wtaczenia koncowych uzytkownikéw Whnioskodawca powinien wskazac
jaka grupa uzytkownikow koncowych bedzie wigczona w proces tworzenia nowego lub znaczgco
ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu wzorniczego lub technologii. Uzytkownicy
koncowi mogg zosta¢ zaangazowani w testowanie, recenzowanie, opiniowanie, identyfikacje
potrzeb w zakresie nowego rozwigzania, ustugi, prototypu wyrobu. Wtaczenie korncowych
uzytkownikéw nastepuje w ramach ustugi $wiadczonej przez wykonawce (za proces ten
odpowiedzialny jest wykonawca). Wiaczenie koncowych uzytkownikéw powinno by¢
udokumentowane w procesie swiadczenia ustugi przez wykonawce.

Przyktad:

Whnioskodawca planuje realizacje projektu, ktérego rezultatem bedzie opracowanie nowego
wyrobu w postaci systemu innowacyjnego monitoringu przeciwpozarowego. W trakcie realizacji
projektu w proces tworzenia prototypu zostang wtgczeni uzytkownicy koncowi, tj. potencjalni
odbiorcy poszukujacy wyrobu przedsiebiorcy. Po uzyskaniu certyfikatu mozliwe bedzie
wtgczenie uzytkownikéw koricowych w warunkach rzeczywistych. Nowe rozwigzanie zostanie
zainstalowane w komendach strazy pozarnej. Wtgczenie koncowych uzytkownikéw zostanie
zapewnione w ramach ustugi $wiadczonej przez wykonawce w celu sprawdzenia przez
potencjalnych klientow systemu pozarowego oraz wprowadzenia ewentualnych modyfikaciji.
Dzieki temu Whnioskodawca bedzie miat pewnosé, ze koncowy produkt w petni spetni
oczekiwania klientow i znaczgco utatwi wprowadzenie produktu na rynek.

14



Wtaczenie uzytkownikéw korcowych w realizacje projektu powinno zostaé przewidziane
w zapytaniu ofertowym w trakcie przeprowadzenia postepowania ofertowego. Dodatkowo,
proces ten powinien zosta¢ odzwierciedlony w cz. IX wniosku Harmonogram rzeczowo-
finansowy jako wyodrebnione zadanie wraz z opisem zaplanowanych dziatan w tym zakresie
oraz ich wycena.

Obligatoryjnie nalezy wskazac, jaka grupa uzytkownikdéw koricowych bedzie wtgczona w proces
tworzenia nowego lub znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu wzorniczego
lub technologii, nalezy przedstawic jej charakterystyke i liczebnos¢. Uzytkownicy koricowi moga
zosta¢ zaangazowani w testowanie, recenzowanie, opiniowanie, identyfikacje potrzeb
w zakresie nowego rozwigzania, ustugi, prototypu wyrobu.

Ponadto Wnioskodawca powinien przedstawi¢ we wniosku, w jaki sposéb jednostka naukowa
wykorzysta w projekcie wyniki wtgczenia koncowych uzytkownikow w proces tworzenia nowego
lub znaczgco ulepszonego produktu (wyrobu, ustugi) projektu wzorniczego lub technologii oraz
na ile te dziatania bedg miaty wptyw na finalng postaé rezultatu korncowego. Wiaczenie
koncowych uzytkownikdw nastepuje w ramach ustugi swiadczonej przez jednostke naukowg (za
proces ten odpowiedzialny jest wykonawca ustugi).
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