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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INTELIGENTNY ROZWOJ 2014-2020
o$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjalu przedsi¢biorstw do prowadzenia dzialalnoSci
B+R+l
dzialanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw
poddzialanie 2.3.1 Proinnowacyjne uslugi IOB dla MSP

Niektore pola wniosku w Generatorze Wnioskow zostaly zablokowane do edycji 1 sa
wypelniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pol.

Numer wniosku o dofinansowanie
Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Data zloZenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program Operacyjny
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Os Priorytetowa
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Dzialanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypelnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Poddzialanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nr Naboru
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetlnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Rodzaj projektu
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.
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Tytul projektu
Nalezy wpisa¢ pelny tytut odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytul nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wigcej niz 15 wyrazow).

Kroétki opis projektu

Nalezy krotko opisaé przedmiot oraz zakres projektu. Opis powinien koncentrowaé si¢ w
szczegblnosci na rodzaju ustug proinnowacyjnych, z ktorych wnioskodawca zamierza
skorzysta¢ w trakcie realizacji projektu oraz na zwigzku tych ustug z wdrazang w
przedsigbiorstwie wnioskodawcy innowacjg technologiczng — produktowa lub procesowa. ,

Cel projektu

Nalezy przedstawi¢ jaki jest cel realizacji projektu, jego najwazniejsze rezultaty, ktore
wnioskodawca planuje osiaggna¢ w wyniku realizacji projektu oraz sposob ich wykorzystania w
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy. W polu tym nie nalezy opisywac spodziewanych
wynikow poszczegolnych zadan zaplanowanych w projekcie oraz przebiegu realizacji projektu,
lecz finalne rezultaty catego projektu, ktore zostang wdrozone do dziatalno$ci gospodarcze;.
Opis powinien koncentrowaé si¢ w szczeg6lnosci na wptywie ustug proinnowacyjnych na
skuteczne wdrozenie innowacji oraz na zwigzku wdrazanej innowacji z planami rozwojowymi
whnioskodawcy.

Okres realizacji projektu

Nalezy poda¢ okres (w formacie: rrrr/mm/dd), w ktorym planowane jest rozpoczecie |
zrealizowanie pelnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu dotyczacego korzystania z
ustugi proinnowacyjnej $wiadczonej przez instytucje otoczenia biznesu oraz wdrozenie
innowacji technologicznej, ktorej dotyczy usluga bedaca przedmiotem projektu, a takze jesli
dotyczy wdrozenie innowacji marketingowej lub organizacyjnej. W okresie tym musi nastgpi¢
takze osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych w punkcie X wniosku o
dofinansowanie oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncows.

Okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 36 miesigcy 1 musi by¢ okreslony w sposob
spojny z terminami wynikajacymi z informacji zawartych w punkcie XI i XII wniosku o
dofinansowanie. Okres realizacji projektu okreSlony we wniosku jest tozsamy z okresem
kwalifikowalnosci wydatkow, o ktorym mowa w umowie o dofinansowanie.

Zrealizowanie pelnego zakresu rzeczowego 1 finansowego projektu oraz wdrozenie innowacji,
a takze zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa musi nastapi¢ najpdzniej do dnia
31 grudnia 2023 r., przy uwzglednieniu, Zze okres realizacji projektu nie trwa dluzej niz 36
miesiecy.

Poprzez wdrozenie innowacji rozumie¢ nalezy wprowadzenie przez wnioskodawce na rynek
nowego lub ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi) lub faktyczne wykorzystywanie w
dziatalnosci wnioskodawcy nowych lub znaczaco ulepszonych metod produkcji lub dostawy
albo metod tworzenia i $wiadczenia ustug oraz jesli dotyczy faktyczne wykorzystywanie w
dziatalnosci wnioskodawcy nowych metod marketingowych lub organizacyjnych. Dlatego tez
planujac realizacje projektu nalezy uwzgledni¢ takze czas potrzebny na pozyskanie
dokumentéw umozliwiajacych wprowadzenie nowego lub znaczgco ulepszonego produktu do
obrotu (jesli dotyczy).
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UWAGA! Rozpoczgcie realizacji projektu moze nastapi¢ najwczes$niej po dniu zlozenia
whniosku. W przypadku rozpoczgcia przez wnioskodawce realizacji projektu z naruszeniem
powyzszej zasady, wszystkie wydatki w ramach projektu staja si¢ niekwalifikowalne. Za
rozpoczecie realizacji projektu uznaje si¢ dzien zaciggnigcia pierwszego prawnie wigzacego
zobowigzania do zamowienia ushug zwigzanych 2z realizacja projektu. Dziatan
przygotowawczych do realizacji projektu oraz wdrozenia innowacji, w szczegolnosci procesu
wyboru akredytowanej instytucji otoczenia biznesu i przygotowania dokumentacji zwigzanej z
jej wyborem, a takze ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem projektu takich jak
analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne), nie uznaje si¢ za rozpoczecie
realizacji projektu.

UWAGA! Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczety przed dniem ani w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie nalezy zawiera¢ zadnych umoéw z wykonawcami.
Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych dotyczacych dziatan lub
zakupow realizowanych w ramach projektu, w tym w szczegolnosci umow z IOB na
$wiadczenie ustug proinnowacyjnych przewidzianych w projekcie, nie jest uznawane za
rozpoczecie realizacji projektu i moze mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku 0
dofinansowanie. Umowa warunkowa na realizacj¢ ustugi zawarta z IOB przed ztozeniem
wniosku, zawierajaca warunek zawieszajacy dotyczacy ztozenia wniosku o dofinansowanie lub
uzyskania dofinansowania na realizacj¢ projektu, musi zawiera¢ zobowigzanie do realizacji
zakresu ustugi w okresie realizacji projektu oraz zgodnie z zakresem ustugi oferowanej przez
IOB w ramach systemu akredytacji. Zawarcie z IOB umowy bezwarunkowej, bedacej prawnie
wigzacym zobowigzaniem do realizacji ustugi na rzecz wnioskodawcy albo zaktadajacej
realizacje ustugi przed rozpoczeciem okresu realizacji projektu, zostanie uznane za rozpoczecie
realizacji projektu, a tym samym wszystkie wydatki poniesione w ramach projektu uznane
zostang za niekwalifikowalne.

UWAGA! W przypadku rozpoczgcia realizacji projektu przed dniem wejscia w Zycie umowy
o dofinansowanie, do wyboru wykonawcow w ramach projektu tj. IOB akredytowanych lub
zgloszonych do akredytacji nalezy stosowac¢ zasady okreslone we wzorze umowy o
dofinansowanie, stanowigcym element dokumentacji konkursowe;.

Tym samym, aby wydatki moglty zosta¢ uznane za kwalifikowalne na etapie realizacji oraz
rozliczenia projektu musza zosta¢ poniesione:

- z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 6¢ ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 359), w tym zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania oferentow;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020 w szczegolnosci w zakresie:
sposobu upublicznienia zapytania ofertowego 1 wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia,
okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu, sposobu opisu przedmiotu zamoédwienia,
okreslenia kryteriow oceny ofert 1 terminu ich sktadnia.

1. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypehi¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane musza by¢ aktualne.

Nazwa wnioskodawcy
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Nalezy wpisa¢ pelng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sagdowym (KRS)
lub Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz poda¢ imiona i
nazwiska wszystkich wspolnikow. W przypadku, gdy wnioskodawcg jest oddziat spotki nalezy
poda¢ petng nazwe oddzialu wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS).!

Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: mikro, matym, srednim. Dofinansowanie moze otrzymac¢ wytacznie
mikro, maty lub $redni przedsigbiorca dlatego tez pole z opisem ,,duzy” zostato wytaczone do
edycji . W celu okreslenia statusu przedsi¢biorstwa oraz zatrudnienia, nalezy stosowac przepisy
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L Nr 187, 2 26.06.2014 r. str. 1.) (zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Komisji UE
nr 651/2014”).

UWAGA! Przy okreslaniu wielko$ci przedsigbiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie
skumulowane dane przedsigbiorstw powigzanych z przedsi¢biorstwem wnioskodawcy lub
przedsiebiorstw partnerskich, w mysl definicji zawartych w zalaczniku I do rozporzadzenia
Komisji UE nr 651/2014. Informacje dotyczace statusu wnioskodawcy podane w tej czesci
wniosku o dofinansowanie bgda podlegaty weryfikacji na etapie zawarcia umowy o
dofinansowanie na podstawie O$wiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP.

Data rozpoczecia dzialalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Whioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym podaje date rejestracji
w Krajowym Rejestrze Sagdowym. Wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.

Forma prawna wnioskodawcy oraz Forma wlasno$ci
Pola nalezy wypehi¢ poprzez wybranie wlasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentacji rejestrowe] na dzien
sktadania wniosku.
W przypadku wyboru nastgpujacych form prawnych wnioskodawcy :
e Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
e Spotki cywilne prowadzace dzialalno$§¢ na podstawie umowy zawartej zgodnie z
Kodeksem cywilnym
nalezy wybra¢ forme wtasnosci: Krajowe osoby fizyczne.
W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ forme¢ wilasno$ci: Pozostate krajowe jednostki

prywatne.

NIP wnioskodawcy i REGON
Nalezy poda¢ NIP i REGON Wnioskodawcy. W przypadku spotki cywilnej w polu NIP nalezy
poda¢ NIP spotki cywilne;.

1 Oddziat przedsiebiorcy moze byé wnioskodawcg w przypadku, kiedy adres siedziby tego przedsiebiorcy nie
znajduje si¢ na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.
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PESEL

Pole nalezy wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos$¢ gospodarcza. W przypadku gdy wnioskodawca sa wspodlnicy spotki cywilnej, pole
to powinno pozosta¢ niewypetione.

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym
Nalezy wpisa¢ pelny numer, pod ktorym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Numer kodu PKD przewazajacej dzialalnosci wnioskodawcy

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) przewazajacej
dziatalno$ci wnioskodawcy. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U.
Nr 251, poz. 1885, z p6zn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe, klase oraz podklase np.
12.34.7.

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwos$¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku
z realizacjg projektu, czgsciowego odzyskania podatku VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whnioskodawca deklaruje mozliwos$¢ (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostgpnych opcji. Nalezy zwrocic szczegdlng uwage, iz jesli wnioskodawca
ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to
kwoty wydatkow ogotem nie powinny by¢ réwne kwotom wydatkéw kwalifikowalnych w
punkcie XI wniosku o dofinansowanie w Harmonogramie rzeczowo — finansowym. Wowczas
gdy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT to kwota tego podatku nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, a zatem warto$ci kwoty wydatkow ogotem 1
wydatkéw kwalifikowalnych powinny by¢ od siebie rézne (co najmniej o warto$¢ kwoty
podatku VAT).

UWAGA! Wybranie odpowiedniej opcji w tym punkcie bedzie mialo wpltyw na sposob
wypelniania Harmonogramu rzeczowo-finansowego w punkcie X wniosku o dofinansowanie.

Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT

W przypadku braku mozliwo$ci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu 1 uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawi¢ szczegdtowe
uzasadnienie zawierajace podstawe prawng wskazujaca na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zarowno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
roOwniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji
projektu lub po jego zakonczeniu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. W
przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy”.

Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,
a W przypadku oso6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza adres zamieszkania. W


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
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przypadku, gdy wnioskodawca jest oddzial spotki nalezy poda¢ adres siedziby oddziatu
whnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym?.

Wspolnik

Pola nalezy wypehi¢ dla kazdego wspolnika spotki cywilnej odrgbnie ze wskazaniem NIP,
numeru PESEL i adresu zamieszkania wspdlnika bedacego osobg fizyczng.

Il. WNIOSKODAWCA - ADRES KORESPONDENCYJNY

Nalezy poda¢ adres zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP a wnioskodawca.
Na podany adres e-mail kicrowana bedzie korespondencja w formie elektronicznej (e-mail)
zwigzana z oceng wniosku. W przypadku ustanowienia pelnomocnika korespondencja zawsze
bedzie kierowana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres podany w punkcie IV
wniosku.

V. INFORMACJE O PELNOMOCNIKU

W przypadku ustanowienia przez wnioskodawce pelnomocnika, w polach okre§lonych
w punkcie IV wniosku nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko i dane teleadresowe petnomocnika.
W przypadku ustanowienia pelnomocnika korespondencja bedzie dorgczana lub kierowana
w formie elektronicznej na adres podany w tym punkcie wniosku.

Zakres pelnomocnictwa musi obejmowac¢ co najmniej mozliwo$¢ podpisania 1 ztozenia
wniosku oraz reprezentowanie wnioskodawcy w konkursie. W przypadku braku pelnomocnika
nie nalezy uzywac przycisku ,,Dodaj pelnomocnika”.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, by punkt 1V wniosku pozostawi¢ niewypehiony, jesli
pelnomocnik nie jest osobg sktadajaca podpis pod oswiadczeniem wnioskodawcy o ztozeniu
wniosku w Generatorze Wnioskow (wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu
konkursu). Pelnomocnictwo lub inny dokument poswiadczajagcy umocowanie 0soby/osob
sktadajacych podpisy do reprezentowania wnioskodawcy powinien by¢ dotaczony do ww.
o$wiadczenia. Pelnomocnictwo dla osoby wskazanej w punkcie IV wniosku powinno by¢
ustanowione zgodnie z reprezentacja wnioskodawcy, aktualne na dzien ztozenia wniosku oraz
by¢ przekazane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wnioskodawce.

V. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca pelng wiedza na temat projektu, zar6wno
w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak 1 pdzniejszg realizacja projektu.

Dane te nie beda wykorzystywane przy ocenie wniosku o dofinansowanie.

VI. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Glowna lokalizacja projektu

2 Oddziat przedsiebiorcy moze by¢ wnioskodawca w przypadku, kiedy adres siedziby tego przedsiebiorcy nie
znajduje si¢ na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.
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Whioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co
najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wskaza¢ wilasciwy
Podregion (NUTS 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy.

Ze wzgledu na charakter i cel poddziatania miejsce realizacji projektu jest tozsame:

- w przypadku osob prawnych - z adresem siedziby lub siedziby oddziatu wnioskodawcy
okre§lonym w pkt. II WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE - Adres
siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy;

- w przypadku osob fizycznych — z jednym z adreséw miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG.

Miejscem realizacji projektu nie jest zatem lokalizacja akredytowanej/zgltoszonej do
akredytacji instytucji otoczenia biznesu swiadczacej ustuge proinnowacyjng.

Bioragc pod uwage, iz projekt moze podlega¢ kontroli, dokumentacja powinna by¢
przechowywana w ww. gtéwnej lokalizacji projektu.

UWAGA! Nalezy mie¢ na uwadze, iz kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w
ramach konkursu jest podzielona ze wzgledu na zlokalizowanie projektow. W zwiazku z tym
adres miejsca realizacji projektu decyduje o tym z jakiej czg$ci alokacji moze zostac
dofinansowany projekt.

W przypadku, gdy innowacja jest wdrazana w innej lokalizacji niz wskazane miejsce realizacji
projektu, nalezy wypelié¢ pola odnoszace si¢ do pozycji ,,pozostate miejsca realizacji
projektu”. Pola ,,pozostale miejsca realizacji projektu” moga by¢ powielane zaleznie od liczby
miejsc, w ktorych wdrazana begdzie innowacja.

UWAGA! Innowacja, ktorej dotyczy dofinansowywana ushuga proinnowacyjna musi zostaé
wdrozona przez wnioskodawce przynajmniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

VIl. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Numer kodu PKD dzialalnosci, ktorej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) dziatalnos$ci, ktorej
dotyczy projekt. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251,
poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje si¢ dziatalnos¢
wykluczona, wymieniona w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10
lipca 2015 roku w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 (Dz.
U., poz. 1027) (zwanego dalej: ,,rozporzadzeniem™).

Rodzaje dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej zostaty

okreslone w:

— § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w
sprawie udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020;
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— art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art. 107 1
108 Traktatu;

— art. 3 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych
dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

— rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis — w przypadku gdy w projekcie przewidziane zostaly koszty zwigzane
z uzyskaniem pomocy de minimis.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej.

Opis rodzaju dzialalnosci
Nalezy opisa¢ dziatalno§¢ wnioskodawcy, ktorej dotyczy projekt. Informacje te sg szczeg6lnie
istotne, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt moze wskazywac

na dzialalno$¢ wykluczona z mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach poddziatania
2.3.1 POIR.

Wplyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych
w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z p6zn.
zm.).

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r. w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,, Wytycznymi”) zasada rownosci szans
i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, ras¢ lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad,
orientacje seksualng — sprawiedliwego, pelnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia
na jednakowych zasadach.

We wniosku nalezy okresli¢, czy projekt bedzie zgodny z zasadg rowno$ci szans
I niedyskryminacji, o ktorej mowa w art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013, w tym dostepnosci dla 0sob z niepelnosprawno$ciami oraz uzupehic opis
pozytywnego wplywu projektu na realizacj¢ tej zasady, z uwzglgednieniem zapisOw
podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. Neutralny wptyw moga mie¢ projekty tylko w
wyjatkowych sytuacjach i wymaga to szczegdélowego uzasadnienia we wniosku o
dofinansowanie. W zwigzku z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty projektow
realizowanych ze srodkoéw funduszy strukturalnych byty dostepne dla wszystkich osob, w tym
rowniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb o0séb z niepelnosprawnosciami,
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wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize projektu, w szczegélnosci w zakresie
dostosowania produktéw projektu do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami, zgodnie z reguta
uniwersalnego projektowania, o ktorej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych.
Zgodnie z Wytycznymi koncepcja uniwersalnego projektowania oparta jest na o§miu regutach:
1. Uzytecznos¢ dla osob o réznej sprawnosci,

. Elastycznos$¢ w uzytkowaniu,

. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Tolerancja na btedy,

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

. Wielkos¢ 1 przestrzen odpowiednie dla dostgpu i uzytkowania,

. Percepcja réwnosci.

Wigcej na temat dostepnosci produktow projektu dla osob z niepetnosprawnosciami znajduje

00 3O\ L B W

si¢ w podreczniku Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami dostgpnym pod adresem
http://www.power.gov.pl/media/13845/publikacja_wersja_interaktywna.pdf).

W przypadku gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze ws$réd uzytkownikoéw danego
produktu projektu lub w procesie przygotowania lub realizacji projektu moga wystapi¢ osoby
z niepelnosprawnos$ciami, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wniosku oraz uzupetnié¢ opis
zakresu w jakim produkt projektu bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku analizy
potrzeb, a przez to dostgpny dla 0sob z niepetnosprawnosciami lub w jaki sposéb zapewniona
zostanie dostgpnos¢ projektu dla oso6b z niepetnosprawnosciami. W sytuacji gdy wiecej niz
jeden produkt projektu bedzie spetnial zasade dostgpnosci, w polu uzasadnienia nalezy odnies¢
si¢ do kazdego z nich. W przypadku projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktow do
potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania nalezy uzupehié
uzasadnienie o informacje w zakresie ,neutralnosci” produktu oraz wyjasnienia dlaczego
produkt nie bedzie spetniat kryterium zasady dostepnosci. Uzasadniajgc dostepno$¢ lub brak
dostgpnosci produktu projektu dla osdb niepelnosprawnych nalezy uwzgledni¢ takie elementy
jak specyfika produktu projektu (np. gotowe oprogramowanie skierowane do uzytkownikow
rynkowych/dokumentacja zawierajagca opracowane rozwigzanie dla wnioskodawcy, na
podstawie ktorych prowadzone begdg dalsze prace lub wdrozenie) oraz odbiorcy produktu
projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny). Dostgpnos¢ dla os6b niepelnosprawnych
bedzie zapewniona w szczegolnosci, jesli produkt projektu nie bedzie zawierat elementow/cech
stanowiacych bariery w jego uzytkowaniu dla oséb z niepetnosprawnosciami. W okresleniu
dostgpnosci produktu projektu dla os6b z niepetnosprawnosciami mozna np. wskazac¢ (jesli
dotyczy), ze produkt projektu bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikow bez wzgledu na
ich sprawno$¢ bez koniecznosci jego specjalnego przystosowania dla o0sob z
niepetnosprawnosciami oraz uzasadni¢ powyzsze twierdzenie. Aby projekt mogl zosta¢ uznany
za majacy pozytywny wpltyw na realizacj¢ zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami musi by¢ dostosowany do potrzeb 0sob z
niepelnosprawnosciami.

W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt bedzie zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet
i mezezyzn. Nalezy uzupehic¢ opis wskazujacy dlaczego dany projekt spetnia ww. zasade lub
jest w stosunku do niej neutralny.

Zgodnie z Wytycznymi zasada rownosci szans kobiet i meZzczyzn ma prowadzi¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiagnigcia stanu, w ktérym kobietom 1 mezczyznom
przypisuje si¢ takg samg warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni
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rowny dostep do zasobow ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktorych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwo$¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych ze
stereotypow pici. Nalezy pamigtaé, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi
by¢ zgodny z zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasada zrownowazonego rozwoju,
o ktorej mowa w art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.
Uznaje si¢, ze projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego rozwoju, jezeli projekt ma co
najmniej neutralny wptyw na §rodowisko.

Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie
z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub
znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢
neutralne dla $rodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw. Zgodnos$¢ projektu z zasada
zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszarow jak: przestrzeganie wymogéw ochrony
srodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian klimatu
I fagodzenie jego skutkéw, zachowanie roznorodnosci biologicznej, odporno$¢ na kleski
zywiolowe oraz zapobieganie ryzyku 1izarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong
srodowiska. Nalezy poda¢ uzasadnienie i informacje wskazujace dlaczego dany projekt jest
zgodny z ww. zasadg lub jest w stosunku do niej neutralny.

Projekt wpisuje si¢ W Krajowa Inteligentna Specjalizacje¢ (KIS)

Nalezy wskazaé, czy ustuga proinnowacyjna dotyczy wdrozenia innowacji w obszarze
Krajowych Inteligentnych Specjalizacji (KIS) okreslonych w dokumencie strategicznym pn.
,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” stanowigcym zatacznik do Programu Rozwoju
Przedsigbiorstw przyjetego przez Rad¢ Ministréw w dniu 8 kwietnia 2014 r. (zgodnie z wersja
dokumentu aktualng na dzien ogloszenia konkursu). W przypadku zaznaczenia opcji ,,TAK”
wnioskodawca okre$la z dostepnej listy obszar KIS, w ramach ktorego projekt jest realizowany.
Nalezy wybra¢ wiodaca (gléwng) specjalizacjg, w ktorg wpisuje si¢ projekt. Nastepnie nalezy
uzasadni¢, w jaki sposOb rozwigzanie bedace przedmiotem wdrozenia tj. innowacja
produktowa lub procesowa wpisuje si¢ w wybrang Krajowg Inteligentng Specjalizacje.
Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji stanowi zalgcznik nr 7 do Regulaminu

konkursu.

Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
Nalezy wybra¢ jedna z opcji z listy.

Typ obszaru realizacji
Nalezy wybrac jedng z opcji z listy.

Whnioskodawca jest czlonkiem Kklastra posiadajgacego status Krajowego Klastra
Kluczowego.

Whnioskodawca wskazuje czy jest cztonkiem klastra posiadajacego status Krajowego Klastra
Kluczowego. Aktualna lista Krajowych Klastrow Kluczowych jest dostgpna na stronie
internetowej Ministerstwa Rozwoju.

Nazwa Krajowego Klastra Kluczowego, ktorego czlonkiem jest wnioskodawca
Whnioskodawca wskazuje nazwe Krajowego Klastra Kluczowego, ktérego jest cztonkiem.

Data wstapienia do Krajowego Klastra Kluczowego
Whioskodawca wskazuje dat¢ wstapienia do Krajowego Klastra Kluczowego.
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VIII. WYKONAWCA USLUGI - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wskaza¢ dane wybranego przez wnioskodawce wykonawcy ustugi proinnowacyjnej
nalezacego do akredytowanych albo zgloszonych do akredytacji instytucji otoczenia biznesu
(10B).

Ustugi proinnowacyjne bedace przedmiotem projektu moga by¢ $wiadczone maksymalnie
przez trzy 10OB akredytowane lub zgloszone do akredytacji, wybrane przez wnioskodawce
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku wyboru wigcej niz jednej 10B
nalezy zaznaczyC ,,Dodaj Akredytowanqg/zgtoszong do akredytacji Instytucje Otoczenia
Biznesu” celem powielenia odpowiednich pol do wypehienia.

Nastegpnie nalezy opisa¢ sposob przeprowadzenia przez Wnioskodawce rozeznania rynku i
wyboru wykonawcy ustugi tj. danej akredytowanej lub zgtoszonej do akredytacji IOB. Opis ten
powinien uwzglednia¢ nastepujace informacje:

- sposob upublicznienia zapytania ofertowego i wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia;
- przyjete warunki udzialu w postgpowaniu;

- peine nazwy Instytucji Otoczenia Biznesu, do ktérych wystano zapytanie ofertowe;

- szczegOty ofert ztozonych przez potencjalnych wykonawcow tj. Instytucje Otoczenia Biznesu,
ktére odpowiedziaty na wystane zapytania ofertowe, w szczegdlnosci dotyczace wyceny ustug;
- zastosowane kryteria oceny i wyboru ofert.

UWAGA! 10B zgtoszone do akredytacji muszg zosta¢ akredytowane przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu. Zgtoszenie IOB do akredytacji musi nastgpi¢ nie pdzniej
niz w dniu potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie zgodnie z § 6 pkt 7 Regulaminu
konkursu.

UWAGA! Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie wnioskodawca musi dokona¢ wyboru
wykonawcy ustugi proinnowacyjnej, ustali¢ z wybranym wykonawcg zakres prac 1 sposob
realizacji ushugi. Jezeli przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie zawarta zostanie umowa
warunkowa na realizacj¢ ustugi proinnowacyjnej przez IOB musi ona zawiera¢ warunek
zawieszajacy dotyczacy zlozenia wniosku o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania na
realizacje projektu. Umowa warunkowa musi zawiera¢ takze zobowigzanie do realizacji tej
ustugi w okresie realizacji projektu (tj. realizacja ustugi nie moze rozpoczaé si¢ wezesniej niz
dzien po ztozeniu wniosku o dofinansowanie i trwa¢ dhuzej niz 36 miesiecy) oraz zgodnie z
zakresem ustugi oferowanej przez IOB w ramach systemu akredytacji. Umowa z wykonawca
uslugi powinna zawiera¢ co najmniej szczegotowe okreslenie przedmiotu ustugi wraz ze
wskazaniem kwoty wynagrodzenia za realizacj¢ poszczegélnych zadan i etapow realizacji
projektu, a takze informacje o Programie Operacyjnym Inteligentny Rozwdj 2014-2020 oraz
poddziataniu 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP, w ramach ktérego udzielane jest
dofinansowanie na realizacje ustugi. Przedmiot ustugi zleconej do realizacji powinien zostaé
opisany w umowie z wykonawcg w sposob wyczerpujacy | tozsamy z opisem projektu
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie. Wybor ofert powinien zatem zosta¢ dokonany
w oparciu o zakres pol dotyczacych opisu projektu zawartych we wzorze wniosku.

UWAGA! Na etapie oceny projektu weryfikacji podlega¢ bedzie kwalifikowalnosé

wykonawcy ushugi tj. IOB wskazanej przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie.
Weryfikacja bedzie dokonywana w oparciu o informacje zawarte w fiszce oferty ushug
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proinnowacyjnych danej IOB i dotyczy¢ bedzie w szczegdlnosci zgodnosci zakresu akredytacji
i rodzaju ustug wskazanych przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie.

IX. CHARAKTERYSTYKA WDRAZANEJ INNOWACJI

W tym punkcie nalezy scharakteryzowa¢ innowacje wdrazang w zwigzku z ustugg
proinnowacyjng bedaca przedmiotem projektu.

Na poczatku nalezy okresli¢ rodzaj innowacji technologicznej wdrazanej w wyniku realizacji
projektu tj. czy jest to innowacja produktowa, czy procesowa. Nastepnie nalezy wskazac
rezultat wdrazanej innowacji tj. w przypadku innowacji produktowej czy dotyczy ona
wprowadzania na rynek nowego lub znaczaco ulepszonego produktu albo nowej lub znaczaco
ulepszonej ustugi, a w przypadku innowacji procesowej, czy dotyczy ona wykorzystania nowej
lub znaczgco ulepszonej metody produkcji, dostawy albo nowej lub znaczaco udoskonalonej
metody tworzenia 1 §wiadczenia ustlug.

UWAGA! Projekt moze prowadzi¢ do wdrozenia zaré6wno innowacji produktowej jak i
procesowey.

W kolejnych polach wniosku nalezy opisa¢ i uzasadni¢ wdrazang innowacjg.

Opis innowacji produktowej powinien w szczeg6élnosci okresla¢ cechy produktu lub jego
przeznaczenie decydujace o nowatorskim charakterze rozwigzania. Przez innowacj¢
produktowa rozumie¢ bowiem nalezy wprowadzenie na rynek przez dane przedsigbiorstwo
nowego wyrobu lub ustugi, lub znaczace ulepszenie oferowanych uprzednio wyrobow lub
uslug w odniesieniu do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszenie moze dotyczy¢
charakterystyk technicznych, komponentéw, materialow, wbudowanego oprogramowania
oraz innych cech funkcjonalnych.

Opis innowacji procesowej powinien natomiast okresla¢ cechy nowego lub udoskonalonego
procesu wdrazanego w przedsiebiorstwie wnioskodawcy i usprawniajacego jego dziatanie.
Przez innowacj¢ procesowa rozumie¢ bowiem nalezy wdrozenie nowej lub znaczaco
udoskonalonej metody produkcji lub dostawy (w tym zmiany w zakresie technologii, urzadzen
oraz/lub oprogramowania). Do innowacji w obrebie procesow zalicza si¢ tez nowe lub
znaczaco udoskonalone metody tworzenia 1 §wiadczenia ushug.

W uzasadnieniu wdroZenia innowacji nalezy natomiast wskaza¢ korzysci jakie uzyska
wnioskodawca z wprowadzenia nowego lub znaczacg ulepszonego rozwigzania. Wdrozenie
innowacji musi by¢ uzasadnione z punktu widzenia dziatalnos$ci i rozwoju przedsigbiorstwa
wnioskodawcy tj. np. mie¢ zwigzek z planami rozwojowymi przedsigbiorstwa wnioskodawcy,
stwarza¢ mozliwo$¢ poszerzenia rynkow zbytu i1 oferty, przyczyni¢ si¢ do zwigkszenia
przychodéw przedsigbiorstwa, zwigksza¢ konkurencyjnos¢ oferty produktowej wnioskodawcy,
stwarza¢ mozliwo$¢ realizacji innych innowacyjnych projektow lub przyczyniaé¢ si¢ do
usprawnienia dziatania przedsiebiorstwa wnioskodawcy oraz poprawy jakosci przebiegu
procesoOw w tym przedsiebiorstwie.

Nastepnie nalezy scharakteryzowac technologi¢, ktora zostanie wykorzystana w ramach

projektu 1 stuzy¢ bedzie opracowaniu wdrazanej innowacji. Nalezy wybra¢ jedng z mozliwych
opcji tj. technologia objeta ochrong praw wilasnosci przemystowej, technologia w postaci
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wynikéw prac B+R lub technologia w postaci nieopatentowanej wiedzy technicznej, a
nastepnie nalezy opisa¢ wdrazang technologie. Opis technologii powinien dotyczy¢ zaréwno
jej cech, jak i zwigzku z wdrazang innowacja oraz jesli to mozliwe takze pochodzenia tej
technologii lub sposobu jej powstania (np. w wyniku prac badawczo-rozwojowych
prowadzonych lub zleconych przez wnioskodawce).

W kolejnych polach wniosku okresli¢ nalezy, czy realizacja projektu poza wdrozeniem
innowacji technologicznej produktowej lub procesowej bedzie prowadzita dodatkowo takze do
wdrozenia w przedsiebiorstwie wnioskodawcy innowacji organizacyjnej lub marketingowej.

UWAGA! Pod pojeciem innowacji organizacyjnej rozumie¢ nalezy wdrozenie nowej metody
organizacyjnej w przyjetych przez dane przedsigbiorstwo zasadach dzialania, w organizacji
miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem. Pod pojeciem innowacji marketingowe;j
rozumie¢ natomiast nalezy wdrozenie nowej metody marketingowej wigzacej si¢ ze
znaczacymi zmianami w projekcie/konstrukcji produktu lub w opakowaniu, dystrybucji,
promocji lub strategii cenowe;j.

W przypadku, kiedy wdrozenie innowacji organizacyjnej lub marketingowej jest planowane w
ramach realizacji projektu, nalezy ja opisa¢ wskazujac na czym polega nowo$¢ wdrazanej
metody organizacyjnej lub marketingowej oraz uzasadniajac zwigzek tej innowacji z
realizowanym projektem.

UWAGA! Wdrozenie innowacji organizacyjnej lub marketingowej w ramach projektu nie jest
konieczne, ale pozwala na uzyskanie punktow w Kryterium merytorycznym pn. Wdrazanie
dodatkowo innowacji organizacyjnych lub marketingowych. W wyniku realizacji projektu
mozliwe jest wdrozenie zarowno innowacji organizacyjnej jak i marketingowey.

UWAGA! Zakonczenie wdrozenia innowacji organizacyjnej lub marketingowej musi nastapic
nie podzniej niz w dniu zakonczenia projektu. Innowacja organizacyjna lub marketingowa
bedzie uznana za wdrozong w sytuacji, gdy nowe metody marketingowe lub organizacyjne beda
faktycznie wykorzystywane w dziatalnosci wnioskodawcy.

W kolejnych polach wniosku nalezy opisa¢ dotychczasowe doswiadczenie wnioskodawcy oraz
jego potencjal umozliwiajagcy wdrozenie innowacji technologicznej produktowej lub
procesowej, a takze jesli dotyczy innowacji organizacyjnej lub marketingowej. W przypadku
do$wiadczenia wnioskodawcy opis powinien dotyczy¢ przede wszystkim dziatalnosci
zwigzanej z realizowanym projektem. Natomiast potencjat wnioskodawcy rozumiany jako
posiadanie lub mozliwo$¢ pozyskania okre§lonych zasobéw umozliwiajacych wdrozenie
innowacji nalezy przedstawi¢ w podziale na nast¢pujace kategorie:

- zasoby ludzkie, ktorymi dysponuje lub zamierza dysponowa¢ wnioskodawca (w tym glownie
obecni lub przyszli pracownicy zatrudnieni w firmie wnioskodawcy);

- posiadana lub planowana infrastruktura techniczna, informatyczna i lokalowa (wszelkie
nieruchomosci - grunty, budynki, budowle, maszyny, urzadzenia i pojazdy, oprogramowanie);
- posiadane lub planowane do nabycia licencje, pozwolenia, uprawnienia lub koncesje oraz
wiedza techniczna (objeta lub nieobjeta prawami wtasnosci przemystowej);

- posiadane lub mozliwe do pozyskania Zrdédla finansowania wdrozenia umozliwiajace
realizacje wdrozenia w planowanym terminie oraz zakresie.

UWAGA! Informacje zawarte w tym punkcie mogg by¢ brane pod uwage migdzy innymi przy
ocenie kryteriow merytorycznych: Projekt jest zgodny z zakresem poddziatania, a cel projektu
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jest uzasadniony i racjonalny; Whioskodawca posiada potencjal do wdrozenia innowacji,
Wydatki kwalifikowalne sq uzasadnione i racjonalne; Wdrazanie dodatkowo innowacji
organizacyjnych lub marketingowych.

X. WSKAZNIKI

Nalezy wypehi¢ tabelg skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikow realizacji
celow projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki musza:
byc¢ realne, obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedla¢ zalozone cele projektu, by¢ adekwatne
dla danego rodzaju projektu. Wskazniki sg miernikami osigganych postepéw w projekcie.
Whnioskodawca bedzie musiat dysponowaé dokumentacja potwierdzajaca wykonanie
zalozonych w projekcie wskaznikéw. Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki
powinny by¢ policzalne oraz mierzalne. Realizacja podanych wskaznikéw bedzie
weryfikowana w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu i bedzie warunkowata wyptate
dofinansowania.

UWAGA! W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca (PARP) na etapie
weryfikacji wniosku o platnos¢ koncowa, ze cel projektu zostal osiggniety, ale beneficjent nie
osiggnat warto$ci zakladanych w projekcie wskaznikow, Instytucja Posredniczaca moze
pomniejszy¢ dofinansowanie odpowiednio do stopnia nieosiagni¢cia tych wskaznikow.

Na podstawie informacji zawartych w tym punkcie wniosku dokonana zostanie ocena
spetlnienia kryterium merytorycznego: Wskazniki projektu sq obiektywnie weryfikowalne,
odzwierciedlajg zatozone cele projektu, adekwatne do projektu.

Wskazniki produktu

Produkt nalezy rozumie¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu (rzeczy materialne lub
ustugi), mierzony konkretnymi wielkosciami. Tabela wskaznikow produktu zawarta w tym
punkcie obejmuje wskazniki obligatoryjne dla wszystkich projektow.

Obligatoryjnymi wskaznikami produktu wspdlnymi dla wszystkich projektow sa:

- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl 1) (szt.);
- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje (Cl 2) (szt.);
- Inwestycje prywatne uzupelniajace wsparcie publiczne dla przedsigbiorstw
(dotacje) (CI 6) (PLN);
- Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego (Szt).
Powyzsze wskazniki zostang automatycznie uzupelnione przez Generator Wnioskéw w
zakresie wartosci docelowych tych wskaznikéw oraz roku osiggniecia wartos¢ docelowe;.

UWAGA! Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla
przedsiebiorstw (dotacje) przyjeta zostanie kwota $rodkdw wihasnych ponoszonych przez
wnioskodawce W zwigzku z realizacja projektu, tj. roznica pomigdzy catkowita kwota
wydatkéw ogdtem a wnioskowanym dofinansowaniem. Za rok osiggnigcia wartosci docelowe;j
przyjety zostanie rok, w ktorym planowane jest zakonczenie realizacji projektu.

Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie (dotyczace wnioskodawcy) efekty wynikajace z
realizacji projektu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastgpily u wnioskodawcy po
zakonczeniu projektu.
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Obligatoryjnymi wskaznikami rezultatu wspolnymi dla wszystkich projektow sa:

1. Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych ustug (nowych i/lub
ulepszonych) §wiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu.
2. Liczba wprowadzonych innowacji, w tym:
- Liczba wprowadzonych innowacji produktowych;
- Liczba wprowadzonych innowacji procesowych;
- Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych;
- Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych.
3. Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsigbiorstwach.

Whnioskodawca jest zobowigzany do okreslenia warto$ci docelowej wskaznikow
wymienionych w punktach 2 i 3, a takze do opisania metodologii ich wyliczenia oraz sposobu
weryfikacji osiagniecia zaplanowanych wartosci docelowych tych wskaznikow. Pozostate
informacje tj. rok bazowy, warto$¢ bazowa oraz rok osiggnigcia wartosci docelowej wlasciwe
dla danego projektu beda generowane automatycznie. Za rok bazowy przyjety zostanie rok, w
ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a za rok osiggnigcia wartosci docelowe;j
przyjety zostanie rok zakonczenia realizacji projektu. Wartos¢ bazowa begdzie wynosita ,,0”.

Wskazniki pn. Liczba przedsigbiorstw korzystajgcych z zaawansowanych ustug (nowych i/lub
ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu oraz Liczba wprowadzonych
innowacji zostang automatycznie uzupetnione przez Generator Wnioskow.

Natomiast w przypadku wskaznikéw dotyczacych wdrozenia poszczegdlnych rodzajow
innowacji warto$ci docelowe powinny by¢ zgodne z zakresem planowanego wdrozenia
zwigzanego z uslugg proinnowacyjng bedaca przedmiotem projektu tj. jezeli w wyniku
realizacji projektu planowane jest wdrozenie innowacji produktowej oraz marketingowe;j
warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu pn. Liczba wprowadzonych innowacji produktowych
oraz Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych powinna wynosi¢ 1; a wskaznikow pn.
Liczba wprowadzonych innowacji procesowych oraz Liczba wprowadzonych innowacji
organizacyjnych powinna wynosi¢ 0.

UWAGA! Okreslajac wartosci docelowe wskaznikow zwigzanych z wprowadzaniem
innowacji nalezy mie¢ na uwadze, iz:

- pod pojeciem innowacji produktowej rozumie¢ nalezy wprowadzenie na rynek przez dane
przedsigbiorstwo nowego wyrobu lub ustugi, lub znaczace ulepszenie oferowanych uprzednio
wyrobow lub ustug w odniesieniu do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszenie moze
dotyczy¢ charakterystyk technicznych, komponentéw, materiatow, wbudowanego
oprogramowania oraz innych cech funkcjonalnych.

- pod pojeciem innowacji procesowej rozumie¢ nalezy wdrozenie nowej lub znaczaco
udoskonalonej metody produkcji lub dostawy (w tym zmiany w zakresie technologii, urzadzen
oraz/lub oprogramowania). Do innowacji w obrgbie procesow zalicza si¢ tez nowe lub znaczaco
udoskonalone metody tworzenia i §wiadczenia ustug.

- pod pojeciem innowacji organizacyjnej rozumie¢ nalezy wdrozenie nowej metody
organizacyjnej w przyjetych przez dane przedsigbiorstwo zasadach dziatania, w organizacji
miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem.

- pod pojeciem innowacji marketingowej rozumie¢ nalezy wdrozenie nowej metody
marketingowej wigzacej si¢ ze znaczagcymi zmianami w projekcie/konstrukcji produktu lub w
opakowaniu, dystrybucji, promocji lub strategii cenowej.

Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiagniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika
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Nalezy przedstawi¢ opis metodologii wyliczenia wskaznikow oraz sposobu weryfikacji i
realno$ci osiggnigcia zaplanowanych wartosci docelowych. Opis powinien wykazac
adekwatno$¢ okreslenia wartosci docelowej w odniesieniu do celu i zakresu projektu,
prezentowa¢ metodologi¢ wyliczenia wartosci docelowej oraz opisa¢ sposob w jaki mozliwe
bedzie dokonanie pomiaru stopnia osiggni¢cia danego wskaznika poprzez podanie nazwy lub
rodzaju dokumentu zréodtowego dostepnego u wnioskodawcy, na podstawie ktoérego mozliwe
bedzie potwierdzenie osiagnigcia zaplanowanej wartosci docelowej wskaznika.

W przypadku wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsigbiorstwach okreslajac
wartos¢ docelowa wskaznika wskazuje si¢ nowe miejsca pracy, ktore:

- zostang utworzone w przedsi¢biorstwie wnioskodawcy w trakcie realizacji projektu;

- zwieksza 1gczng liczbe istniejgcych etatow w przedsigbiorstwie wnioskodawcy - nie
dotyczy to sytuacji kiedy przesunigto pracownikéw w ramach organizacji na stanowisko
zwigzane z projektem i nie zwigkszono tgcznej liczby pracownikoéw u wnioskodawcy;

- dotycza zatrudnienia na podstawie umowy o prace (nie dotyczg umow cywilnoprawnych).
W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze si¢ z tworzeniem nowych miejsc pracy wartos¢
docelowa wynosi ,,0”.

Xl.  HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone
W szczegblnosci w ustawie 0 PARP, rozporzadzeniu w sprawie udzielania przez Polska
Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoéj, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

Wydatkami kwalifikowalnymi sa wydatki dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny i
uzasadniony do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celow projektu oraz celow
okreslonych dla poddziatania.

Przez ,,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sg niezbedne, potrzebne i bezposrednio
zwigzane z realizacjg dziatan uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w projekcie. W
zwigzku z tym niezbg¢dne jest wykazanie koniecznosci poniesienia kazdego z wydatkow oraz
jego zwiazku z planowanym projektem i wdrozeniem innowacji.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktére sg niezbedne do prawidtowe;j
realizacji projektu.

Przez ,,racjonalne” nalezy rozumie¢, iz wysoko$¢ wydatkow musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci. Wydatki nie moga by¢ zawyzone ani zanizone. W zwigzku z tym
niezbedne jest przedstawienie sposobu przeprowadzenia rozeznania rynku oraz wskazanie
zrodet danych, na podstawie ktérych okreslono kwoty poszczegolnych wydatkow.

Kategorie kosztow kwalifikowalnych musza by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w § 5
Regulaminu konkursu. Kwoty wydatkow musza by¢ zgodne z limitami kwotowymi lub
procentowymi okreslonymi w § 5 Regulaminie konkursu. Wydatki niekwalifikowalne sag w

catosci finansowane ze srodkow wtasnych wnioskodawcy.

Ilekro¢ we wniosku jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumie¢ rowniez koszty.
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UWAGA! Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowaé¢ uwzgledniajac instrukcje
wskazane do pola ,,Okres realizacji projektu”. Dane w tych cze$ciach wniosku muszg by¢
spdjne.

Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawia¢ logiczny cigg prac, ktore wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zakres rzeczowy powinien przedstawia¢ zakres ushug
proinnowacyjnych, z jakich wnioskodawca zamierza skorzysta¢ w ramach projektu.

Zakres rzeczowy moze obejmowac nastepujgce rodzaje zadan:

1) ustugi doradcze w zakresie innowacji — doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
transferu wiedzy,

2) ustugi doradcze w zakresie innowacji - doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
nabywania i ochrony warto$ci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich,

3) ustugi doradcze w zakresie innowacji — doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
korzystania z norm i regulacji, w ktorych sg one osadzone;

4) ushugi wsparcia innowacji — udostepnienie przestrzeni biurowej, bankéw danych,
zasobow bibliotecznych, badan rynku, laboratoriow,

5) ustugi wsparcia innowacji — znakowanie, testowanie i certyfikacje jakosci w celu
Oopracowania bardziej efektywnych produktéw procesow i ustug.

W zwigzku z tym, ze dofinansowanie moze zosta¢ udzielone na realizacje projektu
polegajacego na zakupie:

- ustug doradczych w zakresie innowacji albo

- ustug doradczych w zakresie innowacji i ustug wsparcia innowacji,

projekt nie moze dotyczy¢ jedynie ustug wsparcia innowacji.

Nalezy dokona¢ wyboru nazwy zadania, a nast¢pnie przedstawic¢ szczegdlowy opis dziatan
planowanych do realizacji w ramach poszczegdlnych zadan, opisa¢ sposob realizacji zadania
wraz z podaniem nazwy wykonawcy tego zadania (akredytowanej/zgloszonej do akredytacji
instytucji otoczenia biznesu) oraz poda¢ date rozpoczecia i zakonczenia kazdego zadania.
Wymienione zadania powinny obejmowac catos¢ realizacji projektu. Zakres rzeczowy projektu
powinien by¢ zgodny z zakresem poddziatania i celem projektu.

UWAGA! Do kazdego zadania wskazanego w Zakresie rzeczowym projektu nalezy w ramach
Zakresu finansowego, o ktorym mowa ponizej, przypisa¢ konkretne koszty kwalifikowalne,
ktore majg zosta¢ poniesione w ramach projektu, z podzialem na kategorie kosztow okreslone
w § 5 Regulaminu konkursu.

Zakres finansowy

W tym punkcie nalezy przedstawi¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan
okreslonych w punkcie Zakres rzeczowy. Przy kazdym zadaniu z rozwijanej listy nalezy wybrac
wlasciwa kategorie kosztu oraz wskazac¢ rodzaj planowanego kosztu tj. ustugi proinnowacyjne;.
Nastepnie nalezy okresli¢ warto$¢ tego kosztu w ztotych polskich (PLN).

W polu Kategoria kosztow mozliwe jest uwzglednienie nastepujacych kategorii: koszt ushugi
doradczej w zakresie innowacji, koszt ustugi wsparcia innowacji oraz koszt ustanowienia 1
utrzymania zabezpieczenia zaliczki. W polu Nazwa kosztu nalezy wskaza¢ rodzaj ustug
planowanych do zakupu w ramach projektu, zgodnie z rodzajami kosztow kwalifikowalnych
okreslonymi w § 5 Regulaminu konkursu.
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Nastepnie nalezy okresli¢ warto$¢ kazdego z wydatkow w podziale na kwoty wydatkow ogdtem
i wydatkow kwalifikowalnych. Kwoty wydatkow uwzgledniane w polach Wydatki ogétem
muszg dotyczy¢ kwot brutto planowanych wydatkéw (tj. tacznie z VAT, jes§li w przypadku
danego wydatku kwota brutto bedzie podwyzszona o kwote VAT). Kwoty wydatkow
uwzgledniane w polach Wydatki kwalifikowalne powinny dotyczy¢ kwot netto (tj. bez VAT),
w przypadku wnioskodawcow, ktorzy maja mozliwos¢ odzyskania VAT albo kwot
zawierajacych VAT w przypadku wnioskodawcéw, dla ktérych VAT moze by¢ wydatkiem
kwalifikowalnym. Wnioskodawca, ktéry nie ma mozliwosci odzyskania VAT moze bowiem
wnioskowa¢ o refundacje czesci lub catosci tego podatku poniesionego w ramach projektu i
zaliczy¢ go do wydatkow kwalifikowalnych. W takim przypadku niezbedne jest takze
wyszczegolnienie kwoty VAT w polu W tym VAT. W pozostalych przypadkach pola W tym
VAT nie nalezy wypekniac.

Pole % dofinansowania wylicza si¢ automatycznie na podstawie p6l Dofinansowanie oraz
Wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu wnioskodawca bedzie
mogt odliczy¢ lub uzyskaé zwrot podatku od towarow 1 ustug (VAT) od zakupionych w ramach
realizacji projektu towaréow lub ustlug wowczas jest on zobowigzany do poinformowania
Instytucji Posredniczacej. Wnioskodawca, ktory po zawarciu umowy 0 dofinansowanie nabywa
prawa i obowiazki Beneficjenta zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania odpowiadajacego
kwocie podatku od towardéw 1 ustug (VAT), ktory uprzednio zostat przez niego okreslony jako
nie podlegajacy odliczeniu i ktéry zostal mu dofinansowany od chwili, w ktorej uzyskat
mozliwo$¢ odliczenia tego podatku.

Z uwagi na mozliwos¢ popelnienia btedow przy konstruowaniu zakresu finansowego, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawa¢ w zaokragleniu do petnych setek ztotych w gore. Kwoty w
polu Wartos¢ ogolem nie nalezy zaokraglac. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza
wnioskowac¢ o refundacje czgsci lub catoSci poniesionego w ramach projektu podatku VAT,
kwote wydatkow kwalifikowalnych (facznie z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang
powyzej metoda lub ponizej przyktadem.

Przyktad: jezeli w ramach projektu planuje si¢ poniesienie jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zt. nalezy dokona¢ zaokraglenia do kwoty 13 200 zt.

UWAGA! Informacje zawarte w tym punkcie majg wptyw na ocene¢ kryterium dotyczacego
kwalifikowalno$ci wydatkoéw, ktorego niespetnienie skutkuje nierekomendowaniem do
uzyskania wsparcia.

UWAGA! Okreslajac kwoty wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania w polu Zakres

finansowy nalezy mie¢ na uwadze zapisy § 5 Regulaminu konkursu dotyczace minimalnej oraz
maksymalnej wartosci kosztow kwalifikowalnych projektu, a takze maksymalnej
intensywnos$ci dofinansowania do tych kosztow oraz jesli dotyczy limity kwotowe lub
procentowe dotyczace okreslonych rodzajow kosztow kwalifikowalnych.

Wydatki niezb¢dne do realizacji projektu

W punkcie nalezy szczegdétowo opisa¢ wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu.
Dane powinny by¢ rozwinigciem informacji zawartych w czesci Zakres rzeczowy i Zakres
finansowy i charakteryzowa¢ poszczegdlne kategorie kosztow. Opis kosztow powinien
dotyczy¢ takich informacji jak np. zakres ushugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug, przyjety
sposob szacowania wartos$ci ustugi tj. np. stawka za godzing lub dzien doradztwa oraz liczba
godzin lub dni niezbgdnych do realizacji danej ustugi, zwiazek kosztu z realizowanym
projektem. Informacje te bedg bowiem brane pod uwagg przy ocenie zasadnosci i racjonalnosci
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planowanych wydatkéw. Zasadno$¢ i racjonalno$¢ poniesienia poszczegdlnych wydatkoéw
bedzie sprawdzana przede wszystkim w odniesieniu do zaplanowanych przez wnioskodawce
dziatan i celow projektu oraz celow okreslonych dla poddziatania.

UWAGA! W celu prawidlowego wypeknienia tej cze$ci wniosku wskazane jest wymaganie W
skierowanym do potencjalnych wykonawcow (Instytucji Otoczenia Biznesu akredytowanych
lub zgloszonych do akredytacji) zapytaniu ofertowym przedstawienia szczegdtowe]
specyfikacji kosztow i sposobu ich wyceny.

UWAGA! Uzasadniajac dany koszt oraz jego zwigzek z realizowanym projektem nalezy
pamigtac, iz realizowana w ramach projektu usluga musi stuzy¢ wsparciu procesu wdrazania
innowacji. Natomiast wdrazana innowacja musi by¢ uzasadniona ze wzgledu na wplyw na
dziatalno$¢ i rozwoj przedsigbiorstwa wnioskodawcy.

Informacje zawarte w tej czg¢$ci wniosku powinny by¢ spdjne z punktem XII wniosku pn.
Harmonogram rzeczowo-finansowy wdrozenia innowacji.

Wydatki w ramach kategorii kosztow
Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych zawartych w czg¢sci Zakres finansowy.

UWAGA! Informacje podane w punkcie X1 wniosku pn. Harmonogram rzeczowo-finansowy
projektu beda brane pod uwage miedzy innymi przy ocenie kryteriow formalnych: Realizacja
projektu miesci si¢ w ramach czasowych POIR; Projekt zostanie rozpoczety po dniu zlozenia
wniosku o dofinansowanie; Wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z zasadami
finansowania projektow obowiqzujgcymi dla poddzialania oraz Kwalifikowalnos¢ Wykonawcy
ustugi (Ustuga swiadczona przez akredytowane IOB albo Ustuga swiadczona przez 10B
zgloszone do akredytacji), a takze kryteriow merytorycznych: Projekt jest zgodny z zakresem
poddzialania, a cel projektu jest uzasadniony i racjonalny; Wskazniki projektu sq obiektywnie
weryfikowalne, odzwierciedlajq zalozone cele projektu, adekwatne do projektu; Wydatki
kwalifikowalne sq uzasadnione i racjonalne; Relacja wartosci ustugi proinnowacyjnej do
catkowitej wysokosci wydatkow niezbednych do poniesienia w celu wdrozenia innowacji
stanowigcej przedmiot ustugi; Wdrazanie dodatkowo innowacji organizacyjnych Ilub
marketingowych.

Xll. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY WDROZENIA
INNOWACJI

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ przebieg procesu wdrazania innowacji technologicznej
zwigzanej z ustuga proinnowacyjna bedaca przedmiotem projektu oraz uzasadni¢ koniecznos¢
poniesienia poszczegdlnych wydatkow, a takze potrzebg skorzystania z ustug Swiadczonych
przez I0B. Harmonogram wdrozenia stanowi¢ musi logiczng cato$¢ potwierdzajaca mozliwos¢
wdrozenia innowacji w wymaganym terminie, o ktorym mowa w punkcie | wniosku.
Jednocze$nie pamigtac nalezy, ze celem skorzystania z ustugi proinnowacyjnej jest wsparcie
procesu wdrazania innowacji tj. jego utatwienie, przyspieszenie lub ulepszenie. Ustuga bedaca
przedmiotem projektu musi zatem przyczynia¢ si¢ do skutecznego wdrozenia innowacji, a jej
zakres musi by¢ uzasadniony z punktu widzenia tego wdrozenia oraz rodzaju innowacji.
Kolejnos¢ 1 zakres dziatan przewidzianych w poszczegdlnych etapach wskazanych w
harmonogramie potwierdza¢ zatem musi pozytywny wpltyw ustug $wiadczonych przez IOB na
przebieg procesu wdrozenia.
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Przedstawiony w tym punkcie harmonogram oraz uzasadnienia poniesienia wydatkow
niezbednych do wdrozenia innowacji muszg by¢ spojne z informacjami zawartymi w punkcie
IX wniosku.

Wypehiajac ten punkt wniosku nalezy wskaza¢ poszczegodlne etapy procesu wdrazania
innowacji oraz opisac¢ dzialania planowane do realizacji w kazdym z tych etapow, a takze podac
planowane terminy realizacji kazdego z tych etapow. Nastepnie nalezy wymieni¢ wydatki
planowane do poniesienia w kazdym z tych etapow, z pomini¢gciem wydatkow zwigzanych z
zakupem ustugi proinnowacyjnej. Kazdy z wydatkéw musi zosta¢ opisany i uzasadniony.
Ponadto niezbedne jest takze okreslenie kwot kazdego z wymienionych wydatkow. Jezeli
wnioskodawca nie ma mozliwo$ci odzyskania podatku VAT moze wykaza¢ wydatki wraz z
podatkiem VAT. W pozostatych przypadkach wpisuje wydatki bez VAT. W kolumnie wydatki
niezbedne do wdrozenia innowacji nie nalezy dodawa¢ wydatkéw na usluge bedaca
przedmiotem dofinansowania w projekcie.

W kolejnych polach tego punktu wskaza¢ nalezy ustugi proinnowacyjne bedace przedmiotem
projektu zwigzane z danym etapem wdrazania innowacji. Nalezy poda¢ numer i nazw¢ zadania
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu zawartym w punkcie XI wniosku, w ramach
ktorego realizowana bedzie ta ustuga, a takze uzasadni¢ zwigzek tej ustugi z danym etapem
harmonogramu oraz przebiegiem procesu wdrazania innowacji.

UWAGA! Informacje zawarte w tym punkcie moga by¢ brane pod uwage migdzy innymi przy
ocenie kryteriow merytorycznych: Projekt jest zgodny z zakresem poddziatania, a cel projektu
jest uzasadniony i racjonalny; Whioskodawca posiada potencjal do wdrozenia innowacji,
Wydatki kwalifikowalne sq uzasadnione i racjonalne; Relacja wartosci ustugi proinnowacyjnej
do catkowitej wysokosci wydatkéw niezbednych do poniesienia w celu wdrozenia innowacji
stanowiqcej przedmiot ustugi; Wdrazanie dodatkowo innowacji organizacyjnych Ilub
marketingowych.

X1Il. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Warto$ci w polach tabeli sa wypelniane automatycznie przez Generator Wnioskow.

UWAGA! Informacje zawarte w tym punkcie mogg by¢ brane pod uwage migdzy innymi przy
ocenie kryterium merytorycznego: Relacja wartosci ustugi proinnowacyjnej do catkowitej
wysokosci wydatkow niezbednych do poniesienia w celu wdrozZenia innowacji stanowigcej
przedmiot ustugi.

X1V. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow ogotem oraz wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektu w podziale na poszczeg6lne zrodta.

Nalezy okresli¢ ostateczne Zrédla finansowania projektu uwzgledniajac w nich wnioskowane
dofinansowanie. Wnioskowane dofinansowanie powinno byé wykazane w pozycji Srodki
wspolnotowe. Pozycje Krajowe srodki publiczne wnioskodawca wypehia tylko w przypadku
gdy na projekt pozyskat srodki publiczne z innych zréodet.

Suma Srodkéw prywatnych, Srodkéw wspélnotowych oraz ewentualnych Krajowych srodkéw

publicznych musi by¢ réwna kwocie catkowitych wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu
(kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).
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W przypadku finansowania projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego w tabeli nalezy
uwzglednic¢ takze jego kwote.

Wartosci podane w tym punkcie musza by¢ spdjne z danymi zawartymi w punkcie X1 wniosku
tj. nalezy przedstawi¢ zrodta finansowania wydatkow projektu (ustugi proinnowacyjnej), a nie
zrodta finansowana wszystkich kosztow wdrozenia innowacji.

W polu Plan finansowania wydatkow wnioskodawca musi wykazaé, ze posiada lub zapewnia
$rodki wystarczajace na sfinansowanie catosci projektu tj. zarowno kosztow kwalifikowalnych,
jak i pozostatych kosztow projektu w catym okresie realizacji projektu. Zrodtem finansowania
wydatkow moga by¢ srodki wlasne, kredyt bankowy, pozyczka, zaliczka dofinansowania, inne
wskazane przez wnioskodawce.

Przy okreslaniu planowanych Zrodet finansowania wydatkéw oraz zdolnosci do sfinansowania
projektu Wnioskodawca musi uwzgledni¢ planowang form¢ wyplaty dofinansowania tj.
refundacj¢ poniesionych wydatkow albo zaliczke wraz z refundacjg poniesionych wydatkow.

Plan finansowania catkowitych wydatkow projektu nalezy przedstawi¢c w rozbiciu na
poszczegodlne lata, w trakcie ktorych realizowany bedzie projekt. Oznacza to, ze w kazdym z
lat wskaza¢ nalezy kwote wydatkow planowanych do poniesienia w tym okresie, a nastgpnie
scharakteryzowa¢ planowane zrodia ich finansowania przedstawiajac, o ile to mozliwe,
informacje obiektywnie weryfikowalne takie jak np. numer umowy pozyczki, kredytu,
prognozy zyskow w oparciu o dane za ostatni rok obrotowy.

Informacje zawarte w tym punkcie musza by¢ spojne z punktem XI wniosku w zakresie
termindéw realizacji projektu oraz warto$ci wydatkow ogotem.

UWAGA! Informacje zawarte w tym punkcie moga by¢ brane pod uwagg migdzy innymi przy
ocenie Kryterium merytorycznego: Wnioskodawca posiada zdolnos¢ do  sfinansowania
projektu.

XV. OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU

W tej czesci wniosku nalezy wskazac¢ czy wnioskodawca uzyskat:

- pomoc na realizacj¢ projektu, ktorego dotyczy wniosek poprzez udzial w innych programach
wsparcia finansowanych ze S$rodkow krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego,
zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego.

- jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu biezacego roku i1 2 poprzednich lat podatkowych;

W pierwszym przypadku, jesli wnioskodawca nie korzystat z zadnej pomocy z ww. §rodkoéw
wsparcia publicznego w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowalnych, ktore
zostaly uwzglednione w projekcie objetym wnioskiem, zaznacza pole ,,Nie” zarowno w czesci
dotyczace] pomocy de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek jak i w czesci dotyczacej
pomocy publicznej innej niz de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek oraz nie wypetia
dalszych pol.
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Jezeli wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzaca w czesci dotyczacej pomocy de minimis
lub pomocy innej niz de minimis otrzymanej w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktérego dotyczy wniosek, zobowigzany jest
wypetni¢ takze pozostate pola. W przypadku zaznaczenia pola ,,Tak” w czgsci dotyczacej
pomocy de minimis, wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej pomocy de
minimis, otrzymanej na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem,
ktérego dotyczy wniosek. Wymaganymi informacjami sg w tym przypadku taczna kwota takiej
pomocy w PLN oraz rodzaje wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktorego
dotyczy wniosek, objetych tg pomoca. W przypadku zaznaczenia pola ,,Tak” w czgsci
dotyczacej pomocy publicznej innej niz de minimis, wnioskodawca wpisuje informacje na
temat uzyskanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis, otrzymanej z innych zrodet
na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktoérego dotyczy
wniosek. Wymaganymi informacjami sa w tym przypadku taczna kwota takiej pomocy w PLN
oraz rodzaje wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktorego dotyczy wniosek,
objetych ta pomoca.

W drugim przypadku natomiast nalezy okresli¢ taczng kwote pomocy de minimis uzyskanej
przez wnioskodawce (jako pojedynczy organizm gospodarczy) w okresie biezacego roku i 2
poprzednich lat podatkowych (w EUR). W tym celu nalezy wpisa¢ taczng kwote brutto pomocy
de minimis uzyskanej przez wnioskodawce (jako pojedynczy organizm gospodarczy) w okresie
biezacego roku (roku sktadania wniosku o dofinansowanie) i dwoch poprzednich lat. Jesli taka
pomoc nie wystgpita — nalezy wpisac ,,0”.

Opis powiazania projektu z innymi projektami wnioskodawcy

Nalezy poda¢ informacje dotyczace powigzan projektu z innymi projektami w ramach tego
samego programu operacyjnego i/lub innych programéw operacyjnych. Nalezy opisaé te
powigzania, poda¢ tytul, date ztozenia wniosku powigzanych projektow, date podpisania
umowy/6w o dofinansowanie oraz Zrddla finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest
powigzany z innymi projektami nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

XVI. OSWIADCZENIA

W tym punkcie wnioskodawca okresla, ktore czg¢sci wniosku o dofinansowanie zawieraja
tajemnice przedsigbiorstwa wnioskodawcy podlegajaca ochronie oraz podstawe prawna
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe o$wiadczenia przez wybor
opcji.

XVIl. ZALACZNIKI
Integralng cz¢s¢ wniosku o dofinansowanie stanowia nastgpujace zalaczniki:

1. Kopia fiszki prezentujacej ustugi [OB w zakresie jakich IOB stara si¢ o akredytacj¢ - w
przypadku wskazania IOB zgloszonej do akredytacji.
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