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1.

§1
Podstawy prawne

Niniejszy regulamin zostal przygotowany na podstawie:

1)

2)

3)

art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwanej ,,ustawa wdrozeniowg”;

wytycznych ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-2020;

porozumienia z dnia 21 kwietnia 2016 r. w sprawie powierzenia realizacji Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j, lata 2014-2020 zawartego pomiedzy Ministrem
Rozwoju a Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Poddziatanie realizowane jest w szczegolnosci zgodnie z nastgpujacymi regulacjami
krajowymi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwoj 2014-2020, zatwierdzonym decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., zwanym ,,POIR”;

Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwoj 2014-2020, zwanym ,,SZOOP”’;

Umowa Partnerstwa przyjeta przez Rade Ministrow w dniu 8 stycznia 2014 r.,
zatwierdzong przez Komisj¢ Europejska w dniu 23 maja 2014 r.;

ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. 2 2016 r. poz. 359), zwang ,,ustawg o PARP”;

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
Z pOzn. zm.),

ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.);

ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, z p6zn. zm.);

rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 (Dz. U. poz. 1027),
zwanym ,,rozporzadzeniem”;

wytycznymi ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014 - 2020, zwanymi ,wytycznymi horyzontalnymi w zakresie
kwalifikowalnos$ci”;

wytycznymi ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014-2020, zwanymi ,,wytycznymi POIR”.



3. Poddziatanie realizowane jest w szczegolnosci zgodnie z nastgpujacymi regulacjami
unijnymi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i1 Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.), zwanym
,rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013” ;

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczeg6lnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
1 zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 289);

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art.

107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1), zwanym
,rozporzgdzeniem KE nr 651/2014”;

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1), zwanym ,,rozporzadzeniem
KE nr 1407/2013”;

rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajagcym zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogoOlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania
celow posrednich 1 koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 69 z 08.03.2014 r., str. 65);

rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupehiajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy



ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014 r., str. 5).

§2

Okreslenia i skroty

Uzyte w regulaminie okres$lenia i skroty oznaczaja:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

branzowe programy promocji — programy promocji realizowane w ramach
poddziatania 3.3.2 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 zatwierdzone
przez Ministra Rozwoju i ogloszone na stronie internetowej www.mr.gov.pl przed dniem
16 maja 2016 r.%;

Centrum Pomocy PARP - zakladke na stronie internetowej PARP, w ktorej
zamieszczone s3 informacje pomocnicze w zakresie procedury konkursowej;

dni robocze — dni z wytaczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy;

dzialania promocyjne — dziatania, ktorych typy i zakres zostaty okre§lone w danym
branzowym programie promocji, kwalifikujace si¢ do uwzglednienia w projekcie, na
uczestnictwo w ktorych mozliwe jest uzyskanie dofinansowania. Dzialania promocyjne
uwzglednione w projekcie muszg by¢ zgodne z danym branzowym programem promocji
zardbwno w odniesieniu do rodzaju tych dziatan, ich zakresu, minimalnych wymagan
koniecznych do spelnienia, jesli zostaly okreslone w danym branzowym programie
promocji, jak i terminu ich przeprowadzenia. Jesli dla danego rodzaju dziatania
promocyjnego nie okreslono w branzowym programie promocji odrgbnego terminu,
dziatanie to musi zosta¢ przeprowadzone w okresie realizacji danego branzowego
programu promocji;

eksport - sprzedaz towarow lub ustug na Jednolity Rynek Europejski, jak rowniez do
panstw spoza tego rynku;

eksport ustug - handel ustug okreslony w Ukladzie ogélnym w sprawie handlu ustugami
stanowigcym Zzalagcznik 1b do Porozumienia z 15 kwietnia 1994 r. ustanawiajacego
Swiatowa Organizacje Handlu (WTO), ogloszonym W obwieszczeniu Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 23 lutego 1998 r. w sprawie ogloszenia zalacznikow do
Porozumienia ustanawiajacego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO) (Dz. U. 1998 r. Nr
34, poz. 195);

Generator Wnioskow — narzedzie informatyczne udostgpnione za posrednictwem strony
internetowej PARP umozliwiajace wnioskodawcy utworzenie indywidualnego profilu w
systemie informatycznym PARP oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie w konkursie
przeprowadzanym w ramach poddziatania;

! Wnioskodawcodw obowiazuje wersja branzowego programu promocji aktualna na dzien uruchomienia naboru
wnioskow tj. 24 czerwca 2016 .


http://www.mr.gov.pl/

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

Instytucja Posredniczaca (IP) — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania funkcj¢ Instytucji Posredniczacej petni Polska
Agencja Rozwoju Przedsi¢biorczosci (PARP);

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — instytucj¢, o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej pelni Minister
Rozwoju;

Komisja Oceny Projektow (KOP) — komisje, o ktorej mowa w art. 44 ustawy
wdrozeniowej. W sktad KOP wchodzg pracownicy PARP lub eksperci, o ktorych mowa
w art. 49 ustawy wdrozeniowej;

Marka Polskiej Gospodarki - koncepcje wizualizacji zwigzanej z promocja polskiej
gospodarki, okreslajaca migdzy innymi atrybuty Marki oraz system identyfikacji
wizualnej, do stosowania ktorej zobowigzany jest wnioskodawca uczestniczacy w
branzowych programach promocji, zawarta w Ksiedze Marki Polskiej Gospodarki
dostepna na stronie internetowej www.mr.gov.pl;

mikroprzedsiebiorca, maly lub $redni przedsi¢biorca (MSP) — odpowiednio
mikroprzedsi¢biorce, matego lub S$redniego przedsiebiorce spetniajacego warunki
okreslone w zatgczniku I do rozporzadzenia KE nr 651/2014;

poddzialanie — poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych
— Go to Brand, w ramach [l osi priorytetowej - Wsparcie innowacji
w przedsiebiorstwach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020;

portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowe;j,
dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — przedsiewzigcie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej;
strona internetowa PARP — strong internetowa www.parp.gov.pl;

wniosek o dofinansowanie — dokument, w ktérym zawarte sa informacje o
whnioskodawcy oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat
projektu, na podstawie ktorych dokonuje si¢ oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow
wyboru projektow, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 do regulaminu, przy czym za
integralng cz¢$¢ wniosku 0 dofinansowanie uznaje si¢ wszystkie jego zalaczniki;

whnioskodawca — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowe;j.

§3
Postanowienia ogolne

Celem konkursu jest wylonienie projektéw, ktoére w najwigkszym stopniu przyczynig si¢
do osiagnigcia celow POIR oraz celéw poddziatania okre§lonych w SZOOP, do ktorych
nalezy w szczegélnosci udzielenie wsparcia przedsigbiorcom zamierzajagcym
uczestniczy¢ W programach promocji, w celu promowania marek produktowych
(wyrobow/ustug), ktore maja szans¢ sta¢ si¢ markami rozpoznawalnymi na rynkach
zagranicznych oraz promowanie Marki Polskiej Gospodarki.


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

o

Wybor projektow do dofinansowania nastgpuje w trybie konkursowym, o ktorym mowa
w art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;.

Whioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane w okresie od 24 czerwca do 5 sierpnia
2016 r. (w ostatnim dniu naboru do godz. 16:00:00).

Whiosek o dofinansowanie uznaje si¢ za ztozony, jesli zostat ztozony:
1) w terminie, o ktorym mowa w ust. 3;

2) do PARP;
3) w konkursie nr 1/ 2016 w ramach poddziatania;
4) zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

Kwota $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow:

1) zlokalizowanych w wojewodztwie mazowieckim wynosi 27 855 725,40 zt (stownie:
dwadzie$cia siedem miliondw osiemset pieédziesigt pig¢ tysigcy Siedemset
dwadziescia pie¢ zlote i czterdziesci groszy);

2) zlokalizowanych w wojewodztwach innych, niz mazowieckie wynosi 72 144 274,60 zt
(stownie: siedemdziesigt dwa miliony sto czterdziesci cztery tysigce dwiescie
siedemdziesiat cztery ztote i sze§édziesiat groszy).

Wszystkie terminy realizacji czynnos$ci okreslonych w regulaminie, jesli nie wskazano

inaczej, liczone sa w dniach kalendarzowych.

Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej wnioskodawcy, oznacza
to adres e-mail stuzacy do korespondencji okreslony w pkt 111 wniosku o dofinansowanie,
a w przypadku, jesli wnioskodawca ustanowil pelnomocnika, adres e-mail okreslony w
pkt IV wniosku o dofinansowanie.

Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed wejsciem w Zycie umowy
o dofinansowanie, stosuje on odpowiednio zasady okreslone w wytycznych
horyzontalnych w zakresie kwalifikowalnosci i wytycznych POIR oraz zasady dotyczace
promocji i informacji okreslone w umowie o dofinansowanie.

Dodatkowo w przypadku ponoszenia wydatkow w trybie:

1) zasady konkurencyjnos$ci, o ktorej mowa w podrozdziale 6.5 wytycznych
horyzontalnych w zakresie kwalifikowalnosci lub

2) rozeznania rynku, w przypadkach, o ktorych mowa w podrozdziale 4.3 wytycznych
POIR

wnioskodawca zamieszcza na stronie internetowe] Instytucji Poéredniczqcej[l] zapytanie
ofertowe 1 informacj¢ o wyniku postgpowania.

Ponadto, gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub wyzsza, niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zapytanie ofertowe wymaga zamieszczenia
w Dzienniku Urzgdowym UE w zakresie i terminach okreslonych w ustawie dla zaméwien
publicznych o takiej wartosci.

Mpublikacja na stronie www.parp.gov.pl (Dofinansowanie/Fundusze 2014-2020/Zaméwienia wnioskodawcow i
beneficjentow ) poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https://Isi1420.parp.gov.pl/)



http://www.parp.gov.pl/
https://lsi1420.parp.gov.pl/

10. Wyznaczony przez wnioskodawce termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 7
dni od dnia upublicznienia zapytania ofertowego.

11. Wnioskodawca nie moze ztozy¢ wniosku o dofinansowanie projektu, ktory aktualnie jest
przedmiotem:

a) oceny w ramach innego naboru prowadzonego w PARP lub
b) procedury odwotawczej lub
C) postgpowania sagdowo — administracyjnego,

pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie ztozonego w
niniejszym konkursie.

§4
Przedmiot konkursu

1. Dofinansowaniu beda podlegaty projekty dotyczace uczestniczenia przez
wnioskodawcow w  dziataniach promocyjnych przewidzianych w  branzowych
programach promocji, w celu promowania marek produktowych (wyrobow/ustug), ktore
maja szans¢ sta¢ si¢ markami rozpoznawalnymi na rynkach zagranicznych, oraz
promowania Marki Polskiej Gospodarki. Przedmiot projektu musi dotyczy¢ rodzajow
dziatalno$ci (PKD) okreslonych w wybranym we wniosku o dofinansowanie branzowym
programie promocji, o ile dla danego programu okreslono wykaz rodzajow dziatalnosci
gospodarczej, do ktorych skierowany jest dany branzowy program promocji. Zakres
rzeczowy projektu musi dotyczy¢ rodzaju i zakresu dziatan promocyjnych okreslonych w
danym branzowym programie promocji oraz zosta¢ zrealizowany zgodnie z terminami
wynikajagcymi z danego branzowego programu promocji. Ponadto musi dotyczyé co
najmniej obligatoryjnych rodzajow dziatah promocyjnych okreslonych w danym
branzowym programie promocji oraz co najmniej minimalnej liczby tych dziatan
wskazanej w danym branzowym programie promaocji.

2. O dofinansowanie w ramach poddziatania mogg ubiega¢ si¢ wylgcznie
mikroprzedsigbiorcy, mali lub $redni przedsigbiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru.

3. Dofinansowanie stanowi:

1) pomoc de minimis w zakresie, o ktorym mowa w § 42 pkt 7-8 oraz 10-18
rozporzadzenia, udzielang zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 1407/2013;

2) pomoc na udziat MSP w targach, o ktorej mowa w § 38 i 39 rozporzadzenia, udzielana
zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 651/2014.;

4. Pomoc w ramach poddziatania nie moze by¢ udzielona podmiotowi wykluczonemu z
mozliwosci otrzymania dofinansowania (art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej):

1) na podstawie art. 6b ust. 3 ustawy o PARP;
2) na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.);



4) wobec ktorego orzeczono zakaz, o ktorym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769) lub zakaz, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, z p6zn. zm.);

5) na ktorym cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodng z prawem 0raz rynkiem wewnetrznym.

5. Pomoc nie moze by¢ udzielona w przypadkach wskazanych w § 4 rozporzadzenia.

6. Whnioskodawcy oraz projekty muszg spetni¢ kryteria wyboru projektow obowigzujace dla
poddziatania, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy POIR, ktore sa zawarte W
zalaczniku nr 1 do regulaminu.

§5
Zasady finansowania projektow

1. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych wynosi 1 000 000,00 zt.
2. Maksymalna intensywnos$¢ dofinansowania wynosi:

1) w przypadku wyboru przez wnioskodawce formy dofinansowania w postaci
pomocy publicznej na sfinansowanie kosztow wynajmu, budowy i obstugi stoiska
wystawowego, o ktorych mowa w § 38 rozporzadzenia - do 50% wartosci kosztow
kwalifikowalnych;

2) w przypadku wyboru przez wnioskodawce formy dofinansowania w postaci
pomocy publicznej na sfinansowanie kosztow wynajmu, budowy 1 obstugi stoiska
wystawowego, o ktorych mowa w § 38 rozporzadzenia oraz pomocy de minimis na
sfinansowanie pozostatych kosztow projektu wybranych z rodzajow wskazanych w
§ 42 pkt 7-8, 10-12 oraz 14-18 rozporzadzenia - do 50% wartosci kosztow
kwalifikowalnych;

3) w przypadku wyboru przez wnioskodawce formy dofinansowania w postaci
tylko pomocy de minimis w zakresie kosztow projektu wybranych rodzajow
okreslonych w § 42 pkt 7-8 oraz 10-18 rozporzadzenia:

- do 60% - dla $redniego przedsiebiorcy;
- do 75% - dla matego przedsigbiorcy;

- do 80% - dla mikroprzedsigbiorcy z wojewddztwa mazowieckiego;
- do 85% - dla pozostatych mikroprzedsigbiorcow.

3. Pomoc de minimis moze by¢ udzielona Wnioskodawcy, jezeli warto$¢ tej pomocy brutto
lacznie z wartoscig innej pomocy de minimis otrzymanej przez jednego przedsi¢gbiorce w
rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, w okresie biezacego
roku 1 dwoch poprzednich lat podatkowych nie przekracza kwoty stanowigcej
rownowartos¢ 200 000 euro, a w przypadku przedsigbiorcy prowadzacego dziatalno§¢ w
sektorze drogowego transportu towarow - 100 000 euro oraz spetnione sg inne warunki
okreslone w odrgbnych przepisach prawa. Do celow ustalenia dopuszczalnego pulapu



pomocy de minimis przez jednego przedsigbiorce rozumie si¢ jedno przedsiebiorstwo, o
ktorym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

4. Maksymalne intensywnosci dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 2, okreSlajace
trzy mozliwe przypadki dotyczace wyboru formy dofinansowania, stanowig
maksymalne intensywno$ci pomocy, jaka moze by¢ udzielona w ramach rodzaju
kosztéw, o ktorych mowa w ust. 5 — 6.

5. Do kosztow kwalifikowalnych w zakresie pomocy publicznej, o ktoérej mowa w § 38 i
39 rozporzadzenia zalicza si¢ koszty wynajmu, budowy 1 obslugi stoiska
wystawowego podczas uczestnictwa MSP w danych targach lub danej wystawie, W
tym koszty zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementow zabudowy stoiska
wystawowego.

6. Do kosztéow kwalifikowalnych w zakresie pomocy de minimis, o ktorej mowa w § 42
pkt 7-8 oraz 10-18 rozporzadzenia zalicza si¢ koszty:

1) ustugi doradczej dotyczacej umiedzynarodowienia przedsigbiorcy;

2) szkolenia w zakresie umi¢dzynarodowienia przedsi¢biorcy;

3) podrézy stuzbowych pracownikdéw przedsigbiorcy uczestniczacego w targach,
misjach gospodarczych lub programie wspierajacym rozw6j na rynkach
zagranicznych w zakresie 1 wedlug stawek okreslonych w przepisach w
sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowej poza granicami kraju tj. koszty:

a) diet,

b) noclegéw,

C) przejazdow i dojazdow srodkami komunikacji miejscowej,

d) innych niezbednych wydatkéw zwigzanych z tymi podrézami takich jak optlaty
za: uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postd)] w
strefie ptatnego parkowania, miejsca parkingowe;

4) transportu 1 ubezpieczenia osob i eksponatéw w zwigzku z udziatem w targach
i misjach gospodarczych tj. koszty:

a) zakupu ustug w zakresie transportu i ubezpieczenia za granica oraz na
terytorium RP  o0s6b (pracownikow wnioskodawcy 1 innych 0s6b
uczestniczacych w realizacji projektu, w tym uczestnikow przyjazdowej misji
gospodarczej) oraz eksponatéw, inne niz uwzglednione w kategorii kosztow, o
ktorej mowa w pkt 1,

b) odprawy celnej i spedycji,

€) bagazu i nadbagazu, inne niz uwzglednione w kategorii kosztéow, o ktorej
mowa w pkt 1;

5) rezerwacji miejsca wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udziat w
targach oraz wpisu do katalogu targowego;

6) organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie, w tym w
szczegblnosci koszty wynajmu, budowy 1 obslugi stoiska wystawowego
podczas uczestnictwa MSP w danych targach lub danej wystawie, W tym
koszty zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementéw zabudowy stoiska
wystawowego;

7) reklamy w mediach targowych;



8) udziatu w seminariach, kongresach i konferencjach;

9) organizacji pokazow, prezentacji i degustacji produktow w zakresie promocji
marki produktowej, w tym zakupu ustug w tym zakresie; wynajmu
niezbednych pomieszczen oraz sprzgtu; zakupu ustug tlumaczenia; zakupu
ustug kateringowych; zakupu ustug hotelowych dla uczestnikéw przyjazdowe;j
misji gospodarczej;

10)  informacyjno-promocyijne projektu® tj. koszty:

a) nabycia lub wytworzenia oraz instalacji elementéw dekoracyjnych
uwzgledniajgcych zatozenia wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, tj. przede
wszystkim panelu promocyjnego MPG?,

b) nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materialdbw informacyjno-
promocyjnych takich jak gadzety, materialy drukowane np. foldery, ulotki,
wizytowki,

C) przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach
tradycyjnych, elektronicznych, cyfrowych,

d) przygotowania lub tltumaczenia strony internetowej wnioskodawcy,

e) produkcji i emisji spotéw i filmow informacyjno-promocyjnych;

11)  ustanowienia i utrzymania zabezpieczenia w formie, o ktorej mowa w art. 131
ust. 4 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013, dla zaliczki wyptaconej na rzecz MSP.

W ramach dziatan promocyjnych zwigzanych z udziatem wnioskodawcy w targach do

dofinansowania kwalifikuja si¢ wszystkie kategorie kosztow,

o ktorych mowa w ust. 5 oraz ust. 6, z zastrzezeniem ust. 22. W przypadku udziatu w

targach organizowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej do dofinansowania

kwalifikuja si¢ wszystkie kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 5 oraz ust. 6 pkt

4-11. Dzialania promocyjne dotyczace uczestnictwa w imprezach targowych

kwalifikuja si¢ do dofinansowania, jezeli dotycza udzialu wnioskodawcy w

charakterze wystawcy.

Dziatania promocyjne zwigzane z udzialem w targach mogg sklada¢ sig, z

uwzglednieniem ust. 7, z nastepujacych elementow:

1) dzialania zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem udzialu wnioskodawcy w

imprezie targowo — wystawienniczej w charakterze wystawcy;

2) organizacja i udziat w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi

kontrahentami, w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;

3) organizacja dla kontrahentéw lub potencjalnych kontrahentow pokazow,

prezentacji 1 degustacji produktow.

W ramach dzialan promocyjnych zwigzanych z wudzialem wnioskodawcy w

grupowych i indywidualnych  wyjazdowych misjach  gospodarczych do

dofinansowania kwalifikujg si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-4

oraz pkt 8-11.

! Planujgc koszty, o ktorych mowa w tym punkcie, nalezy stosowaé zasady okre§lone we wzorze umowy o
dofinansowanie stanowigcym zatacznik do Regulaminu konkursu.

2 Beneficjenci oraz Wnioskodawcy poddzialania sa zobowigzani do stosowania wizualizacji Marki Polskiej
Gospodarki, w szczeg6lnos$ci na stoiskach wystawienniczych, w formie jednolitych elementéw dekoracyjnych tj.
panelu promocyjnego MPG, zgodnie z projektem udostepnionym na stronie internetowej www.mr.gov.pl.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Jesli branzowy program promocji nie zaklada inaczej, dzialania promocyjne
dotyczace udziatu wnioskodawcy w wyjazdowych misjach gospodarczych kwalifikuja
si¢ do dofinansowania, jezeli sg realizowane na terenie krajow wskazanych jako
perspektywiczne w danym branzowym programie promaocji.
Dziatania promocyjne zwigzane z udzialem w wyjazdowych misjach gospodarczych
mogga sktadac si¢, z uwzglednieniem ust. 9-10, z nast¢pujacych elementow:
1) organizacja i1 udzial w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi
kontrahentami, w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;
2) wizyty w przedsiebiorstwach kontrahentéw lub potencjalnych kontrahentow;
3) wizyty w roli zwiedzajgcego na imprezach targowo-wystawienniczych;
4) organizacja dla kontrahentéw lub potencjalnych kontrahentéw pokazdw, prezentacji
i degustacji produktow;
5) organizacja i udzial w spotkaniach z przedstawicielami instytucji i organizacji
branzowych;
6) organizacja i udziat w spotkaniach z dziennikarzami.
W ramach dziatan promocyjnych zwigzanych z organizacja przyjazdowych misji
gospodarczych okreslonych w danym branzowym programie promocji do
dofinansowania kwalifikujg si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 4 oraz
pkt 9-11.
Dziatania promocyjne zawigzane z organizacjg przyjazdowych misji gospodarczych
mogg sktadac si¢, z uwzglednieniem ust. 12, z nastepujacych elementow:
1) organizacja dla uczestnikow misji przyjazdowej pokazow, prezentacji i degustacji
produktow;
2) organizacja i przeprowadzenie wizyt w przedsigbiorstwie wnioskodawcy dla
uczestnikow misji przyjazdowej;
3) organizacja i przeprowadzenie wizyt studyjnych dla dealeréw, kontrahentow lub
dziennikarzy, w szczegolnosci dziennikarzy medidw zagranicznych.
W zwiazku z realizacja dziatan promocyjnych dotyczacych udziatu w seminariach,
kongresach 1 konferencjach do dofinansowania kwalifikujg si¢ kategorie kosztow, o
ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-4 oraz pkt 8-11.
Dzialania promocyjne zwigzane z udzialem w seminariach, kongresach i
konferencjach moga sklada¢ si¢, z uwzglednieniem ust. 14, z nastepujacych
elementow:
1) dziatania zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem udzialu wnioskodawcy w
seminarium, kongresie lub konferencji;
2) organizacja 1 udzial w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi
kontrahentami, w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;
3) organizacja dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentow pokazow,
prezentacji 1 degustacji produktow.
Koszty kwalifikowalne, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 mogg by¢ ponoszone w
caltym okresie realizacji projektu, o 1ile dotycza krajow wskazanych jako
perspektywiczne w danym branzowym programie promocji oraz pod warunkiem, ze
wnioskodawca w ramach projektu bierze udzial w targach odbywajacych si¢ na terenie
tych krajow.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Laczna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 nie moze
przekroczy¢ 5% tacznej warto$ci kosztow kwalifikowalnych realizowanego projektu.
Laczna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2 nie moze
przekroczy¢ 2% lacznej wartosci kosztéw kwalifikowalnych realizowanego projektu.

Koszty kwalifikowalne, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 10, mogg by¢ ponoszone w
calym okresie realizacji projektu, o ile sg zwigzane z promowaniem marki
produktowej (wyrobu/ustugi) bedacej przedmiotem projektu oraz promowaniem
Marki Polskiej Gospodarki.

Koszty zwigzane z podrézami stuzbowymi oraz transportem i ubezpieczeniem 0sob i
eksponatow sg kwalifikowalne jedynie w ramach kategorii kosztow, o ktérych mowa
w ust. 6 pkt 3-4.

Laczna wartos$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3 oraz pkt 4
nie moze przekroczy¢ 60% tacznej wartosci kosztow kwalifikowalnych realizowanego
projektu.

Kategori¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktoérej mowa w ust. 5, dotyczacg kosztow
wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w
danych targach lub danej wystawie nalezy traktowaé alternatywnie z kategorig
kosztow, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 6, dotyczaca organizacji stoiska wystawowego na
targach lub wystawie. W projekcie mozliwe jest uwzglednienie tylko jednej z tych
kategorii tj. albo kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 5 albo kosztow
kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 6.

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane jedynie koszty poniesione po dniu ztozenia
wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem ust. 24.

Za rozpoczecie prac nad projektem nie uwaza si¢ poniesienia kosztow rezerwacji
miejsca wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu
do katalogu targowego. Koszty, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 5, uwaza si¢ za
kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Warunki uznania poniesionych kosztow za koszty kwalifikowalne zostaty okreslone w
szczegblnosci w art. 6¢ ustawy o PARP, w § 6 ust. 1 i 2 rozporzadzenia, w art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w wytycznych
horyzontalnych w zakresie kwalifikowalno$ci oraz w wytycznych POIR.

§6

Zasady skladania wnioskéw o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢é wylacznie w wersji elektronicznej za
posrednictwem Generatora Wnioskow udostepnionego na stronie internetowej PARP.
Whiosek o dofinansowanie nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku
o0 dofinansowanie projektu stanowigcg zatgcznik nr 3 do regulaminu. Wszelkie inne formy
elektronicznej lub papierowej wizualizacji treSci wniosku nie stanowig wniosku o
dofinansowanie i nie bedg podlegaé ocenie.

Warunkiem uznania, ze wniosek o dofinansowanie zostat ztozony do PARP jest formalne

potwierdzenie przez wnioskodawce zlozenia wniosku w Generatorze Wnioskow.
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11.

12.

13.

Formalne potwierdzenie zlozenia wniosku nast¢puje poprzez zlozenie do PARP
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7.

Whiosek o dofinansowanie musi zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224, z
pézn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wilasnych oraz pojedynczych
wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzadzone W jgzyku obcym musza zostaé
przettumaczone na j¢zyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Zarejestrowanie 1 zlozenie wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw bedzie
mozliwe w okresie naboru wnioskoéw okreslonym w § 3 ust. 3.

Datg zlozenia wniosku o dofinansowanie jest data wygenerowana przez system po
nacisnieciu przycisku ,,Z16z wniosek” w Generatorze Wnioskow.

Whioski o dofinansowanie sktadane w ostatni dzien naboru powinny zosta¢ ztozone w
Generatorze Wnioskéw do godz.16:00:00. Z uptywem tej godziny uptywa termin sktadnia
wnioskéw. Czas ztozenia wniosku o dofinansowanie odnotowywany jest przez serwer
PARP.

Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie musi nastgpi¢ w ciggu
2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow.
W celu formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca
jest zobowiazany do zatagczenia w Generatorze Wnioskow skanu o$wiadczenia, zgodnego
z tre$cig zalacznika nr 4 do regulaminu, podpisanego przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania wnioskodawcy (wraz ze skanem pelnomocnictwa lub innego
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie osoby/osob sktadajacych podpisy do
reprezentowania wnioskodawcy — jesli dotyczy).

Po zalaczeniu skanu oswiadczenia o zlozeniu wniosku w Generatorze Wnioskow,
wnioskodawca przesyta oryginal oswiadczenia do PARP.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7, bedzie dostgpne w Generatorze Wnioskow po

nacisnieciu przycisku ,,Z16z wniosek” w Generatorze Wnioskow.

Poprzez podpisanie i zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7, wnioskodawca
potwierdza zgodno$¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie ze
stanem faktycznym i1 prawnym. Os$wiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o
dofinansowanie sg skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie
falszywych zeznan.

Jezeli w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w
Generatorze Wnioskow wnioskodawca nie dokona formalnego potwierdzenia ztozenia
wniosku o dofinansowanie w formie, o ktorej mowa w ust. 7, wniosek o dofinansowanie
zostanie uznany za niezlozony i nie bedzie podlegal ocenie.

Informacja o dokonaniu formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie, w
formie, o ktorej mowa w ust. 7, bedzie dostepna dla wnioskodawcy za posrednictwem
Generatora Wnioskow.

W  przypadku stwierdzenia btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem Generatora
Whnioskéw, wnioskodawca ma mozliwos¢ zglaszania bledow wylacznie za pomocag
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

dedykowanego formularza dost¢pnego w Generatorze Wnioskéw, pod rygorem
pozostawienia zgloszenia bez rozpatrzenia.

Inna, niz okreslona w ust. 13 forma zglaszania bteddéw, jest dopuszczalna jedynie
w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w ust. 13.

W celu ustalenia sposobu zglaszania bledow w przypadku awarii formularza, o ktorym
mowa w ust. 13, wnioskodawca jest zobowigzany skontaktowaé¢ si¢ z PARP za
posrednictwem formularza kontaktowego zamieszczonego na stronie internetowej PARP
w zaktadce Centrum Pomocy PARP.

PARP kieruje cato$¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym
wynik rozpatrzenia zgloszenia bi¢du, na adres poczty elektronicznej wskazany przez
wnioskodawce w zgloszeniu bledu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania
adresu poczty elektronicznej zapewniajacego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie btgdu zgloszonego przez wnioskodawce jest mozliwe jedynie
w przypadku, gdy problemy wnioskodawcy zwigzane z pracg z narzedziem
informatycznym sg zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem Generatora Wnioskow i lezg
po stronie PARP, nie za$ po stronie wnioskodawcy.

W razie wystgpienia dlugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajacych
sktadanie wnioskdw o dofinansowanie za pomoca Generatora Wnioskow, nalezy
stosowac si¢ do komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej PARP.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie z ubiegania si¢ o dofinansowanie nastgpuje na
podstawie pisemnego oswiadczenia wnioskodawcy o wycofaniu  wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia z uwagi na
okolicznos$ci wskazane w § 3 ust. 11 lub w § 7 ust. 7 lub w ust. 11 wnioskodawcy nie
przystuguje protest w rozumieniu rozdzialu 15 ustawy wdrozeniowej. Pozostawienie
wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia nie stanowi negatywnej oceny, o ktérej mowa
w art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

§7

Sposob uzupelniania we wniosku o dofinansowanie brakow formalnych lub poprawiania

w nim oczywistych omylek

1. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakow formalnych lub

oczywistych omytek, PARP, za posrednictwem poczty elektronicznej wnioskodawcy,
wzywa wnioskodawce na kazdym etapie konkursu, do uzupehienia brakow formalnych
lub poprawienia oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie, w terminie 7 dni od
dnia wystania wezwania. Wezwanie moze by¢ wystane na kazdym etapie konkursu,
rowniez przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

Dla rozstrzygnigcia, czy dokonano wskazanego w wezwaniu uzupelnienia lub
poprawienia wniosku o dofinansowanie w terminie decydujaca jest data ztozenia nowe;j
wersji wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow (data generowana jest przez
system po nacisnigcia przycisku ,,Uzupetnij wniosek™).
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Dopuszczalne  jest  jednokrotne  uzupetlienie Iub  poprawienie  wniosku
o dofinansowanie w zakresie wskazanym przez PARP w wezwaniu.

Whnioskodawca jest zobowigzany do wuzupelienia lub poprawienia wniosku
o dofinansowanie wylacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu. Niedopuszczalnym jest
dokonanie przez wnioskodawce innych zmian we wniosku, niz wskazane
W wezwaniu.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omylki

dotyczy:

1) nieprawidtowej reprezentacji pod o$wiadczeniem o zlozeniu wniosku o
dofinansowanie, nieczytelnosci podpisow pod o$wiadczeniem, brakow w pieczeciach;

2) podania informacji niezgodnych z dokumentem rejestrowym w pkt 1l oraz w pkt VII
wniosku o dofinansowanie;

3) blednego okreslenia kwoty podatku VAT w pkt XI Harmonogram rzeczowo-
finansowy oraz Xl Zrédla finansowania projektu wniosku o dofinansowanie —
poprawy bledéow rachunkowych oraz niespdjnosci z informacjg zawarta w pkt II
Whnioskodawca — informacje ogélne wniosku o dofinansowanie;

4) btedow w pkt X1l Zrédia finansowania projektu — mozliwosé poprawy dotyczy
niespdjnosci z informacjami zawartymi w pkt XI Harmonogram rzeczowo-finansowy
wniosku o dofinansowanie;

5) rozbieznosci w pkt VIII wniosku o dofinansowanie, pomigdzy zaklasyfikowaniem
przez wnioskodawce wptywu projektu na realizacje poszczegdlnych zasad
horyzontalnych (np. wpltyw pozytywny lub neutralny) a uzasadnieniem (mozliwosci
poprawy nie podlega uzasadnienie, a jedynie wtasciwe zaklasyfikowanie projektu);

6) rozbieznosci pomiedzy poszczegdlnymi informacjami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie pkt VIl — X1, ktore maja charakter oczywistej omyiki.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie
moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji, o ktorej mowa w art. 43 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej. Ocena, czy uzupelnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w
nim oczywistej omytki doprowadzito do jego istotnej modyfikacji jest dokonywana przez
PARP.

W przypadku nieuzupeilnienia lub niepoprawienia wniosku o dofinansowanie we
wskazanym w wezwaniu terminie lub zakresie lub dokonania przez wnioskodawce
innych zmian niz wskazane w wezwaniu, wniosek o dofinansowanie jest pozostawiany
bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie jest dopuszczony do oceny lub do dalszej
oceny.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie lub poprawienie w nim oczywistej omytki musi
zosta¢ potwierdzone ztozeniem o$wiadczenia 0 ztozeniu wniosku o dofinansowanie w
Generatorze Wnioskow, ktorego tre$¢ zostata okreslona w zataczniku nr 4 do regulaminu.

Oswiadczenie o zlozeniu wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow o tresci
zgodnej z zatgcznikiem nr 4 do regulaminu bedzie dostgpne w Generatorze Wnioskéw po
nacisnieciu przycisku ,,Uzupeinij wniosek™.
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10.

11.

12.

Whioskodawca zatgcza w Generatorze Wnioskow skan o$wiadczenia 0 ztozeniu wniosku
o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow w terminie 2 dni roboczych od dnia, w
ktoérym nastgpito uzupeienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie w Generatorze
Whnioskow. Postanowienie § 6 ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku, jezeli w terminie 2 dni roboczych od dnia uzupehienia lub poprawienia
wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow wnioskodawca nie zlozy
oswiadczenia o zlozeniu wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow, w formie,
o ktéorej mowa w ust. 10, wniosek o dofinansowanie zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie be¢dzie podlegal ocenie lub dalszej ocenie, 0 czym wnioskodawca
zostanie poinformowany w formie pisemne;j.

PARP do dnia 30 czerwca 2024 r., przechowuje w swoim systemie informatycznym
wnioski o dofinansowanie pozostawione bez rozpatrzenia ztozone w Generatorze
Whioskéw lub, jesli dotyczy, wersje papierowe ztozonych dokumentéw lub nosniki
danych (np. CD, DVD).

§8
Ogolne zasady dokonywania oceny projektow w konkursie

Ocena projektow dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektow okreslone w
zalgczniku nr 1 do regulaminu na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie oraz informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 (jesli
wnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia).

Ocena projektow dokonywana jest przez KOP.
Ocena projektow przeprowadzona jest w dwoch etapach:

1) ocena formalna oraz
2) ocena merytoryczna.

Czas trwania oceny formalnej liczony od dnia zamknigcia naboru wnioskow 0
dofinansowanie do dnia opublikowania listy projektow spetniajacych kryteria formalne i
zakwalifikowanych do oceny merytorycznej, trwa do 30 dni.

Czas trwania oceny merytorycznej liczony od dnia opublikowania listy projektow
spetniajacych kryteria formalne i zakwalifikowanych do oceny merytorycznej do dnia
sporzadzenia listy ocenionych projektéw w ramach konkursu trwa do 30 dni.

Czas trwania oceny projektow, liczony od dnia zamknigcia naboru wnioskéw o
dofinansowanie trwa do 60 dni.

Terminy oceny projektow, o ktorych mowa w ust. 4-6 odnosza si¢ do kompletnych
wnioskow o dofinansowanie.

W przypadku, gdy do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow niezbedne okaze sig
ztozenie przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych, niz
wymienione we wniosku o dofinansowanie, PARP moze, w uzasadnionych
okolicznos$ciach, wezwa¢ wnioskodawce do ich ztozenia.
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10.

11.

12.

13.

PARP wzywa wnioskodawce do ztozenia informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 8 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy. Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania do PARP wymaganych
informacji lub dokumentéw za posrednictwem Generatora Wnioskow lub w inny sposob
wskazany w wezwaniu w terminie 3 dni roboczych od wystania przez PARP wezwania.
Przestane informacje lub dokumenty staja si¢ czg$cia dokumentacji aplikacyjnej
wnioskodawcy. W przypadku nie przekazania przez wnioskodawce informacji lub
dokumentow w wyznaczonym terminie, ocena wniosku o dofinansowanie prowadzona
jest przez KOP na podstawie dost¢gpnych informacji.

Prawdziwos¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie moze zosta¢
zweryfikowana na kazdym etapie oceny, jak rowniez przed i po zawarciu Uumowy o
dofinansowanie. Na etapie oceny merytorycznej projekt moze zosta¢ cofnigty do oceny
formalnej w celu przeprowadzenia ponownej weryfikacji spetniania kryteriow
formalnych.

Whioskodawca ma prawo dostgpu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie, przy zachowaniu zasady anonimowosci 0s6b
dokonujacych oceny wniosku.

Whnioskodawca, za posrednictwem systemu informatycznego PARP, ma dostep do
informacji dotyczacych etapu oceny, na jakim znajduje si¢ zlozony przez niego wniosek
o dofinansowanie.

PARP, do dnia 30 czerwca 2024 r., przechowuje w swoim systemie informatycznym
wnioski o dofinansowanie zlozone w Generatorze Wnioskow, ktore zostaly ocenione
negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i, w stosunku do ktérych
nie zostal wniesiony protest W rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej oraz, jesli
dotyczy, wersje papierowe zlozonych dokumentéw lub nosniki danych (np. CD, DVD).
Whioski o dofinansowanie wybrane do dofinansowania lub wnioski o dofinasowanie, w
stosunku do ktérych zostal wniesiony protest, podlegaja procedurom wiasciwym dla
danego etapu postepowania.

§9
Zasady dokonywania oceny formalnej

Ocena formalna projektéw dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne, okreslone w
zalaczniku nr 1 do regulaminu.

W wyniku oceny formalnej wniosek o dofinansowanie moze zostac:

1) skierowany do oceny merytorycznej — w przypadku spelnienia wszystkich kryteriow
formalnych (ocena pozytywna) albo

2) odrzucony — w przypadku niespetnienia ktoregokolwiek z kryteriow formalnych
(ocena negatywna).

Informacja o wyniku oceny formalnej przekazywana jest wnioskodawcy na adres poczty
elektronicznej wnioskodawcy, a w przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej,
przekazywana jest rowniez w formie pisemnej.
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Informacja o negatywnym wyniku oceny formalnej zawiera pouczenie 0 mozliwosci
whniesienia protestu na zasadach okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Po zakonczeniu oceny formalnej PARP publikuje na swojej stronie internetowej liste
projektow spetniajacych kryteria formalne i zakwalifikowanych do oceny merytorycznej.

§ 10
Zasady dokonywania oceny merytorycznej

Ocena merytoryczna projektow jest dokonywana przez KOP w formie niezaleznej oceny
danego projektu przez co najmniej dwoch cztonkow KOP.

Ocena merytoryczna projektow dokonywana jest w oparciu o Kryteria merytoryczne,
okreslone w zataczniku nr 1 do regulaminu.

W przypadku, jezeli KOP uzna za niekwalifikowalne czg¢$¢ kosztéw wskazanych przez
wnioskodawce jako kwalifikowalne we wniosku o dofinansowanie, rekomenduje zmiang
tych kosztow o koszty, ktore uznal za niekwalifikowalne wraz z rekomendacjg zmiany
warto$ci wskaznikoéw produktu odpowiadajacych tym kosztom, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku, jezeli KOP uzna za niekwalifikowalne 15% lub wiecej kosztow
wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we wniosku o dofinansowanie,
kryterium wyboru projektéw ,,Wydatki kwalifikowalne s3 uzasadnione i1 racjonalne”
uznaje si¢ za niespetnione.

W przypadku, jezeli KOP rekomenduje zmiang kosztow, o ktorej mowa w ust. 3, PARP,
za posrednictwem adresu poczty elektronicznej wnioskodawcy, wzywa jednokrotnie
wnioskodawcg do wyrazenia w terminie 3 dni od dnia wystania wezwania, zgody na
dokonanie rekomendowanej przez KOP zmiany. W przypadku braku zgody na
dokonanie rekomendowanej przez KOP zmiany lub braku odpowiedzi wnioskodawcy
we wskazanym terminie, kryterium wyboru projektow ,,Wydatki kwalifikowalne sa
uzasadnione i racjonalne” uznaje si¢ za niespetnione. W przypadku wyrazenia przez
wnioskodawceg we wskazanym terminie zgody na dokonanie rekomendowanej przez KOP
zmiany, kryterium wyboru projektow ,,Wydatki kwalifikowalne sa uzasadnione i
racjonalne” uznaje si¢ za spelnione. Termin, o ktérym mowa wyzej, uwaza si¢ za
zachowany, jesli skan pisma wnioskodawcy wptynie do PARP na adres poczty
elektronicznej wskazany w wezwaniu nie pozniej, niz w terminie 3 dni od dnia wysltania
wezwania. Weryfikacja przez PARP czy wnioskodawca wyrazit zgod¢ na dokonanie
rekomendowanej przez KOP zmiany, a wigc czy zostato spetnione kryterium, nastepuje
przed zakonczeniem oceny. W przypadku zgody na dokonanie rekomendowanej przez
KOP zmiany wnioskodawca sklada skorygowany wniosek o dofinansowanie po
zakonczeniu oceny a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

§11
Zasady ustalania ostatecznej oceny projektow

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, gdy:

-18 -



1) spelnit kryteria wyboru projektow i uzyskat wymagang liczbe punktow oraz

2) kwoty przeznaczone na dofinansowanie projektow w konkursie, o ktorych mowa
w § 3 ust. 5 pozwalajg na jego dofinansowanie.

W przypadku, gdy kwoty przeznaczone na dofinansowanie projektow w konkursie, o
ktérych mowa w § 3 ust. 5 nie pozwalaja na dofinansowanie wszystkich projektow, 0
ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 dofinansowanie uzyskuja projekty, ktore zdobeda
najwigkszg liczbe punktéw w ramach oceny merytorycznej. W przypadku projektoéw,
ktoére w wyniku oceny merytorycznej uzyskaty takg samg liczb¢ punktéw, 0 wyborze do
dofinansowania decydowac beda kryteria rozstrzygajace okre§lone w zataczniku nr 1 do
regulaminu.

Projekt nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, gdy:

1) spelnit kryteria wyboru projektow i uzyskal wymagang liczbe punktow, jednak kwoty
przeznaczone na dofinansowanie projektow w konkursie, o ktérych mowa w § 3 ust. 5
nie pozwalajg na jego dofinansowanie;

2) nie spehit kryteriow wyboru projektow lub nie uzyskat wymaganej liczby punktow.

W oparciu o ostateczng oceng projektow, PARP sporzadza i zatwierdza list¢ ocenionych
projektow zawierajacg przyznane oceny z wyroznieniem projektow wybranych do
dofinansowania w ramach kwot, o ktorych mowa w § 3 ust. 5.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez PARP listy, o ktorej
mowa W ust. 4.

§12
Informacja o przyznaniu dofinansowania

. Niezwlocznie po rozstrzygnieciu konkursu, o ktorym mowa w §11 ust. 5, PARP pisemnie
informuje kazdego z wnioskodawcoéw o wynikach oceny jego projektu wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow uzyskanych przez projekt.

. W terminie 7 dni od rozstrzygnigcia konkursu, o ktérym mowa w § 11 ust. 5, PARP
publikuje na stronie internetowej PARP oraz na portalu list¢ projektow, ktore spetnity
kryteria wyboru projektow i uzyskaly wymagana liczbe punktow, z wyrdznieniem
projektow wybranych do dofinansowania.

Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera pouczenie o mozliwos$ci wniesienia
protestu zgodnie z warunkami okreslonymi w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu - 3 miesigce od dnia zamknigcia naboru
wnioskéw o dofinansowanie.

. Po rozstrzygnigciu konkursu, za zgoda 1Z, mozliwe jest zwigkszenie kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie projektow w konkursie. Projekty, ktore spehity kryteria wyboru
projektow 1 uzyskaly wymaganag liczbe punktow, jednak kwoty przeznaczone na
dofinansowanie projektow w konkursie, o ktorych mowa w § 3 ust. 5 nie pozwalaty na ich
dofinansowanie, b¢dg moglty zosta¢ wybrane do dofinansowania. Przy ich wyborze do
dofinansowania bedzie zachowana zasada rownego traktowania, o ktoérej mowa w
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wytycznych ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego W zakresie trybow
wyboru projektéw na lata 2014-2020.

§ 13
Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

Wraz z informacjg o wyborze projektu do dofinansowania, PARP wzywa wnioskodawce
do dostarczenia dokumentéw niezb¢dnych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, wymienionych w zatgczniku nr 6 do regulaminu.

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty niezbg¢dne do zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, o ktorym
mowa w ust. 1. W przypadku niedostarczenia dokumentéw w tym terminie, PARP moze
odstapi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie.

PARP weryfikuje kompletno§¢ oraz prawidlowos¢ sporzadzenia dokumentéw
dostarczonych przez wnioskodawce, o ktorych mowa w ust. 1.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu bedzie mozliwe pod warunkiem tgcznego
spetnienia ponizszych przestanek:

1) projekt zostal umieszczony na zatwierdzonej liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

2) wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1;

3) weryfikacja dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nie wskazuje na brak prawnej
mozliwosci zawarcia umowy 0 dofinansowanie projektu;

4) projekt spelnia wszystkie kryteria, na podstawie ktorych zostal wybrany do
dofinansowania.

PARP moze odmoéwi¢ udzielenia dofinansowania na podstawie art.6b ust. 4 i 4a ustawy
0 PARP.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP moze zweryfikowac ryzyko
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie realizacji projektu, w oparciu o analizg
informacji na temat projektéw, jakie wnioskodawca realizuje lub zrealizowat w PARP.

W przypadku, gdy PARP w wyniku analizy informacji, o ktorych mowa w ust. 6
stwierdzi, ze ryzyko wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie merytorycznej lub
finansowe;j realizacji projektu jest wysokie moze zastosowac¢ ponizsze rozwigzania:

1) beneficjentowi nie zostanie wyptacona zaliczka (projekt bedzie rozliczany wytacznie
na podstawie refundacji);

2) beneficjentowi wyptacona zostanie pierwsza transza zaliczki w wysokos$ci
maksymalnie 10 % dofinansowania, ktora beneficjent bedzie zobowigzany rozliczy¢
w terminach i na zasadach okreSlonych w umowie o dofinansowane; akceptacja
rozliczenia tej zaliczki przez PARP zostanie poprzedzona weryfikacjag w siedzibie
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beneficjenta dokumentéw potwierdzajacych rozliczone koszty oraz sposobu i miejsca
realizacji projektu (weryfikacja w siedzibie beneficjenta moze zosta¢ przeprowadzona
przez upowazniony podmiot zewnetrzny);

3) po pozytywnym rozliczeniu pierwszej transzy zaliczki dalsze finansowanie
w projekcie bedzie przebiega¢ na ogélnych zasadach.

Wzér umowy o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy o dofinansowanie projektu w formie okreslonej w umowie o dofinansowanie
projektu.

§ 14
Procedura odwolawcza

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktorej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu na zasadach
okreslonych w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Protest jest wnoszony do PARP.

PARP rozpatruje protest weryfikujac prawidtowos¢ oceny projektu, o ktorej mowa w art.
57 ustawy wdrozeniowe;.

Projekt moze otrzyma¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod
warunkiem, ze uzyska co najmniej tyle punktow, ile uzyskat projekt umieszczony na
ostatnim miejscu na liscie projektow wybranych do dofinansowania w ramach konkursu
oraz pod warunkiem dostepnosci srodkoéw finansowych.

§ 15
Sposob udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

Odpowiedzi na pytania dotyczace procedury wyboru projektow oraz sktadania wnioskow
o dofinansowanie w ramach poddziatania znajduja si¢ w bazie najczesciej zadawanych
pytan zamieszczonej na stronie internetowej PARP, w zakladce w Centrum Pomocy
PARP ,,Pytania i odpowiedzi”.

W  przypadku braku poszukiwanej odpowiedzi, pytania mozna przesyla¢ za
posrednictwem formularza kontaktowego dostepnego na stronie internetowej PARP w
zaktadce Centrum Pomocy PARP.

Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela rowniez Informatorium PARP w
odpowiedzi na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl
oraz telefonicznie pod numerami 22 432 89 91-93.

Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane sg indywidualnie. Odpowiedzi na pytania s3
zamieszczane na stronie internetowej PARP w zaktadce Centrum Pomocy PARP,
jednakze w przypadku, gdy liczba pytan jest znaczaca, w zaktadce Centrum Pomocy
PARP zamieszczane sg odpowiedzi na kluczowe lub powtarzajace si¢ pytania.

§ 16

Postanowienia koncowe
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PARP zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem art. 41
ust. 3-4 ustawy wdrozeniowe;j.

2. W przypadku zmiany regulaminu, PARP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu informacj¢ o jego zmianie, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie zmiany
oraz termin, od ktorego stosuje si¢ zmiang. PARP udostgpnia na swojej stronie
internetowej oraz na portalu poprzednie wersje regulaminu.

3. PARP zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania konkursu, w szczego6lnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majacych wplyw na warunki
przeprowadzenia konkursu lub zdarzen o charakterze sity wyzsze;j.

Zalaczniki:

1) Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia;

2) Wzor wniosku o dofinansowanie projektu;

3) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu;

4) Wzbr oswiadczenia o ztozeniu wniosku w Generatorze Wnioskow;

5) Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu;

6) Lista dokumentow niezbgdnych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
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