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§ 1. Regulacje prawne

1. Regulacje prawne dotyczace uproszczonych metod rozliczania kosztéw:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem (UE) 1303/2013";

Wytycznych Komisji Europejskiej nr EGESIF_14-0017 dotyczace form kosztéw uproszczonych
finansowanych w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe
(na podstawie art. 67 i 68 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2—4 rozporzgdzenia (UE) nr
1304/2013 oraz art. 19 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013), zwane dalej , Wytycznymi KE”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(Rozdziat 6.6 ), zwane dalej , Wytycznymi kwalifikowalnosci”.

2. Regulacje dotyczace poddziatania 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand

zostaty wskazane w § 2 Regulaminu konkursu nr 4/2018. W niniejszym materiale wykorzystano:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez
Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1027, z pdin. zm.) nr referencyjny SA
42799(2015/X), (dalej ,rozporzadzenie”);

programy promocji opracowane przez Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii w ramach
poddziatania 3.3.2. Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki produktowe — Marka Polskiej
Gospodarki — Brand Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, publikowane na stronie
internetowej www.mpit.gov.pl, (dalej ,programy promocji”);

Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwd;j.

§ 2. Definicje i skroty

Uzyte w dokumencie definicje i skroty inne niz wskazane w § 1, wynikajg z § 2 Regulaminu konkursu nr 4/2018.

§ 3. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

1. Na

podstawie art. 67 ust. 1 rozporzgdzenia (UE) 1303/2013, dotacje i pomoc zwrotna mogg przyjmowac

nastepujace formy:

1)

2)
3)
4)

zwrotu kosztéw kwalifikowalnych, ktdre zostaty rzeczywiscie poniesione i zaptacone, wraz w
stosownych przypadkach, z wktadami rzeczowymi i amortyzacjg;

standardowych stawek jednostkowych,

kwot ryczattowych nieprzekraczajgcych 100 000 EUR wktadu publicznego;

finansowania w oparciu o stawki ryczattowe, obliczonego przez zastosowanie wartosci
procentowej do jednego lub kilku kategorii kosztéw.


http://www.mpit.gov.pl/

2. Maksymalna wartosc¢ dofinansowania kosztéw rozliczanych w formie kwot ryczattowych w konkursie
nr 4/2018 wynosi 416 700,00 PLN (stownie ztotych: czterysta szesnascie tysiecy siedemset 00/100
ztotych) i stanowi roéwnowartosci kwoty 100.000 EUR przeliczonej na PLN z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE! aktualnego na dzieh ogtoszenia
konkursu, tj. 1 marca 2018 r.2

3. Wkfad publiczny to wszystkie $rodki publiczne w projekcie. Wktad publiczny stanowi sume
dofinansowania na projekt, tj. wszystkie sSrodki finansowe pochodzace z EFRR.

4. Wktad wtasny prywatny zapewniany przez wnioskodawce obejmuje $rodki wtasne i/lub zewnetrzne
finansowanie i nie jest wliczany do limitu 100 000 euro wktadu publicznego.

5. Na podstawie Wytycznych kwalifikowalnosci, wydatki rozliczane za pomoca réznych uproszczonych
metod mozna taczy¢ na poziomie projektu z wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione, wytgcznie
w przypadku, gdy wydatki dotyczg innych kosztow.

§ 4. Kwoty ryczattowe w poddziataniu 3.3.3 PO IR

1. Stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkdw w poddziataniu 3.3.3 PO IR jest dopuszczalne na
podstawie Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwa;j.

2. Projekty w ramach poddziatania 3.3.3 PO IR nie mogg by¢ zlecane wykonawcy do realizacji w catosci,
dlatego w mysl Wytycznych kwalifikowalnosci mogg by¢ rozliczane z zastosowaniem uproszczonych
metod rozliczania wydatkow.

3. W przypadku projektéw, dla ktérych wartos¢ wktadu publicznego (kwota dofinansowania) nie
przekracza kwoty okreslonej w § 3 ust. 2, rozliczanie kwotami ryczattowymi jest obowigzkowe.

4. W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ kwot ryczattowych przekracza limit okreslony w § 3 ust. 2,
mozliwe jest rozliczanie czesci lub wszystkich zadan okreslonych w budzecie projektu na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkéw?.

5. Jedna kwota ryczattowa obejmuje zawsze tylko jedno zadanie.

6. Kwota ryczattowa dla kazdego zadania jest okreSlana przez wnioskodawce w szczegétowym budzecie
projektu we wniosku o dofinansowanie, ktéry nastepnie jest weryfikowany i zatwierdzany przez Komisje
Oceny Projektow.

7. Na kwote ryczattowa dla danego zadania sktadajg sie wszystkie wydatki, ktére sg niezbedne do
zrealizowania tego zadania, zawierajg sie w katalogu kosztéw kwalifikowanych okreslonych dla
poddziatania 3.3.3 POIR, i ktére zostaty wykazane w zatwierdzonym budzecie projektu.

8. Komisja Oceny Projektow (KOP) dokonuje weryfikacji w celu zapewnienia, ze kwoty ryczattowe s3
wyliczone przez wnioskodawce w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje, zgodnie z
postanowieniami § 7.

9. Kwotg ryczattows jest okreslona w umowie o dofinansowanie kwota ustalona w oparciu o szczegdétowy
budzet projektu przedstawiony przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie i uzgodniony na
etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania.

1 Kurs publikowany na stronie internetowej:http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
2 W marcu 2018 r. kurs wynosi 1 EUR = 4,167 PLN.
3 Mozliwe sposoby rozliczania kosztéw kwalifikowanych projektu zostaty okreslone w § 5 ust. 28 Regulaminu konkursu nr 4/2018.



10. Wyptata dofinansowania w formie kwoty ryczattowej okreslonej w umowie o dofinansowanie nastgpi w
przypadku, gdy osiggniety zostanie wskaznik produktu okreslony dla danego zadania objetego kwotg
ryczattows, co zostanie udokumentowane przez wnioskodawce zgodnie z formg wskazang we wniosku

o dofinansowanie projektu dla danego wskaznika.

11. W projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi, zaliczki przekazywane sg zgodnie z zatwierdzonym

harmonogramem ptatnosci, w oparciu o kwoty ryczattowe okreélone dla kwartatu?, na podstawie

whnioskéw o ptatnosé, ktdre majg charakter sprawozdawczy. Maksymalna wartos$¢ zaliczek wynosi 90%

dofinansowania, a maksymalna wartos¢ transzy zaliczki wynosi 40%.

12. Poszczegdlne wydatki objete kwotg ryczattowg muszg spetniaé ogdlne warunki kwalifikowalnosci

okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci, tj. muszg by¢ niezbedne, zasadne i rzetelnie oszacowane w

odniesieniu do kazdego zadania.

§ 5. Koszty kwalifikowalne objete kwotami ryczattowymi

1. W ramach poddziatania 3.3.3 PO IR do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie:

1)

2)

w zakresie pomocy publicznej, o ktérej mowa w & 38 i 39 rozporzadzenia zalicza sie koszty

wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w danych targach lub

danej wystawie, w tym koszty zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementéw zabudowy

stoiska wystawowego;

w zakresie pomocy de minimis, o ktérej mowa w § 42 pkt 7-8 oraz 10-17 rozporzadzenia zalicza sie

koszty:

a) ustugi doradczej dotyczacej umiedzynarodowienia przedsiebiorcy,

b) szkolenia w zakresie umiedzynarodowienia przedsiebiorcy,

c) podrdzy stuzbowych pracownikdéw® przedsiebiorcy uczestniczacego w targach, misjach
gospodarczych lub programie wspierajgcym rozwdj na rynkach zagranicznych w zakresie i
wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej poza granicami kraju®, tj. koszty:

- diet,

- noclegéw,

- przejazdow i dojazdéw Srodkami komunikacji miejscowej,

- innych niezbednych wydatkéw zwigzanych z tymi podrdzami takich jak optaty za: uzyskanie
wiz, bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postdj w strefie ptatnego parkowania,
miejsca parkingowe;

d) transportu i ubezpieczenia osdb i eksponatow w zwigzku z udziatem w targach i misjach

gospodarczych, tj. koszty:

- zakupu ustug w zakresie transportu i ubezpieczenia za granicg oraz na terytorium RP oséb
(pracownikéw wnioskodawcy i innych oséb uczestniczacych w realizacji projektu, w tym
uczestnikdw przyjazdowej misji gospodarczej) oraz eksponatdw, inne niz uwzglednione w
kategorii kosztéw, o ktérej mowa w pkt 3,

- odprawy celnej i spedycji,

4 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zaliczka moze by¢ przekazana na poétroczny okres rozliczeniowy.

5 Definicja pracownika zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 359, z pézn. zm.), dalej ,,ustawa o PARP”.

6 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w parnstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) zwane
dalej ,rozporzadzenie MPiPS”.



e)

f)

g)
h)

i)

- bagazu i nadbagazu, inne niz uwzglednione w kategorii kosztow, o ktérej mowa w pkt 3;
rezerwacji miejsca wystawowego na targach, opfaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz
wpisu do katalogu targowego,

organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie, w tym w szczegdlnosci koszty
wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w danych targach
lub danej wystawie, w tym koszty zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementéw
zabudowy stoiska wystawowego,

reklamy w mediach targowych,

udziatu w seminariach, kongresach i konferencjach,

organizacji pokazéw, prezentacji i degustacji produktéw w zakresie promocji marki
produktowej, w tym zakupu ustug w tym zakresie: wynajmu niezbednych pomieszczen oraz
sprzetu, zakupu ustug ttumaczenia, zakupu ustug kateringowych; zakupu ustug hotelowych dla
uczestnikdw przyjazdowej misji gospodarczej,

informacyjno-promocyjne projektu’, tj. koszty:

- nabycia lub wytworzenia oraz instalacji elementow dekoracyjnych uwzgledniajgcych zatozenia
wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, tj. panelu promocyjnego MPG ,

- nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjno-promocyjnych takich jak
gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytéwki,

- przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach tradycyjnych,
elektronicznych, cyfrowych,

- przygotowania lub ttumaczenia strony internetowej wnioskodawcy,

- produkgji i emisji spotéw i filméw informacyjno-promocyjnych.

2. Kwoty ryczattowe obejmujg koszty projektu dotyczgce uczestnictwa wnioskodawcy w co najmniej

jednym z ponizszych programdéw promocji:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Program promocji branzy biotechnologii i farmaceutykéw;

Program promocji branzy budowy i wykanczania budowli;

Program promocji branzy czesci samochodowych i lotniczych;

Program promocji branzy IT/ICT;

Program promocji branzy jachtéw i todzi rekreacyjnych;

Program promocji branzy kosmetycznej;

Program promocji branzy maszyn i urzadzen;

Program promocji branzy meblarskiej;
Program promocji branzy MODA POLSKA;
10) Program promocji branzy polskich specjalnosci zywnosciowych;

11) Program promocji branzy ustug prozdrowotnych;

12) Program promocji branzy sprzetu medycznego;

13) Program promocji o charakterze ogdlnym dla przedsiebiorcéw — ALGIERIA (nr identyfikacyjny XXI);

14) Program promocji o charakterze ogdélnym dla przedsiebiorcéw — INDIE (nr identyfikacyjny XXIl);

15) Program promocji o charakterze ogdlnym dla przedsiebiorcéw — IRAN (nr identyfikacyjny XXIII);

16) Program promocji o charakterze ogélnym dla przedsiebiorcéw — MEKSYK (nr identyfikacyjny XXIV);

17) Program promocji o charakterze ogdélnym dla przedsiebiorcow — WIETNAM (nr identyfikacyjny XXV).

3. Projekt musi spetnia¢ warunki okreslone w Regulaminie konkursu nr 4/2018 i dotyczy¢:

1)
2)
3)

co najmniej jednego programu promoc;ji,

rynkow perspektywicznych okreslonych dla wybranego programu promogji,

typdw dziatan promocyjnych okreslonych w Regulaminie konkursu,

7 Obowigzkowym elementem dziatar informacyjno-promocyjnych jest panel promocyjny Marki Polskiej Gospodarki.



4.

4)

dziatan promocyjnych, w tym targdéw lub imprez wystawienniczych uwzglednionych w danym
programie promocji (zgodnos$¢é musi byé zachowana zaréwno w odniesieniu do rodzaju dziatan
promocyjnych, w tym targéw lub imprez wystawienniczych, jak i terminu ich przeprowadzenia oraz
nazwy imprezy — jesli dotyczy).

Kalkulacja kwoty ryczattowej dla zadan dotyczgcych udziatu w targach i misjach gospodarczych w czesci

obejmujacej podrdze stuzbowe pracownikédw wnioskodawcy, nie moze przekroczyé trzech (3) oséb.

§ 6. Zadania rozliczane kwotami ryczaltowymi

1.

3.

Zaréwno rodzaj, jak i liczba zadan wymaganych do realizacji w projekcie wynikajg kazdorazowo z

programu promocji wybranego przez wnioskodawce.

Rodzaje mozliwych do zrealizowania zadan wraz z ich kategoria wymagalnosci, dla programéw
okreslonych w § 5 ust. 2 pkt 1-12:

1)

2)

3)

OBOWIAZKOWE (A) - wnioskodawca musi zaplanowac¢ realizacje zadan w ilosci wymaganej w
wybranym programie promocji w rodzaju:

a) ustuga doradcza,

b) udziat wimprezach targowych w charakterze wystawcy,

c) panel promocyjny MPG;

WYMAGANE (B) - wnioskodawca musi zaplanowaé realizacje zadan w ilosci wymaganej w
wybranym programie promocji, przy czym moga to by¢ zadania tego samego rodzaju:

a) ustuga szkoleniowa,

b) indywidualna wyjazdowa misja gospodarcza,

c) grupowe wyjazdowe misje gospodarcze,

d) przyjazdowa misja gospodarcza,

e) seminaria, kongresy, konferencje;

UZUPEENIAJACE (C) - Wnioskodawca moze dodatkowo realizowa¢ zadania obejmujace dziatania

informacyjno-promocyjne, przy czym w przypadku wyboru wiecej niz jednego rodzaju dziatania

informacyjno-promocyjnego powinien kazdy rodzaj dziatania zaplanowac¢ w odrebnym wydatku:

a) nabycie lub wytworzenie oraz dystrybucja materiatdow informacyjno-promocyjnych takich jak
gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytowki,

b) przygotowanie i prowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych w mediach tradycyjnych,
elektronicznych, cyfrowych,

¢) przygotowanie lub ttumaczenie strony internetowej wnioskodawcy,

d) produkcja i emisja spotow i filméw informacyjno-promocyjnych.

Rodzaje mozliwych do zrealizowania zadan wraz z ich kategoria wymagalnosci, dla programéw
okreslonych w § 5 ust. 2 pkt 13-17:

1)

OBOWIAZKOWE (A) - wnioskodawca musi zaplanowaé realizacje zadan w ilosci wymaganej w
wybranym programie promocji w rodzaju:

a) ustuga doradcza,

b) udziat w imprezach targowych w charakterze wystawcy,

c) grupowa wyjazdowa misja gospodarcza,

d) panel promocyjny MPG,

e) udziat w seminarium informacyjnym zorganizowanym w Polsce;



2) WYMAGANE (B) - wnioskodawca musi zaplanowaé realizacje zadan w ilosci wymaganej w
wybranym programie promocji, przy czym moga to by¢ zadania tego samego rodzaju:
a) indywidualna wyjazdowa misja gospodarcza,
b) przyjazdowa misja gospodarcza,
c) seminaria, kongresy, konferencje;

3) UZUPEENIAJACE (C) - Wnioskodawca moze dodatkowo realizowa¢ zadania obejmujace dziatania
informacyjno-promocyjne, przy czym w przypadku wyboru wiecej niz jednego rodzaju dziatania
informacyjno-promocyjnego powinien kazdy rodzaj dziatania zaplanowa¢ w odrebnym wydatku:

a) nabycie lub wytworzenie oraz dystrybucja materiatdw informacyjno-promocyjnych takich jak
gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytéwki,

b) przygotowanie i prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach tradycyjnych,
elektronicznych, cyfrowych,

c) przygotowanie lub ttumaczenie strony internetowej wnioskodawcy,

d) produkcja i emisja spotow i filmdw informacyjno-promocyjnych;

4) INNE (D) - inne dziatania wynikajgce z wybranego programu promocji.

4. Definiujgc pojedyncze zadanie we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy uwzglednié i oszacowac
koszty towardw/produktow/ustug, ktére bedg ponoszone w zwigzku z jego realizacjg, zwigzane
wylacznie z konkretnym wydarzeniem (targami, misjg), produktem (materiaty promocyjne) lub ustuga
(doradztwo, szkolenie).

5. Kaide zadanie musi mie¢ przypisang kwote ryczattowa i wskaznik jego realizacji, ktdrego stopien
osiggniecia bedzie weryfikowany w trakcie rozliczania projektu na podstawie dokumentéw wskazanych
we whniosku o dofinansowanie.

6. W jednym zadaniu mozna uwzgledni¢ koszty zwigzane tylko:
1) zudziatem w jednym wydarzeniu targowym w roli wystawcy;
2) zudziatem/organizacja jednej misji gospodarczej;
3) udziatem w jednym szkoleniu;
4) realizacjg ustugi doradczej;
5) z dziataniami informacyjno-promocyjnymi.

7. W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych, zaplanowane w jednym zadaniu dziatania
promocyjne moga obejmowac koszty z zakresu okreslonego w pkt. IV.C programu promoc;ji.

8. Standardowa kwota ryczattowa w Wykazie standardowych kwot ryczattowych, stanowigcym zatacznik
nr 6 do Regulaminu konkursu nr 4/2018, zostata okreslona dla sumy wydatkdw ponoszonych na
dziatania informacyjno-promocyjne, o ktérych mowa w ust. 7.

§ 7. Wniosek o dofinansowanie projektu i jego ocena

1. We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zaplanowac¢ zadania zgodnie z zakresem okreslonym w
wybranym programie promocji, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, w wersji obowigzujgcej na dzien ztozenia
whiosku o dofinansowanie. Programy promocji bedg udostepnione na stronie internetowej Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w zaktadce dotyczacej poddziatania 3.3.3 PO IR od dnia ogtoszenia
konkursu i aktualizowane zgodnie z informacjg uzyskang z Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii.

2. Majac na uwadze § 5 Regulaminu konkursu nr 4/2018, wnioskodawca powinien przeanalizowadé, jakie
dziatania musi podjac i jakie wydatki musi ponies¢, aby zrealizowaé kazde zadanie zaplanowane w
projekcie. Nalezy dokonac¢ wyceny kazdego czgstkowego wydatku, ktéry bedzie wchodzit w sktad jedne;j



kwoty ryczattowej dla konkretnego zadania. We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawic
szczegétowe uzasadnienie kazdego wydatku, potwierdzajace celowos¢, racjonalnosé i efektywnosé
kwoty, w tym przedstawic sposéb kalkulacji wydatku.

3. Dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na kwote ryczattowg powinna zosta¢ dokonana rzetelna analiza
rynku, na podstawie ktorej wnioskodawca okresli wartos¢ wydatku sktadajgcego sie na kwote
ryczattowa, ktora bedzie obowigzujagca dla jego projektu. Wnioskodawca powinien posiadac
dokumentacje potwierdzajaca przeprowadzenie analizy rynku, na podstawie ktérej zostaty okreslone
kwoty ryczattowe dla poszczegdlnych zadan.

4. Wykluczone jest ustalenie jednej kwoty ryczattowej dla kilku zadan. W przeciwnym przypadku
whnioskodawca — na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu — zostanie wezwany do poprawy
wniosku o dofinansowanie projektu w czesci dotyczacej spetnienia kryterium ,Wydatki w ramach
projektu s uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z
obowigzujacymi limitami” poprzez poprawe harmonogramu rzeczowo-finansowego i szczegétowego
budzetu projektu.

5. Dla wyliczenia kwot ryczattowych dla poszczegdlnych zadan nalezy wykorzysta¢ zatacznik nr 1 do
wniosku o dofinansowanie projektu w postaci arkusza kalkulacyjnego umozliwiajgcego szczegdtowa
kalkulacje budzetu poszczegdlnych zadan i catego projektu. Planujgc budzet dla kazdego zadania, nalezy
oszacowac poszczegblne wydatki, podajgc cene jednostkows i liczbe jednostek, ktorych taczna suma
stanowi warto$¢ kwoty ryczattowej. W szczegétowym budzecie nalezy wskazac rowniez nazwe jednostki
miary stosowanej dla poszczegdlnych wydatkow.

6. W dokumencie ,Wykaz standardowych kwot ryczattowych” okreslono kwoty standardowe dla kazdego
rodzaju zadania, ktérych wnioskodawca nie powinien przekroczy¢®. Kaida wnioskowana kwota
ryczattowa wymaga szczegétowego uzasadnienia potwierdzajgcego celowosé, racjonalnosé i
efektywnos¢ kwoty. KOP dokonuje oceny kazdego wydatku w ramach kwoty ryczattowej niezaleznie od
jego wartosci.

7. Celowos¢, racjonalnosc i efektywnosé kwot ryczattowych bedzie przedmiotem oceny dokonywanej
przez KOP. Wnioskodawca jest zobowigzany wykaza¢ na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wydatki wskazane przez niego w szczegdétowym budzecie projektu spetniajg warunki
kwalifikowalnosci tj. przyporzgdkowac je do prawidtowych kategorii kosztéw i przedstawic szczegétowe
uzasadnienie koniecznosci ich poniesienia.

8. Jesli na etapie oceny wniosku o dofinansowanie KOP poweZzmie watpliwosci do przedstawionego przez
whnioskodawce uzasadnienia poszczegdlnych kwot ryczattowych, wnioskodawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku.

9. KOP dokonuje eksperckiej i niezaleznej oceny wskazanych we wniosku o dofinansowanie kwot
ryczattowych w szczegdlnosci w oparciu o przedstawione we wniosku o dofinansowanie szczegétowe
uzasadnienie. Wykaz, stanowigcy zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu nr 4/2018, ma charakter
pomocniczy i okresla standardowe stawki oraz warunki realizacji poszczegdlnych rodzajéw zadan.

8 W sytuacji, gdy specyfika dziatalnosci wnioskodawcy lub specyfika projektu powoduja, ze niezbedne i uzasadnione jest poniesienie na
realizacje konkretnego zadania wydatkéw w kwocie przekraczajgcej kwote z ,Wykazu”, wnioskodawca jest zobowigzany przedstawic¢
kalkulacje budzetu takiego zadania wraz ze szczegétowym uzasadnieniem.



§ 8. Zmiana kwoty ryczaltowej

1. Projekty, ktorych wartos¢ dofinansowania przekracza limit okreslony w § 3 ust. 2, nie mogg byc
rozliczane kwotami ryczattowymi.

2. Zmiana kwoty ryczattowej dla zadania jest mozliwa w przypadku gdy w wyniku dokonanej przez KOP
oceny wniosku o dofinansowanie projektu zostanie dokonana korekta wydatkéw kwalifikowalnych i
wartosci dofinansowania (wktadu publicznego).

3. W przypadku projektéw, w ktérych wartosé kwot ryczattowych przekracza limit okreslony w § 3 ust. 2,
wnioskodawca moze:
1) rozlicza¢ caty projekt na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw lub
2) obnizy¢ wartos¢ wktadu publicznego do kwoty nie przekraczajacej limitu okreslonego w § 3 ust. 2.

§ 9. Wskazniki potwierdzajace realizacje zadan objetych kwotami ryczattowymi

1. Dla kazdej kwoty ryczattowej musi by¢ przypisany co najmniej jeden wskaznik produktu
odzwierciedlajgcy istote danego zadania oraz okre$lona jego warto$¢ docelowa. Wskazniki te postuzg
do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym samym do ustalenia, czy mozliwe jest rozliczenie kwoty
ryczattowej za dane zadanie.

2. W przypadku niezrealizowania w petni wskaznika produktu przyjetego dla kwoty ryczattowej, dana
kwota jest uznana za niekwalifikowalng w catosci, dlatego prawidtowe okreslenie i pdzniejsza realizacja
wskaznikéw jest kluczowym elementem projektu.

3. Do kazdej kwoty ryczattowej nalezy wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktérych bedzie okreslony
poziom, na jakim osiggniety zostat wskaznik przypisany danej kwocie ryczattowej. Co do zasady
dokumenty stanowigce podstawe do rozliczenia kwoty ryczattowej powinny stanowi¢ produkt danego
zadania np. raport lub potwierdza¢ (dokumentowac) wykonanie okreslonego zadania i kwoty
ryczattowe;j.

4. Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztdw ustugi doradczej dotyczgcej umiedzynarodowienia

przedsiebiorcy nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba ustug doradczych dotyczacych umiedzynarodowienia
przedsiebiorcy (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokument potwierdzajgcy
wykonanie ustugi doradczej, zgodnej z zakresem opisanym we wniosku o dofinansowanie i dotyczacej
wybranego przez przedsiebiorce rynku perspektywicznego w postaci raportu z wykonanych dziatan
doradczych lub opracowania koricowego powstatego w wyniku ustugi doradczej.

5. Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztdw udziatu wnioskodawcy w charakterze wystawcy w

targach® nalezy przypisaé¢ wskaznik: Udziat wnioskodawcy w targach w charakterze wystawcy (szt.).
Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce udziat wnioskodawcy
w targach w charakterze wystawcy w postaci wpisu do oficjalnego katalogu targowego lub innego
dokumentu otrzymanego od organizatora targdéw oraz kazdorazowo dokumentacji fotograficznej, ktéra
udokumentuje udziat w targach jak rowniez oznakowanie stoiska zgodnie z zasadami wtasciwymi dla
poddziatania 3.3.3 POIR.

6. Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztdw nabycia lub wytworzenia oraz instalacji elementéw

dekoracyjnych uwzgledniajgcych zatozenia wizualizacji  Marki Polskiej Gospodarki tj. panelu

promocyjnego nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba paneli promocyjnych MPG na targach (szt.).

9 Liczba zadan odpowiada liczbie targdw, w ktérych wnioskodawca wezmie udziat w charakterze wystawcy. Dla kazdego
zadania rozliczanego kwotg ryczattowa nalezy okresli¢ odrebny wskaznik, zwigzany z udziatem w konkretnej imprezie
targowej.



10.

11.

Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce udziat wnioskodawcy
w targach w charakterze wystawcy w postaci dokumentacji fotograficznej, ktéra pozwoli potwierdzi¢, ze
stoisko byto oznakowane zgodnie z zasadami wtasciwymi dla poddziatania 3.3.3. POIR.

Dla kwoty ryczaftowej na zadanie dot. kosztéw organizacji wyjazdowej misji gospodarczej

(indywidualnej lub grupowej)!® nalezy przypisaé wskaznik: Liczba wyjazdowych misji gospodarczych

(szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajace udziat
whnioskodawcy w wyjazdowych misjach gospodarczych w postaci dokumentacji fotograficznej, biletow
wstepu na targi (jesli wnioskodawca byt zwiedzajgcym), kopii raportu z przebiegu misji.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztéw organizacji przyjazdowej misji gospodarczej nalezy

przypisa¢ wskaznik: Liczba przyjazdowych misji gospodarczych (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie
dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce organizacje przyjazdowych misji gospodarczych, kopii
raportu z przebiegu misji oraz dokumentac;ji fotograficznej.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztéw udziatu w seminariach, kongresach i konferencjach

nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba seminariow, kongreséw i konferencji, w ktérych wnioskodawca wzigt
udziat (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce udziat
pracownikéw wnioskodawcy w seminariach, kongresach i konferencjach i dokumentacje fotograficzna.

Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztow szkolenia w zakresie umiedzynarodowienia

przedsiebiorcy nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba szkolen w zakresie umiedzynarodowienia
przedsiebiorcy (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dowdd uczestnictwa w
szkoleniu tj. liste obecnosci lub certyfikat; przedstawiony dokument powinien umozliwia¢ potwierdzenie
daty przeprowadzenia szkolenia i odbiorce szkolenia oraz jego tematyke, zgodng z wnioskiem o
dofinansowanie.

Dla kwoty ryczattowej na zadania dot. kosztow przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-

promocyinych!! nalezy przypisa¢ odpowiedni wskaznik?:

1) Liczba paneli promocyjnych MPG na targach (szt.), jedli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty
nabycia lub wytworzenia oraz instalacji elementéw dekoracyjnych uwzgledniajgcych zatozenia
wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, tj. panelu promocyjnego MPG;

2) Liczba materiatéw informacyjno-promocyjnych (szt.), jeéli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty
nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjno-promocyjnych takich jak
gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytowki;

3) Liczba dziatanh w mediach (szt.), jesli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty przygotowanie i
prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach tradycyjnych, elektronicznych,
cyfrowych;

4) Liczba zmian strony internetowej (szt.), jesli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty przygotowanie
lub ttumaczenie strony internetowej wnioskodawcy;

10 iczba zadan odpowiada liczbie misji wyjazdowych, w ktérych wnioskodawca weimie udziat. Dla kazdego zadania
rozliczanego kwotg ryczattowa nalezy okresli¢ odrebny wskaznik, zwigzany z udziatem w konkretnej misji wyjazdowe;.

11 W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych, jedno zadanie oznacza koszty jednego rodzaju:

nabycie lub wytworzenie oraz instalacje elementéw dekoracyjnych uwzgledniajacych zatozenia wizualizacji Marki
Polskiej Gospodarki, tj. panelu promocyjnego MPG,

nabycie lub wytworzenie oraz dystrybucja materiatow informacyjno-promocyjnych tj. gadzety, materiaty drukowane,
przygotowanie i prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w mediach,

przygotowanie lub ttumaczenie strony internetowej wnioskodawcy,

produkcja i emisja spotdéw i filméw informacyjno-promocyjnych.

12 Wtasciwy wskaznik nalezy zadeklarowaé tylko w przypadku realizacji zadania obejmujgcego dany rodzaj dziatan
informacyjno-promocyjnych. Dopuszcza sie brak realizacji dziatarn informacyjno-promocyjnych i tym samym brak kwoty
ryczattowej oraz wskaznika.
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5) Liczba spotéw i filméw (szt.), jesli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty produkcji i emisji spotéw
i filméw informacyjno-promocyjnych.

Weryfikacja wskaznikdw zostanie dokonana w oparciu o dokumentacje fotograficzng wykonanych
materiatéw informacyjno-promocyjnych i/lub kopii materiatéow, co pozwoli potwierdzi¢, ze materiaty
zostaty oznakowane zgodnie z zasadami wtasciwymi dla poddziatania 3.3.3 POIR, oraz dokumentacje
potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.

12. Wskaznikiem okreslonym dla zmierzenia stopnia osiggniecia celu gtdwnego jakim jest prowadzenie
dziatan promocyjnych na wybranych przez wnioskodawce rynkach perspektywicznych z okreslonych w
programie promocji jest wskaznik: Liczba rynkow perspektywicznych, na terenie ktérych beda
prowadzone dziatania promocyjne przewidziane w projekcie (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie
dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ wybranego rynku perspektywicznego z
rynkami perspektywicznymi okreslonymi w wybranym przez przedsiebiorce programie promocji.

13. W przypadku realizacji wiecej niz jednego rodzaju dziatan informacyjno-promocyjnych, o ktérych mowa
w ust. 11, nalezy pofaczy¢ wskazniki dla poszczegélnych rodzajéw dziatarn np. jedli uwzglednione sg
koszty z pkt. 1 i 4 nazwa wskaznika powinna brzmiec: Liczba materiatéw informacyjno-promocyjnych i
Liczba spotéw i filmow.

14. Dokumenty wskazane we wniosku o dofinansowanie bedg w trakcie rozliczania projektu stanowic
podstawe oceny, czy wskazniki okreslone do rozliczania kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na
poziomie stanowigcym minimalny prég, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych kwotg
ryczattowa.

§ 10. Realizacja projektu

1. Wyboru sposobu rozliczania wydatkdw w projekcie wnioskodawca dokonuje na etapie sktadania
whniosku o dofinansowanie. Po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu nie jest mozliwa zmiana
formy rozliczania wydatkow.

2. Zadania objete kwotami ryczattowymi nie beda rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow.

3. Zmniejszenie kwoty ryczattowej jest mozliwe na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu przez
KOP lub po zawarciu umowy o dofinansowanie z powodu okolicznosci niezaleznych od beneficjenta, pod
warunkiem wyrazenia zgody na proponowang zmiane przez PARP i zawarcia aneksu do umowy o
dofinansowanie.

4. W przypadku gdy w trakcie realizacji projektu, tj. po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu,
wartos¢ projektu zostanie zmniejszona do kwoty nie przekraczajgcej limitu okreslonego § 3 ust. 2,
projekt rozliczany jest na dotychczasowych zasadach.

5. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w zadaniu rozliczanym kwotg ryczattowg z powodu
okolicznosci niezaleznych od beneficjenta, jest on zobowigzany do przedstawienia uzasadnienia
whnioskowanej zmiany wraz ze szczegétowag metodologig kalkulacji kosztéw zadania po zmianie. PARP
dokona weryfikacji budzetu, i w sytuacji gdy:

1) proponowany budzet zadania bedzie nizszy niz kwota ryczattowa ustalona dla zadania w pierwotnej
wersji — kwota ryczattowa zostanie zmniejszona do aktualnej wartosci zadania;
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2) proponowany budzet zadania rozliczanego kwotg ryczattowg bedzie wyzszy od pierwotnej wartosci
— kwota ryczattowa pozostaje na dotychczasowym poziomie, a wydatki wykraczajagce poza
pierwotng kwote ryczattowa sg ponoszone przez beneficjenta i sg wydatkami niekwalifikowalnymi

6. Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi sg traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki objete kwotg ryczattowa. Beneficjent jest
natomiast zobowigzany do posiadania dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow, wykonanie
produktéw i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

7. Do wydatkéw rozliczanych kwotami ryczattowymi nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcéw, o
ktérych mowa w rozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci.

8. W trakcie realizacji projektu, kwoty ryczattowe uzgodnione na etapie zatwierdzania projektu i zawarcia
umowy o dofinansowanie nie powinny ulec zmianie. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w
projekcie, beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ do PARP stosowny wniosek wraz z uzasadnieniem zmiany.
W sytuacji, gdy zmiana wynika z okolicznosci zewnetrznych majacych wptyw na kwote ryczattows,
beneficjent powinien wskaza¢ ich charakter (np. zmiana przepiséw obowigzujacych beneficjenta
podczas realizacji projektu).

9. Nie ma mozliwosci zmniejszenia kwot ryczattowych ani wskaznikéw przed zakonczeniem projektu w
zwigzku z problemami lub btedami, jakie beneficjent zidentyfikowat w trakcie realizacji projektu.
Zasadnos$¢ wprowadzenia przez beneficjenta zmian do projektu wymaga kazdorazowo oceny i zgody
PARP.

§ 11. Rozliczanie projektu

1. Na realizacje projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi, beneficjent moze otrzymaé zaliczke,
podzielong na maksymalnie trzy transze. Maksymalna wartos¢ zaliczki moze stanowi¢ 90%
dofinansowania, a maksymalna wartosé¢ transzy moze stanowi¢ 40% dofinansowania. Pierwszg transze
zaliczki beneficjent moze otrzymaé po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu i ustanowieniu
zabezpieczenia w formie w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg, zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem pfatnosci.

2. Kolejne zaliczki przekazywane sg na podstawie ztozonych wnioskdéw o pfatnosé, ktére majg charakter
sprawozdawczy, gdyz co do zasady wydatki w projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi mogg by¢
uznane za kwalifikowalne dopiero po osiggnieciu danych zatozeri/wskaznikdw okreslonych w projekcie.
Na podstawie przedstawionych przez beneficjenta informacji we wniosku o ptatnosc¢ jest dokonywana
ocena czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

3. Na podstawie wnioskéw o ptatnosc o charakterze sprawozdawczym, instytucja bedgcg strong umowy o
dofinansowanie stwierdza, czy beneficjent wydatkowat co najmniej 70% otrzymanych srodkéw.

4. Przy opracowywaniu harmonogramu ptatnosci, co do zasady nalezy mie¢ na uwadze, ze zaliczki moga
by¢ przekazywane w oparciu o kwoty ryczattowe przypadajgce na kwartat, lecz w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach zaliczka moze by¢ przekazana na dtuisze okresy rozliczeniowe np.
potroczne. Niemniej jednak, zawsze powinno odbywac sie to po analizie specyfiki danego projektu, a
whioski o ptatnos$¢ (sprawozdawcze) nawet w takich przypadkach powinny by¢ sktadane za okresy
trwajgce minimalnie dwa miesigce, a maksymalnie sze$¢ miesiecy.
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5. Zasady stosowania rozliczania kwot ryczattowych wynikajg z umowy o dofinansowanie projektu,
whiosku o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych kwalifikowalnosci.

6. Kwoty ryczattowe i wydatki na nie sie sktadajagce musza spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci okreslone w
podrozdziale 6.2 Wytycznych kwalifikowalnosci.

7. Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu bedzie odbywata sie na
podstawie dostarczonych dokumentdéw, ktore zostaty wskazane przez wnioskodawce we wniosku o
dofinansowanie projektu.

8. Dokumenty powinny wskazywa¢ nie tylko na iloSciowe wykonanie zadania (czy realizacje wskaznika
produktu), ale tez potwierdzi¢ jakos¢ realizacji zadania. W przypadku razgco niskiej jakosci wykonanych
zadan®® czy tez braku odpowiedniego oznakowania wydatki w projekcie zostang uznane za
niekwalifikowalne a wskaznik za niezrealizowany.

9. W uzasadnionych przypadkach, na etapie rozliczania projektu dopuszcza sie przedstawienie przez
beneficjenta, na potwierdzenie wykonania zadania, dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej w
stosunku do dokumentu okreslonego we wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem poinformowania
instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie o zaistniatej sytuacji przed zakoriczeniem okresu
realizacji projektu.

10. W przypadku niezrealizowania zatozonego we wniosku o dofinansowanie projektu wskaznika lub
wskaznikéw objetych dang kwota ryczattowa w catosci, dana kwota ryczattowa jest uznana za
niekwalifikowalng w catosci, a beneficjent zostaje wezwany do zwrotu srodkéw wyptaconych na to
zadanie w ramach zaliczki. Rozliczenie kwoty ryczattowej dokonywane jest bowiem w systemie ,,spetnia-
nie spetnia”. Dlatego bardzo wazne jest okreslanie dla kwot ryczattowych takich wskaznikéw, ktére beda
jasno sSwiadczyty o kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej oraz niewskazywanie zbyt duzej liczby
wskaznikéw dla jednej kwoty, gdyz nieosiggniecie jednego z np. 5 okreslonych wskaznikéw oznaczac
bedzie brak kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej w catosci. Podkresli¢ nalezy, ze tylko realizacja w 100%
wszystkich wskaznikow okreslonych dla kwot ryczattowych jest warunkiem do uznania kwoty
ryczattowej za kwalifikowalng w ramach projektu.

11. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ dang kwote
ryczattowg we wniosku o pfatnosé sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczattowg
zostato zrealizowane w stopniu okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z
harmonogramem pfatnosci. Oznacza to, ze jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i beneficjent
posiada dokumenty, ktdére zgodnie z umowag o dofinansowanie ma dostarczy¢ instytucji na
potwierdzenie wykonania wskaznikéw, w najblizszym wniosku o ptatnos¢ wykazuje kwote ryczattowa
jako rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

12. Cato$¢ otrzymanego dofinansowania, w tym wszystkie kwoty ryczattowe przyjete w umowie o
dofinansowanie projektu, beneficjent rozlicza najpdzniej w koncowym wniosku o ptatnosc. W
przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci rozliczone przez
beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, gdyz, np. nie osiggnieto na zaktadanym poziomie wskaznika
danej kwoty ryczattowej, beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonej
kwoty ryczattowej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji projektu.

13 Przyktadowo:

- opracowanie dot. ustugi doradczej bedzie zawierato bardzo ogdlne informacje bez odniesienia do produktu wnioskodawcy,
- dokumentacja fotograficzna stoiska wystawowego na targach nie potwierdzi realizacji zaplanowanych dziatan,

- raport z misji nie bedzie zawierat opisu przebiegu wydarzenia.
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13. Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkow faktycznie poniesionych w ramach kwoty
ryczattowej. Tym samym w projekcie nie powstajg oszczednosci, a beneficjent nie zwraca srodkéw, jesli
faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje okreslona przez niego kwota ryczattowa. Podobnie
beneficjent nie otrzymuje refundacji, jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa.
Instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatnosé
koricowa w kwocie faktycznie poniesionej przez beneficjenta, innej niz wynikajgca z wartosci kwoty
ryczattowej okreslonej w umowie o dofinansowanie.

14. Do projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi ma zastosowanie reguta proporcjonalnosci. Niemniej
jednak, nie odnosi sie ona do wskaznikéw okreslanych dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej, ale
wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych dla realizacji celu projektu. Reguta proporcjonalnosci ma
zastosowanie w przypadku nieosiggniecia zatoze merytorycznych projektu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, w tym niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy programu
operacyjnego.

§ 12. Kontrola projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi

1. Projekty rozliczane kwotami ryczattowymi podlegajg kontroli. Kontrole projektow rozliczanych kwotami
ryczattowymi powinny by¢ planowane z uwzglednieniem termindw wyznaczonych na rozliczenie kwoty
ryczattowej w ramach poszczegdlnych zadan lub ich etapdéw.

2. W projektach rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych kontroli nie podlegajg: faktury, pozostate

dowody ksiegowe, wyciggi bankowe, listy ptac, umowy o prace, umowy cywilnoprawne. Kontroli moze
podlega¢ dokumentacja potwierdzajagca wykonanie produktéw (np. protokoty odbioru danego
zamowienia czy koricowe opracowania powstate w wyniku ustugi doradczej).

3. W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi kontrola w siedzibie beneficjenta polega na
sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatéw dokumentow okreslonych w umowie o
dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Kluczowe znaczenie ma
weryfikacja zgodnosci realizowanych form wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu
pod katem ilosciowym oraz jakosciowym. PARP moze wymagac od beneficjenta wszelkich materiatow,
ktdre moga potwierdzi¢, iz wywigzat sie on z zaplanowanych dziatat. Weryfikacji podlega réwniez jakos¢
przygotowanych w ramach projektu produktéw oraz wykorzystanie zakupionego sprzetu zgodnie z
przeznaczaniem. Kontrolujagcy powinni oceni¢, czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu oraz osiggniecia jego wskaznikow, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow.

4. Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia upowaznionym instytucjom wszelkich dokumentdw, na
podstawie ktérych mozliwa bedzie weryfikacja realizacji projektu, jak rowniez prawidtowosci
zastosowania przez beneficjenta zaakceptowanej w umowie o dofinansowanie i przedstawionej do
rozliczenia kalkulacji dotyczacej zastosowanych kwot ryczattowych.

§ 13. Postanowienia koncowe

Materiat zostat opracowany na podstawie Wytycznych kwalifikowalnosci z dnia 19 lipca 2017 r. i ma charakter
instruktazowy dla wnioskodawcéw i beneficjentéw.

14



