Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 6 rok 2020

Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu w
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— Go to Brand
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Niniejsza Instrukcja okre$la minimalny zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia
oceny projektu w konkursie, wynikajgcy z dokumentu Kryteria wyboru projektéw wraz z
podaniem ich znaczenia.

Niektdére pola wniosku w Generatorze Wnioskéw zostaty zablokowane do edycji i sg
wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pél.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie
Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskdéw po zarejestrowaniu
whiosku.

Nazwa pola: Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskéw
Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw wedtug danych z
serwera PARP.

Czesc I. Informacje ogdlne o projekcie

Nazwa pola: Tytut projektu <1000 znakow>
Nalezy wpisac petny tytut odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazow).

Nazwa pola: Krotki opis projektu <2000 znakéw>

Nalezy w zwiezty sposdb opisaé przedmiot projektu, w szczegdlnosci nalezy wskazaé:

a) nazwe wybranego branzowego programu promoc;ji,

b) wybrane rynki perspektywiczne (konkretne kraje), na ktdrych beda prowadzone
dziatania z branzowego programu promaocji,

c) zakres projektu — rodzaj i charakter planowanych zadan,

d) sposdb sfinansowania realizacji projektu - do przedstawienia informacji w
przedmiotowym zakresie sg w szczegdlnosci zobowigzani przedsiebiorcy prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz jeden zamkniety rok obrachunkowy.

Nazwa pola: Cel projektu <1000 znakéw>

Nalezy przedstawié jaki jest cel realizacji projektu, w tym:

a) najwazniejsze rezultaty planowane do osiggniecia w wyniku realizacji projektu — opis
musi dotyczy¢ efektdw ilosciowych i jakosciowych, w szczegdlnosci w odniesieniu do
rezultatow dziatalnosci eksportowej,

b) sposdb wykorzystania osiggnietych rezultatéw w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
w szczegdlnosci w rozwoju dziatalnosci eksportowe;j.

UWAGA:

W polu tym nie nalezy opisywa¢ spodziewanych wynikéw poszczegélnych zadan
zaplanowanych w projekcie oraz przebiegu realizacji projektu, lecz finalne rezultaty catego
projektu, ktére zostang wdrozone do dziatalnosci gospodarczej.

Nazwa pola: Stowa kluczowe
Nalezy wskazaé gtéwne stowa lub frazy charakteryzujace projekt. Kolejne stowa/frazy
kluczowe nalezy wskaza¢ po nacisnieciu w Generatorze Wnioskow przycisku ,,Dodaj”. Nalezy



podac¢ maksymalnie 5 stow/fraz kluczowych dotyczacych przedmiotu, branzy, specyfiki
projektu. W przypadku zaistnienia koniecznosci powotania ekspertéw do oceny projektu
wybor bedzie przeprowadzany z wykorzystaniem informacji w tym polu.

Nazwa pola: Dziedzina projektu
Nalezy wybraé wtasciwg opcje z listy.

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <od>

Nazwa pola: Okres realizacji projektu <do>

Nalezy podac¢ planowang date rozpoczecia realizacji projektu (<od>) i planowang date
zakonczenia realizacji projektu (<do>). Daty rozpoczecia i zakoriczenia realizacji projektu
muszg by¢ spdjne z danymi w pozostatych polach wniosku, w szczegdlnosci w
Harmonogramie rzeczowo-finansowym. Oznacza to, ze data rozpoczecia realizacji co
najmniej jednego zadania w HRF musi by¢é zgodna z datg rozpoczecia realizacji projektu
wskazang w tym punkcie, natomiast data zakonczenia realizacji co najmniej jednego zadania
w HRF musi byé zgodna z datg zakoriczenia realizacji projektu wskazang w tym punkcie.
Podany okres realizacji projektu musi uwzgledniaé zaréwno okres niezbedny do rzeczowej
realizacji projektu, jak réwniez czas potrzebny na osiggniecie zaplanowanych wskaznikéw
produktu, poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkow oraz ztozenie wniosku o
pfatnos¢ korcowa.

Okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie jest tozsamy z definicja
okresu kwalifikowalnosci projektu zawartg w umowie o dofinansowanie.

UWAGA!

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpic¢ najwczesniej po dniu ztozenia wniosku.

W przypadku rozpoczecia przez wnioskodawce realizacji projektu z naruszeniem powyiszej
zasady, wszystkie wydatki w ramach projektu beda niekwalifikowalne. Wyjatek stanowi
koszt rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w
targach oraz wpisu do katalogu targowego. Koszty te moga by¢ kwalifikowalne, pod
warunkiem, ze zostaty poniesione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania do zamdwienia ustug zwigzanych z realizacjg projektu, z
wytgczeniem dziatan i wydatkéw zwigzanych z rezerwacjg miejsca wystawowego na targach,
opfatg rejestracyjng za udziat w targach oraz wpisem do katalogu targowego. Dziatan
przygotowawczych, w szczegélnosci ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem
projektu, w tym analiz przygotowawczych (technicznych, finansowych, ekonomicznych), nie
uznaje sie za rozpoczecie realizacji projektu. Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zostac
rozpoczety przed dniem ani w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie nalezy zawierac
zadnych uméw z wykonawcami, poza wyjgtkiem wskazanym powyzej.

Planujac okres realizacji projektu, nalezy uwzgledni¢ terminy okreslone w Regulaminie
konkursu na ocene wniosku o dofinansowanie (§ 8 ust. 3) oraz rozstrzygniecie konkursu (§ 11



ust. 3), ktére sg liczone od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw o dofinansowanie w
konkursie. Na termin zawarcia umowy o dofinansowanie projektu (udzielenia
dofinansowania) wptywa réwniez koniecznosé przeprowadzenia weryfikacji w zakresie
wynikajgcym z § 12 Regulaminu konkursu.

UWAGA!

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,
lecz przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca realizuje
projekt na wiasne ryzyko.

Zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu wraz ze ztozeniem
whiosku o pfatnosé koricowa musi nastgpic najpdzniej do dnia 30 czerwca 2022 r.

Czes¢ Il. Wnioskodawca - informacje ogodlne

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane dane muszg by¢ aktualne na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie. Jako aktualne sg przyjmowane dane z odpowiedniego rejestru?,
tj.:

- wnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Saqdowym podaje dane ujawnione w
Rejestrze Przedsiebiorcéw KRS na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

- wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej podaje dane ujawnione w CEIDG na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Nazwa pola: Nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z danymi rejestrowymi. W przypadku
spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spoétki oraz dane
wszystkich wspdlnikow.

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest oddziat przedsiebiorcy zagranicznego nalezy podac
petng nazwe oddziatu wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS). Oddziat
przedsiebiorcy zagranicznego moze by¢ wnioskodawcag w przypadku, kiedy adres siedziby
tego przedsiebiorcy nie znajduje sie na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

Nazwa pola: Status wnioskodawcy
Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z opcji: ,,mikro”, ,,matym”, ,srednim”.

UWAGA!

Informacje dotyczace statusu wnioskodawcy podane w tej czesci wniosku o
dofinansowanie beda podlegaty weryfikacji na etapie zawarcia umowy o dofinansowanie
na podstawie Oswiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP, ktére zgodnie z Regulaminem

1 Rejestry, o ktérych mowa w art. 50a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 1431, z pdzn. zm.).



konkursu jest dokumentem niezbednym do zawarcia umowy (na etapie weryfikacji moze
zajs¢ koniecznosc¢ przedstawienia dodatkowych dokumentow) .

Dofinansowanie moze otrzymac wytgcznie mikro, maty lub $redni przedsiebiorca, dlatego tez
pole z opisem , duzy” zostato wytaczone z mozliwosci edycji. W celu okreslenia statusu
przedsiebiorstwa nalezy stosowac przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia

17 czerwca 2014 r. uznajacego niektoére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1, z pézn. zm.),
zwanym ,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”.

UWAGA!

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie
skumulowane dane przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy
i/lub przedsiebiorstw partnerskich, w mysl definicji zawartych w zataczniku | do
rozporzadzenia Komisji UE nr 651/2014.

Nazwa pola: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z danymi rejestrowymi
Whnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym podaje date rejestracji w
Krajowym Rejestrze Sgdowym. Wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji i
Informac;ji o Dziatalno$ci Gospodarczej wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

Nazwa pola: Forma prawna wnioskodawcy
Pola nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

Nazwa pola: Forma wtasnosci

Pola nalezy wypetnié¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mieé potwierdzenie w danych zawartych w dokumencie
REGON.

Nazwa pola: NIP wnioskodawcy
Nalezy podaé NIP wnioskodawcy. W przypadku spétki cywilnej w rubryce NIP nalezy podac
numer NIP spétki cywilne;j.

Nazwa pola: REGON
Nalezy podaé¢ REGON wnioskodawcy. W przypadku spotki cywilnej w rubryce REGON nalezy
podac¢ numer REGON spotki cywilne;j.

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym
Nalezy wpisac¢ petny numer, pod ktédrym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sgdowym.

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy

Nalezy wybrac z listy rozwijanej numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji



Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe,
klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nazwa pola: Mozliwos¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania VAT poniesionego w zwigzku z
realizacjg projektu, czesciowego odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whioskodawca deklaruje mozliwos$¢ (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostepnych opcji: [TAK] lub [NIE] lub [Czesciowo].

Nazwa pola: Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT <1000 znakow>

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawic szczegétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
rowniez majac na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu lub po jego zakonczeniu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacja
projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, nalezy
wpisaé ,,nie dotyczy”.

Nazwa pola: Adres miejsca zamieszkania/siedziby wnioskodawcy

Nalezy wpisaé:

— w przypadku osdéb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg — adres miejsca
zamieszkania przedsiebiorcy,

— w przypadku spétki cywilnej — adres siedziby spotki oraz adresy miejsca zamieszkania
przedsiebiorcéw — wspodlnikdéw tworzgcych spotke cywilng (z wykorzystaniem kolejnych
rekordow pod hastem , Wspolnik”),

— w przypadku oséb prawnych — adres siedziby wnioskodawcy zgodny z danymi
rejestrowymi.

UWAGA!

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg jest inny niz adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w tym punkcie
nalezy wpisa¢ dane dot. miejsca zamieszkania przedsiebiorcy. Adres wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisa¢ w pkt. VI MIEJISCE REALIZACII PROJEKTU.

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest oddziat przedsiebiorcy zagranicznego, nalezy podac
adres siedziby oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zgodny z danymi rejestrowymi.

Nazwa pola: Wspdlnik
Pola nalezy wypetni¢ dla kazdego wspdlnika spétki cywilnej odrebnie ze wskazaniem NIP i
adresu zamieszkania wspolnika bedacego osobg fizyczna.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za

Czesc lll. Wnioskodawca — adres korespondencyjny

Nalezy podac adres, na ktdry nalezy doreczad lub kierowa¢ korespondencje w formie
papierowej lub elektronicznej (e-mail), zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy
PARP a wnioskodawca przy ocenie wniosku o dofinansowanie. Na ten adres bedzie
kierowana wszelka korespondencja dotyczgca procesu oceny wniosku o dofinansowanie, w
szczegoblnosci informujgca o wezwaniu do poprawy lub uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie, o wezwaniu do wyjasnien oraz o wyniku oceny wniosku o dofinansowanie.

CZESC IV. OsoBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktdra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w
kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

UWAGA!

Dane te nie bedg wykorzystywane przy ocenie wniosku o dofinansowanie. Korespondencja
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie jest wysytana na adres e-mail wskazany w
czesci lll wniosku.

CZESC V. DZIALtALNOSC WNIOSKODAWCY

Nalezy opisa¢ dotychczasowe doswiadczenie wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalnosci
eksportowej, w tym eksportu produktu bedgcego przedmiotem projektu oraz okresli¢ jego
wartosé.

Nazwa pola: Dziatalno$¢ eksportowa wnioskodawcy

Nazwa pola: Liczba zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktérych wnioskodawca
prowadzit dziatalnos¢ eksportowa
Nalezy poda¢ liczbe zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktérych wnioskodawca
prowadzit dziatalnos¢ eksportowa.
Jezeli wnioskodaweca przed rokiem ztozenia wniosku o dofinansowanie nie prowadzit
dziatalnosci eksportowej w wierszu pn. , Liczba zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie
ktorych wnioskodawca prowadzit dziatalnos¢ eksportowg” nalezy wpisac ,,0”. W takim
przypadku wypetnienie kolejnych pdl w tej czesci wniosku nie jest wymagane.
Nazwa pola: Opis dotychczasowego doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu
dziatalnosci eksportowej <1000 znakow>
Nalezy opisaé w sposdb precyzyjny dotychczasowe doswiadczenia wnioskodawcy w
prowadzeniu dziatalnosci eksportowej. W opisie nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci:

a) rynki zagraniczne i produkty eksportowane przez wnioskodawce na dany rynek

zagraniczny,



b) date rozpoczecia eksportu na dany rynek zagraniczny oraz liczbe lat, w ktérych
whnioskodawca eksportowat na dany rynek i wartos¢ przychodéw osigganych z
eksportu z kazdego rynku,

c) informacje o rynkach, z ktérych wnioskodawca osiggat przychody z eksportu w
okresie ostatnich dwdch lat.

UWAGA!

Informacje te beda brane pod uwage przy ustalaniu wartosci kryterium rozstrzygajgcego
pn. Liczba zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktérych wnioskodawca prowadzit
dziatalnos¢ eksportowa. Prawdziwos¢ tych informacji moze takze podlegaé sprawdzeniu na
etapie kontroli realizacji oraz rozliczenia projektu na podstawie dokumentacji posiadanej
przez wnioskodawce potwierdzajacej prowadzenie dziatalnosci eksportowej, w tym przede
wszystkim dokumentacji ksiegowej oraz sprawozdan finansowych.

Nastepnie nalezy podac¢ informacje okreslajgce skale dziatalnosci eksportowej prowadzonej
przez wnioskodawce w okresie ostatnich dwdch zamknietych lat obrachunkowych
poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie takie jak: faczna kwota przychodow
whnioskodawcy osiggnietych z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, faczna kwota
przychodow osiggnietych z prowadzenia dziatalno$ci eksportowej, taczna kwota
przychodéw z eksportu produktu/6w bedacych przedmiotem projektu. Informacje nalezy
podad odrebnie dla kazdego roku. Na podstawie ww. informacji automatycznie wyliczony
zostanie dla danego roku procentowy udziat przychoddw wnioskodawcy z prowadzenia
dziatalnosci eksportowej w stosunku do sumy przychoddw osiggnietych z prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, oraz procent przychoddéw z eksportu produktu/éw bedacych
przedmiotem projektu w stosunku do osiggnietej kwoty przychodéw wnioskodawcy z
prowadzenia dziatalnosci eksportowej. Okreslajac kwote przychoddéw osiggnietych z
prowadzenia dziatalnosci eksportowej uwzglednié nalezy, iz eksportem jest sprzedaz
towarow lub ustug na Jednolity Rynek Europejski, jak réwniez do panstw spoza tego rynku.
Eksport ustug nalezy rozumie¢ jako handel ustug okreslony w Ukfadzie ogdlnym w sprawie
handlu ustugami stanowigcym zatgcznik 1.b do Porozumienia z 15 kwietnia 1994 r.
ustanawiajacego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO), ogtoszonym w obwieszczeniu
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 23 lutego 1998 r. w sprawie ogtoszenia zatgcznikdow do
Porozumienia ustanawiajgcego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO) (Dz. U. 1998 r., Nr 34,
poz. 195).

W zwigzku z powyzszym w przypadku eksportu ustug do przychoddéw z tego tytutu zalicza sie
przychody osiggane z miedzynarodowej sprzedazy ustug prowadzonej w réznych formach?:

2 Opracowano na podstawie artykutu dr Magdaleny Cyrek pt. ,Procesy modernizacji struktury
miedzynarodowej wymiany handlowe]j ustug w Polsce” opublikowanego w Zeszycie nr 19 Uniwersytetu
Rzeszowskiego Katedry Teorii Ekonomii i Stosunkdéw Miedzynarodowych pt. ,Nierdwnosci spoteczne a wzrost
gospodarczy. Modernizacja dla spéjnosci spoteczno-ekonomicznej”; Rzeszow 2011.



- ustuga transgraniczna - ustuga $wiadczona z terytorium jednego kraju na terytorium
ktoregokolwiek innego kraju - dostawa ustugi przez telefon, faks, internet, telewizje,
poczte lub kurierem np. transmisja danych, ustugi pocztowe, rezerwacja biletow
lotniczych, niektére ustugi finansowe, kursy korespondencyjne, e-learning,
telemedycyna;

- konsumpcja ustug za granica — ustugi $wiadczone na terytorium jednego kraju dla
ustugobiorcy pochodzgcego z ktéregokolwiek innego kraju - ustugobiorca udaje sie do
innego panistwa, gdzie dokonuje zakupu i konsumpcji ustug - ustuga nie przekracza
granicy, a jedynie jej konsument np. turystyka, hotelarstwo, gastronomia, remonty
srodkow transportowych, ustugi portowe, specjalistyczne ustugi medyczne za granicg,
specjalistyczne ustugi edukacyjne (studia zagraniczne, kurs jezykowy za granicg);

- obecnos$¢ handlowa - ustugi Swiadczone przez ustugodawce jednego kraju przez
,obecnosé handlow3a” na terytorium innego kraju — umiedzynarodowienie dziatalnosci
dokonuje sie poprzez zagraniczne inwestycje bezposrednie, Swiadczenie ustug za
pomocg przedstawicielstw, oddziatéw lub filii zlokalizowanych w krajach macierzystych
odbiorcow, miedzynarodowy obrét ustugami nie wystepuje, jezeli s one Swiadczone
przez samodzielne podmioty (cérki) zalezne kapitatowo od przedsiebiorstw
macierzystych, zarejestrowane w krajach odbiorcéw (jako rezydenci) np. ustugi
dystrybucyjne (handel hurtowy i detaliczny), gastronomia (fast food), hotelarstwo
(miedzynarodowe sieci hoteli), ustugi finansowe, ustugi firm prawniczych, audytorskich,
ksiegowych;

- obecnos$é osdéb fizycznych - ustugi swiadczone przez ustugodawce jednego kraju poprzez
obecnos$é osdb fizycznych tego kraju na terytorium ktdregokolwiek innego kraju - osoby
fizyczne udaja sie do innego kraju w celu $wiadczenia ustug (samozatrudnienie,
zatrudnienie czasowe lub delegowanie pracownikéw) np. niektdre ustugi biznesowe,
wyspecjalizowane doradztwo, ustugi remontowo-budowlane, konserwacja zabytkéw,
ustugi zagranicznych lekarzy, pielegniarek, artystow.

Eksport ustug oznacza zatem miedzynarodowg wymiane gospodarczg pomiedzy rezydentami

(krajowymi osobami fizycznymi, lub prawnymi), a nierezydentami (zagranicznymi osobami

fizycznymi, lub prawnymi). Ustuga jest przedmiotem handlu wtedy, gdy ustugodawca i

ustugobiorca pochodzg z réznych krajow niezaleznie od miejsca transakgji.

UWAGA!

Powyzsze informacje bedg brane pod uwage przy ocenie kryterium pn. Wnioskodawca na
dzien skiadania wniosku o dofinansowanie prowadzi dziatalnos¢ eksportowa, w tym
uzyskuje przychody z eksportu produktu bedacego przedmiotem eksportu.

Czesc¢ VI. Miejsce realizacji projektu

Whioskodawca jest zobowigzany okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie
informacji co najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz
wskazac whasciwy Podregion (NUTS 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy.
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Ze wzgledu na charakter i cel poddziatania mozliwe jest okreslenie tylko jednego miejsca
realizacji projektu (gtéwnej lokalizacji), ktére jest tozsame:

— w przypadku oséb prawnych — z adresem siedziby (lub siedziby oddziatu przedsiebiorcy
zagranicznego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) wnioskodawcy okreslonym w
Czesci Il WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE - Adres miejsca
zamieszkania/siedziby wnioskodawcy;

— w przypadku oséb fizycznych — z adresem statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku braku statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej z adresem do doreczen), zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG,

— w przypadku spétek cywilnych — z adresem siedziby spotki.

W przypadku, gdy adres do doreczen jest miejscem wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j,
moze by¢ wskazany jako miejsce realizacji projektu pod warunkiem, ze wnioskodawca
posiada tytut prawny do tej nieruchomosci.

Biorac pod uwage, iz projekt moze podlegac¢ kontroli, dokumentacja powinna by¢
przechowywana w ww. miejscu realizacji projektu.

UWAGA!
Nalezy mie¢ na uwadze, iz konkurs jest przeznaczony wytacznie dla projektéow
zlokalizowanych w wojewddztwach innych niz mazowieckie.

Czesc VII. Klasyfikacja projektu

Nazwa pola: Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci, ktorej dotyczy
projekt. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z
pdzn. zm.) oraz powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z

Nalezy wskazaé tylko jeden numer PKD okreslajacy dziatalnos¢, ktérej dotyczy projekt. W
zwigzku z tym, jezeli projekt dotyczy kilku dziatalnosci okreslonych odrebnymi numerami
koddw PKD nalezy wskaza¢ numer okreslajgcy najistotniejszg lub przewazajacg dla danego
projektu dziatalno$é gospodarcza. Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, musi
by¢ na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie ujawniony w dokumencie rejestrowym
(odpowiednio w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej).

UWAGA!

Nie stanowi potwierdzenia ujawnienia kodu PKD w rejestrze informacja o posiadaniu tego
kodu PKD w umowie spotki czy innym dokumencie statutowym, ktory jest wskazany w
KRS.

Nalezy sprawdzi¢, czy dziatalnos¢, ktorej dotyczy projekt nie jest wykluczona, zgodnie z § 4
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 roku w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
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Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020 Dz. U. z 2018 r. poz. 871 z pdin.
zm.), nr referencyjny SA 42799(2015/IX), zwanym ,rozporzadzeniem”. Rodzaje dziatalnosci
wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej zostaty okreslone w:

- §4 ust. 3rozporzadzenia;

- art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu;

- art. 3 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie EFRR i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006);

- art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis - w
przypadku gdy w projekcie przewidziane zostaty koszty zwigzane z uzyskaniem pomocy
de minimis.

Dokument, w ktérym sg wskazane kody PKD dziatalnosci wykluczonych z dofinansowania to

,Opracowanie dotyczgce rodzajéw dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci

ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Programu Inteligentny Rozwéj” dostepny na

stronie internetowej www.poir.gov.pl:

http://www.poir.gov.pl/media/9258/0pracowanie PKD wykluczone POIR Lipiec 2015 1 f

in.pdf.
Projekt moze zostaé dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci

wykluczonej.

Nazwa pola: Opis rodzaju dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt <500 znakéw>

Nalezy opisac dziatalno$é, ktérej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegdlnie istotne, jesli
wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt moze wskazywaé na
dziatalno$¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach poddziatania 3.3.3 POIR.
Informacje w tym punkcie wniosku muszg potwierdzaé¢ wybrany kod PKD dziatalnosci jako
wiasciwy dla dziatalnosci, ktdrej projekt dotyczy.

UWAGA!

Aby projekt mogt zostac zakwalifikowany do objecia wsparciem, wnioskodawca musi
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza w ramach przynajmniej jednej z wymienionych w
wybranym branzowym programie promocji kategorii dziatalnosci (PKD 20073). Powyzsze
bedzie podlegato ocenie w ramach kryterium pn. Projekt dotyczy marki produktowej
whnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w wybranym programie promocji.

3 Petng Lista klasyfikacji okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (Dz. U. 2007 nr 251 poz. 1885, z pdzn. zm.)


http://www.poir.gov.pl/
http://www.poir.gov.pl/media/9258/Opracowanie_PKD_wykluczone_POIR_Lipiec_2015_1_fin.pdf
http://www.poir.gov.pl/media/9258/Opracowanie_PKD_wykluczone_POIR_Lipiec_2015_1_fin.pdf
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Nazwa pola: Klasyfikacja technologii dotyczacej produktu bedacego przedmiotem eksportu
wg EUROSTAT (na podstawie rodzajow dziatalnosci wytworczej i ustugowej, ktore cechuje
najwiekszy stopien nasycenia wiedz3a)

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.

Nazwa pola: Zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej
wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013

Zgodnos¢ nalezy okresli¢ w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320z pbéin. zm.).

Nazwa pola: Uzasadnienie pozytywnego wptywu projektu na realizacje zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom - bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang
religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Nalezy uzasadni¢ dlaczego, zdaniem Whnioskodawcy, projekt bedzie zgodny z zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci, o ktérej mowa w art. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, (limit 2 000 znakdw)
wskazujgc konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce wystgpienie
takiej zgodnosci. W zakresie dostepnosci produktdow dla oséb z niepetnosprawnosciami
uzasadnienie winno by¢ ogdlne z odniesieniem do szczegdtowych informacji podawanych w
dalszej czesci wniosku.

Nazwa pola: Dostepnos¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami

Dostepnost produktéw projektu dla oséb z niepelr

1-

Nazwa produktu. Produkt neutralny

Uzasadnienie.
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Nazwa pola: Nazwa produktu <500 znakéow>

W Generatorze Wnioskow nalezy dodac poszczegdlne produkty projektu poprzez nacisniecie
przycisku ,Dodaj”. Nalezy poda¢ nazwe produktu. Nalezy pamietaé, ze produktami nie sg
tylko produkty, ktére powstang w wyniku realizacji projektu, ale tez nabywane w ramach
projektu np. elementy wyposazenia stoiska, indywidualna zabudowa stoiska, czy tez
materiaty informacyjno-promocyjne.

W polu ,,Produkt neutralny” nalezy wybra¢ opcje ,TAK” lub ,,NIE”. Wskazanie opcji , TAK”
oznacza, ze produkt projektu jest neutralny. Wskazanie natomiast opcji ,NIE” oznacza, ze
produkt projektu jest pozytywny. W obu przypadkach wymagane jest wypetnienia pola
,Uzasadnienie”.

Nazwa pola: Uzasadnienie <800 znakow>

Aby projekt mogt zostaé uznany za majacy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, musi by¢
dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

UWAGA!

Nalezy pamietad, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia
lub ze nie zgloszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczeristwa to osoby z niepetnosprawnoscia, wiec statystycznie
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktow, jesli nie beda one
zaprojektowane w odpowiedni sposdb.

Nalezy wskazaé i uzasadni¢ w jaki sposéb poszczegdlne produkty projektu bedg dostepne dla
0s0b z niepetnosprawnosciami. Uzasadniajgc dostepnosé lub brak dostepnosci produktu
projektu dla oséb niepetnosprawnych nalezy uwzglednié takie elementy jak specyfika
produktu projektu oraz odbiorca produktu projektu (wnioskodawca/uzytkownik
zewnetrzny).

W ramach sktadanego wniosku o dofinansowanie projektu w poddziataniu 3.3.3 POIR ocena
dostepnosci produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnos$ciami moze dotyczy¢ na
przyktad nastepujacych aspektédw:

- dostepnosci materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz cyfrowych,

- znoszenia lub minimalizowania barier fizycznych i poznawczych na stoisku targowym.

Do kazdego produktu nalezy wskaza¢ uzasadnienie dostepnosci dla 0soéb z
niepetnosprawnosciami, tzn. opisaé w jaki sposdb produkt projektu bedzie dostosowany aby
zapewni¢ dostep i mozliwos¢ korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami. W
ostatecznosci, w przypadku, gdy nie ma zadnej mozliwosci takiego przygotowania produktu,
aby miat on pozytywny wptyw na realizacje zasady dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, nalezy zaznaczy¢, ze produkt bedzie neutralny i uzasadni¢
neutralnos¢ produktu projektu. O neutralnosci produktu projektu mozna moéwic w sytuacji,
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kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie

dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikow.

Whioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize produktow projektu w zakresie zapewnienia

ich dostepnosci (tj. wnioskodawca powinien okresli¢ jakie produkty projektu i w jaki sposéb

mozna dostosowac do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami). Przyktadowo:

— dziatania informacyjno-promocyjne nie bedg zawieraty barier w stosunku do potrzeb
0sbb z niepetnosprawnosciami: materiaty informacyjno-promocyjne bedg przygotowane
z uwzglednieniem oséb niedostyszacych i niedowidzgcych,

— w przypadku zatrudniania oséb do realizacji projektu (np. do obstugi stoiska na targach
czy obstugi spotkan organizowanych w trakcie misji) nabér bedzie prowadzony w sposéb
otwarty i z zachowaniem réwnego dostepu dla wszystkich oséb, np. bedzie zastosowana
audioodeskrypcja, etc.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt projektu nie bedzie
dostepny, to nalezy przeanalizowaé, co trzeba zrobic¢ aby zapewni¢ chociaz cze$ciowg
dostepnos¢ produktu. Dostepnosé moze byé zapewniona przede wszystkim dzieki
stosowaniu koncepcji uniwersalnego projektowania. Zgodnie z Wytycznymi koncepcja
uniwersalnego projektowania oparta jest na oSmiu regutach:

. Uzytecznosc¢ dla osdb o réznej sprawnosci,

. Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Tolerancja na btedy,

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

00O N OO U1 A W IN B

. Percepcja réwnosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardow dostepnosci, dostepnych na:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik nr 2 do Wytycznych w

zakresie rownosci_zatwiedzone 050418.pdf, stanowigcych zatgcznik do Wytycznych w

zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.
Standardy dotyczg takich obszarow jak cyfryzacja, transport, architektura, edukacja,
szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznosc i zasadnos¢ stosowania poszczegdlnych
standardow zalezy od charakteru projektu, jednak kazdy wnioskodawca w szczegélnosci:
e w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-
promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,
e tworzac wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowac
standard cyfrowy,
e budujac lub przebudowujac obiekty architektoniczne (hale produkcyijne, biura,
parkingi itd.) zastosowa¢ standard architektoniczny


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
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Nalezy pamietac o tym, ze produkty, ktore sg w projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane,
aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne osoby. Przeprowadzajgc analize produktéw
projektu mozna skorzystac z ponizszych pytan:
e Czyinformacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy
sg przygotowane zgodnie ze standardem WCAG co najmniej na poziomie 2.0, ale

zalecamy stosowanie standardu WCAG 2.1)?

e Czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

e Czy z mojego produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzysta¢ osoby:

niewidome,

niedowidzace,

gtuche,

stabostyszace,

poruszajgce sie na wozku inwalidzkim

O O O O O

chodzace o lasce lub kuli,
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng?

e (Czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania?

e Czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi,

usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafié?

Dostepnosé dla oséb niepetnosprawnych bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli produkt
projektu nie bedzie zawierat elementdw/cech stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla
0s0b z niepetnosprawnosciami. W okresleniu dostepnosci produktu projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami mozna np. wskazac (jesli dotyczy), ze produkt projektu bedzie
dostepny dla wszystkich uzytkownikéw bez wzgledu na ich sprawnosé bez koniecznosci jego
specjalnego przystosowania dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz uzasadnié powyzsze
twierdzenie.
W przypadku, gdy produkty projektu majg neutralny wptyw na realizacje zasady dostepnosci,
whnioskodawca powinien zadeklarowac, ze inne obszary zwigzane z procesem realizacji
projektu beda uwzgledniaty zasade dostepnosci np.: jezeli w wyniku realizacji projektu
powstanie neutralny produkt o nowej udoskonalonej recepturze, wnioskodawca moze
zapewni¢ dostepnos$¢ opakowania dla tego produktu (wypukty nadruk, wieksza czcionka).

Wiecej na temat dostepnosci produktow projektu, dla osdb z niepetnosprawnosciami
znajduje sie w podreczniku Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami dostepnym pod adresem
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt nie bedzie dostepny, to
nalezy przeanalizowaé, co trzeba zrobié, aby zapewnic¢ chociaz czesciowg jego dostepnosc.

Nazwa pola: Wptyw projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn <2000
znakow>


http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf

16

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Nazwa pola: Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i
meiczyzn

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnic
uzasadnienie, w ktédrym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje. Zgodnie z ww. Wytycznymi zasada réwnosci szans kobiet i
mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym
kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka samg wartosc spoteczng, réwne prawa i rowne
obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdéw (srodki finansowe, szanse rozwoju), z
ktérych moga korzystaé. Zasada ta ma gwarantowac mozliwosé wyboru drogi zyciowej bez
ograniczen wynikajacych ze stereotypéw pfci. Pozytywny wptyw oznacza, ze wnioskodawca
juz realizuje dziatania na rzecz osiggniecia ww. stanu.

Nazwa pola: Wptyw projektu na realizacje zasady zrwnowazonego rozwoju
Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady zrownowazonego rozwoju.

Nazwa pola: Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju
<1000 znakow>
W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnic¢
uzasadnienie, w ktdrym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego
rozwoiju, jezeli projekt ma co najmniej neutralny wptyw na Srodowisko. Zgodnie z art. 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z funduszy
strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego
pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny byé neutralne
dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw. Zgodnos¢ projektu z zasada
zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszaréw jak:

e przestrzeganie wymogoéw ochrony srodowiska,

o efektywne gospodarowanie zasobami,

e dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkéw,

e zachowanie réznorodnosci biologicznej, odpornosé na kleski zywiotowe

e zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.
Oznacza to, ze wnioskodawca powinien wskazaé, ktére z ww. aspektdéw sg przestrzegane
i opisa¢ w jaki sposdb np. w procesie produkcyjnym produktu bedgcego przedmiotem
eksportu (ploter frezujacy, kremy, czapki, mrozonki itd.) jest stosowany zamkniety obieg
wody wykorzystywanej w procesie produkcyjnym, albo energooszczedne urzadzenia (od
zaréwek po urzgdzenia wielofunkcyjne) itp.

UWAGA!
Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dziatan
realizowanych w ramach projektu potwierdzajacych dokonany wybdr spowoduje
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negatywna ocene kryterium pn. Projekt jest zgodny z zasadami horyzontalnymi
wymienionymi w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013.

Nazwa pola: Projekt wpisuje sie w Krajowg Inteligentna Specjalizacje (KIS)

Nazwa pola: Obszar KIS, w ktory wpisuje sie projekt

Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji (dalej: KIS) stanowi zatgcznik nr 8 do
Regulaminu.

Nalezy wskazac, czy projekt wpisuje sie w obszar wskazany w KIS okreslonych w dokumencie
strategicznym ,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” stanowigcym zatgcznik do Programu
Rozwoju Przedsiebiorstw przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 8 kwietnia 2014 r.
(zgodnie z wersjg dokumentu aktualng na dzien ogtoszenia konkursu). W przypadku
zaznaczenia opcji [TAK] wnioskodawca okresla z dostepnej listy obszar KIS, w ramach ktérego
projekt jest realizowany. Nalezy wybra¢ wiodgca (gtdwng) specjalizacje, w ktorg wpisuje sie
projekt. Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposéb rozwigzanie bedgce przedmiotem
projektu wpisuje sie w wybrang KIS.

Nazwa pola: Uzasadnienie wybranego obszaru KIS, w ktory wpisuje sie projekt <1000
znakow>

Nalezy uzasadni¢ prawidtowos¢ okreslenia w poprzednim polu obszaru KIS, w ktéry wpisuje
sie projekt. W tym celu nalezy wskaza¢ przestanki, ktore potwierdzajg wykorzystanie w
opracowaniu produktu projektu wynikéw prac badawczych, rozwojowych i innowacyjnosci w
wybranym obszarze KIS.

Podane informacje mogg stuzyé¢ celom sprawozdawczym i statystycznym. Oprdcz informac;ji
dotyczacych wiodgacej (gtdéwnej) specjalizacji dodatkowo mozliwe jest wskazanie informacji o
innych obszarach KIS, w ktére wpisuje sie projekt.

Nazwa pola: Sektor wysokich lub sredniowysokich technologii lub zaawansowanych
technologicznie i wiedzo chtonnych ustug, w ktory wpisuje sie w projekt

Pola wypetniane automatycznie na podstawie danych podanych w polu "Numer kodu PKD
dziatalnosci, ktdrej dotyczy projekt”.

Nazwa pola: Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Nalezy wybrac jedng z opcji z listy

Nazwa pola: Typ obszaru realizacji
Nalezy wybrac jedng z opcji z listy.

Czes¢ VIII. Programy promogji

Nazwa pola: Nazwa programu promocji, ktérego dotyczy projekt
Z rozwijanej listy nalezy wybrac program promocji. Dany wniosek o dofinansowanie moze
dotyczyc¢ udziatu tylko w jednym branzowym programie promaocji, przy zatozeniu, ze
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whioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w ramach przynajmniej jednej z
wymienionych w wybranym programie promocji kategorii dziatalnosci (PKD 2007).

Dziatania promocyjne na liscie wyboru sg utozone wg kolejnosci ich zamieszczenia na
stronie internetowej PARP w zaktadce dot. poddziatania 3.3.3 PO IR w wersji
obowiazujgcej dla danego naboru:

Kolejnos¢ na stronie . Numer identyfikacyjny
. . Nazwa programu promocji L

internetowej PARP na liscie wyboru

1. Program promocji branzy biotechnologii i farmaceutykéw | I.

—informacja dla przedsiebiorcow

2. Program promocji branzy budowy i wykanczania budowli Il.
—informacja dla przedsiebiorcow

3. Program promocji branzy czesci samochodowych i Il
lotniczych — informacja dla przedsiebiorcéow

4, Program promocji branzy IT/ICT — informacja dla V.
przedsiebiorcow

5. Program promocji branzy jachtow i todzi rekreacyjnych — V.
informacja dla przedsiebiorcow

6. Program promocji branzy kosmetycznej — informacja dla VI.
przedsiebiorcow

7. Program promocji branzy maszyn i urzgdzen —informacja | VII.
dla przedsiebiorcéw

8. Program promocji branzy meblarskiej — informacja dla VIII.
przedsiebiorcéw

9. Program promocji branzy MODA POLSKA —informacjadla | IX.
przedsiebiorcéw

10. Program promocji branzy polskich specjalnosci X.
zywnosciowych — informacja dla przedsiebiorcéow

11. Program promocji branzy ustug prozdrowotnych — XI.
informacja dla przedsiebiorcéw

12. Program promocji branzy sprzetu medycznego — Xil.

informacja dla przedsiebiorcéw

Nazwa pola: Wybrane dziatania promocyjne, w tym wydarzenia branzowe (imprezy
targowe lub targowo-konferencyjne), w ktérych wnioskodawca wezmie udziat w roli
wystawcy i/lub zwiedzajacego (1, 2, 3, ...)
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Vill. PROGRAMY PROMOCJI

Nazwa

ji. ktorego yezy v

projekt

Wybrane dzialania promocyjne, w tym wyd (imprezy targ: lub targowe-konfs jne), w ktérych wnioskod wezmie udzial w roli wystawcy lllub zwiedzajacege

Nazwa dzialania promocyjnegol/ wydarzenia
branzowego

Kraj

Termin (rok)

Adres  oficjalnej strony  internetowej
wydarzenia branzowego (jesli dotyczy)

Narodowe Stoisko Informacyjno-Promocyjne na wydarzeniu branzowym

Dodaj dziatanie promocyjne
Rynki perspektywiczne, na terenie ktérych
beda prowad iatania  premoey]

przewidziane w projekcie

Nalezy wymieni¢ wszystkie dziatania promocyjne/wydarzenia branzowe, ktére

whioskodawca planuje zrealizowa¢ w ramach wniosku o dofinansowanie projektu i ktére sg

przewidziane w wybranym programie promocji. Dodanie kolejnych dziatat w Generatorze

Whioskdéw nastepuje po nacisnieciu przycisku ,,Dodaj dziatanie promocyjne”.

W przypadku wydarzenia branzowego (imprezy targowej lub targowo-konferencyjnej), w

ktérym wnioskodawca wezmie udziat w roli wystawcy i/lub zwiedzajgcego, nalezy:

1) podaé nazwe wydarzenia branzowego, zgodnie z informacjg od organizatora targéw
(pole ,,Nazwa dziatania promocyjnego/wydarzenia branzowego”);

2) zrozwijanej listy wybrac kraj, w ktérym planowana jest organizacja wydarzenia
branzowego;

3) zrozwijanej listy wybraé rok, w ktérym planowana jest organizacja wydarzenia
branzowego;

4) podad adres oficjalnej strony internetowej wydarzenia branzowego, w formacie
umozliwiajgcym jego wykorzystanie;

5) zaznaczyé, czy zostato zaplanowane Narodowe Stoisko Informacyjno-Promocyjne na
wydarzeniu branzowym wskazanym w wybranym programie promocji.

Jako nazwe dziatania promocyjnego nalezy wskaza¢ nazwe zgodnie z rodzajem dziatan

promocyjnych okre$lonych w branzowym programie promocji, tj.:

— misja wyjazdowa, ktéra moze by¢ potgczona z udziatem w targach w roli zwiedzajgcego
lub z udziatem w konferencji/seminarium, a nazwa i oficjalna strona internetowa tego
wydarzenia branzowego zostaty podane w tej cze$ci wniosku,

— misja przyjazdowa, ktéra moze by¢ potgczona z odwiedzeniem przez uczestnikdow misji
stoiska wnioskodawcy na krajowych targach, a nazwa i oficjalna strona internetowa
krajowego wydarzenia branzowego zostaty podane w tej czesci wniosku,

— stoisko na imprezie targowej lub targowo-konferencyjnej,
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— zakup ustugi doradczej w zakresie przygotowania wejscia na pozaunijny rynek
perspektywiczny wybrany przez wnioskodawce, w zwigzku z udziatem wnioskodawcy w
charakterze wystawcy w imprezie targowej lub targowo konferencyjnej odbywajacej sie
na tym rynku,

— dodatkowe dziatania promocyjne.

Whnioskodawca moze zastosowac swoje nazwy, ze wskazaniem nazwy wydarzenia, w

ktorym zamierza wzig€ udziat, waine jest jednak aby zastosowana nazwa odzwierciedlata

istote zadania np. udziat w targach CPhl Worldwide.

W przypadku dziatarh promocyjnych, np. ustugi doradczej, badz tez dodatkowych dziatan

informacyjno-promocyjnych, nie nalezy wypetnia¢ pola , Adres oficjalnej strony internetowe;j

wydarzenia branzowego” oraz ,Narodowe Stoisko Informacyjno-Promocyjne”.

Nalezy zaplanowa¢ co najmniej jedno wydarzenie branzowe, na ktérym zostanie

zorganizowane ,,Narodowe Stoisko Informacyjno-Promocyjne”.

UWAGA!

Aby projekt maégt uzyskac dofinansowanie, musi uwzglednia¢ co najmniej jedno
wydarzenie branzowe, na ktérym zostanie zorganizowane Narodowe Stoisko
Informacyjno-Promocyjne. Jesli pomimo wezwania o uzupetnienie wniosku o
dofinansowanie, wnioskodawca nie zaplanuje wydarzenia branzowego z Narodowym
Stoiskiem Informacyjno-Promocyjnym, projekt nie spetni kryterium pn. Projekt dotyczy
marki produktowej wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w wybranym programie
promogji.

W przypadku planowanej do zakupu ustugi doradczej, zgodnie z zapisami programow
promocji, nalezy wybra¢ w polu , Kraj” jeden ze wskazanych przez wnioskodawce we
whniosku pozaunijnych rynkéw perspektywicznych.

W przypadku dziatania: Dodatkowe dziatania promocyjne — np. materiaty informacyjno-
promocyjne, z uwagi na konieczno$é wskazania konkretnego kraju, nawet jezeli
whioskodawca zamierza raz przygotowac katalogi i wykorzystac je na wszystkich imprezach
targowych wskazanych w projekcie, ktére odbywaja sie na réznych rynkach, nalezy wskazaé
jeden kraj. W opisie zadania w zakresie rzeczowym w czesci XI wniosku nalezy wskazaé, w
jakim jezyku materiaty zostang przygotowane i na jakim rynku bedg wykorzystane w zwigzku
z udziatem w targach czy misjach wyjazdowych.

W ramach dodatkowych dziatan promocyjnych w zakresie przygotowania i prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych na wyszukiwarkach internetowych i portalach
spotecznosciowych, mozliwe jest realizowanie: dziatan za granicg z wykorzystaniem reklamy
internetowej, e-mailingu i innych form internetowej dystrybucji komunikatow
marketingowych i promocyjnych, dziatan SEM/SEO, na platformach aukcyjnych, zakupowych,
marketplace’ach typu B2B, B2C i B2G, prowadzenia bloga, prowadzenia kanatu w serwisach
streamingowych w jezyku obcym (np. youtube), wigcznie z prowadzeniem analogicznych
dziatan w kanale mobilnym.
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UWAGA!

Whnioskodawca powinien potwierdzi¢ mozliwo$¢ udziatu w wydarzeniu branzowym
(imprezie targowej lub targowo-konferencyjnej) wskazanym we wniosku o
dofinansowanie na etapie planowania dziatan promocyjnych i budzetu projektu, o ile jest
to mozliwe.

Na podstawie rozporzgdzenia rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10
lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. z
2018 r. poz. 871 z pdzn. zm.), koszty rezerwacji miejsca wystawowego mogg by¢ ponoszone
do 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Pozostate koszty mogg by¢
ponoszone po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie w zaplanowanym okresie realizacji
projektu wskazanym w pkt. | wniosku o dofinansowanie.

Wybrane w tym polu dziatania promocyjne nalezy opisa¢ w ramach poszczegdlnych zadan w
pkt XI. wniosku, tj. Harmonogramie rzeczowo-finansowym. Liczba dziatani
promocyjnych/wydarzen branzowych musi by¢ zgodna z liczbg zadan wskazanych z cz. XI
whiosku. W szczegdélnosci nalezy zwrdci¢ uwage na ilos¢ i rodzaj wskazanych w cz. VIII
dodatkowych dziatann promocyjnych, jak materiaty informacyjno-promocyjne, spoty
reklamowe i filmy promujace marke, itd.

UWAGA!

Informacje podane w tym punkcie beda brane pod uwage przy ocenie kryterium pn.
Projekt dotyczy marki produktowej wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w
wybranym programie promocji oraz beda wykorzystane przy ocenie wskaznika produktu
Liczba wydarzen z narodowym stoiskiem informacyjno-promocyjnym w ramach projektu.

Nazwa pola: Rynki perspektywiczne, na terenie ktérych beda prowadzone dziatania
promocyjne przewidziane w projekcie

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ pozaunijny rynek perspektywiczny (konkretny kraj), zgodnie
z wybranym programem promocji. Istnieje mozliwos$¢ wielokrotnego wyboru.

Nalezy zaplanowaé we wniosku co najmniej jedno dziatanie promocyjne (udziat w targach w
roli wystawcy, misja wyjazdowa/przyjazdowa) na wybranym przez siebie pozaunijnym rynku
perspektywicznym, z rynkdw wymienionym w programie promocji.

UWAGA!

Informacje podane w tym punkcie beda brane pod uwage przy ocenie kryterium pn.
Projekt dotyczy marki produktowej wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w
wybranym programie promocji oraz bedg wykorzystane przy ocenie wskaznika produktu
pn. Liczba rynkow perspektywicznych, na terenie ktérych beda prowadzone dziatania
promocyjne przewidziane w projekcie.
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Czesc IX. Produkty wnioskodawcy bedace przedmiotem eksportu

W tej czesci wniosku nalezy opisaé¢ marke produktowg i produkty wnioskodawcy (wyroby lub
ustugi) bedace przedmiotem eksportu, w zwigzku z ktérymi bedg prowadzone dziatania
promocyjne/wydarzenia branzowe zaplanowane w projekcie. Pola zawarte w tej czesci moga
by¢ powielane zaleznie od liczby rodzajéw produktéw, ktérych dotyczy¢ bedzie realizowany
projekt (przycisk ,,Dodaj” w Generatorze Wnioskow).

IX. PRODUKTY WNIOSKODAWCY BEDACE PRZEDMIOTEM EKSPORTU

:

Nazwa marki produktowej promowanej w ramach projektu

Je p Jace prawo y do dysp marka P W
ramach projektu

Nazwa produktu bedacego przedmiotem eksportu

Numer kodu PKD dzlalalnosci, ktorej dotyczy produkt bedacy przedmiotem eksportu: PK
Opis pi edaceg P

Charakterystyka rynku edzy go branzy z pl edacy

eksportu:

Przewagl jne p: eksportu p z tej samej
branzy wy na rynku

Produkt bgdacy portu jest w ) czgscl wy na terenie

Polskiej

Zakiad, w ktorym jest | bedzie wytwarzany produkt, znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(badz Y wyréb p je na terenie yposp J] skie))

Produkt jest | bgdzie wytwarzany/usiuga jest | bgdzie Swiadczona przez osoby zatrudnione na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej lub w przyp usiug y - za pomocy srodkow Y

technicznych obslugiwanych przez osoby zatrudnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

Produkt wykorzystuje chroniony znak towarowy (w tym ochrona nazwy, marki produktowe)), uzyskane
patenty na wynalazki, wzory przemysiowe, wzory uZytkowane, w opracowaniu ktérych brata udziat
uczelnia wy2sza badz Instytut Y y na terenie y )

Nazwa pola: Nazwa marki produktowej promowanej w ramach projektu <10 000 znakéw>
Nalezy krétko wskazaé nazwe marki produktowej, ktérg dysponuje wnioskodawca i ktéra
bedzie promowana w ramach projektu. W polu tym nalezy jedynie wskazaé nazwe marki.
Opis praw wnioskodawcy do dysponowania dang markga nalezy przedstawié w kolejnym polu.

Nazwa pola: Informacje potwierdzajgce prawo wnioskodawcy do dysponowania marka

produktowg promowang w ramach projektu <10 000 znakow>

Nalezy opisa¢ prawo do dysponowania markg produktowg i przedstawi¢ co najmniej

nastepujace informacje:

1) rodzaji/lub nazwe oraz date dokumentu, z ktérego wynika prawo dysponowania markg
produktows;

2) strony umowy, na podstawie ktorej jest ustalone prawo do uzywania marki produktowej
(jesli dotyczy);

3) w przypadku prawa ochronnego — czego dotyczy: nazwy produktu, marki produktowej,
zastosowanych w produkcie rozwigzan, jesli czego$ innego — nalezy wskazaé czego;

4) adres strony internetowej wnioskodawcy potwierdzajgcej posiadanie produktu pod
wskazang nazwg i markg produktows.
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Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokument/y potwierdzajace informacje z pkt 1-3.

UWAGA!

Informacje podane w tym punkcie bed3a brane pod uwage przy ocenie kryterium pn.
Projekt dotyczy marki produktowej wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w
wybranym programie promog;ji.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z opisem kryterium pn. Projekt dotyczy marki produktowej
whnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w wybranym programie promocji projekt musi
dotyczy¢ marki produktowej wnioskodawcy.

Nazwa pola: Nazwa produktu bedacego przedmiotem eksportu <500 znakéw>

Nalezy poda¢ nazwe konkretnego produktu (wyrobu/ustugi) bedgcego przedmiotem
eksportu. W przypadku wiekszej liczby produktéw, nalezy powieli¢ catg sekcje w Generatorze
Whioskow i uzupetnié poszczegdlne pola.

Produkt, dla ktorego zostata wskazana marka produktowa musi spetniaé tacznie nastepujgce
warunki:

1) produkt musi istnie¢ — oznacza to zakoniczenie fazy testéw lub badan, w wyniku ktérych
zostat opracowany produkt korncowy promowany w ramach projektu, tzn.
whnioskodawca dysponuje gotowym produktem, ktory bedzie przedmiotem promociji;

2) produkt musi by¢ faktycznie produkowany — nalezy przedstawic informacje o tym, czy
produkt jest wytwarzany sezonowo, czy ciagle;

3) wnioskodawca musi posiadac prawo do uzywania marki, co musi by¢ potwierdzone w
dokumentach zatgczonych do wniosku o dofinansowanie badz tez informacje w
powyzszym zakresie znajdujg sie na stronie internetowej wnioskodawcy.

Nazwa pola: Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy produkt bedacy przedmiotem
eksportu

UWAGA!

Aby projekt maégt zostac zakwalifikowany do objecia wsparciem, kod PKD produktu
bedacego przedmiotem eksportu musi by¢ wymieniony w wybranym branzowym
programie promocji. Powyzsze bedzie podlegato ocenie w ramach kryterium pn. Projekt
dotyczy marki produktowej wnioskodawcy i spetnia warunki okreslone w wybranym
programie promocgji.

Nalezy podaé numer kodu PKD dla kazdego produktu, ktérego dotyczy¢ bedg dziatania
promocyjne/wydarzenia branzowe przewidziane w projekcie.

UWAGA!

W przypadku, gdy ktorys z podanych we wniosku o dofinansowanie kodéw PKD bedzie
dotyczyt dziatalnosci wykluczonej z mozliwosci uzyskania wsparcia, projekt nie bedzie mégt
uzyskaé pozytywnej oceny w zakresie kryterium pn. Przedmiot projektu nie dotyczy
rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia.
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Nazwa pola: Opis produktu bedacego przedmiotem eksportu

Nalezy w sposdb precyzyjny i jednoznaczny opisaé konkretny produkt bedacy przedmiotem
eksportu. W opisie nalezy wskaza¢ date (rok i miesigc), od kiedy produkt jest wytwarzany lub
date (rok i miesigc) pierwszej sprzedazy produktu. Opis powinien uwzglednia¢ informacje
dotyczaca planowanego rozwoju produktu.

Nalezy réwniez podac planowany termin rozpoczecia produkgcji, jesli na moment ztozenia
whniosku o dofinansowanie produkt bedacy przedmiotem eksportu nie jest produkowany.

Nazwa pola: Charakterystyka rynku miedzynarodowego branzy zwigzanej z produktem
bedacym przedmiotem eksportu

Nalezy opisa¢ miedzynarodowy rynek branzy zwigzanej z kazdym produktem bedgcym
przedmiotem eksportu. W opisie nalezy przedstawié rowniez informacje o wybranych
rynkach perspektywicznych, z uwzglednieniem danych o branzy, ktérej dotyczy wskazany we
whniosku o dofinansowanie program promocji. Nalezy przedstawiac tylko te dane
statystyczne, ktdre dotyczg wolumenu i potencjatu rynku produktu bedgcego przedmiotem
eksportu.

Nazwa pola: Przewagi konkurencyjne produktu bedacego przedmiotem eksportu

wzgledem produktéw z tej samej branzy wystepujacych na rynku miedzynarodowym

Dla kazdego z produktéw nalezy odrebnie scharakteryzowaé rynek miedzynarodowy branzy

zwigzanej z tym produktem oraz opisa¢ przewagi konkurencyjne produktu bedgcego

przedmiotem eksportu wzgledem produktéw z tej samej branzy wystepujgcych na rynku

miedzynarodowym.

Nalezy uzasadni¢ unikatowos¢ produktu oraz wskaza¢ w uktadzie poréwnawczym cechy

produktu, dzieki ktérym wnioskodawca moze osiggnac przewage konkurencyjng wzgledem

innych produktéw oferowanych w tej samej branzy na rynku miedzynarodowym, w tym:

- cechy jakosciowe produktu;

- orientacyjng cene sprzedazy produktu na rynkach docelowych (perspektywicznych)
uwzgledniajgcg marze;

- inne cechy wyrdzniajgce produkt od oferty konkurencyjne;j.

Nalezy pamietaé, ze poddziatanie ukierunkowane jest na promowanie polskich marek

produktowych poprzez Marke Polskiej Gospodarki przy zaangazowaniu przedsiebiorstw

posiadajgcych produkt (wyréb lub ustuge) konkurencyjny wzgledem produktéw z tej samej

branzy wystepujgcych na rynku miedzynarodowym.

UWAGA!

Dla uzyskania pozytywnej oceny w zakresie kryterium pn. Przedmiot projektu nie dotyczy
rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia, wymagane jest
wykazanie, ze projekt dotyczy promowania produktu wnioskodawcy i polskiej marki
produktowe;j.
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Nazwa pola: Produkt bedacy przedmiotem eksportu jest w zasadniczej czesci wytwarzany

na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Dla kazdego produktu (wyrobu lub ustugi) bedgcego przedmiotem eksportu nalezy odrebnie

okresli¢, poprzez wybdr odpowiedniej opcji [TAK] lub [NIE], czy jest on wytwarzany w

zasadniczej czesci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku zaznaczenia opcji [TAK]

nalezy uzasadni¢, w jaki sposéb produkt bedacy przedmiotem projektu spetnia nastepujgce
warunki:

1) zaktad, w ktérym jest i bedzie wytwarzany produkt, znajduje sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (bgdz koncowy wyréb powstaje na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej);

2) produkt jest i bedzie wytwarzany/ustuga jest i bedzie $wiadczona przez osoby
zatrudnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub w przypadku ustug
zdalnych/automatycznych — za pomocg srodkéw technicznych obstugiwanych przez
osoby zatrudnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) produkt wykorzystuje chroniony znak towarowy (w tym ochrona nazwy, marki
produktowej), uzyskane patenty na wynalazki, wzory przemystowe, wzory uzytkowane,
w opracowaniu ktorych brata udziat uczelnia wyzsza badz instytut badawczy
zlokalizowany na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Dla spetnienia warunkéw z pkt. 1) i 2), wymagany jest wpis do odpowiedniego rejestru (KRS

lub CEIDG) potwierdzajgcy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie prowadzenie

dziatalnosci w opisanym zakresie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku, gdy
produkt bedacy przedmiotem eksportu jest wytwarzany/ustuga jest Swiadczona przez osoby
zatrudnione na zlecenie wnioskodawcy w firmie zewnetrznej konieczne jest wskazanie
nazwy firmy, numeru KRS lub NIP oraz adresu zaktadu, w ktdrym wytwarzane sg produkty
bedace przedmiotem projektu. W przypadku warunku okreslonego w pkt. 3), wnioskodawca
jest zobowigzany podac¢ numer patentu (prawa ochronnego) i nazwe instytucji lub nazwe
uczelni wyzszej biorgcej udziat w opracowaniu patentu lub chronionego znaku towarowego,
wzoru przemystowego lub wzoru uzytkowego.

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz informacje zawarte w tej czesci wniosku beda brane pod uwage
przy ocenie kryterium pn. Produkt bedacy przedmiotem eksportu jest wytwarzany na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Ocenie podlega, czy przynajmniej jeden produkt bedacy
przedmiotem projektu spetnia co najmniej dwa warunki okreslone powyzej.

Czes¢ X. Wskazniki

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikéw realizacji
celéw projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujete w tabeli wskazniki musza
by¢ obiektywnie weryfikowalne, realne, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢
adekwatne dla danego rodzaju projektu. Wskazniki sg miernikami osigganych postepow w
projekcie, odzwierciedlajg tez specyfike projektu i jego rezultaty. Wnioskodawca bedzie
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musiat dysponowac¢ dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie
wskaznikéw. Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki muszg by¢ policzalne oraz
mierzalne.

UWAGA!

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg (PARP) na etapie weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ kornicowga, ze cel projektu zostat osiggniety, ale beneficjent nie osiggnat
wartosci zaktadanych w projekcie wskaznikéw, Instytucja Posredniczagca moze pomniejszy¢
dofinansowanie projektu.

Nalezy pamietac, ze realizacja podanych wskaznikéw bedzie weryfikowana w trakcie i po
zakonczeniu realizacji projektu i bedzie warunkowata wyptate dofinansowania.

UWAGA!

Na podstawie informacji zawartych w tym punkcie wniosku dokonana zostanie ocena
spetnienia kryterium pn. Wskazniki projektu sg obiektywnie weryfikowalne i
odzwierciedlajg zatozone cele projektu.

Nazwa pola: Wskazniki produktu

Produkt nalezy rozumiec¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu (rzeczy materialne lub

ustugi), mierzony konkretnymi wielkosciami. Obligatoryjnymi wskaznikami produktu s3:

— Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1) (szt.);

— Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (Cl 2) (szt.);

— Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (Cl
6) (PLN);

— Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci (szt.);

— Liczba rynkéw perspektywicznych, na terenie ktérych beda prowadzone dziatania
promocyjne przewidziane w projekcie (szt.);

— Liczba wydarzen z narodowym stoiskiem informacyjno-promocyjnym w ramach projektu
(szt.).

Pierwsze 4 wskazniki i wskaznik dotyczacy wydarzen z narodowym stoiskiem informacyjno-

promocyjnym zostang automatycznie uzupetnione przez Generator Wnioskéw. Wskaznik

dotyczacy rynkdw perspektywicznych wypetnia wnioskodawca adekwatnie do planowanego
zakresu rzeczowego projektu.

Rokiem osiggniecia wartosci docelowych tych wskaznikéw bedzie rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznikdw musi by¢ zgodny z planowanym terminem
zakonczenia realizacji zadania zwigzanego z okreslonym dziataniem promocyjnym, ktérego
dotyczy dany wskaznik produktu oraz miescic¢ sie w okresie realizacji projektu, tj. nastgpic nie
pozniej niz w roku zakonczenia realizacji projektu.

UWAGA!
Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajagce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw
(dotacje) przyjeta zostanie kwota sSrodkéw wtasnych ponoszonych przez wnioskodawce
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w zwigzku z realizacjg projektu, tj. réznica pomiedzy kwota wydatkéw ogotem a
dofinansowaniem.

Pozostatymi wskaznikami produktu, ktérych rodzaj i warto$é docelowa muszg zostaé
dostosowane do zakresu rzeczowego danego projektu sa:

— Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych udziatu wnioskodawcy w charakterze

wystawcy w targach (szt.);

— Liczba dziatarh promocyjnych dotyczgcych udziatu wnioskodawcy w wyjazdowych

misjach gospodarczych (szt.);

- Liczba dziatan promocyjnych dotyczacych organizacji przyjazdowych misji gospodarczych

(szt.);

— Liczba ustug doradczych dotyczgcych umiedzynarodowienia przedsiebiorcy (szt.).
Wartosci docelowe ww. wskaznikdw muszg zostaé okreslone adekwatnie do danego
projektu oraz odzwierciedla¢ jego zakres rzeczowy tj. rodzaj oraz liczbe dziatan
promocyjnych, ktére majg by¢ zrealizowane w ramach projektu. Rok osiggniecia wartosci
docelowej musi by¢ zgodny z planowanym terminem zakorczenia realizacji zadania
zwigzanego z okreslonym dziataniem promocyjnym, ktérego dotyczy dany wskaznik
produktu oraz miescic sie w okresie realizacji projektu, tj. nastgpic nie pézniej niz w roku
zakonczenia realizacji projektu.

UWAGA!
Terminy osiggniecia i wartosci docelowe wskaznikow produktu muszg wynikac z
zaplanowanego zakresu rzeczowego w pkt Xl wniosku o dofinansowanie.

Nazwa pola: Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumiec jako mierzalne efekty osiggniete w wyniku realizacji projektu,
osiggniete w wyznaczonym okresie. Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla wszystkich
projektéw to:

- Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez przedsiebiorstwa

wsparte w zakresie internacjonalizacji (szt.);

- Przychody ze sprzedazy produktow na eksport (PLN);

- Przychody ze sprzedazy na eksport produktéw bedgcych przedmiotem projektu (PLN).
Dla wskaznika dot. zagranicznych kontraktéw handlowych ustalony rok bazowy to 2020, czyli
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku dwdch pozostatych wskaznikdow, jako
rok bazowy zostat przyjety ostatni zamkniety rok obrachunkowy przed rokiem ztozenia
whiosku o dofinansowanie, tj. rok 2019. Wartos$¢ bazowa kazdego ze wskaznikdw rezultatu
wynosi ,,0,00”.

W przypadku wszystkich ww. wskaznikéw rezultatu, jako rok osiggniecia wartosci docelowej
nalezy przyja¢ dowolny rok z kolejnych dwoch lat liczonych po roku, w ktéorym planowane
jest zakonczenie realizacji projektu, zgodnie z okresem realizacji projektu wskazanym w pkt |
whniosku o dofinansowanie.

Wskaznik rezultatu pn. Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport — nalezy podac tgczng

wartos¢ przychoddw z catego eksportu planowanych do uzyskania przez wnioskodawce.
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Wskaznik rezultatu pn. Przychody ze sprzedazy na eksport produktéw bedacych
przedmiotem projektu — nalezy podac fgczng wartos¢ przychoddw z eksportu jedynie w

zakresie produktow bedacych przedmiotem projektu.

Wartos¢ docelowa tych wskaznikow musi odzwierciedlaé¢ wartosci ww. rezultatow
planowane do uzyskania w catym okresie realizacji projektu tj. zaktadang liczbe
zagranicznych kontraktéow handlowych, ktore zostang podpisane od dnia rozpoczecia
realizacji projektu do roku osiggniecia wartosci docelowej oraz wartosé przychodoéow z
eksportu planowanych do uzyskania od dnia rozpoczecia realizacji projektu do roku
osiggniecia wartosci docelowej w rozbiciu na taczng kwote przychodéw z eksportu oraz
kwote przychodow z eksportu produktéw bedacych przedmiotem projektu.

UWAGA!

Wartos¢ docelowa wskaznikow przychodowych:

e Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport

e Przychody ze sprzedazy na eksport produktéow bedacych przedmiotem projektu)
stanowi sume przychoddéw uzyskanych od dnia rozpoczecia realizacji projektu do roku

osiggniecia wartosci docelowe;j.

W przypadku, gdy projekt koriczy sie 30 czerwca 2022 r. rokiem osiggniecia wartosci
docelowej wskaznikdw rezultatu bedzie rok 2023 lub 2024. Nalezy zwrécié¢ uwage, aby rok
osiggniecia wartosci docelowej wszystkich wskaznikéw rezultatu byt taki sam (np. rok 2023).
Przyktad: W roku 2019 wnioskodawca osiggnat przychody z eksportu na poziomie 100 000,00
PLN. Projekt rozpoczyna sie w roku 2020, a koriczy w 2021. Jako rok osiggniecia wartosci
docelowej przyjeto rok 2023. Zatem wartos$¢ docelowg wskaznika stanowi suma:

- prognozowanego przychodu z eksportu na rok 2020 (przyjeto: 120 000,00 PLN)

- prognozowanego przychodu z eksportu na rok 2021 (przyjeto 150 000,00 PLN)

- prognozowanego przychodu z eksportu na rok 2022 (przyjeto 200 000,00 PLN)

- prognozowanego przychodu z eksportu na rok 2023 (przyjeto 250 000,00 PLN).

Wartos¢ docelowa wskaznika pn. Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport wynosi
zatem 720 000,00 PLN.

Nazwa pola: Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika
Nalezy podad sposéb kalkulacji wskaZznika oraz nazwe dokumentu Zrédtowego dostepnego

u przedsiebiorcy, potwierdzajgcego osiggniecia zaplanowanej wartosci docelowej wskaznika
rezultatu np. faktura, rachunek, umowa, sprawozdania finansowe, itp.

Nalezy uzasadnic realnos¢ osiggniecia zaplanowanych wskaznikdw rezultatu. Nalezy takze
przedstawic sposéb skonstruowania i pomiaru tych wskaznikdéw, jednoznacznie okresli¢ ich
wartos$¢ w poszczegolnych latach realizacji projektu az do roku osiaggniecia wartosci
docelowej (jak w przyktadzie powyzej). Powyzsze odnosi sie do wszystkich wskaznikow
rezultatu, nie tylko przychodowych.

W metodologii wskaznika pn. Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych
przez przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji nalezy przedstawi¢ doktadng
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kalkulacje, jaka wartos¢ wskaznika (liczba kontraktéw) przypisana jest do danej misji oraz do
danych targéw, ujetych w projekcie.

Efekty realizacji projektu muszg by¢ wyrazone poprzez zadeklarowane i uzasadnione we
whniosku wskazniki rezultatu. Wskazniki muszg by¢ tak skonstruowane, aby okreslaty stan
przed rozpoczeciem projektu, w trakcie jego realizacji i po jego zakonczeniu.

Nalezy podkreslié, iz wskazanie szczegétowej metodologii wyliczenia wskaznikéw jest
niezbedne do oceny adekwatnosci okreslenia wartosci docelowej wskaznikéw w odniesieniu
do celu i zakresu projektu.

Przy okreslaniu kwoty przychoddéw osiggnietych z prowadzenia dziatalnosci eksportowej
nalezy przyja¢ analogiczny sposéb rozumienia pojecia eksportu oraz eksportu ustug jak w
przypadku czesci V wniosku o dofinansowanie w punkcie Dziatalno$¢ eksportowa
wnioskodawcy.

Czes$¢ XI. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Whiosek o dofinansowanie moze dotyczy¢ udziatu tylko w jednym branzowym programie
promocji.

UWAGA!
Nalezy pamietac, iz uzupetniajac zakres rzeczowy i finansowy nalezy uzupetni¢ szczegétowy
budzet projektu.

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone w
szczegblnosci w ustawie o PARP, rozporzadzeniu, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, regulaminie konkursu
oraz umowie o dofinansowanie.

Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objecia wsparciem
muszg by¢ uzasadnione i racjonalne do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celdw
projektu oraz celdow okreslonych dla poddziatania.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sg niezbedne i bezposrednio zwigzane z
realizacjg dziatan uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w projekcie tj. dziatan, ktére
sg zgodne z zakresem projektu oraz wybranym przez wnioskodawce programem promocji.
Dziatania promocyjne, w ktérych wnioskodawca planuje wzig¢ udziat w zwigzku z realizacja
projektu muszg by¢ zgodne z zakresem danego programu promocji i miescic sie w aktualnym
na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie katalogu okreslonym dla tego programu.
Whioskodawca jest takze zobowigzany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej koniecznos¢
poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek z planowanym przedsiewzieciem.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢ wydatki, ktérych wysokos¢ jest dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynnosci realizowanych w ramach projektu. Wydatki nie mogg by¢
zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ w dokumentacji
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aplikacyjnej sposdb przeprowadzenia rozeznania rynku oraz wskaza¢ zrédta danych, na
podstawie ktérych okreslono kwoty poszczegdlnych wydatkow.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktore sg niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu. Katalog oraz rodzaje kosztéw kwalifikowalnych, jak réwniez dopuszczalne
limity kwotowe tych kosztéw muszg by¢ zgodne z katalogiem okre$lonym w ww.
rozporzadzeniu i Regulaminie konkursu. Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane
ze Srodkow wiasnych wnioskodawcy.

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowac uwzgledniajac instrukcje wskazane
do pola ,Okres realizacji projektu”. Dane w tych czesciach wniosku muszg by¢ spdjne.

llekro¢ we wniosku o dofinansowanie jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumiec
réwniez koszty.

Nazwa pola: Zakres rzeczowy

Xl. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Zakres rzeczowy

Zadania

Zadanie 1.
Nazwa zadania

Nazwa p Y o

Opis dziatan p do ji w ramach

zadanipodmiot dziatania

Data rozpoczecia zadania

Data zakoriczenia zadania

Zadanie 2.
Nazwa zadania

Nazwa p g g

Opis dziatan p ych do :ji w ramach

zadan/podmioct dziatania

Data rozpoczgcia zadania

Data zakoriczenia zadania

Zakres rzeczowy musi przedstawiaé logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Kolejne zadania nalezy doda¢ w Generatorze Wnioskow
poprzez nacisniecie przycisku ,,Dodaj zadanie”.

Nalezy wymieni¢ zadania, jakie wnioskodawca planuje zrealizowaé w projekcie oraz zwiezle
opisa¢ planowane w ich ramach dziatania oraz czas ich realizacji (nalezy podac date
rozpoczecia i zakonczenia zadania). Wymienione dziatania powinny obejmowac catos¢
realizacji projektu, a liczba zadan powinna by¢ zgodna z liczbg dziatan
promocyjnych/wydarzen branzowych, wskazanych w cz. VIIl wniosku. Majgc na uwadze, ze
okres realizacji zadania powinien obejmowac nie tylko czas trwania wydarzenia, np. targow,
ale takze czas niezbedny do przygotowania sie do danego wydarzenia, okresy realizacji
pojedynczych zadan nalezy okresla¢ kwartalnie. Powyzsze nie wyklucza, ze np. dwa rézne
zadania moga by¢ realizowane w tym samym kwartale.
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UWAGA!

Do kazdego zadania okreslonego w tym punkcie, nalezy w polu pn. ,Zakres finansowy”
przypisa¢ konkretne kwoty ryczattowe, a w ,,Szczegétowym budzecie projektu” konkretne
wydatki planowane do realizacji w ramach kwoty ryczattowej.

W celu zagwarantowania przejrzystosci opisu projektu, w tym w zakresie przyporzadkowania
kosztow do konkretnych zadan, pojedyncze zadanie powinno dotyczy¢ okreslonego dziatania
promocyjnego i opisywac dziatania jakie beda podejmowane w zwigzku z jego realizacja.

Dla przykfadu: zadanie 1 bedzie dotyczyto udziatu wnioskodawcy w okreslonej imprezie
targowo-wystawienniczej, zadanie 2 - udziatu wnioskodawcy w kolejnej imprezie targowo-
wystawienniczej, zadanie 3 - udziatu wnioskodawcy w misji gospodarczej na terenie
okreslonego rynku, zadanie 4 — ustugi doradcze;j.

W pole nazwa zadania nalezy zatem wpisa¢ nazwe indywidualng dla kazdego zadania
zaplanowanego w projekcie. Nastepnie nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe dziatania
promocyjnego/wydarzenia branzowego, wskazanego w cz. VIII wniosku,
przyporzadkowanego do danego zadania.

W polu Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan nalezy natomiast
wskazac i opisaé rodzaje elementéw sktadowych lub dziatan, jakie majg zostaé zrealizowane
w ramach danego zadania (np. jako elementy sktadowe zadania dotyczgcego udziatu w danej
imprezie targowo - wystawienniczej mogg wystepowac np. dziatania zwigzane z organizacjq i
przeprowadzeniem udziatu wnioskodawcy w imprezie targowo — wystawienniczej w
charakterze wystawcy; dziatania zwigzane z organizacjg i udziatem w spotkaniach z
kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami; dziatania zwigzane z organizacjg dla
kontrahentéw lub potencjalnych kontrahentéw pokazéw, prezentacji i degustacji
produktow).

W przypadku dodatkowych materiatéw informacyjno-promocyjnych nalezy wskaza¢
szczegbly dotyczace liczby, rodzaju i jezyka, w ktérym materiaty zostang przygotowane.

W przypadku targéw w opisie nalezy dodatkowo wskaza¢ czas trwania wydarzenia
targowego, w ktorym wnioskodawca planuje wzig¢ udziat jako wystawca, badz tez
zwiedzajgcy. Jednoczesnie, majgc na uwadze, ze panel Marki Polskiej Gospodarski ujety jest
w dziataniu zwigzanych z udziatem w targach, w opisie nalezy wskaza¢ (jesli koszty panelu nie
zostaty uwzglednione w budzecie), czy panel zostanie zakupiony ze srodkéw wtasnych
whnioskodawcy, czy tez wnioskodawca posiada wymagany panel, zakupiony np. w ramach
poprzednio realizowanego projektu.

W przypadku misji wyjazdowej/przyjazdowej w opisie dziatan nalezy wskazaé: date i miejsce
realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt. pracownikéw przedsiebiorcy
biorgcych udziat w misji, harmonogram spotkan z kontrahentami, liste osdéb, z ktérymi
zorganizowano spotkania, opis innych aktywnosci podjetych w ramach misji, dokumentacje
fotograficzng, bilety wstepu na targi (jesli byta wizyta na targach), podsumowanie — opis
osiggnietych celéw mis;ji.

Dodatkowo, w przypadku misji wyjazdowych, nalezy poda¢ nazwe kontrahenta oraz adres
siedziby/zaktadu produkcyjnego, ktére wnioskodawca zamierza odwiedzic.
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UWAGA!

Poniesienie kosztow rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za
udziat w targach oraz wpisu do katalogu targowego, nie stanowi rozpoczecia realizacji
projektu. Tego rodzaju koszty, aby mogty zostac¢ uznane za kwalifikowalne, moga zosta¢
poniesione przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, jednakze nie wczesniej niz 12

miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Koszty rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach
oraz wpisu do katalogu targowego nalezy przypisaé do zadania zwigzanego z udziatem
whnioskodawcy w danej imprezie targowo-wystawienniczej, ktérej dotyczg. Jednoczesnie,
informacje o terminie ich poniesienia nalezy przedstawi¢ w Szczegétowym budzecie
projektu.

UWAGA!

Zakres rzeczowy projektu musi dotyczy¢ rodzaju i zakresu dziatan promocyjnych
okreslonych w danym programie promocji oraz zosta¢ zrealizowany zgodnie z terminami
wynikajgcymi z programu promocji (w przypadku udziatu w targach z Narodowym
Stoiskiem Informacyjno-Promocyjnym). Ponadto, musi dotyczy¢ co najmniej
obligatoryjnych rodzajéw dziatan promocyjnych okreslonych w danym programie promocji
oraz co najmniej minimalnej liczby tych dziatan wskazanej w danym programie promog;ji.

Definicja programu promocji oraz dziatarh promocyjnych zostata okreslona w Regulaminie
konkursu. Planujgc zadania w projekcie nalezy mie¢ na wzgledzie zapisy § 5 Regulaminu
konkursu.

Nazwa pola: Zakres finansowy
W tym punkcie nalezy przedstawi¢ koszty planowane do poniesienia w kazdym z zadan
okreslonych w punkcie ,Zakres rzeczowy”.

Zakres finansowy

Wydatki rozliczane ryczaltowe

Wydatki ryczattowe
Zadanie

Rodzaj ryczattu

Nazwa ryczaitu

Nazwa wskaznika
Warntosé wskainika
Kategoria kosztow

Wydatki ogddem

Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie

Dokumenty potwierdzajace

Dodaj wydalek roziczany ryczaltowo
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W ramach poddziatania 3.3.3 POIR wnioskodawca rozlicza koszty projektu w formie kwot
ryczattowych, jako uproszczonej metody rozliczania wydatkéw?, ktérych suma w projekcie
nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100.000 EUR wktadu publicznego,
przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez KE aktualnego na dzieri ogtoszenia konkursu®, tj. kwoty 425 670,00 PLN.
W ramach Zakresu finansowego, kazdemu z zadan nalezy przypisac¢ konkretne koszty
kwalifikowalne, ktdre sg planowane do poniesienia w ramach projektu, z podziatem na
kategorie kosztow okre$lone w ww. rozporzadzeniu i Regulaminie konkursu.

Dla kazdego zadania zaplanowanego w zakresie rzeczowym nalezy przypisa¢ jedng kwote

ryczattowga. Kwota ryczattowa stanowi wartos¢ dofinansowania kosztéw niezbednych do

realizacji zaplanowanego zakresu rzeczowego zadania.
W czesci ,,Wydatki rozliczane ryczattowo” nalezy wybrac z listy nazwe zadania, sposrod
zadan okreslonych w ,Zakresie rzeczowym”. Nastepnie nalezy wybra¢ ,Rodzaj ryczattu”

(mozliwe jest wybranie tylko jednej opcji - ,kwota ryczattowa”), a nastepnie w Generatorze

Whnioskow pojawiaja sie pola: ,,Nazwa ryczattu”, ,Nazwa wskaznika”, ,, Wartos¢ wskaznika”.
,Nazwe ryczattu” dla kazdego zadania nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej, zgodnie z tabelg 1
»Wskazniki dla kwot ryczattowych w ramach branzowych programéw promoc;ji”.
,Kategoria kosztéw”, ktdrg nalezy wybrac z listy, wynika z rodzaju pomocy, w ramach ktérej
mieszczg sie wydatki kwalifikowalne rozliczane w ramach danego zadania. Dla zadania
mozliwe jest wybranie jednej z nastepujgcych kategorii kosztéw:

a) kwota ryczattowa — pomoc publiczna, ktdrg nalezy wybraé¢ w przypadku wyboru formy
dofinansowania w postaci pomocy publicznej na sfinansowanie kosztéw wynajmu,
budowy i obstugi stoiska wystawowego, o ktérych mowa w § 38 rozporzadzenia,

b) kwota ryczattowa — pomoc de minimis: ustuga doradcza dotyczaca
umiedzynarodowienia przedsiebiorcy, ktérg nalezy wybraé w przypadku wyboru formy
dofinansowania w ramach pomocy de minimis kosztédw zakupu ustugi doradczej,

o ktérych mowa w § 42 pkt 7 rozporzadzenia,

c¢) kwota ryczattowa — pomoc de minimis: dziatania informacyjno-promocyjne projektu,
ktorg nalezy wybraé w przypadku wyboru formy dofinansowania w ramach pomocy de
minimis kosztow dziatan informacyjno-promocyjnych, o ktérych mowa w § 42 pkt 17
rozporzadzenia,

d) kwota ryczattowa — pomoc de minimis, ktorg nalezy wskaza¢ w przypadku wyboru formy
dofinansowania w ramach pomocy de minimis pozostatych kosztéw projektu, o ktérych

4 Ustala sie dla pojedynczego zadania obejmujacego koszty towardw/ustug/produktéw, ktére beda ponoszone
w zwigzku z jego realizacjg, zwigzane wytacznie z konkretnym wydarzeniem targowym lub misjg, ustugg
doradcza oraz wytworzeniem i realizacjg dziatan informacyjno-promocyjnych. Jako zadanie nalezy rozumie¢
dziatanie promocyjne, ktérego rodzaj wynika z rozdziatu Il. programu promocji i ktére obejmuje koszty
wskazane w Regulaminie konkursu.

5 Kurs publikowany na stronie internetowej https://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html.
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mowa w § 42 pkt 10 a), pkt 11-16 rozporzadzenia, w tym koszty organizacji stoiska
wystawowego na targach lub wystawie.

W zakresie ,Informacji dotyczacych ryczattu” nalezy:

wybrad z listy rozwijanej ,Nazwe wskaznika”, zgodnie z tabelg 1 ,,Wskazniki dla kwot
ryczattowych w ramach branzowych programoéw promocji”, ktéra bedzie odzwierciedlata
cel zadania (np. misja wyjazdowa, dodatkowe dziatania promocyjne),

wpisa¢ wartos¢ wskaznika ustalong w odniesieniu do celu zadania, ktéra postuzy do
ustalenia stopnia realizacji zadania (np. jesli wnioskodawca organizuje misje
przyjazdowa dla kontrahentéw z rynku perspektywicznego, to wartos¢ wskaznika wynosi
1 szt., gdyz w ramach zadania bedzie zorganizowana jedna misja przyjazdowa, natomiast
w przypadku dodatkowych dziatan promocyjnych nalezy podaé¢ sume planowanych do
zakupu materiatéw informacyjno-promocyjnych),

wybrad z listy rozwijanej ,Dokumenty potwierdzajgce”, na podstawie ktérych bedzie
okreslony poziom, na jakim osiggniety zostat wskaznik przypisany danej kwocie
ryczattowej, zgodnie z tabelg 1 ,,Wskazniki dla kwot ryczattowych w ramach branzowych
programow promocji”.

Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ tego kosztu w ztotych polskich (PLN) i poda¢ wartos$é

wydatkow ogodtem, wydatkdw kwalifikowalnych oraz dofinansowania. Pole ,%

dofinansowania” wylicza sie automatycznie na podstawie pdl ,,Dofinansowanie” oraz

»Wydatki kwalifikowalne”.

Whioskodawcy ktdérzy nie majg mozliwosci odliczenia podatku VAT lub majg mozliwosé

jedynie czesciowego odliczenia podatku VAT, uwzgledniajg jego wartos¢ w wydatkach

kwalifikowanych. W dalszej czesci wniosku, wydatki zaplanowane w projekcie nalezy opisac

w ,,Szczegétowym budzecie projektu”.

Szczegblowy budzet projektu

Szczegotowe wydatki ryczattowe

Usun wydatek szczegétowy

Zadanie

Prosze wybrac

Szczegdlowe wydatki w ramach kwoty ryczaitowej

Katalog kosztéw zgodny z rozporzadzeniem v

Wydatki kwalifikowalne

Sposéb rozeznania rynku i ustalenia jednostek oraz ceny jednostkowej

Dodaj wydatek szczegdtowy

Dla kazdego zadania zdefiniowanego w ,,Zakresie rzeczowym” (wybor z listy w Generatorze

Whnioskdéw), nalezy:

a) wymieni¢ szczegétowe wydatki w ramach kwoty ryczattowe;j,
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b) wskazac¢ kategorie kosztéw kwalifikowanych dla kazdego wydatku, zgodnie z
Regulaminem konkursu nr 6 rok 2020,

c) podac wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktére bedg ponoszone w zwigzku z

realizacjg zadania,

d) przedstawic sposdb rozeznania rynku i ustalenia jednostek oraz ceny jednostkowe;.
Szczegdtowe wydatki do zadan okreslonych w ,,Zakresie rzeczowym” nalezy dodac¢ w
Generatorze Wnioskdw poprzez nacisniecie przycisku ,Dodaj wydatek szczegdtowy”.
Przyktadowo: w zwigzku z udziatem w targach jako wystawca mozna doda¢ wydatki tj.:
podroze stuzbowe pracownikédw wnioskodawcy biorgcych udziat w targach, transport i
ubezpieczenie pracownikéw, transport i ubezpieczenie eksponatéw, rezerwacja miejsca
wystawowego, koszt organizacji stoiska wystawowego, do ktédrego mozna przypisac koszt
wytworzenia i instalacji elementu dekoracyjnego Marki Polskiej Gospodarki, organizacja
pokazow, prezentacji i degustacji produktdw. Dla kazdego wymienionego wydatku
szczegbtowego nalezy przedstawié¢ kalkulacje oraz sposdb rozeznania rynku.

W polu ,,Sposéb rozeznania rynku i ustalenia jednostek oraz ceny jednostkowej” nalezy
przedstawic¢ doktadna kalkulacje wydatkéw w projekcie.
Doktadna kalkulacja oznacza, ze dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na kwote ryczattowa
w zadaniu, na podstawie § 7 ust. 3 zatacznika nr 7 do Regulaminu konkursu ,,KWOTY
RYCZALTOWE jako uproszczona metoda rozliczania wydatkéow”, nalezy poda¢:
— Zrédta danych, na podstawie ktérych zostaty oszacowane wydatki;
— petne nazwy (ewentualnie adresy stron internetowych) podmiotéw, od ktérych zostaty

zebrane oferty;
— wartos¢ poszczegdlnych ofert i inne warunki okreslone w ofercie majgce wptyw na jej

oceneg;
— termin rozeznania rynku (UWAGA! maksymalnie pét roku przed data ztozenia wniosku

o dofinansowanie!);
— uzasadnienie dokonanego ustalenia przyjetej wartosci wydatku do kalkulacji kwoty

ryczattowe;.
W zwigzku z powyzszym, w celu prawidtowego okreslenia kosztéw kwalifikowalnych, w
zakresie ,,Informacji o zatozeniach przyjetych do kalkulacji” nalezy precyzyjnie okresli¢:

1) ilo$¢ jednostek,

2) cene jednostkowa,

3) wartos¢ wydatku,

4) liczbe osdb,

5) liczbe dni delegacji,

6) liczbe noclegéw,

7) dane oferty 1,

8) dane oferty 2,

9) dane oferty 3,

10) date rozeznania rynku.
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Wskazanie powyzszych informacji uzaleznione jest od rodzaju szczegdétowego wydatku
zaplanowanego w ramach danego zadania, np. dla podrdzy stuzbowych pracownikow
konieczne jest podanie: liczby 0sdb, liczby dni delegaciji, liczby noclegéw, a w polu ,Sposdb
rozeznania rynku i ustalenia jednostek oraz ceny jednostkowej” wskazanie z rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej - wysokosci diety i kwoty limitu na nocleg wraz
z walutg dla danego kraju. W polu ,,Dane oferty 1” nalezy wskaza¢, ze szacowania dokonano
na podstawie ww. rozporzadzenia oraz okresli¢ date rozeznania rynku wraz kursem z tego
dnia, aby mozliwa byta weryfikacja dokonanych przeliczen.

W zakresie wydatkéw np. na zakup materiatéw informacyjno-promocyjnych, konieczne jest
wskazanie ilosci jednostek — np. 300 szt. ulotek, 100 szt. folderédw, ceny jednostkowej — np.
koszt 1 ulotki, 1 folderu, wartosci wydatku — cena jednostkowa x ilo$¢ sztuk, dane 3 (trzech)
ofert (nazwy podmiotdéw, ewentualnie adres stron internetowych, od ktérych pozyskano
oferty, wartosci poszczegdlnych ofert) oraz date rozeznania rynku.

Analogicznie nalezy wypetnic¢ pola wniosku dla pozostatych wydatkéw zaplanowanych w
projekcie.

UWAGA: Dla szczegétowych wydatkoéw nalezy wskazaé dane 3 (trzech) ofert z
zastrzezeniem wydatkow, dla ktorych na rynku istnieje np. tylko 1 oferent (jak w
przypadku wynajmu stoiska bezposrednio od organizatora targéw). W Szczegétowym
budzecie projektu nalezy jednak doktadnie wykazaé, ze na rynku nie istnieje minimum 3
oferentéw. Powyisze bedzie podlegato sprawdzeniu na etapie oceny merytorycznej
whniosku o dofinansowanie.

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach , Wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczy¢ kwot
netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktérzy majg mozliwos¢ odzyskania VAT
albo kwot zawierajgcych VAT w przypadku wnioskodawcow, dla ktérych VAT moze by¢
wydatkiem kwalifikowalnym. Wnioskodawca, ktéry nie ma mozliwosci odzyskania VAT moze
whioskowac o refundacje czesci lub catosci tego podatku poniesionego w ramach projektu i
zaliczy¢ go do wydatkow kwalifikowalnych. W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu
lub po jego zakonczeniu wnioskodawca bedzie mégt odliczy¢ lub uzyskaé zwrot podatku od
towardw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach realizacji projektu towardéw lub ustug
wowczas jest on zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej. Wnioskodawca,
ktory po zawarciu umowy o dofinansowanie nabywa prawa i obowigzki Beneficjenta
zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania odpowiadajgcego kwocie podatku od towardw i
ustug (VAT), ktdry uprzednio zostat przez niego okreslony jako nie podlegajacy odliczeniu i
ktory zostat mu dofinansowany od chwili, w ktérej uzyskat mozliwos¢ odliczenia tego
podatku.

UWAGA!
Zalecany spos6b podawania kwoty wydatkow kwalifikowalnych to stosowanie zaokraglen
do petnych setek ztotych w gore. Nie nalezy zaokragla¢ kwoty w polu ,,Dofinansowanie”.
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W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza wnioskowa¢ o refundacje czesci lub catosci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwote wydatkéw kwalifikowalnych
(facznie z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang powyzej metodg lub ponizszym
przyktadem.

Przyktad: Jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie wydatku kwalifikowalnego na
poziomie 13 145 zt nalezy dokonac¢ zaokraglenia do kwoty 13 200 zt. Nalezy jednak stosowa¢é
zaokraglenia w stosunku do kazdego szczegétowego wydatku w ramach zadania, a nie jego
poszczegblnych sktadowych, np. w sytuacji, gdy w ramach podrézy stuzbowych pracownikdéw
whnioskodawca zaplanowat diety, noclegi, przejazdy komunikacjg miejscowa oraz dojazd do
lotniska, to zaokraglenia nalezy dokonaé dopiero po dodaniu wszystkich elementéw
sktadajacy sie na podrdze stuzbowe, a nie w odniesieniu do poszczegdlnych wydatkdéw.

UWAGA!

Dla kazdej kwoty ryczattowej zaplanowanej w zakresie finansowym nalezy okresli¢
wskaznik (podac¢ nazwe i wartos¢ wskaznika) oraz opisa¢ dokumenty, na podstawie
ktorych bedzie mozliwe potwierdzenie realizacji wskaznika i rozliczenie kwoty ryczattowej,
zgodnie z informacjami w Tabeli 1. Dla kazdej kwoty ryczattowej mozna przypisac tylko
jeden wskaznik.
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Tabela 1. Wskazniki dla kwot ryczattowych w ramach branzowych programéw promog;ji.

Nazwa wskaznika dla kwot Jednostka Rodzaj dokumentu potwierdzajgcego realizacje wskaznika dla kwot
Lp. Nazwa ryczattu .
ryczattowych miary ryczattowych
Dok tacja fot fi ilet t targi (jesli wniosk
1. Wyjazdowa misja gospodarcza Liczba misji wyjazdowych szt. ° umen a.qa otogra .|czna, bilety ws QF.)U na argl (jesli wnioskodawca
byt zwiedzajgcym), kopia raportu z przebiegu misji.
2. Przyjazdowa misja gospodarcza Liczba misji przyjazdowych szt. Dokumentacja fotograficzna, kopia raportu z przebiegu misji.
3. Targi w roli wystawcy Liczba targéw w roli wystawcy | szt. Wpis do oficjalnego kaFalogu targo/wego lubinnego dok'umentu .
otrzymanego od organizatora targéw oraz dokumentacja fotograficzna.
a Ustuga doradcza Liczba ustug doradczych ot Raport z wykona.nych dznr.:\’fan doraszych lub opracowanie koricowe
powstate w wyniku ustugi doradczej.
Dodatkowe dziatania promocyjne: materiaty | Liczba materiatéw Dokumer'1tac1a.fotogralezna wylfonlanych materiafow |nformacyjno-
5.A. |. . . . . . szt. promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz dokumentacja
informacyjno-promocyjne informacyjno-promocyjnych . . . .
potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
Dok ja f fi k h iatéw inf jno-
Dodatkowe dziatania promocyjne: spoty . e © umer.\taqa. otogra |ana wy.onlanyc materialow |n.ormacyjno
5.B. p . Liczba spotéw i filmow szt. promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz dokumentacja
reklamowe i filmy promujgce marke . . . .
potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
Dodatkowe dziatania promocyjne: . S . Dokumentacja fotograficzna wykonanych materiatéw informacyjno-
. . Liczba dziatan w zagranicznych . . . s .
5.C. |zagraniczna reklama prasowa, internetowa, . . szt. promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz dokumentacja
mediach tradycyjnych . . . .
reklamy w katalogach potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
. . . Dokumentacja fotograficzna wykonanych materiatéw informacyjno-
Dodatkowe dziatania promocyjne: . . . . . . L .
5.D. . " L .. | Liczba prezentacji i pokazéw szt. promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz dokumentacja
organizacja prezentacji produktow i kolekcji . . . .
potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
Dok ja f fi k h iatéw inf jno-
Dodatkowe dziatania promocyjne: Liczba zmian strony © umer.1taqa. otogra |f:zna Wy ‘on,anyc materialow m. ormacyino
5.E. . . . . szt. promocyjnych i/lub kopie materiatow oraz dokumentacja
obcojezyczna strona internetowa lub modut | internetowej . . . .
potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
Dodatkowe dziatania promocyjne: . L . Dokumentacja fotograficzna wykonanych materiatéw informacyjno-
. - . Liczba dziatarn w mediach . . . s ;
5.F. wyszukiwarki internetowe i portale elektronicznvch szt. promocyjnych i/lub kopie materiatéw oraz dokumentacja
spotecznosciowe y potwierdzajgca realizacje ustug w postaci raportu.
UWAGA!

Beneficjenci oraz wnioskodawcy (projekty rekomendowane do wsparcia) poddziatania s3 zobowigzani do stosowania wizualizacji Marki

Polskiej Gospodarki na stoiskach wystawienniczych. W tym celu konieczne jest nabycie lub wytworzenie oraz instalacja na stoisku trwatego
i widocznego elementu dekoracyjnego uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki. Jednym z elementéw wizualizacji
moze by¢ panel MPG, pod warunkiem, ze spetnia zasady okreslone w ksiedze wizualizacji.
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UWAGA!

Poziom szczegétowosci i doktadnosci przedstawionej kalkulacji bedzie podstawa do oceny
racjonalnosci wydatkéw w ramach kryterium pn. ,,Wydatki w ramach projektu s3
uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z
obowigzujacymi limitami”.

W punkcie nalezy szczegétowo opisa¢ wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu.
Dane powinny by¢ rozwinieciem informacji zawartych w czesci ,Zakres rzeczowy” i ,,Zakres
finansowy” i okresla¢ cechy i charakterystyke poszczegdlnych kategorii kosztow.

Celem informacji zawartych w tej czesci wniosku jest wykazanie przez wnioskodawce
zasadnosci i racjonalnosci poniesienia zaplanowanych w ramach projektu kosztéw w
podziale na poszczegdlne kategorie kosztowe. Zasadno$é i racjonalno$é poniesienia
poszczegblnych wydatkéw bedzie sprawdzana przede wszystkim w odniesieniu do
zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celéw okreslonych dla
poddziatania.

Wydatek bedzie mégt zosta¢ uznany za uzasadniony jedynie w przypadku, kiedy bedzie on
niezbedny i bezposrednio zwigzany z realizacjq dziatan zaplanowanych w projekcie oraz
zgodny z zakresem programu promocji. Dziatania promocyjne, w ktérych wnioskodawca
planuje wzig¢ udziat w zwigzku z realizacjg projektu muszg by¢ bowiem zgodne z zakresem
danego programu promocji i miesci¢ sie w aktualnym na dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie katalogu okreslonym dla tego programu. Wnioskodawca jest zatem
zobowigzany wykazaé koniecznos¢ poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek z
planowanym przedsiewzieciem.

Wydatek bedzie natomiast mdgt zostaé uznany za racjonalny, gdy jego wysokos¢ bedzie
dostosowana do zakresu zaplanowanych czynnosci realizowanych w ramach projektu.
Wydatki nie moga by¢ bowiem ani zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest zobowigzany
do przedstawienia sposobu przeprowadzenia rozeznania rynku oraz wskazania zrédta
danych, na podstawie ktérych okreslone zostaty kwoty poszczegdlnych wydatkow.
Whnioskodawca powinien posiada¢ dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie analizy
rynku, na podstawie ktérej zostaty okreslone kwoty ryczattowe dla poszczegdlnych zadan.
Niezbedne dla prawidtowej oceny projektu jest takze przedstawienie sposobu szacowania
kwot ogétem i kwalifikowalnych poszczegdlnych wydatkéw planowanych w projekcie, a
zatem takze odniesienie sie do kwestii uwzgledniania VAT w kwotach tych wydatkéw.
Nalezy pamietaé, aby kwoty wydatkdéw byty zgodne z limitami okreslonymi w Regulaminie
konkursu.

Nazwa pola: Wydatki w ramach kategorii kosztow
Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych zawartych w czesci ,,Zakres finansowy”.
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Czesc XIl. Zestawienie finansowe ogdtem

Nazwa pola: Catkowite wydatki na realizacje projektu
Wartosci w polach tabeli sg wyliczane automatycznie.

Czesé Xlll. Zrédta finansowania wydatkéw

Nalezy wskazac wartos¢ wydatkow ogdtem oraz wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach projektu w podziale na poszczegdlne Zzrédta.

Nalezy okresli¢ ostateczne zrédta finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane
dofinansowanie. Pole ,Srodki wspdélnotowe” wypetniane jest automatycznie jako
whnioskowane dofinansowanie. Pozycje ,Krajowe srodki publiczne” wnioskodawca wypetnia
tylko w przypadku, gdy na projekt pozyskat Srodki publiczne z innych zrédet. Suma wartosci
wykazanych w ramach Srodkéw prywatnych, Srodkéw wspélnotowych oraz ewentualnych
Krajowych srodkéw publicznych musi by¢ réwna kwocie wydatkéw ogdtem zwigzanych z
realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

Czes¢ XIV. Otrzymana pomoc oraz powigzanie projektu

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca uzyskat:

- pomoc na realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek poprzez udziat w innych
programach wsparcia finansowanych ze srodkéw krajowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego.

- jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu biezgcego roku i 2 poprzednich lat podatkowych.

Nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca uzyskat pomoc (de minimis lub inng niz de minimis) na

projekt, ktdrego dotyczy wniosek, w ramach innych programdéw wsparcia finansowanych ze

Srodkdéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form

wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca nie korzystat z danego typu pomocy, zaznacza

pole wyboru ,NIE” w punkcie dotyczgcym tej pomocy oraz nie wypetnia dalszych rubryk tego
punktu. Jezeli wnioskodawca zaznaczy opcje ,, TAK”, zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie
podpunkty dotyczgce danego rodzaju pomocy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w takim wypadku
wartosc tej pomocy powinna by¢ odzwierciedlona w Zzrédfach finansowania projektu.

Nazwa pola: Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie uzyskanej
przez wnioskodawce w biezagcym roku oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych lat
podatkowych (w EUR) — nalezy uzupetnié¢ przypadku gdy w projekcie przewidziane zostaty
koszty zwigzane z uzyskaniem pomocy de minimis.

Nalezy okresli¢ czy w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwoch poprzedzajgcych go lat
podatkowych wnioskodawca lub organizm gospodarczy, w sktad ktérego wchodzi
whnioskodawca, nie otrzymat pomocy de minimis. W przypadku braku ww. pomocy
whnioskodawca wpisuje wartos¢ ,,0”. W przypadku, gdy pomoc de minimis byta udzielona
whnioskodawca wpisuje tgczng wysokos¢ uzyskanej pomocy de minimis (w EUR). Aktualng
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kwote uzyskanej pomocy de minimis mozna sprawdzi¢ w Systemie Udostepniania Danych o
Pomocy Publicznej prowadzonym przez UOKiK, dostepnym pod adresem:
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=zJiVZV2E4u-
k4D08cZ4pm9hg.undefined.

Powyzsze nalezy rozpatrywac dla wnioskodawcy jako jednego przedsiebiorcy w rozumieniu
art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013). Zgodnie z Art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis: ,jedno przedsiebiorstwo”

obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z
nastepujacych stosunkdw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw
gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z t3 jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z
porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspoélnikow lub cztonkdw tej jednostki.

UWAGA!

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w
akapicie pierwszym lit. a)—-d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub
kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo. W
omawianym polu nalezy wiec wskaza¢ wartos¢ pomocy uzyskanej nie tylko przez
whnioskodawce, ale i przez podmioty powigzane.

Nazwa pola: Opis powigzania projektu z innymi projektami wnioskodawcy

Nalezy podac¢ informacje dotyczgce powigzan projektu z innymi projektami w ramach tego
samego programu operacyjnego i/lub innych programoéw operacyjnych. Nalezy opisac te
powigzania, podacd tytut, date ztozenia wniosku powigzanych projektéw, date podpisania
umowy/éw o dofinansowanie oraz zrddta finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest
powigzany z innymi projektami nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.


https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=zJiVZV2E4u-k4D08cZ4pm9hg.undefined
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary;jsessionid=zJiVZV2E4u-k4D08cZ4pm9hg.undefined
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Czes¢ XV. Oswiadczenia

W tej czesci wnioskodawca okresla, ktore czesci wniosku o dofinansowanie zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawng
ochrony tej tajemnicy.

Ponadto wnioskodaweca sktada dodatkowe oswiadczenia zgodnie ze wzorem wniosku o
dofinansowanie.

Czes¢ XVI. Zatgczniki

Do wniosku moze by¢ dotgczony dokument potwierdzajgcy prawo dysponowania marka
produktowa zgtoszong w ramach projektu. Dokumentem potwierdzajgcym prawo
dysponowania marka nie jest wpis do CEIDG, czy KRS, a zatem ww. dokumentdw nie nalezy
zatgczaé do wniosku.



