Instrukcja dotyczgca poprawnosci sktadanych dokumentow

Forma prawna

Weksel — wymagania

Deklaracja — wymagania

Pozostate dokumenty

formalne formalne
Osoba fizyczna - podpis - podpis 1. Aktualne* zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
przedsiebiorcy, przedsiebiorcy, dziatalnosci gospodarczej badz jego kserokopia

podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

- podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s0b fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczq

poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem ** (dotyczy

wytacznie podmiotu, ktérego danych rejestrowych nie

mozna ustali¢ na podstawie zaswiadczenia o wpisie w

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej).

2. W zaleznosci od stanu faktycznego nizej wymienione

dokumenty:

- w przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych, z podpisem notarialnie
poswiadczonym, wystawionego najpdzniej w dniu
wystawienia weksla,

- kserokopia aktu notarialnego o rozdzielnosci
majgtkowej (jesli taki istnieje)** lub

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie
zobowigzania wekslowego przez wspdétmatzonka, z
podpisem notarialnie poswiadczonym, wystawione
najpoziniej w dniu wystawienia weksla lub

- o$wiadczenie o nie pozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

Spétka cywilna

podpisy wszystkich
wspolnikéw,
podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

podpisy wszystkich
wspolnikéw

podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s0b fizycznych
prowadzqcych dziatalnos¢
gospodarczq

1. Aktualne* zaswiadczenie o wpisie kazdego ze
wspolnikdéw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
badz ich kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z
oryginatem (dotyczy wytgcznie podmiotéw, ktdrych
danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie
zaswiadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

2. Kserokopia umowy spotki,

3. Dlakazdego ze wspdlnikéw w zaleznosci od stanu
faktycznego nizej wymienione dokumenty:

- w przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania
zobowigzan wekslowych, z podpisem notarialnie
poswiadczonym, wystawionego najpdzniej w dniu
wystawienia weksla,

- kserokopia aktu notarialnego o rozdzielnosci
majatkowej (jesli taka istnieje) ** lub,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na zaciggniecie
zobowigzania wekslowego przez wspoétmatzonka, z
podpisem notarialnie poswiadczonym, wystawione
najpozniej w dniu wystawienia weksla lub

- o$wiadczenie o nie pozostawaniu w zwigzku
matzenskim.




Forma prawna

Weksel — wymagania

Deklaracja — wymagania

Pozostate dokumenty

formalne formalne

Spotka jawna, - podpisy osob - pieczec firmowa (jesli | Aktualny* odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
spotka upowaznionych do istnieje) Rejestrze Sgdowym (KRS) lub jego kserokopia
partnerska, reprezentowania - podpisy osob poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
spotka zgodnie z KRS wraz upowaznionych do umocowang (dotyczy wytgcznie podmiotu, ktérego danych
komandytowa, Z zaznaczeniem, w reprezentowania rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie wydruku
spotka jakim charakterze zgodnie z KRS, aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru
komandytowo- dziataja (pieczec - podpis poreczyciela | udostepnionych przez Centralng Informacje Krajowego
akcyjna firmowa i piecze¢ (jezeli dotyczy), Rejestru Sgdowego na stronie internetowej

imienna lub - podpis petnomocnika | https://ems.ms.gov.).

odreczny dopisek (jezeli dotyczy).

0znaczajacy w czym W przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat

imieniu i w jakim Zastosowanie ma wzor petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania zobowigzan

charakterze dziata | deklaracji wystawcy wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym,

osoba sktadajaca weksla ,,in blanco” dla wystawione najpoézniej w dniu wystawienia weksla wraz z

podpis na wekslu), | oséb prawnych dokumentami wykazujgcymi umocowanie do dziatania

- podpis poreczyciela 0s6b udzielajacych petnomocnictwa (w zaleznosci od
(jezeli dotyczy), sytuacji odpis aktualny z KRS lub odpis petny z KRS lub
- podpis odpisy stosownych petnomocnictw, tzw. ciagg

petnomocnika petnomocnictw).

(jezeli dotyczy).
Sp.zo.o0.lub - podpisy oséb - pieczed firmowa (jesli | Aktualny* odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
S.A. upowaznionych do istnieje) Rejestrze Sgdowym lub jego kserokopia poswiadczona za

reprezentowania - podpisy osob zgodnos¢ z oryginatem (dotyczy wytgcznie podmiotu,

zgodnie z KRS wraz
z zaznaczeniem, w
jakim charakterze
dziatajg (pieczed
firmowa i pieczec
imienna lub
odreczny dopisek
oznaczajacy w czym
imieniu i w jakim
charakterze dziata
osoba sktadajaca
podpis na wekslu),
podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s0b prawnych

ktorego danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na
podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach
wpisanych do Rejestru udostepnionych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego na stronie
internetowej https://ems.ms.gov.).

W przypadku dziatania przez petnhomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania zobowigzan
wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym,
wystawione najpdzniej w dniu wystawienia weksla wraz z
dokumentami wykazujacymi umocowanie do dziatania
0s0b udzielajgcych petnomocnictwa (w zaleznosci od
sytuacji odpis aktualny z KRS lub odpis petny z KRS lub
odpisy stosownych petnomocnictw, tzw. cigg
petnomocnictw).

Przedsiebiorstwo
panstwowe lub
jednostki
badawczo
rozwojowe

podpis 0s6b
uprawnionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS wraz
Z zaznaczeniem, w
jakim charakterze
dziataja (pieczec
firmowa i piecze¢
imienna lub
odreczny dopisek
oznhaczajacy w czym
imieniu i w jakim
charakterze dziata

- pieczed firmowa (jesli
istnieje)

- podpisy 0s6b
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy

Aktualny* odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub jego kserokopia poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatem (dotyczy wytgcznie podmiotu,
ktorego danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na
podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach
wpisanych do Rejestru udostepnionych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego na stronie
internetowej https://ems.ms.gov.).

W przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania zobowigzan
wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym,
wystawione najpdzniej w dniu wystawienia weksla wraz z




Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja — wymagania
formalne

Pozostate dokumenty

osoba sktadajaca
podpis na wekslu),
podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

weksla ,,in blanco” dla
0s6b prawnych

dokumentami wykazujacymi umocowanie do dziatania
0s6b udzielajgcych petnomocnictwa (w zaleznosci od
sytuacji odpis aktualny z KRS lub odpis petny z KRS lub
odpisy stosownych petnomocnictw, tzw. cigg
petnomocnictw).

Fundacja,
Stowarzyszenie

podpis 0s6b
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS wraz
z zaznaczeniem, w
jakim charakterze
dziataja (pieczec
firmowa i piecze¢
imienna lub
odreczny dopisek
oznaczajacy w czym
imieniu i w jakim
charakterze dziata
osoba sktadajaca
podpis na wekslu),
podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

- pieczec fundacji,
stowarzyszenia (jesli
istnieje)

- podpis 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s6b prawnych

Aktualny* odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktaddw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym a jezeli prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg —
aktualny* odpis z rejestru przedsiebiorcow lub ich
kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
(dotyczy wytacznie podmiotu, ktérego danych
rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie wydruku
aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru
udostepnionych przez Centralng Informacje Krajowego
Rejestru Sgdowego na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.).

W przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania zobowigzan
wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym,
wystawione najpdzniej w dniu wystawienia weksla wraz z
dokumentami wykazujacymi umocowanie do dziatania
0s0b udzielajgcych petnomocnictwa (w zaleznosci od
sytuacji odpis aktualny z KRS lub odpis petny z KRS lub
odpisy stosownych petnomocnictw, tzw. ciag
petnomocnictw).

Spétdzielnia

podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentacji
zgodnie z KRS wraz
Z zaznaczeniem, w
jakim charakterze
dziatajg (pieczed
firmowa i piecze¢
imienna lub
odreczny dopisek
oznhaczajacy w czym
imieniu i w jakim
charakterze dziata
osoba sktadajaca
podpis na wekslu),
podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),
podpis
petnomocnika
(jezeli dotyczy).

- pieczec spotdzielni
(jesli istnieje)

- podpisy 0sob
upowaznionych do
reprezentacji zgodnie
z KRS,

- podpis poreczyciela
(jezeli dotyczy),

- podpis petnomocnika
(jezeli dotyczy).

Zastosowanie ma wzor
deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s6b prawnych

Aktualny* odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Sgdowym (KRS) lub jego kserokopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (dotyczy wytgcznie
podmiotu, ktérego danych rejestrowych nie mozna ustali¢
na podstawie wydruku aktualnych informacji o podmiotach
wpisanych do Rejestru udostepnionych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sqdowego na stronie
internetowej https://ems.ms.gov.)..

W przypadku dziatania przez petnomocnika oryginat
petnomocnictwa szczegdlnego do zaciggania zobowigzan
wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym,
wystawione najpdzniej w dniu wystawienia weksla wraz z
dokumentami wykazujacymi umocowanie do dziatania
0s0b udzielajgcych petnomocnictwa (w zaleznosci od
sytuacji odpis aktualny z KRS lub odpis petny z KRS lub
odpisy stosownych petnomocnictw, tzw. cigg
petnomocnictw).

* Aktualne tzn. wydane w ciggu ostatnich 3 m-cy.
** Wszystkie dokumenty ztozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie
przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu.




Zalecenia dotyczgce prawidtowego wypetniania weksla in blanco
oraz deklaracji wekslowej

Weksel oraz deklaracja wekslowa nie moze by¢ podpisana przed zawarciem umowy
o dofinansowanie.

Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w sSwietle ustawy,
dokumentu zatozycielskiego lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego
Rejestru Sgdowego) sg uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu,
ktéry reprezentujag w zakresie zarzgdu mieniem i/lub zaciggania zobowigzan
majatkowych.

Jezeli weksel majg podpisaé osoby inne niz wskazane w ust. 2, wéwczas muszg one
otrzymaé potwierdzone notarialnie petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia
weksla na rzecz Agencji podpisane przez osoby, o ktédrych mowa w pkt. 2, wystawione
najpdzniej w dniu wystawienia weksla.

Prawidtowo wystawiony weksel in blanco powinien zawierac podpis wystawcy weksla,
tj. Beneficjenta lub osoby upowaznionej, zgodnie z postanowieniami ust. 2 i 3, wraz ze
wskazaniem w jakim charakterze i w czyim imieniu dziatajag. Wskazanie w jakim
charakterze i w czyim imieniu dziata osoba podpisana na wekslu moze nastgpié poprzez
opieczetowanie weksla pieczecig firmowa podmiotu oraz pieczecia imienng ze
wskazaniem stanowiska. Podpisy oséb uprawnionych oraz pieczecie powinny by¢
ztozone w prawym dolnym, pustym polu weksla. Podpisy nie powinny wychodzi¢ poza
ramke weksla.

Deklaracja wekslowa powinna zostaé podpisana przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 2
lub 3. W tresci deklaracji nalezy uzupetnié wszystkie wymagane informacje.

Wszelkie sktadane dokumenty w postaci kserokopii nalezy potwierdzi¢ na kazdej
stronie za zgodnos¢ z oryginatem przez wystawce weksla lub petnomocnika.



