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Grupa PFR

Zatacznik nr 3 do Regulaminu wyboru projektéw

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach dziatania 1.4 Wzornictwo w MSP

Program Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021 - 2027
Priorytet I: Przedsiebiorczos$¢ i Innowacje

Whiosek o dofinansowanie jest podstawowym Zzrédtem informacji o projekcie. W niniejszej
instrukcji wyjasnilismy jakich danych i informacji oczekiwaé bedziemy w poszczegdlnych
rubrykach wniosku oraz na czym polega spdjno$¢ wniosku. Informacje te sg konieczne dla
przeprowadzenia oceny kryteridw wyboru projektéw. Jesli Twdj projekt otrzyma
dofinansowanie, wniosek stanie sie cze$cig Umowy o dofinansowanie i zostanie
wykorzystany do weryfikacji poprawnosci realizacji projektu na etapie jego rozliczania.

Whiosek o dofinansowanie wypetnisz w aplikacji Generator Wnioskdw, do ktérej zalogujesz
sie pod adresem internetowym https://Isi.parp.gov.pl. Aby przyspieszy¢ i utatwié prace z

whnioskiem, wypetnieniem niektérych pél zajmie sie automatycznie Generator Wnioskow.
Pola te zostaty zablokowane do edycji wnioskodawcéw, o czym informujemy szczegétowo
ponizej.

Nazwa pola: Numer wniosku o dofinansowanie

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola: Data ztozenia wniosku o dofinansowanie

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

Nazwa pola: Program
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nazwa pola: Priorytet
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.


https://lsi.parp.gov.pl/

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* ) *: ‘ E PA RP

dla Polski Wschodniej - Polska Unig Europejska SN Grupa PER

2

Nazwa pola: Dziatanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nazwa pola: Numer Naboru
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Informacje ogdlne o projekcie

Nazwa pola: Tytut projektu <1000 znakdéw>

Tytut projektu skomponuj w sposdb zwiezty i prosty. Poprawny tytut okresla czego dotyczy
projekt opisany we wniosku (np. audyt wzorniczy, strategia wzornicza, poprzez
wykorzystanie procesu wzorniczego — wdrozenie w przedsiebiorstwie innowacji
produktowej).

Nazwa pola: Opis projektu <4000 znakéw>

Przedstaw esencjonalne podsumowanie informacji zaprezentowanych w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym (HRF). Okres| tez czy przeprowadzono i na czym polegat audyt
wzorniczy rozumiany jako cato$ciowa analiza dziatalnosci przedsiebiorcy pod wzgledem
potencjatu i potrzeb wzorniczych. Zwiezle opisz opracowang na podstawie wynikéw audytu
strategie wzorniczg zawierajgcg rekomendacje odnosnie do dalszych dziatan zwigzanych ze
stosowaniem wzornictwa w firmie. Wskaz tez dziatania z wykorzystaniem proceséw
wzorniczych (w tym opracowanie projektu wzorniczego), ktérych koricowym rezultatem
bedzie wprowadzenie na rynek innowacji. Dziatania te majg by¢ etapem wdrozenia
wskazanej wczesniej strategii wzorniczej.

Nazwa pola: Data rozpoczecia realizacji projektu
Nazwa pola: Data zakonczenia realizacji projektu
Podaj date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu w formacie: rrrr/mm/dd.

Nalezy podac okres, w ktdrym planowane jest zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i
finansowego projektu, tj. przeprowadzenie procesu wzorniczego majgcego na celu
opracowanie nowego projektu wzorniczego, dzieki ktéremu zostanie wdrozony przedmiot
projektu oraz nastgpi wprowadzenie go na rynek. Jezeli w ramach projektu jako
kwalifikowalne przewidziane zostang wydatki inwestycyjne zwigzane z wdrozeniem
przedmiotu projektu, powinny zostac¢ poniesione w okresie realizacji projektu.

W okresie tym musi nastgpic¢ takze osiggniecie wskaznikéw produktu oraz odpowiednich
wskaznikéw rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie oraz ztozenie wniosku o
pfatnos¢ korncowa.
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Pamietaj! Okres realizacji projektu powinien rozpocza¢ sie nie wczesniej niz dzien po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie oraz zakonczy¢ nie pozniej niz do 31 grudnia 2027 r., i
powinien by¢ okreslony w sposdb spdjny z terminami wynikajgcymi z informacji zawartych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu.

Poniewaz poprzez wdrozenie przedmiotu projektu rozumieé nalezy wprowadzenie go na
rynek to planujac realizacje projektu, nalezy uwzglednic takze czas potrzebny na pozyskanie
dokumentéw umozliwiajgcych wprowadzenie do obrotu. Jezeli projekt bedzie dotyczyt
wdrozenia produktu, ktory ze wzgledu na swojg specyfike, przed wprowadzeniem na rynek,
wymaga pozyskania certyfikatéw, co ze wzgleddéw proceduralnych nie bedzie mozliwe w
okresie realizacji projektu, to za wdrozenie produktu uznaje sie termin poprawnego
zgtoszenia produktu do certyfikacji oraz przekazanie tego zgtoszenia do PARP.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien zaciggniecia pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania do zamowienia ustug zwigzanych z realizacjg projektu. Ww. nie
dotyczy umoéw z wykonawcami polegajacych na przeprowadzeniu audytu oraz
opracowaniu strategii wzorniczej. W przypadku, kiedy projekt dotyczy realizacji inwestycji
poczatkowej, za rozpoczecie projektu uznaje sie takze dzien rozpoczecia robét budowlanych
zwigzanych z inwestycjg lub dzien zaciggniecia pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania
do zamdwienia urzadzen, towardw lub ustug zwigzanych z realizacjg projektu lub inne
zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna?, zaleznie od tego co
nastgpi wczesniej.

Za rozpoczecie realizacji projektu nie uznaje sie:

- dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci sporzadzenia studidéw wykonalnosci, ustug
doradczych zwigzanych z przygotowaniem projektu, w tym analiz przygotowawczych
(technicznych, finansowych, ekonomicznych), pod warunkiem, ze ich koszty nie sg objete
pomoca publiczng,

- przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy, pod warunkiem, ze jego
koszty nie sg objete pomocg publiczng,

- procesu wyboru wykonawcy ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem procesu
wzorniczego,

- poniesienia kosztow ustug polegajgcych na przeprowadzeniu audytu oraz opracowaniu
strategii wzorniczej,

Nieodwracalnos¢ inwestycji oznacza brak mozliwosci jednostronnego wycofania sie z
inwestycji bez poniesienia znacznej szkody. Prace uwaza sie za rozpoczete, jezeli z
ekonomicznego punktu widzenia postanowienia umowy powodujg trudnosci z wycofaniem
sie z realizacji Projektu, w szczegdlnosci w sytuacji, w ktérej w wyniku wycofania sie z
inwestycji zostataby utracona znaczna kwota srodkéw finansowych.
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- podpisania listéw intencyjnych lub zawarcia uméw warunkowych dotyczacych dziatan lub
zakupow realizowanych w ramach projektu.

Koszty ustug polegajacych na przeprowadzeniu audytu oraz opracowaniu strategii wzorniczej
sg kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Ustugi te muszg by¢ prowadzone przez podmiot, ktéry
zapewnia zespot, w ktérego sktad wchodzi co najmniej jeden projektant.

Pamietaj.

Whioskodawca moze wykorzystaé réwniez przeprowadzony audyt wzorniczy oraz
opracowang strategie wzorniczg w ramach Dziatania 1.4 Wzdr na konkurencje etap |
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia (POPW), pod warunkiem aktualnosci informacji i
rekomendacji zawartych w strategii wzorniczej oraz braku realizacji projektu dotyczacego
wdrozenia strategii wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje Il

etap. W przypadku wykorzystania przeprowadzonego audytu wzorniczego oraz opracowane;j
strategii wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje etap | POPW zasada,
zgodnie z ktdéra koszty ustug polegajgcych na przeprowadzeniu audytu oraz opracowaniu
strategii wzorniczej sg kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie, jednakze nie wczesniej niz 12 miesiecy przed tym dniem, nie
obowiazuje. Ponadto w przypadku wykorzystania przeprowadzonego audytu wzorniczego
oraz opracowane;j strategii wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje etap |
POPW nie obowigzuje zasada przeprowadzenia tych ustug przez podmiot zapewniajgcy
zespot, w ktérego sktad wchodzi co najmniej jeden projektant.

Mozliwos$¢ wykorzystania przeprowadzonego audytu wzorniczego oraz opracowanej strategii
wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 Wz6r na konkurencje etap | POPW jest warunkowana
stwierdzeniem poprawnosci przez PARP ich realizacji i rozliczeniem wniosku o ptatnos¢
koricowg w ramach Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje etap | POPW.

Dziatania z wykorzystaniem procesdw projektowania wzorniczego w oparciu o strategie
wzorniczg muszg by¢ prowadzone przez podmiot, ktéry zapewnia zespdt, w ktdrego sktad
wchodzi co najmniej jeden projektant. Wymaganie to powinno stanowi¢ warunek udziatu w
postepowaniu na wybor wykonawcy ustugi lub ustug.

Warunkiem jest zrealizowanie i rozliczenie Projektu (tzn. ztozenie wniosku o ptatnos¢
konncowy, ktéry zostat zaakceptowany przez PARP).

W przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i strategie wzornicza
opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje etap |, koszty
przeprowadzenia audytu wzorniczego oraz opracowania strategii wzorniczej nie podlegajg
dofinansowaniu w ramach projektu.
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Audyt wzorniczy i strategia wzornicza oraz dziatania z wykorzystaniem proceséw
projektowania wzorniczego muszg byé prowadzone przez podmiot, ktory zapewnia zespét, w
ktérego sktad wchodzi co najmniej jeden projektant. Wymaganie to powinno stanowi¢
warunek udziatu w postepowaniu na wybdr wykonawcy ustugi lub ustug. Na potrzeby
przygotowania projektu oraz w celu zweryfikowania potencjatu wnioskodawcy i
przeprowadzenia analizy jego otoczenia rynkowego pod katem zasadnosci i zakresu
opracowania procesu wzorniczego, a takze zaplanowaniu dziatan niezbednych do
opracowania oraz wdrozenia innowacji produktowej lub dodatkowo innowacji w procesie
biznesowym, audyt oraz strategia wzornicza muszg zostac przeprowadzone przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie. Koszty realizacji tej fazy zostang uwzglednione jako koszty
kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem zachowania terminu ich poniesienia, o ktérym
mowa powyzej.

Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zostaé rozpoczety przed dniem ani w dniu ztozenia
whniosku o dofinansowanie, nie nalezy zawiera¢ zadnych umoéw z wykonawcami. Ww. nie
dotyczy umoéw z wykonawcami polegajgcych na przeprowadzeniu audytu oraz opracowaniu
strategii wzorniczej. Podpisanie listéw intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych
dotyczacych dziatan lub zakupdéw realizowanych w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci
umoéw z wykonawcgy ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem procesu
wzorniczego, nie jest uznawane za rozpoczecie realizacji projektu i moze mieé¢ miejsce przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Umowa warunkowa zawarta z wykonawcg przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, zawierajgca warunek zawieszajgcy dotyczacy ztozenia
whniosku o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania na realizacje projektu, powinna
zawierac zobowigzanie do realizacji zakresu zamdwienia w okresie realizacji projektu.

Zawarcie z wykonawcg umowy bezwarunkowej, bedacej prawnie wigzgcym zobowigzaniem
do realizacji zamoéwienia na rzecz wnioskodawcy, zaktadajacej realizacje zamdwienia przed
rozpoczeciem okresu realizacji projektu, w szczegdlnosci przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie, zostanie uznane za rozpoczecie realizacji projektu, a tym samym wszystkie
wydatki poniesione w ramach projektu uznane zostang za niekwalifikowalne.

Informacje o wnioskodawcy

Wypetniajac pola tej czesci wniosku podawaj dane aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
Sprawdz czy aktualizacji nie wymagajg dane przedsiebiorstwa w Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej (CEIDG).

Nazwa pola: Nazwa <1000 znakow>

Wpisz petng nazwe przedsiebiorstwa doktadnie tak, jak zapisana jest ona w KRS lub CEIDG.
Jesli wniosek o dofinansowanie jest sktadany w imieniu spotki cywilnej, podaj nazwe spofki
oraz nazwy (w przypadku osoéb fizycznych - imiona i nazwiska) wszystkich jej wspdlnikdw.
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Nazwa pola: Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Whioskodawca zarejestrowany w KRS podaje date rejestracji w KRS. Wnioskodawca
zarejestrowany w CEIDG podaje date rozpoczecia wykonywania dziatalnos$ci gospodarcze;.
Wopisz date zgodng z odpowiednim dokumentem rejestrowym, w formacie rrrr/mm/dd.

Nazwa pola: Forma prawna oraz Forma witasnosci

Wybierz wtasciwe opcje z list wyswietlanych przez Generator wnioskéw. Wybér powinien
by¢ zgodny ze stanem faktycznym i mieé potwierdzenie w dokumentacji rejestrowej na dzien
sktadania wniosku.

Jesli w polu Forma prawna wskazesz na:
- osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg, albo
- spotki cywilne prowadzace dziatalno$¢ na podstawie umowy zawartej zgodnie
z Kodeksem cywilnym
wowczas w polu Forma wiasnosci wskaz opcje: Krajowe osoby fizyczne.
W pozostatych przypadkach w polu Forma wtasnosci wybierz opcje: Pozostate krajowe
jednostki prywatne.

Nazwa pola: Wielko$¢ przedsiebiorstwa

Podaj status wnioskodawcy aktualny na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie poprzez
wybor odpowiedniej opcji z rozwijanej listy w Generatorze. Dofinansowanie moze otrzymac
wytgcznie mikro-, maty lub sredni przedsiebiorca.

Deklarowany status przedsiebiorcy bedzie weryfikowany przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie w oparciu o przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. W tym czasie wnioskodawca zostanie poproszony o
wypetnienie O$wiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP, opracowanego na bazie
obowigzujgcych przepisow. Wzdr oswiadczenia znajdziesz na stronie internetowej dziatania.
Jesli masz trudno$é z okresleniem statusu MSP zapoznaj sie z tym dokumentem, a szczegdlnie z
przypisami objasniajgcymi w jaki sposdb wypetnic jego poszczegdlne pola.

Status wnioskodawcy ma znaczenie dla sposobu wypetnienia pola wniosku Forma prawna.
Zwroc¢ uwage, aby oba pola byty ze sobg spdjne.

Pamietaj! Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze skumulowane
dane przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawecy lub przedsiebiorstw
partnerskich, w mysl definicji zawartych w zataczniku | do rozporzadzenia Komisji UE nr
651/2014. Dodatkowe informacje odnoénie weryfikacji statusu MSP wraz z pomocniczym
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narzedziem informatycznym , Kwalifikator MSP” sg udostepnione poprzez strone internetowa
http://www.parp.gov.pl/definicja-msp.

Nazwa pola: NIP i REGON

Podaj NIP i REGON Whnioskodawcy. Jesli wniosek jest sktadany w imieniu spoétki cywilnej, w
polu NIP podaj NIP spoétki cywilnej.

Nazwa pola: Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym

Wopisz petny numer (10 cyfr), pod ktérym wnioskodawca figuruje w KRS. Jesli wnioskodawca
jest zarejestrowany w CEIDG, pozostaw pole niewypetnione.

Nazwa pola: Numer kodu PKD przewazajacej dziatalnosci

Wybierajac odpowiednig opcje z rozwijanej listy w Generatorze wnioskéw, podaj numer
kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej dziatalnosci wnioskodawcy
zgodnie z dokumentem rejestrowym. Zastosowanie ma klasyfikacja zgodna z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.). Kod wskazuje dziat,
grupe, klase oraz podklase dziatalnosci, np. 12.34.Z.

Nazwa pola: Mozliwos¢ odzyskania VAT

Wybierajac jedng z dostepnych opcji zadeklaruj czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg dziatan objetych wnioskiem, czesciowego
odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci. Wnioskodawca deklaruje mozliwos¢ (badz jej
brak) odzyskania podatku VAT poprzez wybranie jednej z dostepnych opcji. Nalezy zwrdcic
szczegblng uwage, iz jesli wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu, to kwoty wydatkéw ogdtem nie mogg by¢
rowne kwotom wydatkdw kwalifikowalnych (czes¢ XI wniosku o dofinansowanie -
Harmonogram rzeczowo — finansowy). Jezeli wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT to kwota tego podatku nie jest wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, a
zatem wartosci kwoty wydatkéw ogétem i wydatkéw kwalifikowalnych powinny by¢ od
siebie rézne (co najmniej o wartos¢ kwoty podatku VAT).

Uwaga! VAT w catosci stanowi wydatek niekwalifikowalny w sytuacji jego rozliczania na
zasadach okreslonych w art. 86 ust. 2a, art. 86 ust. 7b oraz art. 90 ust 1 i 2 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, z pézn. zm.).

Nazwa pola: Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT <1000 znakéw>


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
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W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjq
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawic szczegétowe
uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak
réwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu.

Nazwa pola: Adres

Podaj adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym, a w przypadku
0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza adres zamieszkania. Jesli
whioskodawca chce otrzymywac pisma, do ktérych doreczenia stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2023 r. poz. 775, z
poézn. zm.), na skrzynke ePUAP, wskaz Adres skrzynki ePUAP (pole Skrzynka ePUAP). W tym
celu wnioskodawca powinien posiadac konto uzytkownika zarejestrowanego (dotyczy
whioskodawcow bedgcych osobami fizycznymi) albo konto podmiotu (dotyczy pozostatych
whnioskodawcow), o ktédrych mowa w § 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia

5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu i warunkdow korzystania z elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1969, z pdzn. zm.). Jezeli dla ktéregos
pola brak jest danych (np. w dokumencie rejestrowym w adresie siedziby nie wystepuje
numer lokalu), pozostaw pole puste (nie wpisuj ,,-”, ,,nie dotyczy”, itp.).

Nazwa pola: Wspdlnicy spotki cywilnej (jesli w polu Forma prawna wybrano Spoétke
cywilng)

Pola nalezy wypetni¢ dla kazdego wspdlnika spotki cywilnej odrebnie ze wskazaniem NIP i
adresu zamieszkania wspdlnika bedgcego osobg fizyczna.

Nazwa pola: Adres oddziatu Wnioskodawcy na terenie Polski Wschodniej lub miejsce
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na terenie Polski Wschodniej (jezeli dotyczy)

W przypadku podmiotéw zarejestrowanych w KRS, jezeli siedziba nie znajduje sie na terenie
Polski Wschodniej, podaj adres oddziatu wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,
znajdujacy sie na terenie Polski Wschodniej. W przypadku osdéb fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg podaj miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie
Polski Wschodniej.

Adres korespondencyjny

Podaj adres, na ktdry nalezy doreczac lub kierowac¢ korespondencje w formie papierowe;.
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Podaj adres poczty elektronicznej (Adres e-mail) zapewniajacy skuteczng komunikacje
pomiedzy PARP a wnioskodawcg przy ocenie wniosku.

Osoba do kontaktu

Wskaz osobe, ktdra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej projektu i podaj
jej dane kontaktowe. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng wiedzg na temat projektu,
zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pézniejsza realizacjg projektu.

Miejsce realizacji projektu

(sekcja multiplikowana dla kazdej lokalizacji projektu)

Nazwa pola: Gtéwna lokalizacja projektu
Zaznacz czy wskazana lokalizacja jest gtdwnym obszarem realizacji projektu.

Okresl miejsce realizacji projektu poprzez podanie: wojewddztwa, powiatu, gminy
i miejscowosci, poprzez wybranie jednej opcji z listy. Podaj nazwe ulicy, nr budynku/lokalu
i kod pocztowy zgodnie z wtasciwoscia.

W przypadku realizacji projektu w kilku lokalizacjach wskaz wszystkie miejsca, poprzez
podanie analogicznych informacji przy pozostatych lokalizacjach.

UWAGA:

Miejsce realizacji projektu w ramach dziatania 1.4 FEPW musi znajdowa¢ sie na terytorium
Polski Wschodniej (tj. wojewddztw: lubelskiego, podkarpackiego, podlaskiego,
sSwietokrzyskiego, warminsko-mazurskiego lub mazowieckiego z wytgczeniem regionu
warszawskiego stotecznego, tj. m.st. Warszawy oraz powiatdow: grodziskiego,
legionowskiego, minskiego, nowodworskiego, otwockiego, piaseczyriskiego, pruszkowskiego,
warszawskiego zachodniego i wotominskiego), co oznacza, ze zaréwno gtéwna lokalizacja
projektu, jak i pozostate, wszystkie miejsca realizacji projektu muszg by¢ zlokalizowane na
terytorium Polski Wschodniej.

W ramach dziatania mogg by¢ dofinansowane wytgcznie projekty realizowane na terytorium
makroregionu Polski Wschodniej.

Jezeli realizacja projektu bedzie przebiegata w kilku lokalizacjach oprécz gtéwnej lokalizacji
nalezy wskaza¢ wszystkie pozostate lokalizacje podajgc dane co najmniej dotyczace
wojewddztwa, powiatu, gminy.

Pamietaj! Nieakceptowalne bedg projekty, ktérych zwigzek z makroregionem Polski
Wschodniej bedzie pozorny, np. dla ktorych miejsce realizacji projektu dziata w formule
»Wirtualnego biura” (ustugi polegajacej na petnym outsourcingu obstugi biurowej bez
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koniecznosci fizycznej obecnosci przedsiebiorstwa w danym miejscu) lub gdy wnioskodawca
zamierza jedynie korzystac z ustug kolokacji na terenie makroregionu dla instalacji serwera
zakupywanego w projekcie.

W przypadku projektéw realizowanych w kilku miejscach objetych réznym poziomem
dofinansowania, nalezy uznaé, ze maksymalng wysokoscig dopuszczalnej pomocy bedzie
putap okreslony dla tego miejsca realizacji projektu, w ktérym jest on najnizszy.

Klasyfikacja projektu

Nazwa pola: Zakres interwencji

Dostepny jest jeden kod interwencji: 027 Procesy innowacji w MSP (innowacje w zakresie
proceséw, organizacji, marketingu, i wspéttworzenia, innowacje zorientowane na
uzytkownika i motywowane popytem). Przeanalizuj, czy Twdj projekt wpisuje sie
tematycznie w kod 027, z uwagi na uwzglednienie w nim np. prac dotyczgcych innowacji w
zakresie procesOw, organizacji, marketingu i wspottworzenia, innowacji zorientowanych na
uzytkownika i motywowanych popytem.

Wybdr kodu interwencji jest konieczny z uwagi na obowigzki sprawozdawcze jakie Polska
musi realizowa¢ wobec Komisji Europejskiej w trakcie wdrazania Programu. Wybér kodu
interwencji nie jest przedmiotem oceny projektu.

Nazwa pola: Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Wybierz jedng z opcji listy rozwijanej.

Nazwa pola: Kod i nazwa PKD dziatalnos$ci, ktérej dotyczy projekt

Wybierajgc odpowiedniag opcje z rozwijanej listy w Generatorze wnioskéw, podaj numer
kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci (PKD) dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt.
Zastosowanie ma klasyfikacja zgodna z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885, z
poézn. zm.). Kod wskazuje dziat, grupe, klase oraz podklase dziatalnosci, np. 12.34.Z.

Sprawdz czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalnos¢ wykluczona na
podstawie § 6 Rozporzqdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie udzielania
przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Priorytetu 1
Przedsiebiorczos¢ i Innowacje oraz Priorytetu 5 Zrownowazona turystyka programu Fundusze
Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027.

Projekt moze zostaé dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej. Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, powinien by¢ ujawniony
w dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy najpdzniej w dniu zawarcia umowy o
dofinasowanie. Wykluczenie ze wsparcia bedzie analizowane z uwzglednieniem rodzajow i


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
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przeznaczen pomocy wtasciwe] dla danego projektu oraz przewidywanych rodzajow
wydatkéw kwalifikowanych.

Nazwa pola: Opis rodzaju dziatalnosci <500 znakéw>
Opisz zakres dziatalnosci wnioskodawcy, ktérej dotyczy projekt.

Nazwa pola: Przedmiot projektu wpisuje sie w zakres Regionalnych Inteligentnych
Specjalizacji (RIS) wspdlnych dla co najmniej dwdch wojewddztw z Polski Wschodniej
Lista rozwijalna jednokrotnego wyboru z wartosciami Tak/ Nie.

Okresl czy dziatalno$¢ wnioskodawcy bedgca przedmiotem projektu wpisuje sie w zakres
regionalnych inteligentnych specjalizacji wspdlnych dla co najmniej dwdch wojewddztw z
Polski Wschodniej. Katalog wspdlnych obszaréw inteligentnych specjalizacji regionéw Polski
Wschodniej stanowi zatgcznik do regulaminu wyboru projektéw.

Nazwa pola: Obszar RIS (wspdlny dla co najmniej dwdch wojewddztw Polski Wschodniej),
w ktory wpisuje sie projekt

Wybierz z listy rozwijanej. Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu:
Przedmiot projektu wpisuje sie w zakres Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji (RIS)
wspdlnych dla co najmniej dwdch wojewddztw z Polski Wschodnie;j.

Nazwa pola: Uzasadnienie wybranego obszaru RIS, w ktdéry wpisuje sie projekt <500
znakéw>

Okresl w jaki sposdb dziatalno$é wnioskodawcy bedgca przedmiotem projektu wpisuje sie w
zakres wybranych obszaréw RIS. Informacje wskazane w tym oraz poprzednich dwdch polach
whniosku zostang wykorzystane do oceny kryterium fakultatywnego nr 16 w ramach oceny
kryteridw wyboru projektow. Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu:
Przedmiot projektu wpisuje sie w zakres Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji (RIS)
wspdlnych dla co najmniej dwdch wojewddztw z Polski Wschodnie;j.

Nazwa pola: Przychody Wnioskodawcy — Wartos¢ przychodow ze sprzedaiy z ostatniego
zamknietego roku obrotowego

Podaj wartos¢ przychoddéw ze sprzedazy z ostatniego zamknietego roku obrotowego.
Nazwa pola: Przychody Wnioskodawcy — Wartos¢ przychodoéw z dziatalnosci produkcyjnej z
ostatniego zamknietego roku obrotowego

Podaj wartos¢ przychodéw z dziatalnosci produkcyjnej z ostatniego zamknietego roku
obrotowego.
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Nazwa pola: Przychody Wnioskodawcy — Wartos¢ przychodéw z dziatalno$ci ustugowej z
ostatniego zamknietego roku obrotowego

Podaj wartos¢ przychoddéw dziatalnosci ustugowej z ostatniego zamknietego roku
obrotowego.

Nazwa pola: Przychody Wnioskodawcy — Procent przychoddw ze sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci produkcyjne;j.

Na podstawie wprowadzonych danych Generator wnioskéw dokona automatycznego
obliczenia procentowego udziatu przychoddw z dziatalnosci produkcyjnej w przychodach
ogotem.

Nazwa pola: Przychody Wnioskodawcy — Procent przychoddw ze sprzedazy w ramach
prowadzonej dziatalnosci ustugowej

Na podstawie wprowadzonych danych Generator wnioskéw dokona automatycznego
obliczenia procentowego udziatu przychoddéw z dziatalnosci ustugowej w przychodach
ogotem.

Informacje wskazane w tych polach wniosku zostang wykorzystane do oceny kryterium nr 15
w ramach oceny kryteridéw wyboru projektéw.

W odpowiednich polach wniosku podaj wartos¢ przychoddw ze sprzedazy ogdtem, nastepnie
z dziatalnosci produkcyjnej oraz dziatalnosci ustugowej przedsiebiorstwa. Postuz sie danymi
zgodnymi ze sporzadzonymi sprawozdaniami finansowymi przedsiebiorstwa, a jesli takich nie
sporzadzasz to z innej ewidencji ksiegowej (np. ksigzki przychoddéw i rozchodow).

Na podstawie wprowadzonych danych, Generator wnioskéw dokona automatycznego
obliczenia wskaznika procentowego udziatu przychodoéw z dziatalnosci produkcyjnej /
ustugowej w przychodach ogétem.

PARP zastrzega mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci okreslonych wartosci obrotéw na kazdym
etapie naboru, w tym na etapie realizacji umowy.

UCZESTNICTWO W KRAJOWYM KLASTRZE KLUCZOWYM

Nazwa pola: Wnioskodawca jest cztonkiem klastra posiadajgcego status Krajowego Klastra
Kluczowego (co najmniej 6 miesiecy) <TAK/NIE>

Wybierz z listy rozwijanej TAK/NIE w zaleznosci od tego czy, na moment ztozenia wniosku o
dofinansowanie jestes od co najmniej 6 miesiecy cztonkiem klastra, ktéry uzyskat status
Krajowego Klastra Kluczowego.
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Nazwa pola: Nazwa Krajowego Klastra Kluczowego, ktorego cztonkiem jest wnioskodawca
<300 znakéw>

Wskaz nazwe Krajowego Klastra Kluczowego, ktérego cztonkiem jest wnioskodawca. Nazwa
Krajowego Klastra Kluczowego powinna by¢ spdjna z nazwg zawartg na liscie Krajowych
Klastréw Kluczowych. Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu:
Whnioskodawca jest cztonkiem klastra posiadajgcego status Krajowego Klastra Kluczowego.

Nazwa pola: Data wstgpienia do Krajowego Klastra Kluczowego (rrrr/mm/dd)

Podaj date wstgpienia do Krajowego Klastra Kluczowego. Informacje wskazane w tym oraz
poprzednim polu wniosku zostang wykorzystane przy ocenie kryterium rozstrzygajacego Il
stopnia w ramach weryfikacji dodatkowych kryteriéw rozstrzygajacych. Nalezy wypetnié¢ w
przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu: Wnioskodawca jest cztonkiem klastra
posiadajgcego status Krajowego Klastra Kluczowego.

Zgodnosc¢ projektu z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej

Rownosciowe zasady horyzontalne

Wsparcie polityki spdjnosci bedzie udzielane wytgcznie projektom i beneficjentom, ktorzy
przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/10602.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

umozliwia wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia na jednakowych zasadach, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynalezno$é do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady rédwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami

Przez pozytywny wptyw powinienes rozumie¢ zapewnienie dostepnosci produktow/ustug dla
wszystkich ich uzytkownikdw/uzytkowniczek. Dostepnos$¢ pozwala osobom, ktére moga by¢
wykluczone (ze wzgledu na réine przestanki np. wiek, tymczasowa niepetnosprawnosg,
opieka nad dzieémi itd.), w szczegélnosci osobom z niepetnosprawnosciami i starszym, na
korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami.

2Wiecej informacji dotyczacych stosowania réwnosciowych zasad horyzontalnych znajduje
sie pod tym linkiem - zasada rownosci szans
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Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci poszczegdlnych produktéw/ustug projektu w
stosunku do ww. zasady, o ile wykazesz, ze produkty/ustugi nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek, jak np. nowe lub usprawnione procesy technologiczne.

Przeprowadz analize produktéw/ustug projektu w zakresie zapewnienia ich dostepnosci dla
wszystkich uzytkownikéw/odbiorcéw. W tym celu pomocne bedzie zapoznanie sie z
koncepcja uniwersalnego projektowania oraz ze Standardami dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-20273.

Standardy dotyczg takich obszaréw jak cyfryzacja, transport, architektura, edukacja,
szkolenia, informacja i promocja. Zawierajg one wiele praktycznych wskazéwek, w jaki
sposéb mozna zapewnic dostepnos$é w projekcie.

Produkty/ustugi w projekcie

Nazwa pola: Nazwa produktu/ustugi (sekcja multiplikowana dla kazdego produktu)

Podaj nazwe produktu lub ustugi projektu.

Pamietaj, ze produktami s3 nie tylko produkty/ustugi, ktore powstang w wyniku realizacji
projektu, ale tez nabywane w ramach projektu srodki trwate czy wartosci niematerialne i
prawne.

Z listy rozwijanej wybierz wptyw poszczegdlnych produktéw/ustug na realizacje zasady
wskazujgc: dostepny lub neutralny.

(Nazwa pola: Wptyw — lista jednokrotnego wyboru) poszczegdlnych produktéw/ustug na
realizacje zasady wskazujgc: dostepny lub neutralny.

Nazwa pola: Uzasadnienie <500 znakow>

Opisz w jaki sposéb poszczegdlne produkty/ustugi projektu bedg dostepne dla osdb, ktére
mogq by¢ wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki np. wiek, tymczasowa
niepetnosprawnos¢, opieka nad dzie¢mi itd.), tzn. w jaki sposdb z produktu/ustugi beda
mogty korzysta¢ rézne osoby. Powinienes uwzglednic¢ takie elementy jak: specyfika produktu
projektu oraz odbiorca produktu projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny).

3 Warto réwniez zapoznad sie z Poradnikiem dla firm réwnych szans. Jako jeden z przejawéw
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji moze by¢ ujecie w regulaminie
wewnetrznym wnioskodawcy:
e postanowien wprost zakazujgcych dyskryminacji, molestowania, molestowania
seksualnego i mobbingu,
e procedur na rzecz przeciwdziatania dyskryminacji, molestowaniu, molestowaniu
seksualnemu i mobbingowi,
e postanowien dotyczacych transparentnych zasad awansu, wynagrodzen, rekrutacji.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113159/Zal2.docx
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113159/Zal2.docx
https://cofund.org.pl/publikacje/firma-rownych-szans---poradnik
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Nazwa pola: Zgodno$¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych UE i Konwencja o prawach
0s6b niepetnosprawnych TAK/NIE (lista jednokrotnego wyboru)

Z listy rozwijanej wybierz jedng z opcji: Tak/Nie w celu potwierdzenia lub zaprzeczenia
zgodnosci projektu z KPP i KPON. Wnioskodawca powinien przeanalizowac, a nastepnie
zadeklarowad zgodnosé z wymaganiami wynikajgcymi z postanowien KPP, a w szczegdlnosci
art. 8,16, 17, 20, 21, 22, 23, 25, 26 oraz KPON, a w szczegdlnosci art.5, 6, 9, 12, 14, 20, 21, 27
w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy.

Nazwa pola: Zgodnos¢ z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn

wdrozenie dziatarh majacych na celu osiggniecie stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg sama wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To réwniez
stan, w ktérym kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobdéw (np. srodki
finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej
bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow ptci.

Nazwa pola: Wptyw

Z listy rozwijanej wybierz wptyw projektu na realizacje zasady wskazujgc: neutralny lub
pozytywny.

Przeprowadz analize czy przy planowaniu i realizacji projektu mozna zidentyfikowac
ewentualne bariery wptywajgce na odmienng sytuacje kobiet i mezczyzn we wspieranym
obszarze w ramach projektu.

Jesli tak, to zaplanuj dziatania, ktdre przyczynig sie do wyrédwnania szans ptci bedgcej w
gorszym potozeniu. Powiniene$ wtedy zaznaczyé wptyw pozytywny i przedstawic¢ ww.
dziatania w uzasadnieniu.

Jesli stwierdzisz, ze projekt w zaden sposdb nie ma wptywu na zmiane sytuacji kobiet i
mezczyzn zaznacz wpltyw neutralny i uzasadnij ten wybdr. W tym przypadku musisz
przedstawic¢ konkretne uzasadnienie dlaczego nie jest mozliwe w projekcie realizowanie
dziatan na rzecz wyréwnywania szans oséb, ktére w danym obszarze znajdujg sie w gorszym
potozeniu.

Nazwa pola: Uzasadnienie <1 000 znakéw>

Opisz w jaki sposéb projekt realizuje zasade rownosci kobiet i mezczyzn. Wskaz konkretne
dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce zgodnos¢ projektu z realizacjg
zasady i uzasadnij je w odniesieniu do projektu.

Pamietaj, ze projekt w zaden sposdb nie moze przyczyniac sie do dyskryminacji ktorejs z pfici.
Aby projekt byt zgodny z zasadg powinien mie¢ pozytywny wptyw na jej realizacje lub, jesli to
niemozliwe, to neutralny. Zwré¢ jednak uwage, ze o neutralnosci projektu mozna moéwic


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:12016P/TXT&from=DE
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120001169/O/D20121169.pdf
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tylko wtedy, kiedy opiszesz i uzasadnisz dlaczego projekt nie jest w stanie zrealizowac¢
jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci z tg zasada.

Zasady srodowiskowe

Nazwa pola: Zgodno$¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju, w tym z zasadg ,,nie
czyn powaznych szkéd”

Z listy rozwijanej wybierz wtasciwg opcje: projekt zgodny/projekt niezgodny.
Nazwa pola: Uzasadnienie <1 000 znakow>

Opisz w jaki sposdb projekt realizuje zasade zréwnowazonego rozwoju, w tym zasade ,,nie
czyn powaznych szkdd”. Wskaz w uzasadnieniu konkretne dziatania realizowane w ramach
projektu. Wsparcie moze by¢ udzielone tylko takim projektom, ktére nie prowadzg do
degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Opis uzasadnienia
powinien wiec wskazywac w jaki sposdb projekt uwzglednia wymogi ze wskazanych ponizej
obszardw.

UWAGA!

Zasada zr6wnowazonego rozwoju, w tym zasada ,,nie czyn powaznych szkéd”— dotyczy
takich obszaréw jak:

- przestrzeganie wymogow ochrony srodowiska,

- efektywne gospodarowanie zasobami, w tym gospodarka o obiegu zamknietym,

- dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie ich skutkéw,

- zachowanie réznorodnosci biologicznej,

- odpornos$é na kleski zywiotowe,

- zapobieganie ryzyku i zarzadzania ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

Nazwa pola: Projekt przyczyni sie do rozwoju zielonej i zréwnowazonej gospodarki (lista
wyboru)

Wybierz z listy wybrane wymogi ze wskazanych obszaréow (lista wielokrotnego wyboru, jesli
dotyczy w ramach projektu).

Nazwa pola: Uzasadnienie <1 000 znakow>
Opis uzasadnienia powinien wskazywac w jaki sposéb projekt uwzglednia wymogi ze
wskazanych obszaréw.

Uzasadnienie realizacji projektu
Nazwa pola: WYKONAWCA AUDYTU | STRATEGII WZORNICZE)J
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Nazwa pola: Data przeprowadzenia audytu-Rozpoczecia-Zakonczenia

Podaj date rozpoczecia oraz zakoriczenia realizacji/przeprowadzenia audytu (format
rerr/mm/dd). Nalezy pamieta¢, iz ww. dziatanie nie moze rozpoczac sie wczesniej niz

12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie . Wnioskodawca moze
wykorzystac przeprowadzony audyt wzorniczy oraz opracowang strategie wzorniczg w
ramach Dziatania 1.4 POPW Wz6r na konkurencje etap |, pod warunkiem aktualnosci
informacji i rekomendacji zawartych w strategii wzorniczej oraz braku realizacji projektu
dotyczgcego wdrozenia strategii wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 POPW Wz6r na
konkurencje Il etap. W przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i strategie
wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzdr na konkurencje etap |, koszty
przeprowadzenia audytu wzorniczego oraz opracowania strategii wzorniczej nie podlegajg
dofinansowaniu w ramach projektu.

W oparciu o wynik audytu zostanie opracowana strategia wzornicza projektu. Ww.
dokumenty powinny zosta¢ opracowane nie pdzniej niz w dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Nazwa pola: Nazwa wybranego wykonawcy <1000 znakéw>
Podaj nazwe wybranego wykonawcy audytu.

Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW W?zér na konkurencje etap I.

Nazwa pola: Potencjat wybranego wykonawcy <3000 znakow>

Nalezy pamietaé, iz ustuga wykonania audytu wzorniczego oraz przeprowadzenia strategii
wzorniczej powinna zosta¢ przeprowadzona przez podmiot, ktéry zapewnia osobe
posiadajgca wyksztatcenie wyzsze w zakresie projektowania (wzornictwo przemystowe,
architektura, architektura wnetrz oraz inne kierunki projektowe w obszarze wzornictwa) lub
ma doswiadczenie w projektowaniu, to znaczy: ma w swoim portfolio minimum 3 projekty
débr wytwarzanych przemystowo, jezeli projekt dotyczy zaprojektowania oraz wdrozenia
wyrobu lub minimum 3 projekty ustug, jezeli projekt dotyczy zaprojektowania oraz
wdrozenia ustugi.

Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje etap |.

Nazwa pola: NIP wykonawcy

Podaj NIP wykonawcy.
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Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW W?zér na konkurencje etap |.

Nazwa pola: Adres siedziby wykonawcy
Podaj adres siedziby wykonawcy.

Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje etap I.

Nazwa pola: Data podpisania umowy z wykonawca
Podaj date podpisania umowy z wykonawcg (format rrrr/mm/dd).

Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje etap I.

Nazwa pola: Dotychczasowa dziatalno$¢ wykonawcy <2000 znakéw>

Podaj dotychczasowa dziatalnos¢ wykonawcy. Nalezy pamietaé, iz wykonawcg audytu i
strategii wzorniczej ma by¢ wyspecjalizowany podmiot, ktory zapewnia PROJEKTANTA, ktory
posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie projektowania (wzornictwo przemystowe,
architektura, architektura wnetrz oraz inne kierunki projektowe w obszarze wzornictwa) lub
ma doswiadczenie w projektowaniu, to znaczy: ma w swoim portfolio minimum 3 projekty
débr wytwarzanych przemystowo, jezeli projekt dotyczy zaprojektowania oraz wdrozenia
wyrobu lub minimum 3 projekty ustug, jezeli projekt dotyczy zaprojektowania oraz
wdrozenia ustugi.

Pole nie jest wypetnianie w przypadku realizacji Projektu w oparciu o audyt wzorniczy i
strategie wzorniczg opracowane w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na konkurencje etap |.

Nazwa pola: Wyniki audytu wzorniczego <5000 znakéw>

Podaj wyniki audytu wzorniczego. W tym polu przedstaw wyniki i wnioski koricowe z
przeprowadzonego audytu. Audyt obejmuje m.in.: analize wzorniczg przedsiebiorcy w
zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii, struktury organizacyjnej,
procesow komunikacji, strategii marketingowej, zdefiniowania i charakterystyki klientéw i
konkurencji oraz kluczowych w kontekscie przedsiebiorstwa trendéw branzowych, analize
potrzeb przedsiebiorcy w zakresie zarzgdzania wzornictwem, analize oferty pod kgtem
wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego przedsiebiorcy. Opis powinien w
szczegoblnosci koncentrowac sie na przedstawieniu argumentacji potwierdzajgcej zasadnosc i
zakres projektowania wzorniczego produktu oraz wprowadzenia go na rynek. Audyt
powinien obejmowadé catosciowq analize dziatalnosci przedsiebiorcy pod wzgledem
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potencjatu i potrzeb wzorniczych z uwzglednieniem ekoprojektowania (czescig audytu jest
analiza wzornicza wnioskodawcy w zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego,
technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii marketingowej, oraz
zdefiniowania kluczowych w kontekscie wnioskodawcy trendéw branzowych, stosowania
zasad ekoprojektowania), analize potrzeb wnioskodawcy w zakresie zarzadzania
wzornictwem, analize oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego
whnioskodawcy.

Nazwa pola: Data sporzadzenia/zatwierdzenia strategii — Rozpoczecia - Zakonczenia
Podaj date sporzgdzenia/zatwierdzenia strategii wzorniczej (format rrrr/mm/dd).
Pamietaj.

Whioskodawca moze wykorzysta¢ réwniez przeprowadzony audyt wzorniczy oraz
opracowang strategie wzorniczg w ramach Dziatania 1.4 Wzér na konkurencje etap | POPW,
pod warunkiem aktualno$ci informacji i rekomendacji zawartych w strategii wzorniczej oraz
braku realizacji projektu dotyczgcego wdrozenia strategii wzorniczej w ramach Dziatania 1.4
POPW Wz6r na konkurencje Il etap.

Nazwa pola: Opis wdrozenia dziatan wskazanych w strategii wzorniczej <5000 znakéw>

Podaj opis wdrozenia dziatan wskazanych w strategii wzorniczej. Nalezy pamietag, iz
strategia wzornicza opracowywana jest przez projektanta, zgodnie z wymogami i
minimalnym zakresem okreslonym w zatgczniku do Regulaminu wyboru projektéw na
podstawie wynikow przeprowadzonego audytu.

Wdrozenie musi by¢ prowadzone przez podmiot, ktéry zapewnia zespot, w ktdrego sktad
wchodzi co najmniej jeden projektant. Wymaganie to powinno stanowié¢ warunek udziatu w
postepowaniu na wybdér wykonawcy ustugi lub ustug.

Ponadto nalezy wskazac i krétko scharakteryzowaé kolejne dziatania, ktérych
przeprowadzenie jest planowane w ramach projektu oraz najistotniejsze rezultaty kazdego z
nich. Opis powinien by¢ spéjny z informacjami zawartymi w Harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu, w szczegdlnosci w ramach czesci dotyczgcej zakresu rzeczowego
projektu.

Pamietaj:

1. Jezeli strategia wzornicza zostata opracowana w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzér na
konkurencje etap | w przedmiotowym polu nalezy poda¢ dodatkowo numer wniosku
o dofinansowanie, na podstawie ktdrego zrealizowano projekt w ramach etapu |, a
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ktérego wdrozenie objete jest projektem opisanym w przedmiotowym wniosku o
dofinansowanie.

2. Strategia wzornicza opracowana w ramach Dziatania 1.4 Wz6r na konkurencje etap |
POPW powinna odpowiada¢ minimalnemu zakresowi strategii wzorniczej, o ktorej
mowa w zatgczniku nr 4 do RWP.

Nazwa pola: OPIS INNOWACII
Nazwa pola: Innowacja produktowa - Opis innowacji produktowej <12000 znakdéw>

W tym polu scharakteryzuj innowacje produktowg, ktéra ma zostaé opracowana w wyniku
projektowania wzorniczego, w tym réwniez wynikaé z opracowane;j strategii wzorniczej, a
nastepnie wdrozona w wyniku realizacji projektu. Opis powinien koncentrowac sie na
spodziewanych cechach, w tym funkcjonalnosciach, oraz przeznaczeniu produktu.

Przy okreslaniu typy innowacji przyjmuje sie definicje innowacji okreslong w podreczniku
OECD Podrecznik Oslo wydanie 4, 2018. Zgodnie z nig innowacja produktowa - to nowy lub

ulepszony wyrdb lub ustuga, ktéry rézni sie znaczaco od dotychczasowych wyroboéw lub
ustug przedsiebiorstwa i ktéry zostat wprowadzony na rynek.

Innowacja produktowa musi zosta¢ wprowadzona na rynek (najpdzniej w ostatnim dniu
realizacji projektu).

Nazwa pola: Innowacja w procesie biznesowym Lista jednokrotnego wyboru z wartosciami
TAK/NIE

W tym polu wskaz, czy w ramach projektu zostanie opracowana oraz wdrozona innowacja w
procesie biznesowym. Nalezy pamietad, iz projekt moze dotyczy¢ opracowania oraz
wdrozenia innowacji produktowej, natomiast innowacja w procesie biznesowym moze
wystepowac wytgcznie facznie z innowacjg produktowg oraz musi by¢ z nig bezposrednio
powigzana.

Nazwa pola: Opis innowacji w procesie biznesowym <12000 znakdow>

Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu: Innowacja w procesie
biznesowym.

W tym polu scharakteryzuj innowacje w procesie biznesowym, ktéra ma zosta¢ opracowana
na podstawie nowego projektu wzorniczego, w tym réwniez wynikaé z opracowane;j strategii
wzorniczej, a nastepnie wdrozona w wyniku realizacji projektu. Opis powinien koncentrowac
sie na spodziewanych cechach, w tym funkcjonalnosciach, oraz przeznaczeniu innowacji.


https://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/nauka-i-technika-spoleczenstwo-informacyjne/nauka-i-technika/podrecznik-oslo-2018,18,1.html
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Przy okreslaniu typy innowacji przyjmuje sie definicje innowacji okreslong w podreczniku
OECD Podrecznik Oslo wydanie 4, 2018. Zgodnie z nig innowacja w procesie biznesowym - to
nowy lub ulepszony proces biznesowy dla jednej lub wielu funkcji biznesowych, ktory rézni
sie znaczgco od dotychczasowych procesow biznesowych przedsiebiorstwa i ktdry zostat
wprowadzony do uzytku przez przedsiebiorstwo. Przedmiotem dziatalnosci innowacyjne;j
mogaq byc¢ wszystkie funkcje biznesowe. Pojecie ,procesu biznesowego” obejmuje
podstawowa funkcje przedsiebiorstwa polegajgca na produkcji wyrobdéw i ustug
(przeksztatcaniu naktadéw pracy i Srodkéw w wyroby lub ustugi, w tym prace inzynieryjne i
zwigzane z nimi testy techniczne, analizy i certyfikacja jako wsparcie produkcji) oraz funkcje
wspierajace, takie jak:

dystrybucja i logistyka;
marketing, sprzedaz i ustugi posprzedazowe;
ustugi w zakresie systeméw informacyjno-komunikacyjnych dla przedsiebiorstwa;

P wnN e

funkcje administracyjne i zarzadcze obejmujgce: a) strategiczne i ogdlne zarzadzanie
przedsiebiorstwem (podejmowanie decyzji dotyczacych wszystkich funkcji), w tym
organizacje obowigzkéw stuzbowych, b) tad korporacyjny (zagadnienia prawne,
planistyczne i public relations), c) rachunkowos¢, ksiegowos¢, audyt, ptatnosci oraz
inng dziatalnos¢ finansowa lub ubezpieczeniowy, d) zarzagdzanie zasobami ludzkimi
(szkolenia i ksztatcenie, rekrutacje personelu, organizacje miejsca pracy, zapewnienie
personelu tymczasowego, zarzgdzanie listg ptac, wsparcie zdrowotne i medyczne), e)
zamowienia, f) zarzagdzanie relacjami zewnetrznymi z dostawcami, sojuszami
handlowymi itp.;

5. rozwdj produktow i proceséw biznesowych, obejmujgce: ustalenie zakresu,
identyfikacje, opracowanie lub dostosowanie produktéw lub proceséw biznesowych
przedsiebiorstwa.

Nazwa pola: Wptyw realizacji projektu na dziatalnos¢ i rozwdéj wnioskodawcy <12000
znakéw>

W tym polu wskaz pozytywy wptyw projektu na zmiane funkcjonowania przedsiebiorstwa, w
aspekcie funkcjonujacych produktéw oraz korzysci, jakie zostang osiggniete dzieki wdrozeniu
dziatan, z wykorzystaniem projektowania, opisanych w projekcie. Korzy$ci powinny odnosié
sie do samego przedsiebiorstwa, jego pracownikéw, odbiorcéw rynkowych i skutkowaé w
szczegoblnosci zwiekszeniem efektywnosci ekonomicznej przedsiebiorstwa, jego rentownosci,
stworzeniem nowych miejsc pracy, poszerzeniem grupy odbiorcow rynkowych, wzrostem
przychoddéw, zwiekszeniem jego konkurencyjnosci i innowacyjnosci.

Nazwa pola: Zasady ekoprojektowania
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Wskaz co najmniej dwa z nastepujgcych wskazanych ponizej etapdw zycia produktu oraz
kazdorazowo podaj uzasadnienie dla wskazanego pola (Nazwa pola: Uzasadnienie - 500
znakdéw), w jaki sposdb projekt obejmuje zasady ekoprojektowania.

Nalezy pamietaé, iz ekoprojektowanie produktu w ramach projektu obejmuje nastepujace
etapy zycia produktu:

1. Etap — Projektowanie, ktéry odpowiada na nastepujgce pytania:
1) Czy podstawowe funkcje produktu sg dobrze zdefiniowane i dostarczone?
2) Czy produkt jest tatwy w utrzymaniu?

3) Czy tatwy jest dostep do czesci i komponentéw produkt w celu naprawy,
odswiezenia, naprawy, unowoczesnienia?

4) Czy czesci produktu sg wystandaryzowane?

5) Czy produkt jest odpowiednio solidny aby dostarczyé funkcjonalnosé na
przewidziany czas? (dobdér materiatu, konstrukcja)

6) Czy projekt wspiera pozytywng zmiane wzorcéw zachowan konsumenckich
lub wzmacnia przywigzanie do produktu?

2. Etap - Dobdr materiatéw, ktory odpowiada na nastepujgce pytania:

1) Czy produkt jest lekki w konstrukgcji?

2) Czy s zastosowane surowce z recyklingu lub surowce odnawialne zamiast
surowcow pierwotnych?

3) Czy unikneto surowcéw o wysoce negatywnym oddziatywaniu na srodowisko
(aluminium, cement, metale ziem rzadkich)?

4) Czy produkt jest zbudowany z surowcow nadajgcych sie do recyklingu (w
praktyce)?

5) Czy wyeliminowane sg surowce toksyczne?

6) Czy produkt ztozony jest z kilku réznych materiatow (jest wielomateriatowy, w
przeciwienstwie do jednorodnego materiatowo)?

3. Etap — Produkcja, ktory odpowiada na nastepujgce pytania:
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Czy proces produkcji jest zoptymalizowany pod wzgledem energochtonnosci?
Czy minimalizowane sg odpady na etapie produkcji?
Czy komponenty sg sktadane w sposéb dajagcy mozliwos¢ demontazu?

Czy odpady i produkty uboczne procesu produkcji (w tym woda czy ciepto) sg
wykorzystane jako zaséb dla innych okolicznych przedsiebiorstw (symbioza
przemystowa)?

Dystrybucja, ktéry odpowiada na nastepujace pytania:

Czy podjete zostaty dziatania, zeby jak najbardziej skréci¢ dtugie faricuchy
logistyczne?

Czy logistyka jest neutralna klimatycznie?
Czy zaadresowana jest logistyka zwrotna w fazie pokonsumenckiej?

Czy opakowania dodajg wartos¢ ponad tylko ochrone produktu i funkcje
marketingowe?

Czy opakowanie produktu jest z materiatu przyjaznego Srodowisku,
zredukowane lub nawet wyeliminowane?

Czy opakowanie moze by¢ ponownie uzyte (logistyka zwrotna) lub poddane
recyklingowi?

Uzytkowanie, ktéry odpowiada na nastepujace pytania:

Czy produkt dazy do minimalizacji wykorzystania / konsumpcji energii?
Czy czesci zepsute majg szanse by¢ wymienione?

Czy produkt ma tryb energooszczedny?

Czy produkt wspiera inne prosrodowiskowe zachowania?

Czy zminimalizowana jest ilo$¢ opaddw, ktére powstajg w tej fazie?
Czy produkt moze by¢ wykorzystany ponownie?

Czy produkt zapewnia informacje jak postgpié¢ z nim w przypadku checi
pozbycia sie go (ponowne uzycie, recykling?)
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8) Czy recykling jest zapewniony?
9) Czy materiaty toksyczne mogg by¢ wyrzucone osobno?
10) Czy bezpieczne pozbycie sie jest mozliwe?
6. Etap - Model biznesowy (cyrkularny) - model biznesowy ktéry dazy do minimalizacji

zuzycia surowcow przy jednoczesnej minimalizacji powstawania odpadéw lub do ich
ponownego wttoczenia w cykl produkcji, oraz ktéry odpowiada na nastepujace
pytania:

1) Czy produkt i ustugi sg wspoéttworzone z klientami, dostawcami i mozliwie
szeroka i cyrkularng siecig biznesowga?

2) Czy rynek wtérny jest czescig modelu biznesowego?

3) Czy aspekty srodowiskowe i spoteczne sg uwzglednione w raportowaniu
wynikéw firmy w rachunku zyskéw i strat (poza wynikami finansowymi)?

Wdrozenie nowego produktu nakierowanego na zapewnienie dostepnosci dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami

Nazwa pola: Czy nowy produkt nakierowany jest na zapewnienie dostepnosci dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami

Lista jednokrotnego wyboru z wartosciami TAK/NIE
Wybierz witasciwe pole wyboru TAK/NIE.
Nazwa pola: Charakterystyka grupy docelowej <5000 znakéw>

Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu: Czy nowy produkt
nakierowany jest na zapewnienie dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

W przypadku wskazania, iz produkt jest nakierowany na zapewnienie dostepnosci dla oséb
ze szczegblnymi potrzebami, w tym polu nalezy wskazac¢ oraz scharakteryzowad grupe
docelowa produktu. Nalezy pamietad, iz produkt musi by¢ dostepny dla oséb o szczegdlnych
potrzebach, w tym indywidualnych, wynikajgcych z braku petnej sprawnosci (oséb na
wozkach inwalidzkich, poruszajgcych sie o kulach, o ograniczonej mozliwosci poruszania sie;
0s6b niewidomych i stabo widzacych; osdb gtuchych i stabo styszgcych; oséb
gtuchoniewidomych; osdb z niepetnosprawnosciami psychicznymi i intelektualnymi; oséb
starszych i ostabionych chorobami; kobiet w cigzy; oséb z matymi dzie¢mi, w tym z wdézkami
dzieciecymi; os6b majgcych trudnosci w komunikowaniu sie z otoczeniem (takze z
rozumieniem jezyka pisanego albo méwionego); oséb o nietypowym wzroscie (w tym
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réwniez dzieci); osob z ciezkim lub nieporecznym bagazem, towarem. Wnioskodawca
powinien zatem odnie$¢ sie co najmniej do jednej z ww. grup.

Nazwa pola: Opis nowych cech/funkcjonalnosci rezultatéw projektu nakierowanych na
zapewnienie dostepnosci dla osob ze szczegdinymi potrzebami <5000 znakow>

Nalezy wypetni¢ w przypadku wyboru odpowiedzi TAK w polu: Czy nowy produkt
nakierowany jest na zapewnienie dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

W przypadku wskazania, iz produkt jest nakierowany na zapewnienie dostepnosci dla oséb
ze szczegblnymi potrzebami, w tym polu scharakteryzuj te elementy innowacji produktowej,
ktdre przyczynig sie do zapewnienia dostepnosci dla 0sdb o szczegdlnych potrzebach. Opis
powinien koncentrowac sie na spodziewanych cechach, w tym funkcjonalnosciach, oraz
przeznaczeniu produktu.

Potencjat wnioskodawcy

Nazwa pola: Opis posiadanych lub mozliwych do pozyskania Zzrédet finansowania <1000
znakow>

W polu tym okresl posiadane lub mozliwe do pozyskania zrédta finansowania realizacji
projektu w planowanym terminie i zakresie.

Pamietaj. W przypadku finansowania projektu:

1. kredytem bankowym —wskaz mozliwos¢ pozyskania kredytu, w postaci promesy
kredytowej, sporzadzonej na podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej
whnioskodawcy;

2. pozyczka — wskaz mozliwos¢ pozyskania pozyczki, ktéra powinna by¢ uwiarygodniona
dokumentem potwierdzajagcym wole pozyczkodawcy udzielenia pozyczki
whnioskodawcy na realizacje projektu oraz dokumentami finansowymi pozyczkodawcy
(sprawozdaniami finansowymi za ostatnie dwa lata obrotowe lub w przypadku oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej - dokumentami
potwierdzajgcymi posiadanie srodkéw finansowych przez pozyczkodawce np. PIT za
ostatni zakonczony rok, wyciagg z konta bankowego pozyczkodawcy, zaswiadczenie z
banku o wysokosci Srodkdw na rachunku pozyczkodawcy); upowaznienie dla banku
do przekazania informacji objetych tajemnicg bankdéw.

W przypadku wspotfinansowania projektu przez podmioty inne niz instytucje finansowe,
Komisja Oceny Projektow moze wezwac wnioskodawce do przedstawienia ww. dokumentow
uwiarygadniajgcych posiadanie zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie srodkow
finansowych.
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Nazwa pola: Opis posiadanych lub mozliwych do pozyskania zasobéw ludzkich <1000
znakow>

W tym polu wskaz zasoby ludzkie, ktérymi dysponuje lub zamierza dysponowac
whnioskodawca (w tym obecni lub przyszli pracownicy), pozwalajace na realizacje projektu
oraz na wdrozenie innowacji produktowe;.

Nazwa pola: Opis posiadanej lub mozliwej do pozyskania infrastruktury technicznej,
informatycznej i lokalowej <1000 znakéw>

Opisz posiadang lub planowang infrastrukture techniczng, informatycznga i lokalowa
(wszelkie nieruchomosci - grunty, budynki, budowle, maszyny, urzagdzenia i pojazdy,
oprogramowanie), umozliwiajaca realizacje zakresu i celu projektu.

Nazwa pola: Opis posiadanych lub mozliwych do pozyskania innych zidentyfikowanych
zasobow o kluczowym znaczeniu dla wykonalnosci projektu <1000 znakéw>

Wskaz i opisz, inne niz wykazane w powyzszych polach, posiadane lub mozliwe do
pozyskania zasoby o kluczowym znaczeniu dla realizacji projektu i/lub warunkujace jego
wykonalnosc.

Wskazniki
Wybierz wszystkie wskazniki z listy predefiniowanej we wniosku i wypetnij tabele
skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji celdw projektu.

Ujete w tabeli wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, realne, mierzalne,
odzwierciedlaé zatozone cele projektu, by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu.
Wskazniki stuzg do pomiaru osigganych postepdw w projekcie, odzwierciedlajg tez specyfike
projektu i jego rezultaty. Pamietaj, ze realizacja podanych wskaznikow bedzie weryfikowana
w ramach projektu i bedzie warunkowata wyptate dofinansowania. Musisz dysponowac
dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie wskaznikéw.

Na podstawie informacji zawartych w czesci ,, Wskazniki” dokonana zostanie ocena
spetnienia kryterium nr 8: Wskazniki projektu.

Nazwa pola: Wskazniki produktu
Produkt nalezy rozumiec¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu (rzeczy materialne lub
ustugi), mierzony konkretnymi wielkosciami.

Obligatoryjnymi wskaznikami produktu wspdlnymi dla wszystkich projektéw sa:

1) Liczba wspartych matych przedsiebiorstw
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2) Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw
3) Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw
4) Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji

W przypadku wskaznikéw: 1) Liczba wspartych matych przedsiebiorstw, 2) Liczba wspartych
mikro przedsiebiorstw, 3) Liczba wspartych $rednich przedsiebiorstw, w kolumnie wartos¢
docelowa, wybierz 1 lub 0, przy czym 1 zaznacz tylko w polu odpowiadajgcych wielkosci
przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Dane te muszg by¢ zgodne z informacjg wskazang w czesci
whniosku: Informacje o wnioskodawcy.

Ad. 1) Liczba wspartych matych przedsiebiorstw

Wskaznik odnosi sie do wnioskodawcy, ktéry jest matym przedsiebiorstwem. Mate
przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 oséb oraz ktérego roczny
obrot lub/i roczny bilans nie przekracza 10 min EUR. Wartos¢ docelowa wskaznika okreslana
jest w momencie wnioskowania. We wniosku o pfatnosé beneficjent sprawozdaje liczbe
wspieranych matych przedsiebiorstw.

Ad. 2) Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

Wskaznik odnosi sie do wnioskodawcy, ktéry jest mikroprzedsiebiorstwem.
Mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb oraz ktérego
roczny obrét lub/i roczny bilans nie przekracza 2 min EUR. Wskaznik okreslany jest w
momencie wnioskowania. We wniosku o ptatno$é beneficjent sprawozdaje liczbe
wspieranych mikroprzedsiebiorstw.

Ad. 3) Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw

Wskaznik odnosi sie do wnioskodawcy, ktéry jest $rednim przedsiebiorstwem. Srednie
przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo zatrudniajgce od 50 do 249 oséb oraz ktdérego roczny
obrdét wynosi nie przekracza 50 min EUR lub/i roczny bilans nie przekracza43 min EUR. We
whniosku o ptatnos¢ beneficjent sprawozdaje liczbe wspieranych $rednich przedsiebiorstw.

Ad. 4) Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji
Wskaznik odnosi sie do wnioskodawcy i ze wzgledu na wsparcie udzielane w formie dotacji
wskaz wartos¢ docelowg rowng 1.

Rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznikow produktu oraz jednostki miary zostang
automatycznie uzupetnione przez Generator Wnioskéw. Rok osiggniecia wartosci docelowej
bedzie taki, jaki rok zakoriczenia projektu wskazany w polu: INFORMACJE OGOLNE O
PROJEKCIE.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PARP
dla Polski Wschodniej Polska Unie Europejska
- Grupa PFR
28

W polu opis metodologii wyliczenia wskaznika produktu oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika <500 znakoéw — dla kazdego ze wskaznikéw>, dla ktdrych
okres$lono wartos¢ docelowg na poziomie 1, wskaz metodologie wyliczenia oraz sposéb
weryfikacji danego wskaznika. W polu tym dopuszczalne jest wskazanie:

»poprzez wsparcie w formie dotacji w ramach Projektu przedsiebiorstwa Wnioskodawcy
bedgcego mikro/matym lub Srednim przedsiebiorcq, wartos¢ wskaznika wynosi 1”.

Nazwa pola: Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumiec jako bezposrednie (dotyczgce wnioskodawcy) efekty wynikajgce
z realizacji projektu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastgpity u wnioskodawcy po
zakonczeniu projektu.

Obligatoryjnymi wskaznikami rezultatu wspdlnymi dla wszystkich projektow sa:
1) Liczba przedsiewzie¢ proekologicznych (szt.),
2) Liczba wprowadzonych innowacji procesowych (szt.),
3) Liczba wprowadzonych innowac;ji produktowych (szt.),
4) Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych (szt.),
5) Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych (szt.).
6) Liczba zgtoszen wzoréw przemystowych do Urzedu Patentowego RP (szt.),
7) Liczba zgtoszen wzoréw uzytkowych do Urzedu Patentowego RP (szt.),
8) Mate i $rednie przedsiebiorstwa (MSP) wprowadzajace innowacje procesowe (szt.),
9) Mate i $rednie przedsiebiorstwa (MSP) wprowadzajace innowacje produktowe (szt.),
10) Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach (EPC/rok),
11) MSP wprowadzajace innowacje marketingowe (szt.),
12) MSP wprowadzajace innowacje organizacyjne (szt.),
13) Mate i érednie przedsiebiorstwa MSP z wyzszg wartoécig dodang na pracownika (szt.),
14) Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktéw/ustug (PLN),
15) Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje (PLN),
16) Wnioski w zakresie znakdéw towarowych oraz wzoréw (szt.).

Ad. 1) Liczba przedsiewzie¢ proekologicznych (szt.),
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W ramach wskaznika mierzona bedzie liczba przedsiewzie¢ dotyczacych transformacji w
kierunku celéow srodowiskowych zrownowazonego rozwoju, w tym gospodarki o obiegu
zamknietym, tagodzenia zmian klimatu i adaptacji do zmian klimatu oraz wszystkich innych
dziatan zwigzanych z tzw. zazielenianiem przedsiebiorstw (w tym wdrozeniem wynikéw B+R
zwigzanych ze zréwnowazonym rozwojem) realizowanych w ramach projektu. Wartos¢
wskaznika wyliczana jest jako suma wszystkich przedsiewzie¢ proekologicznych
realizowanych przez Beneficjenta w ramach jednego projektu. Przedsiewziecie nalezy
rozumiec jako cato$ciowy i zakoriczony proces realizowany w ramach projektu tj. np. od
opracowania technologii proekologicznej do jej wdrozenia, badz wdrozenie wczesniej
opracowanej lub zakupionej technologii, lub prace badawcze badz badawczo-rozwojowe
prowadzone nad tego rodzaju technologia lub produktem. Nalezy podkresli¢, iz pojedyncze
dziatania (np. poszczegdlne etapy procesu badawczego), prowadzone przez Beneficjenta w
ramach projektu, nie stanowig odrebnych inwestycji proekologicznych. W rezultacie
wszystkie dziatania dokonywane przez Beneficjenta sktadajg sie na jedno (lub kilka)
przedsiewzie¢ proekologicznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie. Dla przyktadu,
jesli Beneficjent zamawia w projekcie kilka réznych prac B+R prowadzonych nad réznymi
technologiami przez konkurujgcych ze sobg wykonawcoéw, z ktérych kazdy ma za zadanie
dostarczy¢ okreslony wynik, w osiggnietej wartosci wskaznika nalezy uwzgledni¢ dziatania
kazdego z wykonawcdéw odrebnie.

Ad. 2) Liczba wprowadzonych innowacji procesowych (szt.),

Liczba innowacji procesowych wprowadzonych w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji
projektu. Innowacja procesowa to wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego procesu
produkcyjnego, metody dystrybucji lub dziatalnosci wspierajace;j.

Ad. 3) Liczba wprowadzonych innowacji produktowych (szt.),

Liczba innowacji produktowych wprowadzonych w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji
projektu. Innowacja produktowa to produkt lub ustuga, ktére sg nowe lub znaczaco
ulepszone w zakresie swoich cech lub zastosowan (np. specyfikacja techniczna, komponenty,
materiaty, trwatos¢ lub inne cechy funkcjonalne).

Ad. 4) Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych (szt.),

Liczba innowacji marketingowych wprowadzonych w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji
projektu. Innowacja marketingowa to wdrozenie nowej koncepcji lub strategii
marketingowej, ktéra znacznie rdézni sie od istniejgcych metod marketingowych.

Ad. 5) Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych (szt.),
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Liczba innowacji organizacyjnych wprowadzonych w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji
projektu. Innowacje organizacyjne to nowa metoda organizacyjna w praktykach biznesowych
przedsiebiorstwa (w tym w zarzadzaniu wiedzg, bussines inteligence, SAAS). Innowacja
organizacyjna musi byé wynikiem strategicznych decyzji kierownictwa i wdrazana przy
wsparciu projektu.

Ad. 6) Liczba zgtoszen wzoréw przemystowych do Urzedu Patentowego RP (szt.),

Liczba zgtoszen wzordw przemystowych dokonanych w wyniku realizowanego projektu w
celu uzyskania praw ochronnych, zapewniajgcych prawo do wytgcznego korzystania ze wzoru
uzytkowego na terenie RP, tj. liczba zgtoszern dokonanych w ramach procedury krajowej
inicjowanej wnioskiem (podaniem) skierowanym do Urzedu Patentowego RP. Wskaznik
obejmuje zgtoszenia, ktérych przyjecie zostato potwierdzone przez Urzad Patentowy.

Ad. 7) Liczba zgtoszen wzoréw uzytkowych do Urzedu Patentowego RP (szt.),

Liczba zgtoszen wzoréw uzytkowych dokonanych w wyniku realizowanego projektu w celu
uzyskania praw ochronnych, zapewniajgcych prawo do wytacznego korzystania ze wzoru
uzytkowego na terenie RP, tj. liczba zgtoszen dokonanych w ramach procedury krajowej
inicjowanej wnioskiem (podaniem) skierowanym do Urzedu Patentowego RP. Wskaznik
obejmuje zgtoszenia, ktére zostaty przyjete przez Urzad Patentowy (tj. takie, ktérym Urzad
Patentowy nadat date).

Ad. 8) Mate i érednie przedsiebiorstwa (MSP) wprowadzajace innowacje procesowe (szt.),

Dotyczy wnioskodawcy i pokazuje, czy wnioskodawca planuje wprowadzié¢ innowacje
procesowe w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu. Innowacja procesowa to
wdrozenie nowego lub znaczgco ulepszonego procesu produkcyjnego, metody dystrybucji
lub dziatalnosci wspierajacej.

Wartos¢ docelowa wskaznika wynosi 1, jesli warto$é docelowa wskaznika: Liczba
wprowadzonych innowacji procesowych jest wieksza od O.

Ad.9) Mateiérednie przedsiebiorstwa (MSP) wprowadzajace innowacje produktowe (szt.),

Dotyczy wnioskodawecy i pokazuje, czy wnioskodawca planuje wprowadzi¢ innowacje
produktowe w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu. Innowacja produktowa to
produkt lub ustuga, ktére sg nowe lub znaczgco ulepszone w zakresie swoich cech lub
zastosowan (np. specyfikacja techniczna, komponenty, materiaty, trwatos¢ lub inne cechy
funkcjonalne).

Wartos¢ docelowa wskaznika wynosi 1, jesli wartos$é docelowa wskaznika: Liczba
wprowadzonych innowacji produktowych jest wieksza od 0.
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Ad. 10) Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach (EPC/rok),

Liczba miejsc pracy wyrazona w $rednich rocznych ekwiwalentach petnego czasu pracy
(EPC/rok) utworzonych w ramach dziatalnosci wspieranej przez projekt. Muszg by¢ spetnione
ponizsze przestanki:

nowe stanowiska muszg by¢ obsadzone i mogg by¢ w petnym wymiarze godzin, w
niepetnym wymiarze godzin lub powtarza¢ sie sezonowo; wolne stanowiska nie sg
liczone,

— nowo utworzone stanowiska zostang utrzymane przez ponad rok po zakonczeniu
projektu,

— wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy rocznymi EPC obsadzonymi przed
rozpoczeciem projektu i rok po zakoriczeniu projektu w ramach wspieranej
dziatalnosci (roczne EPC definiuje sie jako stosunek godzin pracy przepracowanych
efektywnie w ciggu roku kalendarzowego podzielony przez catkowitg liczbe godzin
umownie przepracowanych w tym samym okresie przez osobe lub grupe; zgodnie z
konwencjg dana osoba nie moze wykonywac wiecej niz jednego EPC rocznie),

— liczba godzin umownie przepracowanych ustalana jest na podstawie
normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym ustawodawstwem
(osoba pracujgca w petnym wymiarze czasu pracy zostanie zidentyfikowana w
odniesieniu do jej statusu zatrudnienia i rodzaju umowy: petny lub niepetny etat).

Ad. 11) MSP wprowadzajace innowacje marketingowe (szt.),

Dotyczy wnioskodawecy i pokazuje, czy wnioskodawca planuje wprowadzi¢ innowacje
marketingowe dzieki udzielonemu wsparciu. Innowacja marketingowa to wdrozenie nowej
koncepcji lub strategii marketingowej, ktora rézni sie istotnie od dotychczasowych metod
marketingowych przedsiebiorstwa i ktéra nie byta wczesniej stosowana. Wymaga ona
znaczacych zmian w projekcie lub opakowaniu produktu, lokowaniu produktu, promocji
produktu lub cenie. Wskaznik nie obejmuje sezonowych, regularnych lub innych rutynowych
zmian w metodach marketingowych.

Wartos¢ docelowa wskaznika wynosi 1, jesli warto$é docelowa wskaznika: Liczba
wprowadzonych innowacji marketingowych jest wieksza od 0.

Ad. 12) MSP wprowadzajace innowacje organizacyjne (szt.),

Dotyczy wnioskodawecy i pokazuje, czy wnioskodawca planuje wprowadzi¢ innowacje
organizacyjne dzieki udzielonemu wsparciu. Innowacja organizacyjna to nowa metoda
organizacyjna w praktykach biznesowych przedsiebiorstwa (w tym zarzgdzaniu wiedzg).



B8 PARP

Grupa PFR

32

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Polski Wschodniej - Polska Unig Europejska

Innowacja organizacyjna musi by¢ wynikiem strategicznych decyzji kierownictwa oraz musi
by¢ wdrazana przy wsparciu projektu. Wskaznik nie obejmuje fuzji lub przeje¢, nawet jesli
zostaty przeprowadzone po raz pierwszy.

Wartos¢ docelowa wskaznika wynosi 1, jesli warto$é docelowa wskaznika: Liczba
wprowadzonych innowacji organizacyjnych jest wieksza od 0.

Ad. 13) MSP z wyisza wartoscig dodang na pracownika (szt.),

Dotyczy wnioskodawcy i pokazuje, czy wnioskodawca planuje osiggna¢ wyzszg wartosé
dodang na pracownika. Wskaznik bedzie miat wartos¢ docelowg rownag 1, jesli wartos¢
dodana na pracownika za rok obrotowy nastepujacy po roku ukoriczenia projektu jest co
najmniej 2% wyzsza niz warto$¢ dodana na pracownika w roku poprzedzajgcym rozpoczecie
projektu.

Catkowita wartos¢ dodana jest mierzona wedtug kosztu czynnikéw jako dochéd brutto z
dziatalnosci operacyjnej po skorygowaniu o dotacje operacyjne i podatki posrednie. Wartosé
dodana na pracownika jest obliczana jako stosunek catkowitej wartosci dodanej i rocznych
EPC zatrudnionych w danym roku.

Ad. 14) Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktéw/ustug (PLN),

Przychody ze sprzedazy nowych lub znaczgco ulepszonych produktéw lub ustug w wyniku
realizowanego projektu.

Ad. 15) Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje (PLN),

Wskaznik mierzy catkowity wktad prywatny wspoétfinansujgcy wspierane projekty, w
przypadku ktérych formg wsparcia jest dotacja. Wskaznik obejmuje rowniez
niekwalifikowalng czes$¢ kosztow projektu, w tym podatek VAT. Wskaznik jest obliczany na
podstawie wspétfinansowania prywatnego przewidzianego w umowach o dofinansowanie
dla wspieranych projektéw. Wartos¢ docelowa wskaznika bedzie generowana
automatycznie.

Ad. 16) Wnioski w zakresie znakéw towarowych oraz wzordéw (szt.),

Liczba ztozonych i zweryfikowanych wnioskéw w zakresie znakéw towarowych UE i
wspolnotowych wzordw (,,zgtoszenie”), ktére sg wynikiem projektu objetego wsparciem.
Ostateczne pozytywne rozpatrzenie wniosku nie jest wymogiem. Wspierany projekt
powinien mie¢ wyraznie dajacy sie zidentyfikowaé wktad w znak towarowy lub wzér, w
odniesieniu do ktérego sktadane sg wnioski. Znak towarowy odnosi sie do stow, symboli lub
innych znakdw uzywanych przez firmy w celu odrdznienia ich produktow lub ustug od tych
oferowanych przez inne firmy. Wniosek w zakresie znakow towarowych Unii Europejskiej
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musi zostac ztozony i zweryfikowany w Urzedzie Unii Europejskiej ds. Wtasnosci
Intelektualnej (EUIPO). Wz6r oznacza ,,catkowitg lub czesciowa postac produktu, wynikajgca
w szczegdlnosci z elementodw linii, konturéw, kolorystyki, ksztattu, faktury i/lub materiatéw
samego produktu i/lub jego ornamentacji”. Wskaznik obejmuje wnioski w zakresie
zarejestrowanych wspdélnotowych wzordéw. Taki wniosek musi zostac ztozony i
zweryfikowany w Urzedzie Unii Europejskiej ds. Wtasnosci Intelektualnej (EUIPO).

W odniesieniu do ww. wskaznikdw rezultatu jednostka miary, rok bazowy, wartosé bazowa,
rok osiggniecia wartosci docelowej, zostang automatycznie uzupetnione przez Generator
Whioskoéw. W przypadku pola ,rok osiggniecia wartosci docelowej” — bedzie to rok nastepny
po roku zakonczenia projektu, zgodnie z informacjg zamieszczong w czes$ci wniosku:
Informacje ogdlne o projekcie. Natomiast dla wskaznikéw: Wartos¢ inwestycji prywatnych
uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje oraz Liczba przedsiewzieé proekologicznych,
bedzie to rok zakonczenia realizacji projektu.

Ponadto w polach:
1) wartos$¢ docelowa - wskaz planowang wartos$¢ danego wskaznika,

2) opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika <500 znakdéw — dla kazdego ze wskaznikéw> -
wskaz metodologie wyliczenia oraz sposdb weryfikacji danego wskaznika. Opis
powinien wykazac adekwatno$é okreslenia wartosci docelowej w odniesieniu do celu
i zakresu projektu, prezentowaé¢ metodologie wyliczenia wartosci docelowe] oraz
sposob, w jaki mozliwe bedzie dokonanie pomiaru stopnia osiggniecia danego
wskaznika poprzez podanie nazwy lub rodzaju dokumentu zrédtowego dostepnego u
whnioskodawcy, na podstawie ktérego mozliwe bedzie potwierdzenie osiggniecia
zaplanowanej wartosci docelowej wskaznika. Na tej podstawie bedzie oceniane, czy
wartosci docelowe wskaznikéw rezultatu zadeklarowane i uzasadnione we wniosku o
dofinansowanie sg obiektywnie weryfikowalne, mierzalne, uzasadnione, realne i
adekwatne do zatozen i celu projektu oraz przyczyniajg sie do osiggniecia wartosci
wskaznikéw w FEPW.

Harmonogram rzeczowo-finansowy (HRF)

Planujac wydatki w projekcie uwzglednij zasady kwalifikowalnosci okreslone w szczegdlnosci:

- w ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20
grudnia 2022 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Priorytetu 1 Przedsiebiorczo$¢ i Innowacje oraz Priorytetu
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5 Zrownowazona Turystyka programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021—
2027(Dz. U. Z 2022 r., poz. 2773), w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, o ktérych mowa w Regulaminie wyboru projektéw.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg wydatki dokonane w sposdb przejrzysty, racjonalny,
efektywny i adekwatny do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz
celéw okreslonych dla dziatania.

Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane ze srodkéw wtasnych wnioskodawcy.
llekro¢ we wniosku jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumiec¢ réwniez koszty.

Nazwa pola: Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zakres rzeczowy powinien przedstawiaé proces
opracowania oraz wdrozenia innowacji produktowej, innowacji w procesie biznesowym, w
tym zakres ustug doradczych wspierajgcych ten proces, a takze zakres ustug szkoleniowych i
inwestycji poczatkowej, jezeli w ramach projektu przewidziane zostaty wydatki zwigzane z
wdrozeniem nowego projektu wzorniczego, objete regionalng pomocg inwestycyjna.

Nazwa pola: Zadanie (sekcja multiplikowana dla kazdego zadania) Nazwa zadania <500
znakéw>, Data rozpoczecia, Data zakonczenia

Wymien zadania, jakie wnioskodawca planuje zrealizowa¢ w projekcie. Dla kazdego zadania
okresl daty jego rozpoczecia i zakoriczenia w formacie dd/mm/rrrr.

Nazwa pola: Nazwa zadania <500 znakéw>

W polu tym nalezy wpisa¢ nazwe zadania. Poszczegdlne zadania i ich kolejno$é powinny
odpowiadaé planowanym etapom procesu wzorniczego oraz wdrozeniowego.

Nazwa pola: Data rozpoczecia/Data zakonczenia

W polu tym nalezy wpisac date rozpoczecia oraz zakoriczenia poszczegélnych zadan. W
przypadku zadan polegajgcych na przeprowadzeniu audytu oraz opracowaniu strategii
wzorniczej, koszty ww. ustug sg kwalifikowalne, jezeli zostang poniesione przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie, jednakze nie wczes$niej niz 12 miesiecy przed tym dniem
z zastrzezeniem, przeprowadzonego audytu wzorniczego oraz opracowanej strategii
wzorniczej w ramach Dziatania 1.4 POPW Wzdr na konkurencje etap |, pod warunkiem
aktualnosci zawartych w strategii wzorniczej informacji i rekomendacji oraz braku realizacji
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projektu dotyczgcego wdrozenia strategii wzorniczej w |l etapie Dziatania 1.4 POPW Wz6r na
konkurencje*.

W powyzszym przypadku za date ich rozpoczecia nalezy przyjaé rzeczywisty okres
przeprowadzenia. W przypadku pozostatych zadan, mogg one rozpoczac sie po dniu ztozenia
whniosku o dofinansowanie. Okres realizacji projektu powinien zakoniczy¢ sie nie pdzniej niz
do 31 grudnia 2027 r.

Nazwa pola: Opis planowanych prac <3000 znakéw>

W polach tych nalezy przedstawic szczegdtowy opis dziatan zwigzanych z przebiegiem
projektu planowanego do realizacji w ramach danego zadania. Opis dziatan powinien
dotyczy¢ zaréwno rodzaju ustug doradczych oraz ich zwigzku z procesem opracowania
nowego projektu wzorniczego oraz jego wdrozenia, jak i pozostatych dziatan stuzgcych temu
wdrozeniu, takich jak np. realizacja inwestycji, czy ustugi szkoleniowe. Okresy realizacji
poszczegblnych zadan w projekcie mogg sie ze sobg pokrywac, w szczegdlnosci jesli w danym
okresie planowane jest korzystanie zaréwno z ustug doradczych, szkoleniowych oraz
inwestycji. Zakres rzeczowy projektu powinien by¢ zgodny z zakresem dziatania i celem
projektu.

Pamietaj! Aby projekt kwalifikowat sie do wsparcia musi dotyczy¢ co najmniej ustug
doradczych wskazanych w § 2 Regulaminu wyboru projektow:

1) koszty ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem audytu wzorniczego i
opracowaniem strategii wzorniczej,

2) koszty ustug doradczych niezbednych do wdrozenia strategii wzorniczej.

Do kazdego zadania wskazanego w Zakresie rzeczowym projektu nalezy w ramach Zakresu
finansowego, o ktérym mowa ponizej, przypisa¢ konkretne wydatki, ktére majg zostaé
poniesione w ramach projektu. Planujgc wydatki kwalifikowalne nalezy mie¢ na uwadze
kategorie kosztéw okreslone w § 2 Regulaminu wyboru projektéw.

Nazwa pola: Zakres finansowy
W tym punkcie nalezy przedstawi¢ wydatki planowane do poniesienia w kazdym z zadan
okreslonych w punkcie Zakres rzeczowy.

4 W przypadku realizacji projektu w oparciu o audyt wzorniczy i strategie wzorniczg
opracowang w ramach Dziatania 1.4 POPW (etap 1), koszty ich przeprowadzenia nie
podlegajg dofinansowaniu w ramach projektu.
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Pamietaj, iz maksymalna intensywnos¢é dofinansowania UE w projekcie wynosi:
1) W zakresie kosztéw objetych pomocg de minimis - dla ustug doradczych

zwigzanych przeprowadzeniem audytu wzorniczego, opracowaniem strategii
wzorniczej, ustug doradczych niezbednych do wdrozenia strategii wzorniczej,
ustug szkoleniowych oraz kosztéw ustanowienia i utrzymania zabezpieczenia
zaliczki 85% kosztow kwalifikowalnych;

2) W zakresie kosztéw objetych pomoca na ustugi doradcze na rzecz MSP - dla
ustug doradczych niezbednych do wdrozenia strategii wzorniczej 50% kosztéw
kwalifikowalnych.

Pamietaj! W przypadku kiedy wnioskodawca nie moze skorzysta¢ z dofinansowania w
ramach pomocy de minimis moze wybra¢ dofinansowanie w zakresie ustug doradczych na
rzecz MSP. W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie nalezy dokona¢ wyboru poziomu
dofinansowania/rodzaju pomocy w zakresie ustug doradczych niezbednych do wdrozenia
strategii wzorniczej.

3) W zakresie kosztow objetych regionalng pomocg inwestycyjng —dla nabycia
srodkéw trwatych innych niz nieruchomosci zabudowane i niezabudowane,
nabycia oprogramowania i innych wartosci niematerialnych i prawnych w
formie patentdw, licencji, know-how oraz innych praw wtasnosci intelektualnej,
robot i materiatdw budowlanych, o ile sg bezposrednio zwigzane z instalacja
maszyn i urzadzen, zgodnie z mapg pomocy regionalnej.

Nazwa pola: Wydatki rzeczywiste (sekcja multiplikowana dla kazdego wydatku)

Nazwa pola: Nazwa wydatku

W polu Nazwa wydatku nalezy wskaza¢ pojedynczy wydatek nalezgcy do wybranej kategorii
wydatkéw.

Nazwa pola: Kategoria kosztu

W ramach kazdego zadania z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg kategorie kosztéw
zgodnie z rodzajami kosztdw kwalifikowalnych okreslonymi w § 2 Regulaminu wyboru
projektow.

Dostepne w GW kategorie kosztéw to:

1) koszty ustug doradczych zwigzanych z przeprowadzeniem audytu wzorniczego i
opracowaniem strategii wzorniczej,

2) koszty ustug doradczych niezbednych do wdrozenia strategii wzorniczej,
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3) nabycie srodkéw trwatych innych niz nieruchomosci zabudowane i niezabudowane,

4) nabycie oprogramowania i innych wartosci niematerialnych i prawnych w formie
patentéw, licencji, know-how oraz innych praw witasnosci intelektualnej,

5) koszty robdt i materiatéw budowlanych, o ile sg bezposrednio zwigzane z instalacja
maszyn i urzadzen (Pamietaj. Ich wartos¢ nie moze przekracza 10% wartosci
srodkow trwatych nabywanych w projekcie),

6) koszty ustug szkoleniowych,
7) koszty ustanowienia i utrzymania zabezpieczenia zaliczki.

W odniesieniu do kazdego z wydatkdw nalezy uzasadnié planowang wysokos¢ wydatkow.
<limit znakéw w kazdym polu wydatkéw — 3000>

Jezeli w ramach projektu planowane jest nabycie wartos$ci niematerialnych i prawnych, w
tym oprogramowania, nalezy okresli¢ ich koszt (w tym koszty jednostkowe i liczbe jednostek
nabywanych wartosci niematerialnych i prawnych), rodzaj oraz uzasadni¢ koniecznos¢
nabycia w kontekscie realizacji projektu, szczegdlnie w kontekscie planowanych do
wprowadzenia innowacji produktowej, innowacji w procesie biznesowym. W przypadku
oprogramowania nalezy wskaza¢, czy jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie
wykonane specjalnie na potrzeby projektu. W przypadku nabycia wartosci niematerialnych i
prawnych muszg zostaé spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) bedg wykorzystywane wytgcznie w przedsiebiorstwie przedsiebiorcy otrzymujgcego
pomoc,

2) bedga podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

3) beda nabyte od 0sdb trzecich niepowigzanych z przedsiebiorcg na warunkach
rynkowych,

4) bedg stanowic¢ aktywa przedsiebiorcy otrzymujgcego pomoc i pozostang zwigzane z
projektem oraz pozostang w jego przedsiebiorstwie przez co najmniej 3 lata od dnia
zakonczenia realizacji projektu.

Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ kazdego z wydatkdw w ztotych polskich w podziale na
kwoty wydatkéw ogdtem i wydatkdw kwalifikowalnych. Kwoty wydatkow uwzgledniane w
polach Wydatki ogétem musza dotyczy¢ kwot brutto planowanych wydatkoéw (tj. tacznie
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z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto bedzie podwyzszona o kwote VAT).
Kwoty wydatkow uwzgledniane w polach Wydatki kwalifikowalne powinny dotyczyé kwot
netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktorzy majg mozliwos¢ odzyskania VAT
albo kwot zawierajacych VAT w przypadku wnioskodawcéw, dla ktérych VAT moze by¢
wydatkiem kwalifikowalnym. Wnioskodawca, ktéry nie ma mozliwosci odzyskania VAT, moze
bowiem wnioskowac o refundacje czesci lub catosci tego podatku poniesionego

w ramach projektu i zaliczy¢ go do wydatkéw kwalifikowalnych. W takim przypadku
niezbedne jest takze wyszczegdlnienie kwoty VAT w polu W tym VAT. W pozostatych
przypadkach pola W tym VAT nie nalezy wypetnia¢. Nalezy réwniez wskazaé poziom
dofinansowania. Pole % dofinansowania wylicza sie automatycznie na podstawie pdél
Dofinansowanie oraz Wydatki kwalifikowalne.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakoriczeniu wnioskodawca bedzie
mogt odliczy¢ lub uzyskac zwrot podatku od towardw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach
realizacji projektu towardw lub ustug wdéweczas jest on zobowigzany do poinformowania
PARP. Wnioskodawca, ktdry po zawarciu umowy o dofinansowanie nabywa prawa i
obowigzki Beneficjenta zobowigzany jest do zwrotu dofinansowania odpowiadajgcego
kwocie podatku od towardw i ustug (VAT), ktdry uprzednio zostat przez niego okreslony jako
niepodlegajacy odliczeniu i ktéry zostat mu dofinansowany od chwili, w ktérej uzyskat
mozliwos$¢ odliczenia tego podatku.

Nazwa pola: Wydatki na dostepnos¢

Odznacz, czy dany wydatek przeznaczony jest na dostepnos¢. Wydatek zwigzany z
dostepnoscig umozliwia korzystanie z infrastruktury, transportu, technologii i systemow
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug wszystkim zainteresowanym
osobom. Dostepnos¢ pozwala w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom
starszym na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. Przyktadami tych
produktow sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe, konferencja,
wybudowane lub modernizowane obiekty, zakupione srodki transportu.

Pamietaj. Oznaczenie kosztu jako wydatek na dostepnos$é zostanie uznany w catosci za
zwigzany z tym obszarem. Dlatego nalezy racjonalnie oszacowaé, czy elementy zwigzane z
dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg znaczgce na tyle, by catos¢ kosztu mogta zostac
uznana za wydatek zwigzany z dostepnoscig. Wydatki na dostepnos¢ to takie wydatki w
projekcie, ktére w wiekszosci zostaty przeznaczone na dostepnosé np. dostosowana do oséb
z niepetnosprawnosciami aplikacja internetowa i taki wydatek w 100 % zostaje uwzgledniony
jako wydatek na dostepnosé. Wydatki na dostepno$é ujete we wniosku o dofinansowanie
powinny by¢ zaplanowane.
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Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia btedéw przy konstruowaniu zakresu finansowego, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawac w zaokragleniu do petnych setek ztotych w gére. Kwoty

w polu Wartos¢ ogdtem nie nalezy zaokraglaé. W przypadku, gdy wnioskodawca zamierza
whnioskowac o refundacje czesci lub catosci poniesionego w ramach projektu podatku VAT,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (tgcznie z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang
powyzej metodga lub ponizszym przyktadem.

Przyktad: jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zt. nalezy dokonaé zaokraglenia do kwoty 13 200 zt.

Okreslajgc kwoty wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania w polu Zakres finansowy
nalezy mie¢ na uwadze zapisy § 3 Regulaminu wyboru projektéw dotyczgce minimalnej oraz
maksymalnej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych projektu, a takze maksymalne;j
intensywnosci dofinansowania oraz limitow kwotowych lub procentowych dotyczgcych
okreslonych rodzajéw wydatkéw kwalifikowalnych.

Nazwa pola: Uzasadnienie wydatku, szacowanie, sposéb przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz Zzrédta danych na podstawie ktorych okreslono kwote wydatku <3000 znakéw>

W tym punkcie nalezy szczegdtowo opisa¢ wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacja
projektu. Dane powinny by¢ rozwinieciem informacji zawartych w czesci Zakres rzeczowy
i Zakres finansowy i charakteryzowac poszczegdlne kategorie kosztéw.

Opis kosztow zwigzanych z ustugami doradczymi albo szkoleniowymi powinien dotyczyé
takich informacji jak np. zakres ustugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug, przyjety sposéb
szacowania wartosci ustugi tj. np. stawka za godzine lub dzien doradztwa oraz liczba godzin
lub dni niezbednych do realizacji danej ustugi, Zrédto danych, zwigzek kosztu z realizowanym
projektem. Jesli produktem projektu jest oprogramowanie to powinno ono by¢ czescig
wyrobu lub ustugi. Jesli przedmiotem projektu jest stworzenie oprogramowania bedgcego
samodzielnym przeznaczonym do sprzedazy produktem/aplikacjg, zostanie ono uznane za
niekwalifikowalne.

Opis kosztow zwigzanych z realizacjg inwestycji poczgtkowej powinien dotyczy¢ takich
informacji jak:

1) koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj Srodkéw trwatych, zrédta danych a takze
uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu - w przypadku wydatkéow zwigzanych z
nabyciem srodkdow trwatych innych niz prawo uzytkowania wieczystego gruntu oraz
prawo wtasnosci nieruchomosci;
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2) koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj jednostek nabywanych wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu —
w przypadku wydatkéw zwigzanych z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych,
zrédta danych.

W przypadku oprogramowania zaliczajgcego sie do wartos$ci niematerialnych
i prawnych, nalezy wskaza¢, czy jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie
wykonane specjalnie na potrzeby projektu.

Wspomniane powyzej informacje bedg brane pod uwage przy ocenie zasadnosci

i racjonalnosci planowanych wydatkéw. Zasadnosc i racjonalnos¢ poniesienia poszczegdlnych
wydatkéw bedzie sprawdzana przede wszystkim w odniesieniu do zaplanowanych przez
whnioskodawce dziatan i celéw projektu oraz celéw okreslonych dla dziatania.

Uzasadniajgc dany koszt oraz jego zwigzek z realizowanym projektem nalezy pamietag, iz
realizowana w ramach projektu ustuga musi stuzy¢ opracowaniu nowego produktu, dzieki
ktéoremu wdrozona zostanie nowa innowacja produktowa oraz dodatkowo, jezeli dotyczy,
innowacja w procesie biznesowym. Realizacja projektu musi by¢ uzasadniona ze wzgledu na
wptyw na dziatalnos¢ i rozwdj przedsiebiorstwa wnioskodawcy tj. np. miec zwigzek z planami
rozwojowymi przedsiebiorstwa, stwarza¢ mozliwosé poszerzenia rynkdéw zbytu i oferty,
przyczyniaé sie do zwiekszenia przychoddéw przedsiebiorstwa, zwieksza¢ konkurencyjnosc
oferty produktowej wnioskodawcy. Zakupione w ramach inwestycji poczagtkowej Srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celu
wdrozenia przedmiotu projektu.

Podsumowanie HRF

Wartosci w polach tabeli Zestawienia Finansowe Ogdtem sg wypetniane automatycznie przez
Generator Wnioskow.

Zroédta finansowania wydatkéw

Nalezy wskazaé wartos¢ wydatkéw ogdtem oraz warto$é wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach projektu w podziale na poszczegdlne zrodta. Nalezy okresli¢ ostateczne Zzrodta
finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane dofinansowanie. Pole ,Srodki
wspodlnotowe” wypetniane jest automatycznie jako wnioskowane dofinansowanie. Suma
wartosci wykazanych w ramach Srodkéw prywatnych, Srodkéw wspdlinotowych musi byé
rowna kwocie wydatkow ogdtem zwigzanych z realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych).
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Wartosci podane w tym punkcie muszg byé spdjne z danymi zawartymi we wniosku w polu o
nazwie Harmonogram rzeczowo-finansowy (HRF).

Pamietaj. Skorzystanie przez podatnikéw podatku dochodowego od oséb prawnych/podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych z mozliwosci dokonania jednorazowych odpisow
amortyzacyjnych od wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w
art. 16k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2587,
z pbéin. zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od o0sdéb fizycznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 2647, z pdzn. zm.) stanowi pomoc de minimis. Wnioskodawca zobowigzany jest
do uwzglednienia jednorazowych odpisow amortyzacyjnych w oswiadczeniach o wielkosci
otrzymanej pomocy de minimis sktadanych przed zawarciem umowy o dofinansowanie.

REGIONALNA POMOC INWESTYCYJNA

Nazwa pola: Czy Wnioskodawca ubiega sie o regionalng pomoc inwestycyjng (art. 14
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014)?

Zaznacz odpowiednie pole wyboru: TAK/NIE.
Nalezy wybra¢ odpowiedz TAK w przypadku, kiedy w ramach projektu jako kwalifikowalne

bedg ponoszone wydatki inwestycyjne objete regionalng pomocg inwestycyjna.

Tabela — rodzaj inwestycji poczatkowej

Nazwa pola: Rodzaj inwestycji poczagtkowe;j
Wybierajgc wtasciwg opcje z rozwijane;j listy, wskaz jedng z nastepujgcych form:

1) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
zatozeniem nowego zakfadu,

2) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane
ze zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu,

3) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie,

4) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z
zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu.
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Pamietaj!
Pomoc inwestycyjna moze zostaé udzielona na dowolng forme inwestycji poczagtkowe;.

Jednoczesnie zabronione jest ,przeniesienie” w rozumieniu art. 2 pkt 61a)
rozporzadzenia Komisji UE nr 651/2014 do zaktadu, w ktérym ma zostac¢ dokonana
inwestycja poczatkowa, ktérej dotyczy wniosek o pomoc, w ciggu dwdch lat
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o pomoc. Niedozwolone jest réwniez ,,przeniesienie”
przez okres dwdch lat od zakoriczenia inwestycji poczgtkowej, ktorej dotyczy wniosek o
pomoc.

Nazwa pola: Uzasadnienie <1000 znakéw>

Podaj uzasadnienie wyboru danej formy inwestycji poczatkowej. Nalezy przedstawi¢
argumenty potwierdzajace, ze projekt jest zgodny z wybrang forma inwestycji poczgtkowej.

Nazwa pola: Warto$¢ ksiegowa ponownie wykorzystywanych aktywoéw (w przypadku
projektow dotyczacych realizacji inwestycji poczagtkowej zwigzanej z dywersyfikacjg
produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio nieprodukowanych w
zaktadzie)

Podaj wartos¢ ksiegowqa ponownie wykorzystywanych aktywoéw.

W zwigzku z tym, ze pomoc na dywersyfikacje produkcji zaktadu moze zosta¢ udzielona pod
warunkiem, ze koszty kwalifikowalne przekracza¢ beda so co najmniej 200 % wartos¢
ksiegowq ponownie wykorzystywanych aktywdw, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac, nalezy podaé dane niezbedne do zweryfikowania, czy
powyzszy warunek jest spetniony.

Pamietaj. Wspomniang powyzej wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywéw
nalezy traktowad jako wartos$¢ ksiegowg netto (tj. pomniejszong o amortyzacje) wykazang w
ksiegach rachunkowych na koniec roku poprzedzajgcego rozpoczecie prac inwestycyjnych. W
zwigzku z tym, w sytuacji, gdy wnioskodawca wskaze, ze nie bedzie w ramach projektu
wykorzystywat ponownie zadnych aktywoéw, oznacza to, ze ww. warunek kwotowy nie zostat
spetniony. Wartos¢ ksiegowa ponownie wykorzystywanych aktywéw moze wynosi¢ ,,0”
jedynie w sytuacji, gdy ponownie wykorzystywane aktywa zamortyzowaty sie juz w catosci.
Podaj opis aktywoéw, ktore bedg ponownie wykorzystywane oraz podaj ich wartosé
ksiegows.

Zataczniki

1. Strategia wzornicza.
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Nalezy zataczyé dokument strategii wzorniczej Wnioskodawcy. Wymagany format
PDF z rozmiarem do 30 MB, maksymalnie 2 zatgczniki.
2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy).

Oswiadczenia

Wz6r wniosku o dofinansowanie zawiera w tej czesci wniosku szereg oswiadczen

whnioskodawcy, ktore uznaje sie za ztozone przez wnioskodawce z chwilg ztozenia wniosku o
dofinansowanie.
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