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DZIEN I



Prowadzenie ksiegi

Ksiega musi by¢ prowadzona w sposob
nie wadliwy i rzetelny

Ksiegq niewadliwg jest ksiega prowadzona w sposob zgodny
Z przepisami rozporzgdzenia.

Ksiegq rzetelng jest ksiega, ktorej zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty, polegajgcy na ujmowaniu w ksiedze wszystkich
rzeczywistych zdarzen, wptywajacych na wysokosc¢ podatku.



Prowadzenie ksiegi

Ksiege podatnik moze prowadzi¢c samodzielnie, moze tez zlecic jej
prowadzenie przez ,biuro rachunkowe”.

Podatnik prowadzacy ksiege samodzielnie ma obowigzek
dokonywac¢ wpisow w ksiedze codziennie, najpozniej przed
rozpoczeciem dziatalnosci w dniu nastepnym.



Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow :

Definicja

W rozumieniu przepisow Ordynacji podatkowej za ,ksiegi”
rozumie sie ksiegi rachunkowe, podatkowa ksiege
przychodow i rozchodow, ewidencje oraz rejestry, do ktorych
prowadzenia, sq podatnicy, ptatnicy lub inkasenci.

Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow reguluje rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodow.



Prowadzenie ksiegi

W przypadku zlecenia prowadzenia ksiegi przez biuro
rachunkowe podatnik ma obowigzek codziennie
ewidencjonowac wylacznie wartosc osiaganych przychodow,
natomiast ksiege wypetnia biuro rachunkowe — najpozniej do
dnia 20-go nastepnego miesigca.



Prowadzenie ksiegi N

Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonac podsumowania
ksiegi oraz wpisac do ksiegi obliczenie dochodu za caty rok — wedtug
wzoru zamieszczonego w ,,Objasnieniach do podatkowej ksiegi

przychodow i rozchodow”.



Ksiega dla rozpoczynajacych dziatalno$¢ )2

Rozpoczynajac dziatalnosc, mozemy podjac sie
samodzielnego prowadzenia ksiegi, z poczatku moze sie
wydawac to trudne, jednak, pewne operacje gospodarcze sie
powtarzajq i ich ksiegowanie nie stanowi wiekszego kiopotu.



Obowigzek prowadzenia ksiegi

Obowigzek prowadzenia ksiegi cigzy na
wykonujacych dziatalnosc¢ gospodarcza:

Osobach fizycznych,

Spotkach cywilnych osob fizycznych,

Spotkach jawnych osob fizycznych,

Spotkach partnerskich.



Nie mogqg prowadzic ksiegi

Nie moga prowadzi¢ ksiegi spotki cywilne i spotki jawne osdb
prawnych. Takie podmioty obowigzane sg do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Ponadto osoby, ktore:
Optacajg podatek dochodowy w formach zryczaltowanych,

Wykonuja wylacznie ustugi przewozu osdb i towarow taborem
konnym,

 Wykonuja zawdd adwokata wytacznie w zespole adwokackim,

e Dokonuja sprzedazy srodkow trwatych po likwidacji dziatalnosci.
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Zwolnienie z prowadzenia ksiegi

W wypadkach uzasadnionych szczegoIinymi
okolicznosciami, np.:

e Rodzaj i rozmiar wykonywanej dziatalnosci,
 Wiek oraz stan zdrowia.

Urzad Skarbowy na wniosek podatnika, zilozony co najmniej
na 30 dni przed rozpoczeciem miesigca, od ktorego
zwolnienie mialoby byc zastosowane, moze zwolni¢ go od

obowiazku prowadzenia ksiegi.
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Zaktadanie ksiegi

Ksiege powinniSmy zalozy¢ na dzien 1 stycznia roku
podatkowego Ilub na dzien rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej oraz zawiadomic w formie pisemnej naczelnika
urzedu skarbowego o prowadzeniu ksiegi w ciggu 20 dni od
dnia jej zalozenia.
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Prowadzenie ksiegi przez biuro rachunkowe :

Ksiege mozemy prowadzi¢ samodzielnie lub przekazac jej
prowadzenie profesjonalnemu biuru rachunkowemu. Wazne
jest sprawdzenie, czy ma ono odpowiednie uprawnienia.

Do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow rozchodow
upowaznione s bowiem osoby posiadajace uprawnienia
wymagane przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 18 lipca 2002 r. w sprawie uprawnien do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Za uprawnione do ustugowego prowadzenia ksiag
przychodow i rozchodow uznaje sie rowniez osoby wpisane
do rejestru biegtych rewidentow lub na liste doradcow
podatkowych, radcow prawnych oraz adwokatow.
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Prowadzenie ksiegi przez biuro rachunkowe :

Ksiega i dowody, na podstawie ktorych dokonywane s3a
zapisy, muszg znajdowa¢ sie na stale w miejscu
wykonywania dziatalnosci lub w miejscu wskazanym przez
podatnika jako jego siedziba.

Okres przechowywania dowodow ksiegowych wynosi 5 lat,
deklaracji ZUS - 10 lat.
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Ksiegowosc¢ N

KSIEGOWOSC (rachunkowo$c) - to system ewidencji gospodarczej
odzwierciedlajgcy w formie pienieznej zjawiska i procesy gospodarcze
zachodzgce w danej jednostce, pozwalajgcy na przedstawienie jej
sytuacji majatkowej, finansowej i wynik finansowy.
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Ksiegowosc¢
Ksiegowosc jednostki obejmuje:

» Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

 Prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym,

o Okresowe ustalenie lub sprawdzenie drogq inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

e Wycene aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego,
e Sporzadzenie sprawozdan finansowych,

e Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych
oraz pozostatej przewidzianej ustawa dokumentacji,

 Poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych
w przypadku, gdy jednostka jest do tego zobowigzana.

16



Ksiegowosc¢

Prawidlowo zorganizowana ksiegowos¢ (rachunkowosc)
dostarcza kierownictwu podmiotu danych liczbowych
niezbednych do podejmowania decyzji, umozliwia kontrole,
terminowosc i prawidlowosc¢ rozliczen finansowych (z tytutu

dostaw, sprzedazy, podatkow, podziatu zysku).

Speinia funkcje kontrolng, decyzyjna i
informacyjna.
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Formy opodatkowania

Formy opodatkowania:

o Zwolnienie w ptaceniu podatku,
o Karta podatkowa,
Ryczatt od ewidencjonowanych przychodow,
» Podatkowa Ksiega Przychoddow i Rozchodow:
- Podatek liniowy,
- Podatek na zasadach ogolnych,
Ksiegi handlowe.
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Zasady naliczania podatkow

Zasady naliczania podatku dochodowego s3
uzaleznione od wyboru formy opodatkowania.

Mamy kilka form do wyboru:

Karta podatkowa jest najprostszg formg opodatkowania, sktadamy
do dnia 20 stycznia wniosek PIT-16 do Urzedu Skarbowego, ktory
okresla nam w decyzji wysokos¢ comiesiecznych form podatku. Nie
prowadzimy ewidencji przychoddw i kosztow, ani deklaragji
podatkowych.

Ryczalt od ewidencjonowanych przychodow, zgtaszamy do 20
stycznia i polega na prowadzeniu tylko ewidencji przychodow.
Podatek (3%, 5,5%, 8,5%, 17%, 20%) ptaci sie od obrotow
miesiecznych. Zeznanie roczne to PIT-28.
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Zasady naliczania podatkow (c.d.)

PKPiR na zasadach ogolnych: obliczamy podatek dochodowy w
skali 18% i 32%. Przychody pomniejszone o koszty uzyskania
przychodu dajg podstawe (dochdd) do opodatkowania P — KUP = D

PKPiR podatek liniowy: obliczany jest skalg 19% od dochodu,
ktory jest roznicg pomiedzy przychodem, a kosztami uzyskania, bez
mozliwosci odliczania ulg.

Ksiegi Handlowe: petna ksiegowosc dla osob fizycznych wedtug
skali, dla oséb prawnych 19%.
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Rozrachunki

Kwoty bezspornych naleznosci i zobowigzan dotyczace roznych
kontrahentow i tytutow, powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Ujmowane sg na kontach rozrachunkow od momentu
ich powstania do catkowitego rozliczenia (tj. sptaty, umorzenia czy
przedawnienia).
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Sprzedaz > odbiorca > naleznos¢ - podatek VAT nalezny.

Zakup > dostawca > zobowigzanie -> podatek VAT
naliczony.
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Zobowigzania wobec ZUS reguluje Ustawa o0 systemie
ubezpieczen spotecznych 13.10.1998 i obowigzuje od
01.01.1999. Dzielq sie na trzy grupy:

e ZUS — 51 — ZUS spoleczne,
e ZUS — 52 — ZUS zdrowotne (NFO2),
e ZUS —53 —ZUS F.P. i F.G.S.P.
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Dokumenty zgloszeniowe do ZUS ) 5

ZUS ZPA - zgtoszenie/zmiana danych ptatnika — osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nie posiadajgcej osobowosci prawnej,

ZUS ZFA - zgtoszenie/zmiana danych pfatnika sktadek— osoby
fizycznej,

ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen/ zgtoszenie zmiany danych
osoby ubezpieczonej,

Inne dokumenty zgloszeniowe ZUS: ZIPA, ZWPA, ZBA, ZAA,
ZZA, ZIUA, ZCNA, ZCZA, ZWUA.
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Terminy ptatnosci i przekazywania dokumentow do
ZUS:

e 1- do 5-go nastepnego miesigca — jednostki budzetowe,

e 2- do 10-go nastepnego miesigca - osoby fizyczne
prowadzace, dziatalnos¢ gospodarczg optacajacy skiladki
tylko za siebie

e 3- do 15-go nastepnego miesigca - pozostali ptatnicy.

Dokumenty ZUS dzielimy na zgloszeniowe i
rozliczeniowe.
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Skiadki ubezpieczeniowe ZUS

Skiadki ubezpieczeniowe ZUS:

o Sktadka na ubezpieczenie emerytalne (UE), 9,76%

o Skiadka na ubezpieczenie rentowe (UR), 1,50% (4,50%)
o Skfadka na ubezpieczenie chorobowe (Uch), 2,45%

o Skiadka na ubezpieczenie wypadkowe (UW),1,67%

o Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (UZ), 9%, (7,75%)
o Sktadka na Fundusz Pracy (FP), 2,45%

e Skladka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (FGSP) 0,10%.
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Obowigzek prowadzenia ksiegi

Obowigzek prowadzenia ksiegi zalezy od formy opodatkowania
przedsiebiorcy.

Osoby optacajace podatek w formach zryczattowanych nie maja
obowigzku prowadzenia ksiegi.

Osoby opodatkowane na zasadach ogolnych sg do tego
obowigzane.
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Dzien II



Przychody

Przychody - wszystkie uzyskane wplywy srodkow pienieznych w
wyniku sprzedazy towarow, materiatow, srodkow trwatych i ustug.

Przychody - wzrost w kapitale wtasnym wynikajgcy ze wzrostu w
aktywach otrzymanych w zamian za odstawe dobr lub ustug. Inaczej
mowiac przychody sa to wptywy ze sprzedazy wyrobdw, ustug,
zapasow i wyrobow gotowych.
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Przychody przedsiebiorstwa

Do przychodow przedsiebiorstwa zaliczy¢ mozemy:

e Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

o Otrzymane dotacje i subwencje,

o Otrzymane darowizny( z wyjatkiem srodkow trwalych),
e Odpisane przedawnione i umorzone zobowigzania,

e Otrzymane odszkodowania i kary umorzone,

e Otrzymane dywidendy,

e Odsetki od lokat i rachunkow bankowych,

o Odsetki od udzielonych pozyczek,

e Otrzymane dyskonto,

e Dodatnie roznice kursowe,

e Przychody ze sprzedanych inwestycji.
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Koszty przedsiebiorstwa

Kosztami sq wydatki poniesione w celu uzyskania
przychodow przedsiebiorstwa.

Do kosztow uzyskania przychodow zaliczamy:

e Zakup towarow, materiatow handlowych,
o Koszty uboczne zakupu, logistyki,

e Ustugi obce,

e Wynagrodzenia i harzuty,

e Pozostate wydatki.
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Koszty przedsiebiorstwa

Do kosztow przedsiebiorstwa zaliczy¢ mozemy:

e Odsetki od wyemitowanych obligacji,

o Odsetki od otrzymanych pozyczek,

» Prowizje i odsetki od kredytow,

o Wartosc¢ ewidencyjna sprzedanych inwestycji,
 Wynagrodzenia pracownikow z tytuly umow o prace,

e Koszty wynajecia lokalu, 1acznie z utrzymaniem jego stanu
funkcjonalnego,

o Skiadki na ubezpieczenie spoteczne, fundusz pracy i fundusz
gwarantowanych sSwiadczen pracowniczych - koszt zakupu
towaru na sprzedaz,

e Wydatki na reklame w srodkach masowego przekazu lub tez
prowadzong publicznie w inny sposob,

o Wydatki na cele reprezentacji i reklamy prowadzonej w sposob
niepubliczny,

 Wydatki z tytutu delegacji stuzbowych.
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PKPiR przeznaczona dla rolnikow prowadzacych
dzialalnosc gospodarcza (§2 rozporzadzenia) sklada
sie z 6 kolumn:

e Liczba porzadkowa,

o Data zdarzenia gospodarczego,
Numer dowodu ksiegowego,
Przychod,

Wydatki (koszty),

o Uwagi.

PKPiR nalezy sumowac na koniec miesiaca.

33



PKPIiR skifada sie z kolumn:

Liczba porzadkowa,

Data zdarzenia gospodarczego,

Numer dowodu ksiegowego,

Nazwa firmy / osoby fizycznej,

Adres,

Opis zdarzenia gospodarczego,
Wartosc¢ sprzedanych towarow i ustug,
Pozostale przychody,

Razem przychody (7+8),

Zakup towarow handlowych i materiatow wg cen zakupu,
Koszty uboczne zakupu,
Wynagrodzenie w gotowce i w naturze,
Pozostale wydatki,

Razem wydatki (12+13),

Uwagi.
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Ustawa o0 swobodzie gospodarczej oraz Ordynacja
podatkowa nakiada na jednostki gospodarcze obowigzek
posiadania rachunku bankowego oraz obowigzek
regulowania ptatnosci podatkowych za posrednictwem
bankow w formie dokonywania przelewow pienieznych.

Rozliczenia dokonywane za pomoca polecenia przelewu
polegaja na wydaniu polecenia swemu bankowi, polecenie to
zawiera zlecenie dokonania operacji bankowej przekazania
srodkow pienieznych z wlasnego rachunku bankowego na
rachunek wierzyciela.

Operacje gotowkowe miedzy podmiotami gospodarczymi,
mogaq byc¢ realizowane do kwoty 15 tys. Euro.

35



Dokumenty sprzedazy i zakupu

Dokumenty sprzedazy i zakupu:

e Fa Vat,

e Fa MP,

e Fa RR,

e Fa Marza,

e Rachunek,

e Paragon,

* Nota ksiegowa.
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Dokumenty: wiasne i obce

DOKUMENTY: WLASNE I OBCE
Obrot majatkiem trwatym: PT, LT, OT, MT,

Obrot zapasami: Pz, Wz, Rw, Zw, Mm, PK, Fa, Rach,
Noty.

Faktura VAT — to podstawowy dokument obrotu dla
potrzeb towarow od podatkow i ustug (Ustawa VAT,
art. 32).
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Faktura VAT korygujgca — wystawiana jest w przypadku, gdy
stwierdzono pomytke w cenie, stawce, badz w kwocie podatku - btedy
rachunkowe (R.M.F. — Rozdz, 10,41,42).

Nota korygujaca - wystawia sie gdy wystgpity bledy
identyfikacyjne dostawcy, odbiorcy, nazwy towaru lub ustugi, adresu,
NIP (R.M.F. — Rozdz, 10,43).

Nota korygujaca moze byc tez wystawiona przez nabywce

Duplikat Fa — wystawia sie w razie zagubienia oryginatu przez
nabywce, w oparciu o dostepng kopie Fa (R.M.F. — Rozdz, 10,49).
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Dowody wewnetrzne

Wszelkie operacje gospodarcze powinny byc¢
udokumentowane za pomocg prawidiowo sporzadzonych
dowodow ksiegowych.

Podstawowymi dowodami ksiegowymi s3:

e Faktury VAT, w szczegolnosci faktury VAT marza, faktury VATRR,
faktury VAT MP,

e Dokumenty celne,
e Rachunki,
e Faktury i noty korygujace.
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Dowody wewnetrzne

Dowody ksiegowe powinny:

o Stwierdzac fakt dokonania operacji gospodarczej;
e Zawierac:

- wiarygodne okreslenie wystawcy lub wskazanie stron (nazwe i

adresy) uczestniczacych w operacji gospodarczej, ktorej
dowod dotyczy,

- date wystawienia dowodu,

- przedmiot operacji gospodarczej i jego wartosc oraz ilosciowe
okreslenie,

- podpisy osob uprawnionych do prawidtowego
udokumentowania operaciji,

e ByC oznaczone numerem lub w inny sposob umozliwiajacy

powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonanymi
na jego podstawie.
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Dowody wewnetrzne

Za dowody ksiegowe uwaza sie rowniez:

e Dzienne zestawienia dowodow,

* Noty ksiegowe, sporzadzone w celu skorygowania zapisu
dotyczacego operacji gospodarczej, wynikajace] z
dowodu obcego lub wilasnego,

e Dowody przesuniec,
e Dowody optat pocztowych i bankowych,

 Inne dowody optat, w tym dokonywanych na podstawie
ksigzeczek oplat, oraz dokumenty zawierajace dane,
ktore s wymagane dla dowodow ksiegowych.
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Podatnicy prowadzacy PKPIR: s3 zobowigzani do prowadzenia
ewidencji  Srodkow  trwatych i  wartosci  niematerialnych
| prawnych.

Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych jest
wydatkiem, a nie kosztem.

KUP jest amortyzacja srodkdéw trwatych obliczana od wartosci
poczatkowej srodkow trwatych w okreSlonym czasie.

42



Zapisow w ewidencji Srodkow trwatych powinniSmy dokonywac
najpozniej w miesigcu przekazania srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania.

Osobno prowadzimy ewidencje wyposazenia, ktorego wartosc
poczatkowa przekracza kwote 1500-3500zt.
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Srodki trwate

Rzeczowe trwate i zrownane z nimi zasoby jednostki
spelniajgce rownoczesnie trzy nastepujgce warunki:

o przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest
dluzszy niz rok,

e sg kompletne, zdatne do uzytku 1 uzytkowane,
wykorzystywane,

e przeznaczone na potrzeby wiasne jednostki albo oddane
do uzytkowania.

44



Klasyfikacja srodkow trwatych

Klasyfikacja srodkow trwatych:

o Grunty,

e Budynki i budowle,

e Obiekty inzynierii ladowej | wodnej,

o Kotly i maszyny energetyczne,

» Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania,
o Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,

e Urzadzenia techniczne,

e Srodki transportu,

e Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
 Inwentarz zywy.
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Wartosci niematerialne i prawne

Nabyte przez jednostke prawa majqtkowe, prawo do
wieczystego uzytkowania gruntu, prawa autorskie, prawa do
projektow, wynalazkow, patentow, wzorow zdobniczych,
programow informatyczno-komputerowych.
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Finansowy majatek trwaty

Wyraza dtugoterminowe Ilokaty kapitatowe powierzone
innym jednostkom w celu uzyskania okreslonych korzysci
(np. odsetki, dywidendy).

Majatek finansowy moze miec dwojaki charakter:
e Udziatowy,

e Wierzytelnosciowy.
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Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Element rzeczowego majatku trwalego i sa to giownie
poniesione naklady, koszty zwigzane bezposrednio z
nabyciem lub wytworzeniem srodkow trwatych. Zalicza sie
do nich rowniez koszty ulepszenia istniejacego srodka
trwalego. Do ewidencji kosztow inwestycji stuzy konto
.Srodki trwale w budowie”, ktdrego saldo koncowe Wn
wyraza stan inwestycji nie zakonczonych.
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Leasing

Mozliwos¢ korzystania z rzeczy (ruchomosci) bez
koniecznosci jego zakupu na podstawie umowy leasingu.

Korzystajacy musi poniesc¢ pewne optaty:

e Optata manipulacyjna (prowizja),

o \Wstepna optata leasingowa (czynsz inicjalny),
e Kaucja — depozyt gwarancyjny,

e (Czynsz leasingowy (co miesigc).
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Rodzaje leasingu

Rodzaje leasingu:

Leasing bezposredni,
Leasing posredni,
Leasing operacyjny,
Leasing finansowy.
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Amortyzacja

Stanowi pieniezny wyraz zuzywania sie sSrodkow trwatych.
Amortyzacja rozpoczyna sie od nastepnego miesigca po miesigcu, w
ktorym przyjeto srodek trwaty do uzytkowania.

Dla celow podatkowych stosujemy trzy metody:
e Liniowgq,
e Degresywng,
e Sezonowg,

Inne metody to: naturalna, progresywna, indywiduaina.

Jest kosztem uzyskania przychodu, ksiegowanym co miesigc. Sume
rocznych amortyzacji za caly okres posiadania srodka trwatego
nazywamy umorzeniem. Umorzenie srodkow trwalych jest kosztem
korygujacym zmniejszajacym wartos¢ poczatkowa sSrodkow
trwatych.
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Ewidencja przebiegu pojazdu — stuzy do ewidencji poniesionych
wydatkow uznanych za KUP z tytutu uzywania nie wprowadzonego do
ewidencji sr. tr. samochodu osobowego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Do kosztow zalicza sie: zakup paliwa, olejow
silnikowych, naprawy biezgce remonty i naprawy gtowne. Zestawienie
miesieczne kosztow eksploatacji nie moze przekroczy¢ iloczynu
faktycznie przejechanych kilometrow i stawki za 1km.
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Dane, ktore powinna zawierac¢, s wymienione w
art. 23 ust.7 ustawy:

e Nazwisko,

 Imie i miejsce zamieszkania osoby uzywajqcej pojazdu,
 Numer rejestracyjny pojazdu,

 Pojemnosc silnika,

e Kolejny numer wpisu,

Data i cel wyjazdu,

Opis trasy,

Liczba faktycznie przejechanych kilometrow.
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Rodzaje wynagrodzen

Wynagrodzenie ze stosunku pracy — Lista ptac
Umowa cywilno — prawna:

e Umowa zlecenie — KUP 20%
e Umowa o dzieto — KUP 20% i 50% (prawa autorskie).
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Ptaca jest kategorig ekonomiczng i spoteczna.
Ptaca jest ceng ustugi pracy.

Stanowi koszt dla przedsiebiorcy, a przychod (zarobek) dla
pracownika.

Pracownik na podstawie umowy o0 prace ma obliczone
wynagrodzenie brutto, po odliczeniu sktadek ZUS (E,R,Ch,Zdr.)
i podatku dochodowego od 0sob fizycznych otrzymuje wynagrodzenie
netto w gotowce lub przelew na konto.

Listy wynagrodzen sporzgdzane sg co miesigc.
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Umowa o dzieto — jest bezosobowym funduszem ptac - umowg
cywilno prawng (K.C. art. 627-646) Jej celem jest osiggniecie
konkretnego i sprawdzalnego rezultatu, wazny jest efekt koncowy —
dzieto.

Umowa zlecenie — jest b.f.p. umowg cywilno prawng (K.C. art. 734-
/51). Jest to umowa starannego dziatania, tzn. ze wazna jest
wykonywana praca, wykonywanie czynnosci na rzecz zleceniodawcy.

Kontrakt menadzerski — to szczegdlna odmiana umowy zlecenia,
ktora polega na zarzadzaniu w imieniu wiasciciela jego firmg w celu
przysporzenia mu korzysci majgtkowych.
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Koszty uzyskania przychodu obowigzujace

w 2009 r.
Z jednego stosunku Miesiecznie 111 zi 25 gr.
pracy
Rocznie 1 335 zi
Z kilku stosunkow Nie moze 2 002 zi 05 gr.
pracy przekroczyc¢
rocznie
Z jednego stosunku Miesiecznie 139 zi 06 gr.
pracy -
dla dOjeidiajaCYCh Rocznie 1 668 zt 72 gr.
Kilka stosunkow Nie moze 2 502 zt 56 gr.
pracy dla przekroczy¢
dojezdzajacych rocznie
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Skala podatku dochodowego 2009 r.

Podstawa obliczenia

podatku w ztotych Podatek wynos
ponad do
85 528 18% minus kwota zmniejszajqca
podatek
556 zt 02 gr.
85 528 14 839 zi 02 gr. + 32% nadwyzki ponad
85 528

Kwota wolna od podatku:

roczna — 556,02 zi

miesieczna — 46,33 zi
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Wynagrodzenie ze stosunku pracy

Sktadnikami wynagrodzenia s3:

» Wynagrodzenie zasadnicze,
* Premie,

e Dodatki,

e Nagrody,

o Ekwiwalenty.

W dniu 12 wrzesnia 2008 rzad ustalit wysokosc ptacy
minimalnej w 2009 roku. Zgodnie z nowym rozporzadzeniem
minimalne wynagrodzenie od 1 stycznia 2009 wynosi 1276 zi
brutto.
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Wynagrodzenia osobowe

Teczka akt osobowych powinna by¢ podzielona na 3 czesci,
ktore obejmuja:

Cz. A - dokumenty zgromadzone w zwigzku z ubieganiem sie
o0 zatrudnienie,

Cz. B - dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz
przebiegu zatrudnienia pracownika,

Cz. C - dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia.
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Dokumenty niezbedne do podjecia pracy ¢
(kopie)

 Dowod osobisty, PESEL, NIP,

o Kwestionariusz osobowy,

o Fotografie,

e CV,

« Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy,
 Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,
o Orzeczenia lekarskie,

e Inne dokumenty (np. potwierdzajace umiejetnosci,
osiggniecia zawodowe, ukonczone szkolenia, kursy).
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Umowa o prace

Kazda umowa o prace powinna by¢ zawarta na pismie
z wyraznym okresleniem rodzaju i warunkow.

W szczegolnosci powinna okreslac:

* Rodzaj pracy,
e Miejsce jej wykonywania,
e Termin rozpoczecia pracy,

 Wynagrodzenie - ze wskazaniem sktadnikow
wynagrodzenia, ktore odpowiada rodzajowi pracy.
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Umowa o prace

Rodzaje umow o prace w zaleznosci od czasu trwania:

 Umowa na okres probny,

 Umowa na czas okreslony (w tym umowa na zastepstwo),
« Umowa na czas wykonywania okreslonej pracy,

 Umowa na czas nieokreslony.

Zawarcie trzeciej kolejnej umowy o prace na czas okreslony
jest rownoznaczne w skutkach prawnych z zawarciem
umowy o prace na czas nieokreslony.
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Dokumenty wymagane w procesie
zatrudniania

 Umowa o prace, zakres czynnosci,

* Pisemne potwierdzenie zapoznania sie przez pracownika
z regulaminem pracy, ptacy, zasad wynagradzania,
przepisami BHP, p. pozarowymi, higiena pracy, tajemnica
firmy i zakazie konkurencji,

e Orzeczenia lekarskie zwigzane z badaniami okresowymi i
kontrolnymi,

 Wystawione legitymacje stuzbowe i przepustki.
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I. Inne wskazniki i stawki:
o dieta 23 z,
e ryczait za nocleg 34,50zt (150% diety),
e ryczait na dojazdy 4,60zt (20%diety),

II. Stawki za 1 km przebiegu:

samochdd osobowy do 900 cm3 - 0,5214 zi,
samochodd osobowy powyzej 900 cm3 - 0,8358 zi,
motocykl - 0,2302 zi,

motorower - 0,1382

III. Odsetki ustawowe 11,5%,
e Odsetki od zalegtosci podatkowych 13%,

IV. Podatek VAT — od 50 000 zi przychodu,
o Kasa fiskalna — 20 000 zi przychodu I roku,
e -40 000 zt przychodu II rok,

V. Umowa kupna — sprzedazy, pozyczka PCC — 2%.
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Pracownikowi przystuguje prawo do corocznego,
nieprzerwanego, ptatnego urlopu wypoczynkowego, ktorego
nie moze przeniesc na inng osobe ani zrzec sie go.

Wymiar urlopu wynosi:
e 20 dni - jezeli pracownik jest zatrudniony krocej niz 10 lat,

e 26 dni — jezeli pracownik jest zatrudniony co najmniej 10 lat.
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Rozwigzanie oraz wygasniecie stosunku
pracy

Rozwigzywanie umow o prace.

Umowa o prace moze zostacC rozwigzana (art. 30 Kodeksu
pracy):

* Na mocy porozumienia stron,
o Za wypowiedzeniem,
* Bez wypowiedzenia.
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DZIEN III
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Podatek od towarow i ustug

Regulowany przez:

Ustawe o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004
roku.

Podatek od towarow i ustug VAT to podatek posredni, ktory
z zalozenia ma, w jak najmniejszy sposob oddzialywac na
ostateczng cene towaru i ustugi podlegajacej
opodatkowaniu.
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Podatek od towarow i ustug

Opodatkowaniu podatkiem od towarow i ustug
podlega:

e Odptatna dostawa towarow i odptatne swiadczenie ustug
na terytorium kraju,

o Eksport towarow,
o Import towarow,

 Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow za
wynagrodzeniem na terytorium kraju,

» Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow,
e Przychod powyzej 50 000,00 zi. (od 01.01.2008r.).
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Podatek od towarow i ustug

Szczegolne rodzaje przedmiotu opodatkowania:

 Rozwigzania spotki cywilnej i handlowej nie majacej
osobowosci prawnej,

o Zaprzestania przez podatnika bedacego osobg fizyczng
wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu,
obowigzanego do zawiadomienia wiasciwego organu o
zaprzestaniu dokonywania dzialalnosci gospodarczej.
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Podatek od towarow i ustug

Ustawa wyklucza z kategorii przedmiotu
opodatkowania:

e Czynnosci, ktore nie mogg byc przedmiotem prawnie
skutecznej umowy,

e Transakcje zbycia przedsiebiorstwa Iub zakiladu
samodzielnie sporzadzajacego bilans,

e Czynnosci wykonywane przez osoby fizyczne z tytulu
przychodow ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy,
pracy nakladczej oraz spotdzielczego stosunku pracy,

e Dzialalnos¢ w zakresie gier losowych, zakladow
wzajemnych, gier na automatach i gier na automatach o
niskich wygranych, podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem od gier na zasadach okreslonych w ustawie o
grach i zaktadach wzajemnych.
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Podatek od towarow i ustug

Przy ustalaniu istnienia obowigzku podatkowego duze znaczenie ma
miejsce Swiadczenia:

e Przy dostawie towarow to - miejsce, w ktorym towary znajdujg sie
W momencie rozpoczecia wysyiki,

e Przy towarach, ktdre sg przez podatnika dokonujacego dostawy lub przez
podmiot dziatajgcy w jego imieniu instalowane lub montowane,

e Przy dostawie towarow nie wysytanych ani nie transportowanych,

e Przy Swiadczeniu ustug miejscem Swiadczenia jest miejsce, gdzie
Swiadczacy ustuge posiada siedzibe,

e Miejscem Swiadczenia ustug moze by¢ miejsce, gdzie ustugi sg faktycznie
Swiadczone.

Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow uznaje sie za dokonane na
terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktorym towary znajduja sie
w momencie zakonczenia ich wysyiki lub transportu.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4

Podatnikami podatku sa:

e Osoby prawne,
» Jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawne,

e Osoby fizyczne wykonujace samodzielnie dziatalnosc
gospodarczgy, bez wzgledu na cel czy tez rezultaty takiej
dziatalnosci.

Podatnikami nie s3g:
o Organy administracji publicznej,
e Urzedy administracji publicznej w zakresie realizowanych
zadan, dla realizacji ktorych zostaly one powotane (z

wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie
zawartych umow cywilnoprawnych).
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4n

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wydania towaru lub
z chwilg wykonania ustugi.

Szczegolne sytuacje, w ktorych zostal inaczej okreslony
moment powstania obowigzku podatkowego:

e Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wydania towarow,
e Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury,

e Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania przez podatnika
zaptaty za wydany towar,

e Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wymagalnosci optat

e Obowigzek podatkowy z tytutu importu towaréw powstaje z chwilg
objecia towardw tg procedurg,

e Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg powstania dtugu celnego —
W imporcie towardw.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4n

Przy wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow
i w wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarow oraz u
matych podatnikow obowigzek podatkowy powstaje:

W  wewngtrzwspolnotowej dostawie towarow obowigzek
podatkowy powstaje 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy towarow,

W  wewnatrzwspdélnotowym  nabyciu towarow obowigzek
podatkowy powstaje 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym dokonano dostawy towaru bedacego przedmiotem
wewnatrzwspolnotowego nabycia,

Maty podatnik moze wybraC metode rozliczenia polegajacg na tym, ze
obowigzek podatkowy powstaje z dniem uregulowania calosci
lub czesci naleznosci.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4n

Podstawg opodatkowania jest obrot - kwota
nalezna z tytulu sprzedazy, pomniejszona o kwote
naleznego podatku.

Obrotem jest takze:

e Otrzymana dotacja,
 Subwencja,

e Inna doplata o podobnym charakterze zwigzana z
dostawg lub swiadczeniem ustug.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4

Jezeli przy wykonywaniu czynnosci podlegajacych opodatkowaniu nie
zostata okreslona cena, to podstawg opodatkowania jest wartosc
towarow lub ustug obliczona wedtug cen stosowanych w obrotach
z gtdwnym odbiorcg, pomniejszona o kwote naleznego podatku.

Jezeli przedmiotem opodatkowania jest swiadczenie ustug, to
podstawg opodatkowania jest koszt swiadczenia tych ustug
poniesiony przez podatnika.

Przy imporcie towarow podstawg opodatkowania jest wartosc
celna powiekszona o nalezne cto.

Przy wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarow podstawg
opodatkowania jest kwota, jakg nabywca jest zobowigzany zapfacic.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow
I ustug

Stawki podatku:
 Podstawowag stawka jest stawka 22%o,

Dla niektorych towarow i ustug przewidziano
stawki obnizone 3%
1 7%:
e 3% obejmuje nieprzetworzone produkty roine,
e 7% m.in.: leki, zywnosc¢ itp.

Istnieje rowniez stawka 0%, ktora obowigzuje
przy:

» Wewnatrzwspolnotowej dostawie towarow,
o Eksporcie towarow.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
| ustug (c.d.) .

Przy Swiadczeniu ustug w handlu i gastronomii podatnik moze
oblicza¢ kwote VAT od wartosci brutto towaru (art.85 Ustawy z dnia
11 marca 2004 o podatku od towardw i ustug) stosuje wowczas

stawki:

e 18,03% wartosci brutto, dla towarow i ustug objetych stawka
22%,

e 6,54% wartosci brutto, dla towardw i ustug objetych stawka 7%,

e 2,91% wartosci brutto, dla towardw i ustug objetych stawka 3%.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4
Zasady obliczania podatku

W zakresie, w jakim towary i ustugi sq wykorzystywane do
wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego.

Podatkiem naliczonym jest:

e Suma kwot podatku okreslonych w fakturach otrzymanych przez
podatnika,

e Suma kwot podatku wynikajgca z dokumentu celnego,
e Zryczattowany zwrot podatku,

e Kwota podatku naleznego od importu oraz kwota podatku
naleznego z tytutu wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4

Procedury szczegolne w zakresie podatku od
towarow i ustug dotycza:

e Drobnych przedsiebiorcow,

e Rolnikow,

« Swiadczenia ustug turystycznych,

 Dostawy towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow
kolekcjonerskich i antykow, ztota inwestycyjnego, zwrotu
podatku podroznym,

e Swiadczenia na  terytorium  Wspdlnoty  ustug
elektronicznych,

 Wewnatrzwspolnotowych transakcji trojstronnych.
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Zakres przedmiotowy podatku od towarow ¢,
i ustug 4n

Sposob zaplaty podatku:

Zarejestrowani podatnicy podatku VAT s3 obowigzani sktadac
w urzedzie skarbowym deklaracje podatkowe za okresy
miesieczne w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktdrym powstat obowigzek podatkowy.

Mali podatnicy, ktorzy wybrali metode kasowag mogg skladac
w urzedzie skarbowym deklaracje podatkowe za okresy
kwartalne w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po
kazdym kolejnym kwartale.
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Podatek dochodowy od osob fizycznych

Regulujg przepisy ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0
podatku dochodowym od osob fizycznych.

Dzialalnoscia gospodarcza jest dzialalnosc
zarobkowa:

e Wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa,

e Polegajgca na poszukiwaniu, rozpoznawaniu i
wydobywaniu kopalin ze zt6z,

e Polegajacg na wykorzystywaniu rzeczy oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

e Prowadzona we wiasnym imieniu bez wzgledu na jej
rezultat, w sposdb zorganizowany i ciggty.
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Podatek dochodowy od osadb fizycznych )

Ograniczenie zakresu definicji dziatalnosci
gospodarczej od dnia 1 stycznia 2008 r.

Za dzialalnos¢ gospodarcza nie uznaje sie wykonywanych
czynnosci, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

e OdpowiedzialnoS¢ wobec osob trzecich za rezultat tych czynnosci
oraz ich wykonywanie, z wyfaczeniem odpowiedzialnosci za
popetnienie czynow niedozwolonych, ponosi zlecajagcy wykonanie
tych czynnosci,

e 53 one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie
wyznaczonych przez zlecajgcego te czynnosci,

o Wykonujagcy te czynnosSci nie ponosi ryzyka gospodarczego
zwigzanego z prowadzong dziatalnoscia.
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Podatek dochodowy od osob fizycznych

Podstawy opodatkowania

W dzialalnosci gospodarczej podstawowq zasada jest
opodatkowanie dochodu, uzyskanego z tej dzialalnosci.

W polskim prawie podatkowym istniejg tez preferencyjne,
zryczattowane formy opodatkowania:

Ryczalt od przychodow ewidencjonowanych - podstawg
opodatkowania jest uzyskany przychod,

Karta podatkowa - wysokosc¢ podatku jest stata, ustalana w drodze
decyzji organu podatkowego, na podstawie stawek wskazanych w
ustawie; na wysokos¢ podatku nie ma wptywu rzeczywisty dochdd,
ani przychod podatnika.
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Deklaracja PIT-4 — to deklaracja na zaliczki miesieczne na podatek
dochodowy od osob fizycznych od tgcznej kwoty wyptat dokonanych
z tytutu réznych wynagrodzen oraz zasitkow i Swiadczen pienieznych.

Deklaracja PIT-5L - to deklaracja na =zaliczki miesieczne na
podatek dochodowy wedtug metody podatku liniowego 19%.

Deklaracja PIT-5 — to deklaracja na miesieczne zaliczki na podatek
dochodowy od o0sdb fizycznych na zasadach ogdlnych stawki 18%
i 32%. Formularz przeznaczony jest dla podatnikow:

- Prowadzgcych pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg

- Osiggajgcych przychody z najmu, podnajmu, lub dzierzawy
oraz innych uméw o podobnym charakterze.
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Zaliczki podatkowe

Podatnicy opodatkowani na zasadach ogodlnych majg obowigzek
wptacania miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy — do dnia 20-
go nastepnego miesigca za miesigce od stycznia do listopada.

Zaliczki obliczane sg narastajgco — od dochodu od poczatku roku do
miesigca, za ktory obliczana jest zaliczka.

Od 1 stycznia 2008 r. nie ma obowigzku sktadania miesiecznych
deklaracji podatkowych, a jedynie obowigzek wptaty zaliczki.

W przypadku prowadzenia przez podatnika dziatalnoSci samodzielnej
i jednoczesnie uczestnictwa w spofce osobowej (cywilnej, jawnej,
komandytowej), zaliczke wylicza sie od sumy dochoddéw
przypadajgcych w danym miesigcu na podatnika.
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Roczne zeznania podatkowe

Obliczenie podatku za rok podatkowy nastepuje w rocznym zeznaniu
podatkowym, sktadanym do dnia 30-go kwietnia nastepnego roku.

W przypadku osob opodatkowanych na zasadach ogodlnych, ktore
obliczajg podatek wedtug tabeli podatkowej, zeznanie obejmuje
wszystkie dochody podatnika za dany rok — takze dochody ze zrddet
innych, niz dziatalnoS¢ gospodarcza— zeznanie skifadane jest na
formularzu PIT-36.

Osoby opodatkowane podatkiem liniowym 19% 2z dziatalnosci
gospodarczej dochdod z tej dziatalnoSci rozliczajg w odrebnym
zeznaniu rocznym — PIT-36L.

Moze wystgpiC sytuacja, ze osoba fizyczna skfada za rok podatkowy
wiecej, niz jedno zeznanie roczne.
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Akcyza jest podatkiem posrednim nakltadanym na niektore
wyroby konsumpcyjne.

W krajach Unii Europejskiej podatek akcyzowy podlega
harmonizacji, co oznacza wspolne zasady produkcji, przemieszczania
przechowywania wyrobow akcyzowych oraz wymiaru i poboru akcyzy
od tych wyrobdw.

Stawki akcyzy na poszczegdlne wyroby sg okreslane przez
poszczegolne panstwa cztonkowskie, nie mogg one jednak byc nizsze
od poziomdéw ustalonych w dyrektywach.
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Podatek akcyzowy

Opodatkowaniu akcyza podlegaja nastepujace kategorie
wyrobow:

* Produkty energetyczne,
* Energia elektryczna,
 Napoje alkoholowe,
 Wyroby tytoniowe,

Ponadto polskie przepisy przewiduja specyficzne regulacje
krajowe dotyczace opodatkowania akcyzg innych produktow,
przede wszystkim samochodow osobowych - okreslanych
jako wyroby akcyzowe , hiezharmonizowane”.
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Podatek akcyzowy

Stawki akcyzy wyrazone sq w:

o Kwocie na jednostke wyrobu,
e Procencie maksymalinej ceny detalicznej,
* Procencie ceny wyrobu.
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Podatek od nieruchomosci

Podatek od nieruchomosci - to rodzaj podatku lokalnego
pobieranego przez samorzad gminny, w ktorym przedmiotem
opodatkowania jest posiadanie nieruchomosci.
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Podatek od nieruchomosci

Opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci podlegaja
nastepujace nieruchomosci lub obiekty budowlane:

e Grunt,
e Budynki lub ich czesci,

e Budowle lub ich czesci zwigzane 2z prowadzeniem
dzialalnosci gospodarczej.
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Podatek od nieruchomosci

Wytaczone z opodatkowania sa:

e Grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntow i budynkow jako
uzytki rolne,

e Pod warunkiem wza[]emnosu - nieruchomosci bedace wiasnosciag
panstw obcych [ub organizacji miedzynarodowych albo
przekazane im w uzytkowanie wieczyste,

e Grunty pod wodami ptyngcymi i kanatami zeglownymi,

e Nieruchomosci lub ich czesci zajete na potrzeby organow
jednostek samorzgdu terytorialnego,

e Pasy drogowe wraz z drogami oraz obiektami budowlanymi
ZWigzanymi z prowadzeniem, zabezpieczeniem i obstuga.
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Podatek od nieruchomosci

Podatnikami podatku od nieruchomosci s3:

e Osoby fizyczne,

e Osoby prawne, jednostki organizacyjne, w tym spotki nie
posiadajace osobowosci prawnej, bedace:

- Posiadaczami samoistnymi nieruchomosci lub obiektow
budowlanych,

- Wiascicielami nieruchomosci lub obiektow budowlanych,
Z zastrzezeniem,

- Uzytkownikami wieczystymi gruntow,

- Posiadaczami nieruchomosci lub ich czesci albo obiektow
budowlanych lub ich czesci, stanowigcych wasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.
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Podatek od nieruchomosci

Podstawe opodatkowania stanowi:

e Dla gruntow - powierzchnia gruntu,

e Dla budynkdéw lub ich czesci - powierzchnia uzytkowa
budynku,

 Dla budowli lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej - wartos¢, o ktorej mowa w
przepisach o podatkach dochodowych, ustalona na
dzien 1 stycznia roku podatkowego, stanowiaca
podstawe obliczania amortyzacji w tym roku, nie
pomniejszona o odpisy amortyzacyjne, a w przypadku
budowli catkowicie zamortyzowanych - ich wartosc¢ z
dnia 1 stycznia roku, w ktorym dokonano ostatniego
odpisu amortyzacyjnego.
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Podatek od nieruchomosci )

Rada gminy, w drodze uchwaty, okresla wysokosSC stawek podatku od
nieruchomosci, z tym, ze stawki nie moga przekroczy¢ rocznie:

e Od gruntow:

- zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu
na sposob zakwalifikowania w ewidencji gruntow
i budynkoéw - 0,68 zt od 1 m2 powierzchni,

- pod jeziorami, zajetych na zbiorniki wodne retencyjne lub elektrowni
wodnych - 3,61 zt od 1 ha powierzchni,

- pozostatych, w tym zajetych na prowadzenie odptatnej statutowej
dziatalnosci pozytku publicznego przez organizacje pozytku
publicznego - 0,33 zt od 1 m2 powierzchni,

e Od budowli - 2% ich wartosci. Nalezy przy tym pamietac, ze wysokos¢
stawek o ktdorych mowa wyzej jest corocznie zmieniana. Minister
Finansow rok rocznie wydaje obwieszczenie w sprawie wysokosci gornych
granic stawek kwotowych w podatkach i optatach lokalnych.

98



Podatek od nieruchomosci

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym powstaly okolicznosci
uzasadniajgce powstanie tego obowigzku.

Jezeli okolicznoscia, od ktorej jest uzalezniony obowigzek
podatkowy, jest istnienie budowli albo budynku lub jego czesci,
obowigzek podatkowy powstaje z dniem 1 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktorym budowa zostata zakonczona,

Jezeli w trakcie roku podatkowego zaistnialo zdarzenie majgce
wplyw na wysokos¢ opodatkowania w tym roku, a w szczegolnosci
zmiana sposobu wykorzystywania przedmiotu opodatkowania lub
jego czesci, podatek ulega obnizeniu lub podwyzszeniu,

Obowigzek podatkowy wygasa z uplywem miesigca, w ktorym
ustaly okolicznosci uzasadniajace ten obowigzek.
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Podatek od nieruchomosci

Zwolnione od podatku od nieruchomosci sg (zwolnienia
przedmiotowe):

» Budowle kolejowe stanowigce catosc techniczno-uzytkowg wraz z
instalacjami i urzadzeniami, stuzace do ruchu pojazdow
kolejowych,

e Budowle infrastruktury portowej, budowle infrastruktury
zapewniajgcej dostep do portow morskich,

e Grunty, ktére znajdujg sie w posiadaniu podmiotu zarzagdzajacego
portem lub przystanig morska, budynki, budowle i zajete pod nie
grunty na obszarze czesci lotniczych lotnisk uzytku publicznego,

e Budynki gospodarcze lub ich czesci: stuzace dziatalnosci lesnej lub
rybackiej,
e Nieruchomosci lub ich czesSci zajete na potrzeby prowadzenia

przez stowarzyszenia statutowej dziatalnoSci wsréd dzieci i
miodziezy w zakresie oswiaty, wychowania, nauki i techniki.
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Podatek od nieruchomosci (c.d.)

e Grunty i budynki wpisane indywidualnie do rejestru zabytkow;
grunty i budynki we wtadaniu muzedw,

e Grunty potozone na obszarach objetych ochrong Scista, czynng lub
krajobrazows,

e Grunty bedace wiasnoscig Skarbu Panstwa,
e Budowle watdéw ochronnych, grunty pod watami ochronnymi,

e Grunty stanowigce nieuzytki, uzytki ekologiczne, grunty
zadrzewione i zakrzewione,

e Grunty stanowigce dziatki przyzagrodowe cztonkow rolniczych
spotdzielni produkcyjnych.
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Inwentaryzacja

Obejmuje o0got czynnosci zmierzajacych do ustalenia
faktycznego, rzeczywistego stanu majatku jednostki
gospodarczej.

Metody inwentaryzacji:

* Peina inwentaryzacja okresowa,
e Pelna inwentaryzacja ciqgta.
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Formy inwentaryzacji

e Spis z natury,
» Potwierdzenie sald naleznosci i zobowigzan,
e Uzgodnienie sald rachunkow bankowych i pozyczek,

o Weryfikacja realnosci pozostalych, nie objetych spisem z
natury elementow aktywow i pasywow, porownanie z
odpowiednimi dokumentami.
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Zamkniecie ksiegi

Po zakonczeniu miesigca i po dokonaniu ostatniego wpisu nalezy
dokonac¢ podsumowania.

Podsumowujemy kolumny ksiegi od 7 do 15. Mozna tez dokonac
podsumowania zapisOw miesiecznych narastajaco. Wowczas pod
podsumowaniem zapisOow miesiecznych wpisujemy sumy od
poczatku roku do miesigca poprzedzajqcego obliczany miesigc.

Ustalajac miesieczny dochdéd, musimy od sumy przychodu
wykazanej od poczatku roku w kolumnie 9 odja¢ sume wydatkow
wykazanych w kolumnie 15 oraz odja¢ sume wydatkow na zakup
towarow handlowych i materiatdw wykazanych w kolumnie 10 oraz
sume kosztow ubocznych zakupu wykazanych w kolumnie 11.

Ustalenie dochodu uwzgledniajgcego remanent w ciggu roku moze
byC¢ korzystne dla podatnikow, ktorzy dokonujgq w trakcie roku
zakupow towarow handlowych i materiatow, u ktorych wystepuja
zapasy magazynowe.
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Roczne podsumowanie ksiegi

Dochodem jest roznica pomiedzy przychodem, a kosztami
uzyskania powiekszona o0 roznice pomiedzy wartoscia
remanentu koncowego i poczatkowego, jezeli wartosc
remanentu koncowego jest wyzsza niz wartos¢ remanentu
poczatkowego Ilub pomniejszona o0 roznice pomiedzy
wartoscia remanentu poczatkowego i koncowego, jezeli
wartosc remanentu poczatkowego jest wyzsza.
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Roczne podsumowanie ksiegi

Aby obliczy¢ dochad:
1. Ustalamy wartos¢ osiagnietego przychodu w roku
podatkowym;

Ustalamy wysokos¢ poniesionych w roku podatkowym
kosztow uzyskania przychodow w nastepujacy sposob:

o Do wartosci spisu z natury na poczatek roku podatkowego
nalezy doliczy¢ wartos¢ zakupu towarow handlowych, a
nastepnie pomniejszy¢ o wartos¢ spisu z natury
sporzadzonego na koniec roku podatkowego,

 Kwote wynikajaca z tego obliczenia trzeba powiekszyc¢ o
kwote wydatkbw oraz pomniejszy¢ o wartosc
wynagrodzen w naturze w tej czesci, w ktorej wydatki
zwigzane 2z wynagrodzeniami w naturze zostaly
zaksiegowane w innych kolumnach ksiegi przychodow i
rozchodow,
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Roczne podsumowanie ksiegi

2. Pomniejszamy wartos¢ osiggnietego przychodu o
wysokos¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow
uzyskania przychodu,

3. Wynikajaca z tego obliczenia roznica stanowi kwote
dochodu osiggnietego w roku podatkowym.
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Roczne podsumowanie ksiegi

Podatnicy prowadzacy ksiege przychodow i
rozchodow:

» Wystawiajq na koniec dnia dowdod wewnetrzny, w ktorym

w jednej kwocie wykazana jest wartosc¢ przychodow
nieudokumentowanych za dany dzien,

* Prowadzg ewidencje sprzedazy, jezeli nie posiadajq kasy
fiskalnej,

 Ewidencjonujq takg sprzedaz na kasie fiskalnej.
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Nietypowe zdarzenia w firmie:

Kradziez, starty towarow, ubytki naturalne, zwroty,
reklamacje, kary umowne, dodatnie i ujemne roznice
kursowe w walutach obcych, straty i1 zyski nadzwyczajne
spowodowane zdarzeniami losowymi.
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KOMPUTEROWE PROGRAMY KSIEGOWE

Komputerowe programy ksiegowe — omowienie.

Warsztaty na programie REWERS — PKPIR.
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Whniosek o udzielenie interpretacji co do zakresu i sposobu g
zastosowania przepisow prawa podatkowego )&’

Whiosek o udzielenie pisemnej interpretacji co do zakresu i sposobu
zastosowania przepisow prawa podatkowego

................... ANTA: oo

(miejscowos¢ i data)

(NIP)
Naczelnik
(nazwa organu do ktorego Kierowane jest pismo)

Na podstawie art. 14 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa

(Dz.U. z 2005r., Nr 8, poz. 60) wnioskuje o udzielenie pisemnej interpretacji co do zakresu i
sposobu zastosowania przepisOw prawa podatkowego w mojej indywidualnej sprawie, w
ktorej nie toczy sie postepowanie podatkowe, kontrola podatkowa, jak rOwniez postgpowanie
przed naczelnym sgdem administracyjnym.

Tres¢ zapytania (wniosku):

(podpis wnioskodawcy)
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Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodow
Rodzaj dziatalnosci
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Ewidencjonowanie dziennej sprzedazy dla celow ryczattu
od przychodow ewidencjonowanych
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Ewidencja zakupow i podatku naliczonego

Ewidencja zakupow i podatku naliczonego

Zakupy, od ktérych przystuguje prawo

Korekty zakupu
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Wartoé¢ | Zakupy zwigzane zwigzane ze
zakupu  |nie Zwigzane ze zwigzane ze wy’rqcznlle ze sprzecjazq
Data Sprzedawca brutto dajace sprzedaza sprzedazg sprzedazg zwolniong od pod.
Lp. |otrzymania (Nr Nr (wrazz |prawa do |opodatkowang opodatkowana i opodatkowang, VAT oraz opodat.
. Bisiebi identyfikacyjny | faktury VAT) odliczeri zwolniong zwiekszajace (+), |zwiekszajace (+),
y NIP) zmniejszajace (-) |zmniejszajace (-)
Podstawa Podstawa Podstawa Podstawa
netto ol netto Lol netto Ll netto Ll
2t |gr |zt |gr |2z |gr zt |gr |zt |gr |zt |gr |z gr |zt |gr |zt gr |zt |gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14




Faktura korygujqca VAT
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Faktura VAT RR

OLNIK RYCZALTOW

Imig i nazwisko (nazwa, nazwa skrécona)

lData wystawienia faktury:
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Deklaracja dla podatku od towarow i ustug

POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPELNIAC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. PRZED WYPELNIENIEM ZAPOZNAC SIE Z OBJASNIENIAMI

1. Numer Identyfikacji Podatkowe]j podatnika 2. Nr dokumentu

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac

za
Sty = dva 11 marca 200470 podali od owarsw [Usiig (Dz U_Nr 54,52 535

A. MIEJSCE 1 CEL SKI’_ADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja 7. Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)

D 1. zlozenie deklaracji DZ korekta deklaracji

B. DANE PODATNIKA

- dotyczy podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi ** - dotyczy podmiotow bedgcych osobami fizycznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
8. Rodzaj podatnika (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)

(= podatnik niebedacy osoba fizyczna (A 5. cscim fizyczna
9. Nazwa peina * / Nazwisko, pierwsze imie, data urodzenia **

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10. Kraj I 11. Wojewddztwo l 12. Powiat
13. Gmina [ 14. Ulica 15. Nr domu 16. Nr lokalu
17. Miejscowos¢ 18. Kod pocztowy 19. Poczta

ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU NALEZNEGO

C.
G DOSTAWA TOWAROW ORAZ P d. wania w zi Podatek nalezny w zi
SWIADCZENIE UStUG
1. D oraz ustug, na terytorium 20.
kraju, zwolnione od podatku
2.D oraz usiug, na terytorium 21.
kraju, opodatkowane stawka 0%
3. D oraz ustug, na terytorium 22. 23.
kraju, opodatkowane stawka 3%
4. D ustug, na terytorium 24. 25.
kraju, opodatkowane stzvvka 7%
5. D oraz d ustug, na terytorium 26. 27.
kraju, opodatkowane stawka 22%
6. 28.
7. Eksport towaréw 29.
C.2. TRANSAKCJE POZOSTALE
8. 30. 31.
S. Import usiug 32. 33.
10. Dostawa towaréw, dia ktérej podatnikiem jest nabywca 34 35.
C.3. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO Podatek nalezny w zi
11. Kwota p od iusiug Z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 36.
ustawy
12. Kwota tu, 37.
w poz.31, zaplacona przed dniem ziozenia deklaracjl
Razem podatek nalezny 38.
Od sumy kwot z poz 23, 25, 27, 31, 33, 35 i 36 nalezy odjaé kwote z poz 37.

***) Pouczenie:
W wypadku niewptacenia w obowigzujacym terminie kwoty z poz.50 lub wplacenia jej w niepeinej wysokosci, niniejsza deklaracja stanowi
podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2002 r. Nr 110, poz.968, z pézn. zm.).
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Deklaracja dla podatku od towarow i ustug

POLTAX

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD SKARBOWY. WYPEENIAC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DRUKOWAN YMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM_PRZED WYPEENIENIEM ZAPOZNAC SIE Z OBJASNIENIAMI

B.1. PRZENIESIENIA

Podatek do odliczenia w zt

Kwota yzki z 39.
Kwota z poz "Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy" z poprzedniej deklaracii lub wynikajaca z decyzii.
Kwota ze spisu z natury, o ktérym mowa w art.113 ust.5 ustawy 40.
D.2. NABYCIE TOWAROW | USEUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Wartos¢ netto w zi Podatek naliczony w zi
1. i ustug ych u do a1, a2,
trwatych
2. Nabycie towaréw i usilug pozostalych 43, 44.
D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zi)
od trwalych 4s.
od ych nabyé a6.
Razem kwota p i go do a7.

Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz.39, 40, 42, 44, 45 i 46.

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)

Od kwoty z poz.52 nalezy odjac kwote z poz 53.

Kwota wydatkowana na zakup kas ralestrulacych do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 48.
Kwota wykazana w poz .48 nie moze by¢ wyzsza od réznicy kwot z poz 38 | 47
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz.38 i 47 jest mniejsza lub réwna 0, wéwczas nalezy wpisaé 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru as.
Kwota ta nie moze byé wyzsza niz réznica pomiedzy kwota z poz.38 a suma kwot z poz 47 i 48
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz 38 i 47, pomniejszona o kwote z poz.48 jest mniejsza od 0, wéwczas nalezy wpisac 0.
Kwota do urzedu skarbowego ") 50.
Jezeli réznica kwo( miedzy poz. 38 i 47 |esl wieksza od 0 wéwczas poz. 50=poz 38 - poz 47 - poz.48 - poz. 49,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisaé e S e I e
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestr pr ‘do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 51.
NadwyZzka podatku nallczonego nad naleznym 52.
Jezeli réznica kwot z poz 47 i 38 jest wieksza Iub réwna 0 wéwczas poz 52=poz 47 - poz 38 + poz 51, w przeciwnym
wypadku nalezy wpisaé 0.

Kwota do zwrotu na v y przez 53.

Kwota do zwrotu w terminie 180 dni 54.
wtym:
Kwota do na y okres i v 55.

25 INFORMACJE DODATKOWE

56. P Vi v w T y i, o ktérych mowa w (zaznaczyG wiasciwy kwadrat)
1 arts6 usts pkt 1 us:awy Dz art.119 ustawy 0 3 art 120 ust 4 ustawy 4 art 122 ustewy (A 5. art 136 ustawy
Kwota od p: . oleju go oraz gazu, ktéra nie podiega odliczeniu od | 57.
* an.se ust.1 pkt 3 ustawy
Kwota VAT przy iu, imporcie, najmie, Tub 58.
ktéra nie

NFORMACJA O ZAL ACZNIKACH

Do niniejszej deklaracji dotgczono (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

59. Wniosek o zwrot podatku
D 2. nie

[

60. Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku

1. tak 2. nie

I. ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGOV

H. OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJA_CEJ PODATNIKA

miznane

stoscig.

&.

1. ImIQ 62 Nazwisko

65. Data wypeinienia (dzer - miesiac - rok)

5oL L j_u

@i p
reprezentujqce] podatnika

iub osoby

66. Uwagi urzedu skarbowego

67. Identyfikator przyjmujacego formularz

68. Podpis przyjmujgcego formularz

l
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DZIEKUJE ZA UWAGE

122



